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INTRODUCCION

En cumplimiento’ de lo dispuesto por el articulo sexto de la Constitucién Politica,
relativo al derecho de acceso a la informacion y al principio de maxima publicidad que
rige a los sujetos obligados, asi como de la obligaciéon de documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, esta administracién

publica present

Al periodo del a

cumplimiento d

Archivistico (PA

3 el informe parcial correspondiente.

o 2025 se procede a rendlr el informe parcial que detalla el grado de
e las actividades esta
DA) 2025, correspondiente al periodo comprendido hasta el 31 de

diciembre de 2025.

FUNDAMENTO LEGAL

La Ley de Arct
correspondiente
un sistema instit
en su portal ele
fiscal correspon

nivos para el Estado de Tabasco, en sus articulos 22, 23 y 24,
s al Capitulo V, establece que los sujetos obligados que cuenten con
ucional de archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo
ctrénico dentro de los primeros treinta dias naturales del ejercicio
diente.

Asimismo, se di
programacion y
las prioridades
operativos dispa
deberan elabora
anual, el cual deg
del mes de ener

spone que dicho programa

bera incluir elementos de planea 'on
evaluacion para el desarr i

lo de los archivos; ademas, debera
nstitucionales, integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos vy
nibles. 3 por su parté, el articulo 25 sefiala que los sujetos obligados
r un informe anual/en el que se detalle el cumplimiento del programa
2bera publicarse en su portal electronico) a mas tardar el dltimo dia
o del afio siguiente al de la ejecucion del programa.
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ANTECEDENTE

La administracién publica municipal encabezada por el C. JOSE ARMIN MARIN SAURY
presenta el informe correspondiente al avance registrado hasta el dia 31 de diciembre
de 2025, en el cual se plantea el cumplimiento parcial de las metas establecidas en el
Programa Anual de;

DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025.

3, el H. Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata, Tabasco,
cumplimiento a lag disposiciones en materia de transparencia,
acceso de los usuarios a la informacién publica, asi como el adecuado
rol y gestion de los/archivos durante el periodo correspondiente. Lo
e documentar los avances alcanzados en la gestion archivistica, en

De esta manerz
atiende y da

garantizando el
resguardo, cont
anterior permit

estricto apego a
publica, conforn

INFORME DE

Comprometidos
toma la import
coordinacion d
la organizacion,
y seguridad en
procesos, asegu
gestion. Ademas
a preservar lam

| eje rector de combate a la corrupcion y fortalecimiento de la gestion
ne a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027.

ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS.

con la mejora de cada dia el gobierno’municipal de Emiliano zapata,
ancia de la rendicion de cuenta”de esta unidad, y presenta La
e archivos sabiendo que un drea crucial ya que facili
acceso y recuperacion de lainformacion, lo que aumenta la eficiehcia

cualquier entidad, ya Sea publica o privada. Permite optimizar
ra la integridad de los documentosy los conecta con sistemas de
5, en el ambito publjco, garantiza el derecho a la informacion y ayuda
emoria colectiva.
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DEL MAYAB

16 DE OCTUBRE DEL 2024.

En la cuidad de Villahermosa se llevd a cabo la capacitacién dirigida a la unidad y al
comité de Transparencia de Archivos, la cual fue impartida por el AGET.

El Gobierno de| Emiliano Zapata, en coordinacién con la Coordinacién de Archivo
Municipal, dicha capacitacién tuvo el propdsito de fortalecer los conocimientos en
transparencia, acceso a la informacidn publica y proteccién de datos personales,
promoviendo asi una gestién documental eficiente y conforme a la normatividad
vigente. Se cubren conceptos, principios y procedimientos relacionados con el
derecho de acceso a la informacion publica y las mejores practicas para la
administracién y gestion de archivos y expedientes.

EL DIA 6 DE NOVIEMBRE DE 2024.

Recibimos unai vitacic’)n por parte del Archlvo General del Estado de Tabasco con el

documental y fortalecer las acciones de resguardo de loS documentos que se

generan en las distintas dependencias municipales.

EL 28 Y 29 DE NOVIEMBRE DE 2024.

Se llevd a cabo, en la ciudad de Villahermosa, el'Curso-Taller “Diagndstico y Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)”,La institucion organiza periddicamente
capacitaciones internas sobre el PADA y otros temas archivisticos, con el propdsito
de fortalecer las competencias del personal en materia de gestion documental y
administracién de archivos.

2 DE ENERO DEL 2025.

importantes que componen la ley general de archivos.

De la misma manera, pero no mas importantes se definié que son los documentos,
gue son los archivos, que son los expedientes y la importancia de preservar de
manera correcta, ordenada y cronolégicamente todos los diversos documentos
generados de las diferentes areas.
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DEL MAYAB

JUEVES 27 DE MARZO INVITACION DE AGET.

Al Conversatoriode dialogo de experiencias e Integracidén de instrumentos de control
archivisticos, asi como la Conferencia del impacto de las buenas practicas
archivisticas en la administracién publica.

2 DE ABRIL DEL 2025.

Invitacion del AGET, al curso de modalidad virtual donde se recibié capacitacion de
PADA e informe De PADA, dirigido a personas servidoras publicas y publico en
general.

22 AL 24 DE ABRIL DEL 2025

Invitacion del AGET, curso taller metodologia para la elaboracion de instrumentos de
control archivisticos impartido por ‘el archivo municipal del centro. Ademas, una
visita guiada a|través del area del i ici nos mostrd las
diferentes areas que conforman esta direccién. A si como los equipos de
restauracion y buena preservacion de los archivos.

29 DE ABRIL DE 2025

En la fecha antes mencionada, se realizd una visita a la Unidad Administrativ.
Direccidn de Cantraloria, la cual se encuentra a cargo del C. José Manuel Aysa de
Salazar.

Durante la visita, se explicé el marco normativo establecido por la Ley General de
Archivos y su Reglamento, destacando las funciones y obligaciones que emanan de
dicha legislacidn para la correcta gestion documental. Asimismo, se brindd
orientaciéon sobre el procedimiento para la elaboracion de la Ficha Técnica de
Valoracién Documental, instrumento esencial para determinar los valores
administrativos, legales, fiscales y contable de los documentos generados en el area.

De igual manera, se revisaron las funciones y atribuciones propias de la Direccién de
Contraloria, con el fin de fortalecer el cumplimiento de las disposiciones en materia
de administracion, y control.
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DEL MAYAB

2 DE JULIO 2025.

De igual manera, se visitd la Coordinacion de Transparencia, a cargo del Lic. Jorge
Isaac Sarao, donde se le explicé la informacidn relacionada con la ficha técnica y la
valoraciéon documental, asi como las funciones y atribuciones emanadas de la Ley
General de Archivos.

EL DiA 10 DE FEBRERO DE 2025.

Se llevd a cabo el curso “Archivo y Gestion de Documentos Publicos”, en modalidad
presencial, impartido por el ITAIP.

El objetivo del curso fue identificar un documento de archivo, reconocer su ciclo
vital, conocer los instrumentos de control y consulta, asi como aplicar buenas
practicas para su conservacion.

EL DIA 27 DE MARZO DE 2025.

Asistimos a la ciudad de Villahermosa, Tabasco, para participar en la conferencia
titulada “El impacto de las buenas practicasarchivisticas en la administracié
publica”, con el objetivo de fortalecer los conocimientos en materia de gestion
documental y promover la aplicacion de principios archivisticos en el 3

gubernamental

DEL 22 AL 24 DE ABRIL DE 2025.

Se llevo a cabo el curso-taller “Metodologia para la Elaboracion de Instrumentos de
Control Archivisticos”, dirigido a las areas coordinadoras de archivos, responsables
de archivo de tramite y archivo de concentracion de los H. Ayuntamientos.

El objetivo del qurso fue fortalecer las capacidades técnicas del personal encargado
de la gestion documental y administracion de archivos, proporcionando los
conocimientos y herramientas necesarias para la correcta elaboracién y aplicacion
de los principales instrumentos de control archivisticos, tales como el Cuadro




2C24

‘ Felipe Carrill
2 PUERTO

BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
DEL MAYAB

Gobierno Municipal de

E | Emiliano Zapata

iCOMPROMETIDOS POR UN FUTURO MEJOR!

General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y las
Guias de Archivo.

Durante las sesjones, los participantes desarrollaron actividades tedrico-practicas
orientadas a comprender la importancia de la organizacién documental dentro del
marco normativo vigente, promoviendo con ello una gestion eficiente, transparente
y ordenada de|la informacién publica. Asimismo, se fomentd el intercambio de
experiencias entre los asistentes, fortaleciendo las redes de colaboracion entre los
distintos municipios.

El curso contribuyd significativamente al cumplimiento de las disposiciones
establecidas por la Ley General de Archivos y la normatividad estatal en la materia,
impulsando la| profesionalizaciéon del responsable de los archivos
municipales.

personal

EL 10 DE JUNIO DE 2025.

el Estado de Tabasco
(AGET) para conmemorar el Dia Internacional de los Archivos, con el propdsito de
fortalecer el conocimiento y la reflexion sobre los retos y oportunidades que
representa la era digital en la gestion documental y la administracién de archivos en
el sector publico.

Recibimos una|invitacién por parte del Archivo General

Durante el eve

nto, se abordaron temas relacionados con la preservacién de

documentos digitales, la transparencia y acceso a la informacién, asi como la

implementacion de tecnologias

Asimismo, se ¢

ara la administracién eficiente de archivos.
estacd la importancia de la capacitacion continua del personal

archivistico y la adaptacion de [los marcos normativos a las nuevas exigencias

digitales.

Esta iniciativa busco sensibilizar a la

archivos como
promoviendo al
para asegurar |3

instituciones publicas sobre la relevancia de los

garantes de la memoria institucional y la rendicion de cuentas,
mismo tiempo el uso responsable de las herramientas tecnoldgicas
conservacion y disponibilidad de la informacién a largo plazo.
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DEL MAYAB

22 DE OCTUBRE DE 2025.

El Instituto de Transparencia para el Pueblo del Estado de Tabasco (ITPET) invitd a

todos los sujet

s obligados de los ayuntamientos a participar en la Jornada de

Socializacién del Nuevo Marco Normativo.

El objetivo de e
en materia de t
personales, asi
cuentas.

Actualmente se

sta jornada fue dar a conocer y socializar el nuevo marco normativo
ransparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos
como promover la cultura de la transparencia y la rendicién de

trabaja en la actualizacidon nueva formatearia que sera aplicada para

el correcto manejo de los archivos|en las diferentes areas de esta administracion.
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2 de enero del 2025
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Jueves 27 de marzo del 2025
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2 de abril del 2025

Invitacion del AGET, al curso de modalidad virtual donde se recibié capacitacidon
de PADA e informe De PADA, dirigido a personas servidoras publicas y publico
en general.

ARCHIV/ I
Funciones,

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un

area o unidad del sujeto obligado sea sometida a
procesos de fusion, escision, extincion, o cambio de
dscripcion; o i ificacion de

con las di i legales

AUX ARCHIVO

Funciones,

Jannet

Coordinar las actividades
desti a la modernizaci y
automatizacién de los Procesos

archivisticos y a Ja gestion de
documentos electrénicos de las
dreas operativas.

Brindar asesoria técnica parala
operacién de los archivos.

Coordinar con las 4reas o
unidades administrativas, las
politicas de acceso y la
conservacién de los archivos.

Elaborar programas de
capacitacion en gestion
documental y administracion

de archivos.

Coordinar la operacién de los
archivos de tramite,
concentracion , y en su caso,
histérico, de acuerdo con la
normativa vigente.

Re:
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22 al 24 de abril del 2025.
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Instituto Tabasqueno de Tr:
'y Acceso ala Informacion

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA
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