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INTRODUCCIÓN 
 
En cumplimiento de lo dispuesto por el ar�culo sexto de la Cons�tución Polí�ca, 
rela�vo al derecho de acceso a la información y al principio de máxima publicidad que 
rige a los sujetos obligados, así como de la obligación de documentar todo acto que 
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, esta administración 
pública presenta el informe parcial correspondiente. 
 
Al periodo del año 2025 se procede a rendir el informe parcial que detalla el grado de 
cumplimiento de las ac�vidades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo 
Archivís�co (PADA) 2025, correspondiente al periodo comprendido hasta el 31 de 
diciembre de 2025. 
 
 
 
FUNDAMENTO LEGAL 
 
La Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en sus ar�culos 22, 23 y 24, 
correspondientes al Capítulo V, establece que los sujetos obligados que cuenten con 
un sistema ins�tucional de archivos deberán elaborar un programa anual y publicarlo 
en su portal electrónico dentro de los primeros treinta días naturales del ejercicio 
fiscal correspondiente. 
 
Asimismo, se dispone que dicho programa deberá incluir elementos de planeación, 
programación y evaluación para el desarrollo de los archivos; además, deberá definir 
las prioridades ins�tucionales, integrando los recursos económicos, tecnológicos y 
opera�vos disponibles. 3 por su parte, el ar�culo 25 señala que los sujetos obligados 
deberán elaborar un informe anual en el que se detalle el cumplimiento del programa 
anual, el cual deberá publicarse en su portal electrónico) a más tardar el úl�mo día 
del mes de enero del año siguiente al de la ejecución del programa. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ANTECEDENTE 
 
La administración pública municipal encabezada por el C. JOSE ARMIN MARIN SAURY 
presenta el informe correspondiente al avance registrado hasta el día 31 de diciembre 
de 2025, en el cual se plantea el cumplimiento parcial de las metas establecidas en el 
Programa Anual de;  
 

DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2025. 
 
De esta manera, el H. Ayuntamiento Cons�tucional de Emiliano Zapata, Tabasco, 
a�ende y da cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia, 
garan�zando el acceso de los usuarios a la información pública, así como el adecuado 
resguardo, control y ges�ón de los archivos durante el periodo correspondiente. Lo 
anterior permite documentar los avances alcanzados en la ges�ón archivís�ca, en 
estricto apego al eje rector de combate a la corrupción y fortalecimiento de la ges�ón 
pública, conforme a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027. 
 
 
INFORME DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE ARCHIVOS. 
 
Comprome�dos con la mejora de cada día el gobierno municipal de Emiliano zapata, 
toma la importancia de la rendición de cuenta de esta unidad, y presenta La 
coordinación de archivos sabiendo que es un área crucial ya que facilita 
la organización, acceso y recuperación de la información, lo que aumenta la eficiencia 
y seguridad en cualquier en�dad, ya sea pública o privada. Permite op�mizar 
procesos, asegura la integridad de los documentos y los conecta con sistemas de 
ges�ón. Además, en el ámbito público, garan�za el derecho a la información y ayuda 
a preservar la memoria colec�va. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

16 DE OCTUBRE DEL 2024. 
 
En la cuidad de Villahermosa se llevó a cabo la capacitación dirigida a la unidad y al 
comité de Transparencia de Archivos, la cual fue impar�da por el AGET. 
 
El Gobierno de Emiliano Zapata, en coordinación con la Coordinación de Archivo 
Municipal, dicha capacitación tuvo el propósito de fortalecer los conocimientos en 
transparencia, acceso a la información pública y protección de datos personales, 
promoviendo así una ges�ón documental eficiente y conforme a la norma�vidad 
vigente. Se cubren conceptos, principios y procedimientos relacionados con el 
derecho de acceso a la información pública y las mejores prác�cas para la 
administración y ges�ón de archivos y expedientes. 
 
EL DÍA 6 DE NOVIEMBRE DE 2024. 
 
Recibimos una invitación por parte del Archivo General del Estado de Tabasco con el 
propósito de par�cipar en una charla dirigida a las áreas coordinadoras de archivo y 
a las áreas opera�vas de cada municipio, con el obje�vo de mejorar la ges�ón 
documental y fortalecer las acciones de resguardo de los documentos que se 
generan en las dis�ntas dependencias municipales. 
 
EL 28 Y 29 DE NOVIEMBRE DE 2024. 
 

Se llevó a cabo, en la ciudad de Villahermosa, el Curso-Taller “Diagnós�co y Programa 
Anual de Desarrollo Archivís�co (PADA)”. La ins�tución organiza periódicamente 
capacitaciones internas sobre el PADA y otros temas archivís�cos, con el propósito 
de fortalecer las competencias del personal en materia de ges�ón documental y 
administración de archivos. 
 
2 DE ENERO DEL 2025. 
 
Primer encuentro con los directores y coordinadores de las diferentes áreas de la 
actual administración, donde se abordaron y se dieron a conocer puntos 
importantes que componen la ley general de archivos. 
 
De la misma manera, pero no más importantes se definió que son los documentos, 
que son los archivos, que son los expedientes y la importancia de preservar de 
manera correcta, ordenada y cronológicamente todos los diversos documentos 
generados de las diferentes áreas. 



 

JUEVES 27 DE MARZO INVITACIÓN DE AGET. 
 
Al Conversatorio de dialogo de experiencias e Integración de instrumentos de control 
archivís�cos, así como la Conferencia del impacto de las buenas prác�cas 
archivís�cas en la administración pública. 
 
2 DE ABRIL DEL 2025. 
 
Invitación del AGET, al curso de modalidad virtual donde se recibió capacitación de 
PADA e informe De PADA, dirigido a personas servidoras públicas y público en 
general. 
 
22 AL 24 DE ABRIL DEL 2025 
 
Invitación del AGET, curso taller metodología para la elaboración de instrumentos de 
control archivís�cos impar�do por el archivo municipal del centro. Además, una 
visita guiada a través del área del archivo municipal donde se nos mostró las 
diferentes áreas que conforman esta dirección. A si como los equipos de 
restauración y buena preservación de los archivos. 
 
29 DE ABRIL DE 2025 
 
En la fecha antes mencionada, se realizó una visita a la Unidad Administra�va, 
Dirección de Contraloría, la cual se encuentra a cargo del C. José Manuel Aysa de 
Salazar. 
 
Durante la visita, se explicó el marco norma�vo establecido por la Ley General de 
Archivos y su Reglamento, destacando las funciones y obligaciones que emanan de 
dicha legislación para la correcta ges�ón documental. Asimismo, se brindó 
orientación sobre el procedimiento para la elaboración de la Ficha Técnica de 
Valoración Documental, instrumento esencial para determinar los valores 
administra�vos, legales, fiscales y contable de los documentos generados en el área. 
 
De igual manera, se revisaron las funciones y atribuciones propias de la Dirección de 
Contraloría, con el fin de fortalecer el cumplimiento de las disposiciones en materia 
de administración, y control.  
 
 



 

2 DE JULIO 2025. 
 
De igual manera, se visitó la Coordinación de Transparencia, a cargo del Lic. Jorge 
Isaac Sarao, donde se le explicó la información relacionada con la ficha técnica y la 
valoración documental, así como las funciones y atribuciones emanadas de la Ley 
General de Archivos. 
 
  
EL DÍA 10 DE FEBRERO DE 2025. 
 

 
Se llevó a cabo el curso “Archivo y Ges�ón de Documentos Públicos”, en modalidad 
presencial, impar�do por el ITAIP. 
 
El obje�vo del curso fue iden�ficar un documento de archivo, reconocer su ciclo 
vital, conocer los instrumentos de control y consulta, así como aplicar buenas 
prác�cas para su conservación. 
 
 
EL DÍA 27 DE MARZO DE 2025.  
 
 

Asis�mos a la ciudad de Villahermosa, Tabasco, para par�cipar en la conferencia 
�tulada “El impacto de las buenas prác�cas archivís�cas en la administración 
pública”, con el obje�vo de fortalecer los conocimientos en materia de ges�ón 
documental y promover la aplicación de principios archivís�cos en el ámbito 
gubernamental. 
 
 
DEL 22 AL 24 DE ABRIL DE 2025.  
 
Se llevó a cabo el curso-taller “Metodología para la Elaboración de Instrumentos de 
Control Archivís�cos”, dirigido a las áreas coordinadoras de archivos, responsables 
de archivo de trámite y archivo de concentración de los H. Ayuntamientos. 
 
El obje�vo del curso fue fortalecer las capacidades técnicas del personal encargado 
de la ges�ón documental y administración de archivos, proporcionando los 
conocimientos y herramientas necesarias para la correcta elaboración y aplicación 
de los principales instrumentos de control archivís�cos, tales como el Cuadro 



 

General de Clasificación Archivís�ca, el Catálogo de Disposición Documental y las 
Guías de Archivo. 
 
Durante las sesiones, los par�cipantes desarrollaron ac�vidades teórico-prác�cas 
orientadas a comprender la importancia de la organización documental dentro del 
marco norma�vo vigente, promoviendo con ello una ges�ón eficiente, transparente 
y ordenada de la información pública. Asimismo, se fomentó el intercambio de 
experiencias entre los asistentes, fortaleciendo las redes de colaboración entre los 
dis�ntos municipios. 
 
El curso contribuyó significa�vamente al cumplimiento de las disposiciones 
establecidas por la Ley General de Archivos y la norma�vidad estatal en la materia, 
impulsando la profesionalización del personal responsable de los archivos 
municipales. 
 
 
EL 10 DE JUNIO DE 2025. 
 
Recibimos una invitación por parte del Archivo General del Estado de Tabasco 
(AGET) para conmemorar el Día Internacional de los Archivos, con el propósito de 
fortalecer el conocimiento y la reflexión sobre los retos y oportunidades que 
representa la era digital en la ges�ón documental y la administración de archivos en 
el sector público. 
 
Durante el evento, se abordaron temas relacionados con la preservación de 
documentos digitales, la transparencia y acceso a la información, así como la 
implementación de tecnologías para la administración eficiente de archivos. 
Asimismo, se destacó la importancia de la capacitación con�nua del personal 
archivís�co y la adaptación de los marcos norma�vos a las nuevas exigencias 
digitales. 
 
Esta inicia�va buscó sensibilizar a las ins�tuciones públicas sobre la relevancia de los 
archivos como garantes de la memoria ins�tucional y la rendición de cuentas, 
promoviendo al mismo �empo el uso responsable de las herramientas tecnológicas 
para asegurar la conservación y disponibilidad de la información a largo plazo. 
 
 
 



 

22 DE OCTUBRE DE 2025. 
 
El Ins�tuto de Transparencia para el Pueblo del Estado de Tabasco (ITPET) invitó a 
todos los sujetos obligados de los ayuntamientos a par�cipar en la Jornada de 
Socialización del Nuevo Marco Norma�vo. 
 
El obje�vo de esta jornada fue dar a conocer y socializar el nuevo marco norma�vo 
en materia de transparencia, acceso a la información pública y protección de datos 
personales, así como promover la cultura de la transparencia y la rendición de 
cuentas. 
 

• Actualmente se trabaja en la actualización nueva formatearía que será aplicada para 
el correcto manejo de los archivos en las diferentes áreas de esta administración. 
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2 de enero del 2025 

 

 



 

 

Jueves 27 de marzo del 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2 de abril del 2025 

Invitación del AGET, al curso de modalidad virtual donde se recibió capacitación 
de PADA e informe De PADA, dirigido a personas servidoras públicas y público 
en general. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

22 al 24 de abril del 2025. 

 

 

 

 

 



 

29 DE ABRIL DE 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 DE JULIO 2025. 

 

 



 

 



 

 


