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ACTA DE LA TERCERA SESION DEL COMITE INTERDISCIPLINARIO

DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2024- 2027
|

En el municipio de E!miliano Zapata, Tabasco, siendo las 10 horas con 03 minutos
del viernes 17 del mes de Octubre de 2025, reunidos en la sala de Cabildo,
situado en el interipr del Ayuntamiento de esta ciudad, ubicado en la calle
Gregorio Méndez sin nimero entre Benito Juarez y Alvaro Obregdn de la colonia

centro las y los st
Coordinador de Arq
Director de Asunto
Programacion, LIC.
Transparencia y Acg

ervidores publicos” ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ,
chivo Municipal./ LIC. CESAR JESUS VARGAS QUINTERO.,
s Juridicos, LCP. JUAN MOISES ARIAS BLE., Director de
JORGE ISSAC SARAO LOPEZ, Titular de la Unidad de
eso a la Informacion Publica, LIC. JOSE MANUEL AYSA DE

SALAZAR., Contralo

r Municipal, ING. VICTOR ANDRES SANCHEZ GARCIA,,

Director de Adminjstracién, LCP. MANU_ELA_LENZ__LANDERQ_,, Directora de
Finanzas, reunidos para la tercera sesion del grupo interdisciplinario del Archivo

Municipal, en cumpl
de Tabasco. y de con
11 Fracciéon 'V, 50, 5
Diario Oficial de la R
48 de la Ley de Arc
Oficial del Estado el
XXV y Sexto, Frag
Conservacion de A
Nacional de Transp
Personales, se pro
Interdisciplinario de
de dar cumplimient
22 de la ley general
Tabasco.

1,52, 53 y 54 de la Ley Genera}de Archivos, publicada en el

imiento a lo establecido en la Ley de /Arc/hivos para el Estado
formidad con lo establecido en los articulos 4 fraccidn XXXV,

ederacion el 15 de junio de”2018, articulo 11 Fraccion V
nivo para el Estado de Tabasco, publicadas en el Perig ’Eo

15 de julio de 2020;4si como el numeral Cuarto, Fraccion
cion IV de los _,,-I'.'"'i'neamientos para la Organizacion vy
rchivos, emitidg'é por el Consejo Nacional del Sistema
arencia, Acces@" a la Informacién y Proteccion de Datos
cedid a efectu'lar la tercera sesion ordinara del Grupo
Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco, con la finalidad
0 a las disposicio-‘he_s_%establecidas en los articulos 20, 21, y

de archivos y 19, 20y 21 de la Ley de Archivos de Estado de
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Continuando con sesidn se lleva a cabo la apertura del Acta con el siguiente

Orden del dia: - S

|'II{
ORDEN DEL DIA
1. Pase de lista y declaracion de Quorum.
\N

2. Lectura de las Herramientas: cuadro de clasificacion Archivisticas por

3. Aclaracion de/Dudas y Sugerencias.

{

Unidad Administrativa Del Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco.
4. Clausura.

de Archivo Municipal Del Ayuntamf‘ento Constitucional de Emiliano Zapata,

La sesion fue presidida por el ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ., Coordinador \ :
| \

Tabasco.

DESARROLLO DE LASESION /
S

Seguidamente el C. ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ. Coordinador de Archivo
Municipal precede g desahogar los puntos (?@s en el orden del dia.

PRIMERO. - Para dar cumplimiento al o;d-';e{n del dia en términos del Articulo 49 \ !
de la Ley de Archivgs para el Estado _d'é Tabasco, en el uso de la voz, el C. Ing.
Luis Ventura Marinierez Coordinador del Area de Archivo Municipal, precede
a pasar lista de asistEncia a los conybcados para verificar la presencia de todos:
|

LIC. CESAR JESUS VARGAS QUINTERO  |pirector de Asuntos Juridicos

LCP. JUAN MOISES ARIAS BLE Director de Programacion X
Titular de la Unidad de Transparencia

LIC. JORGE ISSAC SARAO LOPEZ “SIEE 4 X
y Acceso a la Informacion Publica |

LCP. MANUELA LENZ LANDERO Directora de Finanzas X

LIC. JOSE MANUEL AYSA DE SALAZAR Contralor Muﬂicipa| ‘ X

ING. VICTOR ANDRES SANCHEZ GARCIA Director de Administracion X

ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ Coordinador de Archivo Municipal i X

< - ——
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Ya habiendo Veriﬁcada que se encuentra en el recinto la totalidad de los

procede a dar Iectu_'ra a los articulos 48, fraccion I, 11, Ill, IV, V, VI y VII; artfculo
49 parrafo uno; y articulo 50, fraccion |, II, 11, IV, V y VI; de la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, cuya constitucion se encuentra establecida en el
articulo 50 de la Ley|General de Archivos.

o
SEGUNDO. -En presencia del ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ., Coordinador
de Archivo Municipal del Ayun\tami,énto Constitucional de Emiliano Zapats,
Takbasco y dando el uso de la voz, al lfng. Luis Ventura Marin Perez, Coordinador

del Area de Archim|o Municipal, priocede a dar lectura a las Herramientas

archivisticas, Andlisis, Aclaraciones, Sugerencias y Aprobacién, en su caso, de
manera seguida e ininterrumpida \se procedid al analisis, Aclaraciones,

Sugerencias y Aprobacion de las herramientas archivisticas por unanimidad:

(Cuadro de clasificacion Archivistica). La cual tiene entre sus objetivos, el
organizar y conservar los archivos del Ayuntamiento Emiliano Zapata
Tabasco, facilitar e| acceso, la organizacion, la guarda y custodia de |

expedientes, las cuales serviran de base para el cumglimiento de las funuones
de los integrantes contenida en los articulos 48, ffaccion |, II, 11, IV, V, VI'y VII; |
L, 1L, L1V, Vy VI de la Ley é \

\\

articulo 49, parrafo uno; y articulo 50, fracci¢
Archivos para el Estado de Tabasco, cuya cpr{stltuuon se encuentra establﬁz/cnda

en el articulo 50 de |a Ley General de Arr:hwos para el Estado de Tabasco.

CODIGO / SECCIONES _

1C I I,I Legislacion (
i 2C 'I Asuntos Juridicos

3C Prugranmé‘:@én, Organizaci6n y Presupuestacion :
4C r \‘*ll_ucursns Humanos | .
5C | Recursos Financieros - | =1
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C | J Servicios Generales
ac | Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacion Social
10C \ Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C *‘ = __F_’g_qa_ra_:r_mcién, Informacién, Evaluacién v Politicas i -
12C | Transparencia y acceso a la Informacidn Piblica
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CcODIGO SECCIONES
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion, Organizaciéon y Presupuestacion __./7
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursogr'l:\/[ateriales y Obra Publica
7C I."!Servicios Generales
8C Tecnologl'ais y Servicios de la Informacion
9C II'(_‘Zomunicaci()n Social |
10C Control de ALIJ\'d.itpria de Actividades Publicas
11C Proaramacion, Informacion, Evaluaciér},x/'boliticas o
12C Transparencia y acceso a la Inforp'(céién Publica VA4
/
CODIGO snaccngnés -
1C Legislacion /

SERIE \\
1C.3 / Leyes (
1C.6 ll'f’ Decretos '
1C.7 Ik\lt Reglamentos
1C.8 \Acuerdos Generales
1C.9 Circulares

1C.11 Resoluciones

1C.13 Diario Oficial de la Federacion

1C.14 Normas Oficiales Mexicanas
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CODIGO ( SECCIONES
2C Asuntos Jurfdicos
SERIE
2C1 Disposiciones en materia de Asuntos Juridicos
2C5 Actuaciones Y rgrji:ésentaciones en materia legal
2C.6 Asistm}{cia Consulta y Asesorias
2C.8 ]uicicis Contra la dependencia
2C9 ]uiclfas De La Dependencia
2C.10 \"\\ Amparos
2C11 Interposicion dehrecursos admimstrativos /
2C12 Opiniones técnico juridicas /,,/ '
2C.16 Inconformidadesy Petici%(fs/
2C17 Delitosy faltﬁs/
2C.18 Derechos htmanos
/S
/
\
\
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CODIGO SECCIONES
3C | Programacion, Organizaciéon y Presupuestacion
]
SERIE

3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectosen materia de programacion A
3C.3 Pt.-{ltcso de programacion %\
3C4 Prulggrama anual de inversiones
3C.7 Prcllgramas operativos anuales
3C.8 Disposic\i"é\n en materia de organizacion
3C9 Programas y proyéctos en materia de oi'garljzacién

Integraciény dictamen de manuales, normas y {inea mientos de

3C.12 procesosy procedimiento$

3C13 Acciones de modernizacion administrativa

3C15 Desconcentraciénde funciones

3€.17 Disposiciones en Wéria de presupuestacion /
3C.18 Programas y proy;etftos en materia de presupuestacion

3C.19 Anélizs{s financiero y presupuestal

3C.20 Evaluaciérf y control del ejercicio presupuestal

\
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CODIGO / SECCIONES
4C ( Recursos Humanos
T

SERIE

4C.3 Expediente unico del personal

4C4 Registros y eontrot de puestos y ptazas -

4C.5 Nétﬁina del pago del personal

4C.6 Recluta#icnto y seleccion del personal
4C.10 \ Descuentos

\
4C.11 Estimulosy recompensas
Afiliaciones al instituto de seguridad-y-servicios sociales de los
4C.15 . Z
trabajadores del estado
/
4C.17 Jubilaciones y pensiones
L
4C.19 Becas /
Relaciones laborales [comisionf;y\{xtas, sindicato nacional de
4C.20 ; . e
trabajadores al servicio del/;.b ado, condiciones laborales)

4C.24 Currivé del personal 4

o
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CODIGO / SECCIONES
5C T Recursos Financieros //
| |
SERIE
Programas, proyectos en materia de recursos financieros y
5C.2 .
ontabllldad gubernamental
5C.3 Gastos o eg Bs0s por p;rzlda pres_upuestal
5C.4 f,uf Ingresos
]
5C.5 ‘ Libros contables //
5C.6 Régistros Contables (Glosa)
5
5C.17 Registro y\control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingre;@'é
5C.19 Poélizas de diario
r
5C.22 Control de cheqy/
5C.23 Concﬂlagtﬁes
5C.24 Estafd/ financieros
5C.25 A}Jﬁiliares de cuentas
: ]
5C27 // Fondo rotatorio /}/;
v
\\\
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CODIGO SECCIONES _.-/f

6C | Recursos Materiales y Obra Publica
SERIE

6C.1 Disposiciones en mate}:ia”de recursos materiales, obras publicas, [

consgrvacién y mantenimiento

6C.3 {'! Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.6 IﬁxﬂControl de contratos

6C.8 Suspension, I‘ESCi.IS.‘i{:Ul y terminacién de obras publicas

6C.9 Bitacorasde obras publicas _// )
6C.10 I' Calidad en materia de obras, conservac’iléﬁ'; equipamiento
6C.11 | Precios unitarios en obras piblicas y servicios
6C.12 Asesorias técnicas en pat/cria de obra publica
6C.13 Conservaciony manten}rénto de la infraestructura fisica \
6C.15 /\rrendamientos !
6C.16 Diﬁs{msiciones de activos fijos
6C.17 lnventarfllfo fisico y control debienes muebles
6C.18 Inventari&"{isico y control debienes inmuebles
6C.19 A]macenamiénto, é\oh{:ro].y distribucién de bienes muebles R
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
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CODIGO SECCIONES
7C Servicios Generales
1
SERIE
7C.13 | Con_{rbfl-_(-i;eparque Vehicular_- -
7C.14 ' éontrol de combustible
-
|
\
CODIGO " -SECCIONES ~
8C Tecnologias y Servicios de la lnfo_!_'m/;cién
SERIE pd '/
8C.5 Desarrollo e infraestructura del po;tal de internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo de redes rtl/eféxomunicacién de datosy voz /
8C.7 Disposicionc; en materia de informatica
8C.10 I.—"f;‘eguridad informatica
8C.16 Admi%ﬁstraci()n y servicios de archivo
8C.21 I\I_Ilnstrumentos de consulta
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CODIGO SECCIONES
9C | Comunicacion Social
SERIE
9C.1 : Disposiciones 5211 &Egag c?rr.lunlldc_acmn social _ Lk
9C.2 Programasy proyféctos en materia de comunicacién social
9C.3 Publicaé{iones e impresos institucionales
9C.4 .llkl Materia multimedia
9C.5 P:‘Jb__l\icidad institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para los med}oﬁf
9C.7 Boletines informativos para pe’d/ios
9C.8 Inserciones y anuncios en pel;i)éﬁ:os y revistas
9C.10 Nota para miedios
9C.11 Prens/a/éstitucional /
9C.12 Disposiciones .It;n"'materia de relaciones publicas
9C.14 ?(étos y eventos oficiales
9C.16 I[rfwitaciones y felicitaciones
||
\
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CODIGO / SECCIONES
10C f Control y Auditoria de Actividades Publicas
1

SERIES |

10C1 Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 Programas, proroyectoser Tmateria decontroty aud%toria W\

10C.3 / Auditoria

10C.4 | Visitadurfa

10C.5 Revi%ioncs de rubros especificos

10C.6 Seguimiento a la a;'jl___icacic')n en medidas o recomendaciones

10C.7 Part“i"élpantes en comités /

10C.8 Requerimientos de informacién a dependemi{s y entidades

10C.9 Quejbs y denuncias de activid}de/s publicas

10C.10 Petic‘iones , sugerencias yfé:omendaciones

10C.11 Respoyﬁilidades y f
10C.12 lll_)ébnformidades < /T
10C.13 / Inhabilitaciones

10C.14 Drf;claracioncs patrimoniales

10C.15 i,l Entrega Recepcion

-\'\
L
\\.
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CODIGO / SECCIONES
11C Planeacion, Informacion, Evaluaciony Politicas.
SERIE
11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion
11C4 Programasy proyec to§_,en‘rrrateri'a‘dcrinfnrmatiémvamacién .
11C.7 Pr?"éramas a mediano plazo
|
CODIGO | SECCION
12C Transparencia S)‘Acce&m&lalnfnnnaclénf_/gblica
/
SERIES P
12C.1 Disposiciones en materia de acces%a"la informacion
12C.5 Comité de Info/l;récién
12C.6 Solicitudes de Ac}ge@ ala Informacién
12C.8 clasificacion de Informacion reservada
12C9 clasificac@ﬂ'ﬁ de Informacién confidencial
12C.6 /! Recursos de revision
K“‘\h B
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Concluida la lectura, los integrantes de este Grupo interdisciplinario, se dan por
enterados y aprueban por unanimidad la herramienta archivistica: {Cuadro-de———————
clasificacion Archivisfica) del Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata,
Tabasco. Asi mismo,{el Ing. Luis Ventura Marin Pérez, Coordinador del Area de

Archivo Municipal informa al presente Grupo interdisciplinario en cumplimiento
a los articulos 13. Iinstrumentos de control y consulta, 1, 11, 111 de La Ley
General de Archivo%s y Art. 2, parrafo | de la Ley de Archivos Del Estado de
Tabasco; titulo seguhdo de la gestiéon documental y administracién de archivos,

capitulo | de los documentos publicos, articulo 6. Asi mismo_se hace de
conocimiento de cada uno de los enlates de archivo de tramite, encargados y
responsables que, t;{lal como se establece en el articulo 21 de la Ley General de
Archivos, serd responsabllldad de cada una de las Unidades administrativas, de
mantener debldameinte organizados|los documentos para su facil localizacion y

consulta, todo lo adterlor en miras mantener la conservacion, buen estado y
custodia de los documentos que se encuentren bajo responsabilidad; asi mismo
se deben comprorﬁeter a cumplir y hacer cumplir lo estableado en la Ley
General de ArchwosL sus reglamentos y lineamientos.

TERCERO. - se preéunta a los asistentes si exnsten/dudas comentarios o
sugerencias y no habiendo manifestaciones al respecto, Una vez desahogados
todos y cada uno dellos puntos del orden del dia yﬁfl no existir algun otro asunto , '
que tratar, S/ pd
CUARTO.- En uso de la voz, ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ., Coordinador de
Archivo Municipal del Ayuntamienpé Constitucional de Emiliano Zapata,
Tabasco, sefiala lo siguiente: “agotados todos los puntos del orden del dia y visto
que se encuentra aprobado las Herramientas archivisticas por el del Grupo
Interdisciplinario, no habiendo otra asunto que tratar, se declara formalmente
cerrada la presentesesion siendo las 14 horas con 15 minutos del viernes 17
del mes de Octubre :ﬂe 2025. Contindando en el uso de la voz el encargado del
Area de Archivos Municipal, Ing. Luis Ventura Marin Perez, quien dice lo
siguiente: “Convoco a los presentes, a que, una vez leida la presente acta que
consta de 15 fojas, firmen al calce y rubriquen al margen”.
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AS.

LCP. MANUELA
DIRECTORA Bt FINANZ

' u"ui{t'_l FI1SSAC SARA

Coordinadion de Transparencia
y Acceso ala Informacién Publica.

LIC. JOSE MA R.

LIC. CESAR JESUS VARGAS QUINTERO
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

)

TRALOR MUNICIPAL.

LCP. JUAN MOISES ARTAS BLE.

DIRECTOR DE PROGRAMACION A

ING. LUIS VENTURA MARIN PEREZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.




