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.- PRESENTACION

El presente documento es una herramienta eficaz donde se plasma una descripcion
precisa del seguimiento de como deben ser realizadas las actividades administrativas
dentro de la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo del Ayuntamiento de
Emiliano Zapata, Tabasco; siendo una fuente permanente de consulta para el
cumplimiento correcto de cada actividad realizada por esta Direccion. Dentro este
documento se da a conocer de manera amplia cada actividad, asi mismo se
especifica cada paso a seguir, las direcciones involucradas, etc.; en cada uno de los
procedimientos, asi como las herramientas necesarias y obligatorias para cada

actividad.
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Il.- OBJETIVO GENERAL

Crear un documento que sirva como guia en la realizacion de cada actividad dentro
de la Direccion de Fomento Econdomico y Turismo. Se pretende dar a conocer la
descripcion de las actividades especificando las responsabilidades de cada
departamento y para su realizacion, organizar las actividades en base a una
secuencia vy flujo para evitar omision de procedimientos y acciones, determinar en
tlempo y forma el desarrollo de cada actividad, asi como fomentar la actividad
economica a traves de proyectos federales y estatales para el apoyo a las empresas

en sus distintos niveles.

lll.- DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

o (estion de tramites para créditos Estatales y Federales.

e Fomento al Empleo.

o Elaboracion de requisiciones.
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IV.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: GESTION DE TRAMITES PARA CREDITOS
ESTATALES Y FEDERALES

IV.1 OBJETIVO. - Impulsar los proyectos productivos, para disminuir el rezago
economico del municipio.

V.2 ALCANCE. -
Director: Brinda todas las facilidades para el traslado del personal.

Jefe y Auxiliar del area de Planeacion y seguimiento de Proyectos: Brinda asesoria
tecnica a las comunidades y colonias de la cabecera municipal, para dar a conocer y
proceder a la elaboracion, inscripcion y continuidad de los proyectos productivos a

desarrollar.

IV.3 REFERENCIAS. -
* Reglas de operacion de los programas.

* Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

IV.4 RESPONSABILIDADES. - Dar a conocer a la poblacién los programas de apoyo
con los que se puede tener acceso mediante la elaboracion, gestidén y seguimiento de

dichos proyectos por medio de la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo.

IV.5 DEFINICIONES. -
Avaluo: verificar el precio de un predio, casa o inmueble.

Cotizacion: comparar los precios de los productos con diferentes comercios.

Croquis: Especificar mediante un dibujo la ubicacion de una casa o terreno.
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IV.6 RESULTADQS. - Inscribir en las diferentes Dependencias Estatales y Federales

los proyectos ya verificados por los asesores técnicos para aprobacion final.

IV.7 INTERACCION. - Con los diferentes programas que Gobierno Federal y/o Estatal

manejen.

IV.8 POLITICAS. -

La Gestion de Tramites para créditos estatales y federales a través de la Direccidn de
Fomento Econdmico y Turismo se basa como politica interna, este procedimiento esta

basado en el articulo 83, fraccion I, Iil, IV, V'Y VII de la Ley Organica Municipal de los

Municipios del Estado de Tabasco.
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IV. 9 DESARROLLO

NUM UNIDAD ACTIVIDAD
1 Depto. Planeacién y
seguimiento de proyectos Recibe y analiza la documentacion
proporcionada por el solicitante.
” Depto. Planeacién y Se realiza una supervision de la
seguimiento de proyectos. empresa y/o solicitante.
. Depto. Planeaciéon y Se envia la documentacion via
seguimiento de proyectos. magnetica o presencial a la
dependencia correspondiente.
4 Dependencia Federal u La Dependencia analiza, autoriza vy
Estatal notifica a los enlaces de la direccion.
; Depto. Planeacion y Se mantiene contacto con la

seguimiento de proyectos

dependencia y el solicitante hasta
haber cumplido con lo solicitado.
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Se recibe al
sl et
A4

Se anexa a la base de
datos de la Direccion
para realizar un analisis
del programa que mejor
le convenga

V.10 DIAGRAMACION

+ Credencial de elector
(ampliada al 200%)

Se le informa sobre las
—>> condiciones y requisitos
del crédito.

J

Se realiza un analisis

del motivo por el que

el solicitante requiere
del crédito

Se mantiene
contacto con la
dependencia para
saber el estatus del
proyecto, hasta que
se realice la
entrega del mismo

-~

Se revisa la
documentacion y se
hace entrega a la
dependencia
correspondiente, ya sea
via magnéetica o de
manera personal

= J

., Procede

................................

> *  CURP (ampliada al
200%)

* Cotizacion de equipos

» Foto del negocio

« Croquis del negocio

» Certificado de estudios.

* Comprobante de

domicilio.

-

~

Dependiendo el tipo de
programa al que se
este Ingresado se
realizan  visitas de
Inspeccion en el
domicilio del negocio.

_/

En caso de no cumplir
con algun requisito se
promueve mediante otro

?

| programa., hasta
conseguir el apoyo que
el empresario o
empresa requiera.
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BASE DE DATOS

IV.11 FORMATO E INSTRUCTIVO DE LLENADO

El formato esta integrado por 8 espacios que se rellenaran con informacién brindada

por el solicitante, para que conforme a las necesidades expuestas y anexadas en

dicho formato se de una respuesta de cual es el apoyo que mas le convenga al

beneficiado.
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V.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

1.- NOMBRE DEL SOLICITANTE. - En este espacio se colocara el nombre de la

persona quien representara el proyecto en el programa de apoyo solicitado.

2.- NEGOCIO. - Aqui se colocara el nombre representativo del negocio que solicita el
apoyo.
3.- GIRO. - Dentro de este espacio se describira el tipo de negocio por el cual se

solicitara el apoyo, micro-empresa, pequefia o mediana empresa

4.- TIPO DE NEGOCIO. - En esta seccion se describira el tipo de negocio o servicio

que presta la empresa.

5.- TELEFONQO. - Se colocara un numero telefonico donde se pueda mantener
contacto con el representante o los integrantes de la empresa para mantenerles

informados acerca del seguimiento del apoyo solicitado.

6.- DOMICILIO. - En este espacio se colocara la direccién especifica donde se

encuentra ubicado el negocio, incluyendo calles colindantes y referencias.

7.- REQUIRIMIENTO. - Dentro de este espacio se especificara el programa por el que

el solicitante se haya acercado a la direccién, el que se haya solicitado.

8.- DIAGNOSTICO. - En este espacio se colocara el resultado segun el andlisis
realizado por parte de los encargados del area, para realizar el tramite para el

programa que mejor le convenga segun la informacién proporcionada y las visitas

- -
J’" A - *'"\._
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realizadas.
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FOMENTO AL EMPLEO

V.1 OBJETIVO. - Colaborar con los representantes de las diferentes empresas
establecidas en el municipio para que a traves de esta area se dé a conocer las ofertas

laborales que cada una posee, creando asi una bolsa de trabajo, asi como

V.2 ALCANCE. - A las personas que tengan solicitud y/o Curriculum vitae para
canalizar a cada una de las empresas, segun su experiencia laboral y aptitudes cubran

los perfiles para ocupar las vacantes.

V.3 REFERENCIAS. -

v Ley Federal del Trabajo
v" Reglamento del Servicio Estatal de Empleo.

V.4 RESPONSABILIDADES. - Depto. De Fomento al Empleo (Jefe y Auxiliar). El area

se enfoca en la vinculacién entre sector privado y poblacion en busca en busca de

trabajo, asi como el reclutamiento para cursos de Autoempleo y Empleo temporal en

coordinacion con el Servicio Estatal de Empleo.

V.5 DEFINICIONES. -
Curriculum vitae: Datos personales mas importantes, ademas un cronograma de

estudios y cursos tomados a lo largo de su preparacion y la experiencia laboral.

"
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Solicitud de empleo: Formato con todos los datos persdnales mas importantes.

V.6 RESULTADOS. - Crear un vinculo entre sector privado y poblacion. Atrayendo a
las empresas justo el candidato que cumpla con el potencial requerido por la misma.
Asi mismo generar en la poblacién una posibilidad de trabajo o autoempleo, creando un

Ingreso estable en su economia.

V.7 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS. - No aplica.

V.8 POLITICAS. - Como politica interna, este procedimiento esta basado en el
articulo 83, fraccion lll, IV, VII de la Ley Organica Municipal de los Municipios del

Estado de Tabasco.

Uniddd spoable de S~ -+ Fecha de Ultima Autorizacién o
I ‘ AutefTzacion o~/ Aprobacion
{ Kic. Mag# | ant opez /
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V.9 DESARROLLO

NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
Depto. De Se contacta con la empresa que
Fomento al cuenta con alguna vacante disponible,
Empieo para que proporcione el perfi
solictado y comenzar con |a
busqueda.
2 Depto. De Fomento al Se publica la vacante disponible, en
Empleo coordinacion de comunicacion social.
Coordinacidon de
Comunicacion social.
3 Depto. De Fomento Se recibe documentacion de las
al Empleo personas interesaclas en la vacante,
se analiza y selecciona para realizar
el contacto
4 Servicio Quienes no cumplan con el perfil
Nacional de solicitado se canaliza para ingresar
Empleo. al SNE y se ingresa a la base de

datos del Departamento.

Depto. De Fomento

Se mantiene contacto con la

al Empleo dependencia y el solicitante hasta
haber cumplido con lo solicitado.
FIN
N
N e '
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V.10 DIAGRAMACION

Se hace el
?;ontaecr;o rgzg Seenviala En caso de no
P informacion a subri
Je  cuente | « Cubrir o no contar
gon I la Coordinacion COn alguna
alguna .
Uacante J de vacante en base
| _ comunicacion 2 SUuU erfil se
disponible - ) P
i social para su emite al Servici
ara realizar dl pd remite al Servicio
P , difusion Estatal de
la busqueda \l;- E: |
del perfii -MpIeo.
solicitado 3
Recepcidn de
— — solicitudes y/o
curriculum
vitae.
Se
ingresan
los datos Se
del —>| realiza _
l solicitante und Se Realiza una
a la base previa entrevista
deAd?tos para verificar el
A } perfil y la
{  capacidad del
/]\ solicitante, segun
A 4 las vacantes con
Se mantiene el Se realiza el contacto
contacto hasta lograr la - entre solicitante y
colocacién del empresa
solicitante
.’ \.‘
\._\\
Y
.' e e L <
“Unidag-Respopedble de |-~ Fecha de Ultima Autorizacion o
T AYteRzACIon 2 [ Aprobacién
Ac. slVe‘ irakopez
“Corfralgsd-Municipal 28/06/2019

-

S — 12



EMILIATNCG

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018-2021

P Apunramizoce Z8T5 - NI

CofIh | EMUANO
Yaw. . ZAPATA

o

o L

- A

l R T T P b
ear Al .

mm— | furttos creando solucines

REGISTRO: CM/MP/17/2019
FECHA DE AUTORIZACION:
28/JUNIO/2019

En caso de no
cubrir o no contar
con alguna vacante
en base a su perfil

Servicio Estatal de

se remite al

Empleo.

Y V
Programa Programa de
de Empleo

Auto-Empleo
Temporal

V

e

» Copia de INE al 200%

« Copia de CURP

» Copia de comprobante
de domicilio

« Copia de certificado de

estudios
\“_____‘__/_J

Se envia
documentacion a la
unidad Regional del
Servicio Nacional de

v

SNE analiza la
documentacion y
envia la lista de

aceptados

.............

NO

>Aceptado

En caso de no
ser admitido por
el sistema del
SNE se espera

el lapso
nronarcinonado

Se recibe documentacion S
requerida
Se realiza
reunion de iné?ﬂ:: Al Si
NfOrMacion norrag |
referente al l<—t ediante
curso, horarios, lamada
dia de nicio y telefdnica
colocacion,
FIN ) «————

Unidad Reap#

Cp. Carlosg
Director de'Fc
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V.10 FORMATO.- SOLICITUD DE EMPLEO

- .:.::._ . Rl ey F DTO G RAE:E)&
F'uegt-:; que sohcua Sueldo Menzual Degeado 1
- ——
Sueldo Mensual Aprobado RECIENTE
MNota: Todala informacidn aqui proporcionada serd tratada con conbidenciahdad —
Fecha de Contratacion
................................... #
Apellido P aterno Apelllll'td-:a Materno Mombre [5}--- Edad —
- — ﬁ-ﬁﬂﬁ
Domicilic Colonia Codigo Postal | Teléfono Seno

ED Masculino 'O Femening

Delegacion o Municipio

Lugar de Macimiento

Fecha de Nacimiento

Macionalidad

Vive con

O Susz padies L\—) Su Famiha

Q Farientes

Estarura Pesoa

Personas que dependen de Usted

— Hijos —  Coryuge

.—— Padies

Estado civil

O Soltero O Casado

D Utros {Explique]

Clave Unica del Registro de Poblacidn

L]

Feg. Fed De Contribuyentes

Mumera de Seguio Sodial

Cartdla Servicio Muitar M Faszap

corte M¢

Tiene hcencia de manejar

) e SR

Clase yMumero de Licencia

Siend o extraniero que
documento e pefrmite
trabajar enel pals

) \

JComo conzideta suestado de salud actyal?

o -
Q Bueno c\.:) Regulal

O Malo

¢Padece aiguna enfﬁhrmedad Crénica?

O Mo O S

[Explique]

¢Practica usted algun deporte?

JPerterece a alglin Club Sociai o Deportivo?

<Cuales supasatiempo favorito?

cCudl es sumetaenifavida?

Nombres y edades delos hijos

NOMBRE L DIRECCION . L YITULO RECIVIDD

Frimaria '
Secuyndana o Prevocacional 1
Freparatornia o Yacacional 1} S

]
Frofesional ]

j
Comeicigy Otras 1
Estudios Qque esta efectuando en la actualidad: 'l
Escusla Horario Cutsc o Carrerd Grado .

‘\\
l_.""’r ’-“:P-Il

g d b .-"’f

Llc ‘F' -’-w",

lded RespefSable de;s(
A rizamén

| ~Fecha de Ultima Autorizacion o
s Aprobacién
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Datos Personales.

Se debe ser muy cauteloso en esta parte, en caso que el nimero proporcionado o
hasta el propio nombre no sean legibles, se corre el riesgo de que no se logre
contactar a la persona, en la imagen se muestra un ejemplo de como deben lucir

los datos.

Documentacion, Estado de Salud y Habitos personales

En la parte de documentacion, se llenan los espacios con las abreviaturas o
informacion adicional para que no se confunda con otros datos. no es
recomendable tachar los datos erréneos. Si no se cuenta con un RFC no siempre

es necesario.

Sobre los habitos personales hay dos puntos fundamentales, pasatiempo y meta.
En el pasatiempo, se colocan cosas interesantes sobre Io que se gusta hacer, y en
metas se piensa en algo que por medio del empieo o de la empresa se pueda

lograr.

Datos Familiares

En los datos familiares se colocan solo aquellos que sepa con seguridad en

algunas solicitudes viene la opcidn de poner domicilio, si no se conoce, es mejor

omitirlo. .. \

_“" rfj_;f,\.
7 J,{_\ "['L:_ \
: ~ i-;: 1, ;.FI\ __\]
~~— -1 Yy : ’
Unidad "%'éién +"Fecha de Ultima Autorizacién o
. L Aprobacion
Cp. Caglos Antoni /¢ ogpez
Director de\Fgmer v ASIALY y Aurismo 28/06/2019
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4. Escolaridad

En la escolaridad lo unico que se puede complicar son las fechas, si es necesario,

es mejor consultar certificados/papeles escolares.

5. Conocimientos Generales.

Cada persona tiene capacidades diferentes y no todos manejamos los mismos
programas. En este espacio se colocan las funciones, capacidades y programas
que sabes usar y, de preferencia, que esten relacionados con el puesto al que
estas aplicando. No pongas informacion falsa, como decir que manejas un
programa y no saber hacerlo, es muy probable que tengas que presentar un

examen para demostrar tus conocimientos.

6. Empleo Actual y Anteriores

En este apartado es muy importante rellenar los datos de las empresas en las que
se laboro y/o labora, ya que para muchas empresas es Importante |a

recomendacion que estas puedan tener de la persona en cuestion.

7. Referencias Personales, Datos Generales y Datos Economicos.

En esta seccion es muy importante no exagerar en los datos gue se coloque, se

debe tener cuidado en gquienes se coloca como referencia, deben ser personas

que puedan contactarse.
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VI.-PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE REQUICISIONES

VI. 1 OBJETIVO. - Solicitar por medio de estos documentos materiales para

reparacion de bienes inmuebles. materiales de impieza y oficina para la direccion de

fomento econémico y turismo.

VI.2 ALCANCE.-

Direccion de Fomento Econémico y Turismo
Direccion de Administracion.

Direccion de Programacion.

Contraloria Municipal.

Direccién de Finanzas.

V1.3 REFERENCIAS. -

Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.

V1.4 RESPONSABILIDADES.- Este documento se elabora en base a las
necesidades de la Direccion, es el instrumento idéneo para la adquisicion de

materiales y bienes muebles. la encargada de su elaboracion es la secretaria.

V1.5 DEFINICIONES. -

Requisicion: Documento por medio del cual se solicita la adquisicion de diversos

objetos (bienes) pa\rf resolver las necesidades de Ia Direccion, por ejemplo:

refaomones unn‘ormes \equo de oficina, alimentos, etc.
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VI. 6 RESULTADOS. - Solventar las necesidades de esta Direccidn con la finalidad

de brindar un servicio de calidad a la poblacion civil

VI.7 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS: No aplica.

VI.8 POLITICAS. - Antes de realizar cualquier procedimiento se debe checar el
presupuesto aceptado y realizar una lista previa de lo que se requiere en cantidades

y/0 medidas exactas para no cometer errores.

Seguidamente realizar las peticiones que requiera la direccidbn tomando en cuenta el
tiempo para el que se estimo y las necesidades a cubrir. Asi mismo cumplir con las

fechas que la Direccion de Administracion estipule para su realizacion y entrega.

_d,_.f*""’i:echa de Ultima Autorizacion o
| Aprobacion
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VI. 9 DESARROLLO

NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
1 Direccion de Fomento Se realiza lista mediante el sistema
Economico y Turismo de las cosas que se necesitan en la
Auxiliar Administrativo direccion, ya sea para eventos o
cuestiones administrativas.
2 Direccidon de Fomento Se realiza requisicidon detallada en
Econdmico y Turismo el Sistema, se imprime junto con &l
N o | envio.
Auxiliar Administrativo
3 Direccion de Fomento Se remite al director del area para
Econdmico y Turismo Su revision.
Director.
4 Direccion de Una vez aceptada se envia a la
- . direccion de administracion para la
Administracion . .
compra de los iInsumos requeridos.
5 Direccion de Administracion Se mantiene contacto con la
dependencia y el solicitante hasta
haber cumplido con lo solicitado.

FIN
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Vi.10 DIAGRAMACION
o Elaboracion de Requisicion por
INICIO <« medio del Sistema |
Tl T ~ Administrativo Gubernamental
_ _ S R L |!
Se imprime requisiciones
’ junto con el envio
Se remite
documentacion al
director del area, para
revision
o - L | | s ..... . :’ Se CO rrlge dentro de|
Se firma de < PROCEDE > Sistema Administrativo
autorizacion i Gubernamental
1‘ Se imprime nuevamente
Se envia a la - yserealiza el envio
Direccion de | | dentro del primer
Administracién ' numero de envio.
L : Se envia a la ,
FIN < | Direccion de 'E Se remite al Director
o | Administracion. del area.
| N
N
e N N\
) 5 _
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V1.10 FORMATO E INSTRUCTIVO DE LLENADO.- REQUISICIONES

Una vez ingresado al sistema se entra a la seccién de requisiciones. Marcada en la

siguiente imagen.

:: S:stema Ao resteateeg x. - 3 B
& 3 1920686104 - st ce o s ¥ o<

| ﬁ*ﬁsﬁm?m L }332

ZAPATA

Justtos creanclo soluciones

’ i, e 3
B-ed T2 T P e A i

- k] .
v trgellt 20V 0T

La cual enviara a la siguiente pestafia donde se colocara el tipo de requisicion que se
requiera segun sea su caso en el ejemplo de maneja: COMPRA DE COMBUSTIBLE
(GASOLINA) PARA LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO (sefalada). De

esta forma se obtendra.el numero de clave.

N\ |
H.\_\- 'J' "x. E
\ 'r:, \ _*"‘""" )
i |
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Seguidamente se Ira rellenando los siguientes espacios que el mismo sistema arroja
de manera opcional, describiendo en la parte de JUSTIFICACION para lo que se

requiere lo solicitado.

Mas abajo se coloca la cantidad en medidas y el producto que se requiere
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23/08:2058 C

PRA BLE ‘GASCLING! QUE SE D;ﬂTR‘BU RAN COMW D ARC¥D ENTRE L0S
...... Tipe T y G5 20097036 COMPRA DE MATERIAL DE - IMPIEZS QUE SE UTILIZARA PARA L3 BASURA QUE SE CENERE

s
et {consmucs -. Pl Beiio 22/08:20%8 C0DRA DE MATERLAL DE LMPIETS QUE SERA LITILIZADC PARA RECCEER L4 BASLIRA "UE
R, R | ) 220920 COMEA UE PAPEL SLUNEHIC QUE CERY: RA PARA L5 BARBALCA QUE SE REPARTIRE & Lo€
i _, 1 G408 227082016 COMPRA DE LEHA QUE SERA UTILIZADA PARA Lb ELABCRACICH DE Lk BARBACCA QUE L
Giddl  22/09.2016 (SR E DOE WVACAS GUE SERAN UT L*aUunPwﬁaLuEL-aBuR- ON TF L4 BARBACAS § !
02440 2109“*5 CCMPRA DE TCRTILLA QUE SERA UTILIZADA PARA LA COMIDA GUE SE D&RA 4 LAS PERSCH |
Ged 220972056 RENTA DE UM CAIICH PAPA 3P0 DELIJ“BL-XDL..EEEHEEGP&D“ENDEL PuRz TRASLADAR |

Ge37 22/08:2016  RENTA OE BOS CAMICHES PARA APCYE DE LAS CCMUNIDADES PARA TRASLADAR & [AS PERS

fec 3l 22:09/2016  REHTA BE TRES CAMICKES PARA ARGV DE LAS (CMUNIDADES PARA TRASLALIAR & [95 PER
Gonis 22082836 COMPRA DE SUISTS QUE SERAN UTILIZALCS PARA L4 ELABCRACICH DE LA BARBACSA v Gl

IEERE 22:08.2C:8 E-ER%"C': DE ALIWENTATION PARA LA BAND A HVPERTEHSIOH ¥ GRURS ABAR QUE S PRES
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RN 22.05:201p  SERVILIC DE HOSPEDAIE PAPA LA EA?‘JD. = HYPERTERSION ¢ CRUPC asiBAR JUE SE PRESEN™

G-e30 22:08°2016 P4 ACTUALICH OE FITC BOUNAR v DU BROYECTD TRIC MOHTECRISTL BY EL FORD &
22092628 PA 2 RES E'i PARA LA ELABSRAZION DE MIzHOTES Bapa £L 004 06 DE CTTUBRE

Ged2v 22:09.20:8 HE E SIGIONES QUE SERAN UTILIZADAS PARA LOS STINE DE LA NAVE “E "B"EF’

L (eegs 22:09:2626 :EP‘ CCE H.E'pEL-iLC UE FZ‘TELRHF A PARA LA FCUTT QELA E 1Bf~ ADCRA SILVIA GRDD

Ge=l3 2:/05:2026  COM FP-H CE COMBUSTIBLE PaRa EL APCYC DE La CAMICNETA MARTE TOYLTA, .'ZPC Ct CSEF

Gme 28 22:00,2016  SERVICICE DE BOCADILLCS PARA THWITADSC ESPECIALES QUE & UTEE_EEL.R-’-. PaPAEL T

feild 22:19:3016 ““MPF-\ BE CEMERTC BLANTG QUE SERA UTILIZADG P_-xﬁ,-a EL EWCALADC UF LGS ARBCLES T

faall 22:08/20:8 =tE T4 OB TABLCHES GUE SE UTILZARA PARA EL D1~ 03 BE STTUBRE £H LA ELECICN SE

fect? 22:09:2026  (TWPRA CE CRAVA QUE SE UTILIZARA PARA LA ADECUACTICN DE DIVERSCE ESACICE GUE :

£ 21:'09.-251& ':cR‘ (000 DE COMIDa v CEME BARA BL PERSONAL DE LA PCLITIA ESTATAL LR CAMINT
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12092016 POR LS COMORA DF MATERIAL GUE SERS UTILIZEDC PuRs EL AT EMIMIENTS DE 00 B4
‘L_-Ufi 20-6 puRL:h LomPRA DE ALIMENTCS -"“LIE SE U TR PARA LA AUMERTACICH GF LAT AVES
S2/09:20%6  PCRLA CCHPRZ CE INSECTICIDA QUE SER% UTILIZADTE EN EL CONTRCLDE APAGAH
12092026 POR LA COWMPRA DE ARTICULCS METALICCS GUE SERAN UTILIZADGS RaRA EL MAMTENIMIE™

T T o T

Una vez rellenados todos los espacios se le da en la opcion de ACEPTAR vy
seguidamente en el are de FORMATO para generar la impresion. Seguidamente se
regresa al menu principal_ para proceder al envid. Dando en la opcion de "Envios™ que

enviara a la S|gwente paglné
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No. Envio

Tipo de Documento
Descripcion

Deparfamento Origen

I}epari amento Destino

7996 2

Feguiciores ¥

Datos de guien

Fecha

SE ERVIA REQLISICIGN FARA SL TRAMITE

DIRECCION DE FORENTD ECONOIMICO

¥ TURIS NG

Envia

Datos de quien recibe

10700 - DIRECCIG h DE ADH‘II‘SIS"’RAC!D#»

230820186

L{i} oo Forormgtz |

v AP T

PEQLISICICN

CCAPRL [IE CCMBUSTIBLE "s_-f-.SuL.Na, SUE

SE DISTRIBUIRAN COMET APCYD ENTRE LOS
DELEGADGE PaRA EL TRASLADSG DE Lus
PERSOMAS CUE ASTSTIRAN & LOS EVENTOS
DE PREFERIL COMO IMPOSITINH DE BAMEGAE
EL DIx 24 DF SEPTTEMBRE v ELECCION DE
L& FLOR L2 NCCHE DEL 0t DE CCTUBRE, AS)
COME PARS TRASLADAR LAS 0OTAS CON LAS
QUE SRIARLE SUS STAND DENTRE DE LA
MAVE DE CCRIERND MUNICIPAL COME
PARTE LE LAS ACTIZIDADES DE LA FERIA

SAPATA 2016 v QUE SE INAUGUPARI EL DIA
U8 CE LT UBRE

Donde se muestra un ejemplo debidamente rellenado.

.'.-
m.v.rrmm”

------ 23 052056

Para obtener los siguientes ejemplos y asi mismo proceder a su envio de forma

Impresa.

MUNICIPO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

DERPARTAMENTD DE CONSERVACION Y BANTENIBIENTC
SOUICITUD DE SERVICID
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