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PRESENTACION

En la Coordinacién de Proteccion Civil, ios valores que nos rigen son los siguientes:

s Honor

+ Justica

» Eficiencia

» Lealtad

+ Honestidad

+ Transparencia
+« (Cooperacion

+ Humanidad

+ Puntualidad
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OBJETIVO GENERAL

Actuar de manera coordinada, en el menor tiempo posible y de forma adecuada, ante ia

presencia de cualquier emergencia provocada por fenomenos perturbadores de origen

natural o provocados por los habitantes y que pueden causar importantes dafios a gran

parte de una comunidad o area, comprometiendo la seguridad e integridad de Ila

poblacion, el medio ambiente

y el entorno.
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CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

La atencion de parte del personal de las areas que integran la Coordinacién de
Proteccion Civil, deberan ser guiadas por el Coordinador a través de la toma de
decisiones.

Se privilegiara la accion de salvaguarda humana, antes que lo material y se emplearan
todos los recursos humanos y materiales disponibles, para atender sin demora las
contingencias que se presenten.

De lo anterior la Coordinacién de Proteccién Civil realiza los siguientes
Procedimientos:

Control y Combate de abejas africanizadas
Poda de arboles

Tala de arboles

Supervision de eventos

Apoyo en accidente vial

Apoyo Contra incendios urbanos y rurales
Asesorias en materia de Proteccion Civil
Simulacros en materia de Proteccion Civil
Auxilio en emergencias o desastres

Apoyo en el Suministro de agua por desabasto
Inspeccion, control y vigilancia de los establecimientos de competencia Municipal.

Fecha de su dltima
Autorizaclén o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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IMP 1201
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Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Nombre de! procedimiento: Control y Combate de abejas africanizadas

Objetivo: Apoyar a los habitantes y con ello evitar picaduras.

Alcance: Servidores pUblicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios de! Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Proteccion Civil a través del area operativa realiza las acciones
necesarias para proceder a la guema de enjambres.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de picaduras u alergias causadas por las
abejas.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

« La funcion que realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios de! Estado de Tabasco.

« La politica de la Coordinacion de Proteccion Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

« Establecer las medidas preventivas con el fin de picaduras.

Fecha de su dltima
Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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DESARROLLO
NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcién de la Solicitud
2 Coordinador Informa al area operativa para realizar la
Inspeccion.
3 Operativos Una vez realizada la inspeccion se informa a la
comunidad circunvecina para proceder al Control
y Combate del enjambre.
4 Operativos Se elimina el panal.
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de |las acciones
realizadas.
FIN
- . \.«\\5‘:,\ ‘\ ‘?ﬁ
S O
Unidad RespegSabledetsti égn idadReshesable-de, 5g Fecha de su ultima
2/ £ £’ ( S Z ¥ Autorizacion o Aprobacion
? ..1 fuf) 3‘; - R - 5 ‘
LAEYAUD T LASERA X MAH 28 de Junio del 2019
MENENDE e P <
Loip2eny

\L/ e

I

-




ERMILIANG
FADPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

2018 - 2021

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayuntamiento 2018 - 2021

EMILIANO
# ZAPATA

Junbos creande soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
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DIAGRAMACION

( Inicio

[
[

Se recibe la solicitud
de manera escrita o
verbal

NO

El Coordinador
aprueba el

Se fe informa  al ——

Coordinador para
realizar la verificacion

Se da la uhicacién vy
eliminacién del panal

Control y
Combate del

)

Se despeja el area y se
les informa a los vecinos
del lugar

El jefe de guardia le
informa al Coordinador
de Proteccion Civil

Fin

v

Fecha de su Ultima
7Autorizacién o Aprobacién

28 de Junio del 2019
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FORMATO CPC/01

Ayuntamieato 201§ - 2021

| EMILANO
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* | Jurtos creando sofuciones

Control y Combate de abejas africanizadas

Reporta Recibe el reporte Se informa a Procede
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28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/01

1.- Nombre del ciudadano que emite €l reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccion Civil y/o en su caso al
Coordinador operativo.

4. E|l Coordinador operativo verifica si procede o no la quema.

Fecha de su Gltima
Adutorizacion o Aprobacion
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No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento:

Poda de arboles

Objetivo; Apoyar a los habitantes en la poda de arboles para evitar que alcancen las

lineas eléctricas.

Alcance: Servidores plblicos de la Coordinacién de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de

Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinaciéon de Proteccion Civil a través del area operativa

realiza las acciones necesarias para proceder a la poda de arboles.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes causados por la caida de

las ramas.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcién que realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Coordinacion de Proteccion Civil es atender la seguridad de los

habitantes.

« Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes.
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EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacién:

28 de Junio de 2019

DESARROLLO

NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

1 Area Administrativa Recepci6n de la Solicitud

2 Coordinador Informa al area operativa para realizar la
Inspeccion.

3 QOperativos Se realiza la inspeccién arbol

_ Se procede a la Poda de arboles

4 Operativos

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones
realizadas.
FIN

Fecha de su ultima
Autorizacion o Aprobacion
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DIAGRAMACION

Serecibe la
solicitud

Se ubica el arbol que se
va a podar

No se procede a la

Serealizala
evaluacién de
la ubicacion

pada del arbol

Se detecta
—_— interferencia de lineas

Se procede a la A
poda del arbol
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| EMiiANO
¥ ZAPATA

e | Junios creando sofuiones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacién:
28 de Junio de 2019
FORMATO CPC/02

Poda de arboles

Ayuntomiento 2818 - 2021

EMLIANO
¥ | ZAPATA

S| Junlos creapdo solizionss

Solicita

Dependencia Se recibe oficio de
autorizacion
2 3

Procede

SO0y

Fecha de su ditima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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Jumios creande sofurciones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/02

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.
2.- Nombre de la Dependencia gue recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de Proteccion Civil yfo en su caso al
Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la poda del arbol

_#}’--”’_)ﬂ:$‘.’"-\
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Fecha de su ultima
Auterizacion o Aprobacién
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AYUNTAMIENTO EMILIANO

CONSTITUCIONAL ¥ IAPATA

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Tala de arboles.

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la tala de arboles que representen peligro para ellos
o las viviendas, o para dar cumplimiento a las solicitudes que realizan.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacion  de Proteccion Civil a través del drea operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la tala de arboles.

Resultados: Los habitantes y viviendas se encuentran libres de peligros, o en su defecto
responder a las solicitudes realizadas.

Interaccion con otros procedimientos: Interactia con la Direccion de Proteccién ambiental
y Desarrollo Sustentable, a traves del procedimiento denominado Recepcion de permisos
para la tala de arboles.

Politicas:

s La funcién que realiza la Coordinacién de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

o+ La politica de la Coordinacién de Proteccion Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

« Establecer las medidas preventivas con el fin evitar accidentes.
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Fecha de su Gltima
Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
2018 - 2021

Ayuntamients 2018+ 2021

EMLANO
LAPATA

Juntas creando sofusiongs

\.._.—\./‘

CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DESARROLLO
[NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Departamento Recepcion de Solicitud de la Direccion de
Administrativo de Proteccion | Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable.
Ambiental
2 Director de  Proteccién | Autoriza la Tala de arboles.
Ambiental
3 Operativos Se ubica el arbol que se va a talar y evaluacion
de la ubicacion.
4 Operativos Se tala el arbol.
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones
realizadas.
FIN
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Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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EMILIANG
TAPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayuntamiento 2018 . 2021

EMILIANO

Y | ZAPATA

‘ Juthos creando soluclones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019
DIAGRAMACION
l Inicio I

Se recibe la solicitud

—

[

Se recibe la autorizacion
de la Direccién de
Proteccion Ambiental

Se tala el arbol Se ubica el arbol que se
va a talar
<
T l/ Fin
R\
Si
Se realiza la
Si es necesario se solicita ev:(l:tz%éné::ie Nolprtoclzede
apoyo a la Dependencia — aar donc;ie ” — > atala
correspondiente 9 ubigue
/ =

"

Fecha de su tltima

) Autorizacion o Aprobacion
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

2018 - 2021

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Apuntamiente 2018 - 2021

: EMILIANO
YAWAY ZAPATA
: -""\\'\f“ Juithos creando sofuiciones
No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

FORMATO

CPC/03

Tala de arboles

Ayuntortients 2010 2821

EMLIANO
Ay LAPATA

Junlos creando solucfones

Solicita

Dependencia

Se recibe oficio de
autorizacion

Procede
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Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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EMILIANG
FAPATA

Apuntamiento 2818 - 2021

AYUNTAMIENTO fﬂgﬁ'ﬁ

CONSTITUCIONAL . Junlos ereando solticiones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.

CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/03

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccion Civil y/o en su caso al
Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la tala.

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacién

2

28 de Junijo del 2019
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EMILIANO
¥ | ZAPATA

Juntos creando soluciones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. ‘ No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019 |

Nombre del procedimiento: Supervision de Eventos

Objetivo: Verificar que los organizadores de eventos, cumplan con las medidas de
seguridad.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacion de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para realizar la inspeccion.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes provocados por corto
cireuito y/o entarimado, o de cualquier otra indole.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica.

Politicas:

e La funcidén que realiza la Coordinacién de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

 La politica de la Coordinacion de Proteccidon Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

« Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes por cortos
circuito y/o caida de entarimados, o de cualquier otra indole.
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Agurttamiento 3318 - 2021

EMILIANO
¥ | ZAPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

e S | Juntos creando sotuciones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

DESARROLLO
NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcion de la Solicitud
2 Coordinador Informa al area operativa para realizar la
Inspeccion.
Se trasladan al lugar donde se va a realizar el
3 Operativos evento.
Se verifica que los organizadores del evento,
4 Operativos cumplan con las medidas precautorias dentro y
fuera del evento.
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones
realizadas.
FIN
Unidad R Fecha de su tltima
Autorizacién o Aprobacién
AEXTAY 28 de Junio del 2019
MEN E
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Aguntamiento 2018 . 2021

EMILIANO
AYUNTAMIENTO
LAPAT

CONSTITUCIONAL
Junbos ereando soluciones

EMILIANQO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junic de 2019

DIAGRAMACION

{ Inicio }

—

Se verifica que cumplan con
las medidas precautorias
— dentro y fuera del evento

l

Se le informa, en forma
verbal, al Jefe (operativo) de
alguna contingencia

Se recibe la solicitud
por escrito

Se le informa al Jefe de
Guardia {operativo)

Se informa al
solicitante lo
conducente

El Jefe de guardia
(operativo) se traslada al
lugar del evento, en
compafiia del personal
gue se requiera

L

Fecha de su ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

S e annt . )
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T EMILIANG
FAPATA

Ayentorniento 2018 - 2021

EMILIANO
¥ | ZAPATA

e | hinles cieando soluctones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

FORMATO CPC/04

Aguntoriento 2018 . 2023

EMLIANO
LAPATA

Junilos creand soliscionas

Supervision de Eventos

Solicita Quien realiza el Se informa Procede
evento

Fecha de su Ultima |
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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Ayuntamiento 201 - 26821

EMILIANO
(| ZAPATA

\ Juntkas creantlo solticianes

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/04

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccion Civil yfo en su caso al
Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo procede a la supervision del evento.

Fecha de su Gitima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

26




BAILIARNCG
ZAPATA

Ayuntamiente 2818 - 2821

AYUNTAMIENTO , ZEAAER-}OA

CONSTITUCIONAL 3%
e S | Auttos ereando soluciones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2018

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junic de 2019

Nombre del procedimiento: Apoyo en accidente Vial.
Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufran accidente automovilistico
Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacion de Proteccion Civil a traves del area operativa
realiza las acciones necesarias para apoyar a los habitantes que sufran accidente
automouvilistico.

Resultados: Que los habitantes que sufran accidente automovilistico sean canalizados
para su debida atencién.

Interaccién con otros procedimientos: Si bien no hay interaccién con otros procedimientos
realizados por la Coordinacion de Proteccién Civil, se coordina con la Cruz Roja, en el
apoyo a los accidentados.

Poilticas:

e La funcién que realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucién que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

¢ La politica de la Coordinacién de Proteccién Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

« Trabajar en coordinacién con la Cruz Roja, Seguridad Plblica y Transito.

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

27




Aquntomsiento 2018 - 1021

AYUNTAMIENTO ZEfl%lﬁqu

CONSTITUCIONAL
Junlas creando soluciones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacioén:

28 de Junio de 2019

DESARROLLO
NUMERO | UNIDADADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcion verbal del accidente
2 Coordinador Infforma al area operativa para realizar la
Inspeccion.
3 Operativos Realiza la inspeccion del accidente.

4 Operativos

Acordonan el area e informa a las Autoridades
correspondientes.

5 Operativos Se brinda el apoyo.

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones
realizadas.
FIN

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprabacion

28 de Junio det 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

2018 - 2021

— e | ntos creanclo solliciones

Ayuntamiento 2018 - 2021

| EMILIANO
¥ | ZAPATA

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DIAGRAMACION

Inicio

~| Autoridades

Se recibe informe
verbal del accidente

Se le informa al Jefe de
Guardia (operativo)

Se acordona el area

pertinentes

Se informa a las

Se brinda

el apoyo

I

sucedido

Se le informa de lo

Coordinador

al

Fin

Fecha de su ultima

2 Autorizacién o Aprabacion

28 de Junio del 2019
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Ayuntarnient 2018 - 2021

EMLIANO

AYUNTAMIENTO /
CONSTITUCIONAL w \'; LAPATA
—— T mwe | Junfos cieanda soluciones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2018

FORMATO CPC/05

Aguntemiento 2010 2021

EMLIANO
/| LAPATA

Juntes creondo soluciones

Apoyo en accidente vial

Se recibe el Quien informa Se informa Procede
reporte
2 3 4
1

Fecha de su dltima
Auforizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

30




EMILIANG
ZAPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Byuntamiento 201 - 2021

N | EMLANO
dy ZAPATA

V‘ N Juntos creanta solticiongs
No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/05

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccién Civil y/o en su caso al
Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede 0 no el apoyo.

Fecha de su Gltima
v Autorizacién o Aprobacién

28 de Junio del 2019
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dgurtterionts 2018 - 2021

AYUNTAMIENTO \h ’{ ZEKESP.}%
CONSTITUCIONAL ' |
e ™ | Junlos creando soluziones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Apoyo Contra incendios urbanos y rurales

Objetivo: Apoyar a los habitantes que presenten incendio de pastizales y viviendas.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacion de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder al control de incendio de pastizales y
viviendas.

Resuitados: Control del incendio de pastizales y/o viviendas
interaccion con otros procedimientos: No aplica

Poiliticas:

« La funcion que realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

« La politica de la Coordinacion de Proteccion Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

o Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar incendios de pastizales y
viviendas.

Fecha de su ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayuntamiano 2018 - 2021

EMILIANO
¥ | ZAPATA

Junles creonco soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacién:
28 de Junio de 2019

DESARROLLO

NUMERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

1 Area Administrativa Recepcion del siniestro de forma verbal

Informa al area operativa para realizar la
. Inspeccion.

2 Coordinador P

3 Qperativos Se acordona el area para tenerla despejada

4 Operativos Se toman las medidas precautorias y se realiza
el operativo contra incendios.

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones

realizadas.

FIN

R
~

:"; : 'bhs’_‘é‘ple”"

Fecha de su ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

|
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esnLIANG Ayuntomiento 2018 - 2821
AYUNTAMIENTO w ZEAA%IRI'}OA
CONSTITUCIONAL ik
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DIAGRAMACION

( Inicio

N

Se toman medidas
precautorias

v

Se recibe el reporte del
incendio de forma verbal
y se le informa al Jefe
de Guardia (operativo)

Se realiza el operativo
contra incendios

v

Se acordona el area para

tenerla despejada N\
|
[

A

Se realiza el informe v
se le notifica al
Coordinador

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion
o

28 de Junio del 2019

2015 30700
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Apuntniento 2018 - 2001

AYUNTAMIENTO . ZEK\%F&

CONSTITUC'ONAL . Juntes creando soluclones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.

CMIMP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junic de 2019

FORMATO CPC/086

Byuntamizat 2013 - 2621

| EMILIANO
dy | 10PATA

Junbes ereando seluciones

Apoyo Contra incendios urbanos y rurales

Se recibe el Quien informa Se informa Procede
reporte
2 3 4
1

Fecha de su Ultima
Auterizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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Ayuntemiento 2018 . 2023

EMILIANO
¥ | ZAPATA

Junkos eretindo soluciones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/06

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de Proteccién Civil y/o en su caso al
Coordinador operativo.

4 - El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo.

Fecha de su ditima
Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019

A . d
R Rriira =~
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Ayuntomiento 2018 - 2021

EMILIANO
AYUNTAMIENTO ¥ | ZAPATA

CONSTITUCIONAL
—— e | Jentos ereando soluciones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Asesorias en materia de Proteccién Civil

Objetivo; Apoyar a los habitantes (negocios, escuelas, empresas) por medio de
capacitaciones tedricas en cuanto a medidas de seguridad en caso de algdn siniestro.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinguies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacién  de Proteccién Civil a través del area de
Capacitacion realiza las acciones necesarias para proceder a Capacitar a los duefios de
negocios, escuelas y Empresas para garantizar seguridad a las personas.

Resultados: Los habitantes se encuentran capacitados para actuar en caso de siniestros.
Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

» La funcion gque realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Coordinacion de Protecciéon Civil es atender la seguridad de los
habitantes.

+ Establecer las medidas preventivas con el fin de saber actuar en caso de
siniestros.

Fecha de su Ultima
2 Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayurtamiento 201§ - 2021

EMILIANO
¥ | ZAPATA

Junlos creando soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019
DESARROLLO
NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcion de la Solicitud
2 Coordinador Informa al Departamento de Capacitacion.
3 Departamento de | Visita la Institucion que solicita la Capacitacion y
Capacitacion agenda fecha.
4 Departamento de | Procede a la Capacitacion.
Capacitacion
5 Departamento de | Remiten informe al Coordinador de las acciones
Capacitacion realizadas.
FIN
PRy, P
| Unjdaid Résporsaple de su Fecha de su dltima

/\- . ‘Eonzl : :
- &R T :'. :

) Autorizacién o Aprobacién

LIA.

4

|~
28 de Junic del 2019

-

2078 2075
S, P

¥ . .
~ N CUiETY o
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EMILIANG

FAPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayuntamiento 2018 - 2621

EMILIANO
dy | ZAPATA

Junifos ereando solicionzs

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junioc de 2019

/N
=

[

Se recibe la
solicitud por escrito

Se turna al
Departamento de
capacitacién

Vv

DIAGRAMACION

Se visita a la Escuela o
[nstitucién que solicita la

Se agenda la fecha de la
capacitacion

capacitacion

-

Se imforma de lo
sucedido al
coordinador

Fin

Unidad ongal! Fecha de su ultima |
/ Autorizacién o Aprobacion

Ak T AUROMA 28 de Junio del 2019

MENENDHZ

. <08 an71
T e

\LV
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Apuntormiznto 2018 - 2021
AYUNTAMIENTO # z'r'xll:ljlati-oA
CONSTITUCIONAL ety
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019
FORMATO CPC/07

Asesorias en materia de Proteccion Civil

Ayuntamienta 2018 - 2021

EMLIANO
[|TAPATA

Junlos ereand solucienes

Se recibe la
solicitud

Quien Solicita Se informa

Procede

/‘lﬂ <7
g5

el 05 )2

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

oy g
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Ayuntemiento 2818 . 2821

A | EMLIANO
\WALY | ZAPATA

Juthos creando soluciones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/07

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccion Civil y/o en su caso al
Departamento de Capacitaciones.

4.- El titular del Departamento de Capacitaciones procede a la capacitacion.

Fecha de su Ultima
__ Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayuntamicnte 2§18 - 2821

EMILIANO
¥ | ZAPATA

Juntes creonds soluciones
No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Simulacros en materia de Proteccion Civil

Objetivo: Llevar a cabo simulacros en negocios, escuelas, empresas, etc.

Alcance: Servidores ptiblicos de la Coordinacién de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: La Coordinacién de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la realizacion de simulacros.

Resultados: Los habitantes tienen los conocimientos necesarios a través de los
simulacros implementados, en caso de presentarse algln siniestro.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

La funcién que realiza la Coordinacién de Proteccién Civil, estd basada en la
atribucién que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

La politica de la Coordinacién de Proteccion Civil es
habitantes.

Establecer simulacros para que los habitantes aprendan a actuar en caso de
siniestros.

atender la seguridad de los

P
SIS e
Waidad Resdonsable de'su Fecha de su ultima
T/ S AUarZacion S Autorizacién o Aprobacion

”Z

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayuntients 2018 - 2823

il | EMLANO
Sy | ZAPATA
S | Juntos creanda soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019
DESARROLLO
NUMERQ | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcion de la Solicitud
2 Coordinador Informa al Area de Capacitacion para realizar el
Simulacro
3 Departamento de | Se agenda fecha de Simulacro y se reunen con
Capacitacion las Autoridades que participan en el Simulacro
4 Departamento de | Se lleva a cabo el Simulacro.
Capacitacion
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones
realizadas.
FIN

Lo :z?

Fecha de su dltima
Autorizacion o Aprobacion

;;w’w;m 2

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Apuntamiento 2018 - 2021

EMILANO
¥ |ZAPATA

Junios creande seluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

-

Se recibe [a solicitud
por escrito

de capacitacién

Se turna al Departamento

i

capacitacion

Se agenda la fecha de la

/

fecha programada

Se informa al solicitante la

DIAGRAMACION

Se

relinen
Autoridades que participan
en ef simulacro

con las

N

Se

lleva a cabo el
simulacro

de

Se informa por escrito
sucedido el
Coordinador

Fin

Fecha de su Ultima
Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019

K




Ayuntomiento 2018 - 2021

EMILANO
¥ | ZAPATA

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

FORMATO CPC/08

@ B
A4y | ZepATA
N e | Juntos creands soluciones

Simulacros en materia de Proteccion Civil

Se recibe la Quien Solicita Se informa Procede
solicitud
2 3 4
1

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

,l'ﬂmded ReSpunsahle de' u
SR =

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

e S~ | untos creando souciones

Ayuittarmionte 2076 - 2821

EMILIANO
¥ | ZAPATA

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacién:
28 de Junic de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/08

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de Proteccion Civil y/o en su caso al

Coordinador operativo.

4 .- El Coordinador y operativos proceden a realizar el simulacro.

- ‘.‘\—..‘L N -. -
RN R G S
SR N R

KRN / B R

4

UnidpdResnsng
{ ZAutofizgs

Fecha de su Ultima

Yo,  Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

A
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Ayuntamienta 2018 . 2011

AYUNTAMIENTO v/ ZEK\ERI:}OA

CO NSTITUCIONAL Juntfos crecnds soluciones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Auxilio en emergencias o desastres

Objetivo; Apoyar a los habitantes que sufren inundacién y/o cualquier tipo de siniestro.
Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinacion  de Proteccion Civil,
Transito, Seguridad Publica a través del area operativa para realizar las acciones
necesarias y proceder a la atencion y salvaguarda de los habitantes.

Resultados: Los habitantes se encuentran seguros en los alberges.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcién que realiza la de Proteccidn Civil, esta basada en la atribucion que le
otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

« La politica de la Coordinacion de Proteccion Civil es atender la seguridad de los
habitantes. *

o FEstablecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas y
patrimonio de los habitantes.

Fecha de su Gitima |
Autorizacion o Aprobacién

28 de Junio del 2019
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Ayustomiento 2018 - 2821

EMILANO
¥ | ZAPATA

b v+ | Jintos creando soluiones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

No. de Reagistro.

CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autarizacion:
28 de Junic de 2019

DESARROLLO
NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcidn de informe verbal de algun desastre

2 Coordinador Activa el Plan de Contingencia

3 Coordinador Se reune con las Autoridades del Municipio y

Consejo Municipal para tomar acuerdos.
4 Coordinador Se lleva a cabo Sesion Permanente
5 Areas Operativas y | Se atienden las Emergencias
Dependencias del
Ayuntamiento.
FIN
/ : LT
. TR e o
e D e e L,
P o SN, PAV AR W 1 NA S~ (RN
Z g Ppomal 7L\ Unidéd Responsable desi % Fecha de su Ultima
> AGAY z A atof 9,. 2T NS Auterizacion o Aprobaclon
ﬁ I = | = RRCS g
X /
28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Aputomients 2078 - 2021

EMLIANO
ZAPATA

Juntes creando soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Se recibe el informe
ya sea verbal 0 escrito
de algun desastre
natural

Se activa el Plan de
Contingencia

DIAGRAMACION

-

[

> Se relnen las

autoridades y
Consejo para
tomar acuerdos

\/:

del consejo

Se lleva a cabo la
Sesién  permanente

Se atienden
emergencias

las

Autorizacién o Aprobacién

Fecha de su ultima

28 de Junio del 2019
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R 4 Aquntaaieato 2014 - 2021
AYUNTAMIENTO s v ZEEII-'L’TGOA
CONSTITUCIONAL SN
S e | Ml creands solucionss
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019
FORMATO CPC/09

Apuntamienta 2018« 2621

EMLIANO
Y ZAPATA

T | intes creande soutiones

Auxilio en emergencias o desastres

Se recibe el Quien Reporta Se informa Procede
informe del
siniestro
2 3 4
1

Fecha de su Gltima
Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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Ayuntoriento 2018 - 2021

EMLIANO
[ ZAPATA

Juntos creando solticiones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/09

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de Proteccion Civil y/o en su caso al
Coordinador operativo.

4 - El Coordinador operativo procede al apoyo.

Fooha de sutiima ™™ ]
Autorizacion o Aprobacién

%

28 de Junio del 2019
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Ayuntamiente 2018 - 2021

EMILIANO
YUNTAMIENTO ;
~ { TAPATA

CONSTITUCIONAL i

EMILIANO ZAPATA, TAB. | No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

Nombre del procedimiento: Apoyo en el Suministro de agua por desabasto

Objetivo: Apoyar a los habitantes con el suministro de agua, ya que carecen del vital
liguido.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacion de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinacion de Proteccion Civil, para
atender la solicitud de los habifantes.

Resultados: l.os habitantes cuenten con el vital liquido para sus necesidades.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

» La funcidn que realiza la Coordinacién de Proteccién Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

o La politica de la Coordinacién de Proteccion Civil es atender las solicitudes de los
habitantes.

» Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas vy
patrimonio de los habitantes.

Fecha de su dltima
Autorizacion o Aprobacion

7
28 de Junio del 2019




AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL JZ,APNﬁ
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

Ayuntarniante 2018 - 2021

EMILIANO

28 de Junio de 2019

DESARROLLO

NUMERO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Area Administrativa Recepcion de solicitud por escritc o de forma
verbal
2 Operador de la Unidad Pipa  Carga el agua en CEAS, en la cual entrega un
de agua vale
3 Operador de la Unidad Pipa | Traslada el agua a donde el solicitante indico

de agua

FIN

Fecha de su Ultima
Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019

53




AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ay | TAPATA

S | et cremndo soluclotes

Ayuntamiento 2018 - 2021

EMLANO

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DIAGRAMACION

Inicio

Recepcion de solicitud
por escrito o de forma
verbai

Carga el agua en
CEAS, en la cual
entrega un vale

¥

Traslada el agua a donde
el solicitante indico

e W "
Unidad R€spansablg de

™~

Fecha de su dltima
7Autorizaci0n o Aprobacion

28 de Junio del 2019
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ErmiLIANG
FACATA

Apuntorniento 2010 - 2021

AYUNTAMIENTO # ZEAAAERI:}OA

CONSTITUCIONAL M/
— | Junthos creande soluciones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

FORMATO
N/A
INSTRUCTIVO DE LLENADO
N/A

Nombre del procedimiento: Inspeccion, control y vigilancia de los establecimientos de
competencia municipal.

Objetivo: Verificar que los establecimientos cuenten con las medidas de seguridad
indispensables que se requieren para su funcionamiento y para la seguridad de los
trabajadores y publico en general.

Alcance: Servidores publicos de la Coordinacién de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinacién de Proteccion Civil, para
realizar las verificaciones necesarias y proceder conforme a lo establecido en la Ley y
demas legislacion aplicable.

Resultados: Los trabajadores y/o habitantes se encuentran seguros.
Interaccion con otfros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcién que realiza la Coordinacion de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Coordinacion de Proteccién Civil es atender la seguridad de los
habitantes y/o trabajadores.

« Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas de los
habitantes.

Fecha de su Ultima
Autorizacion o Aprobacion

p A
-~ P

-l"?;’," 12 .':»
=4 % ’ et

e ey 2!

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayustarnients 2018 - 2021

| EMILANO
¥ |ZAPATA

Jurttos creands solticiones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DESARROLLO

NUMERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

Notifica a los negocios o empresas que se va a
llevar a cabo la verificacibn y/o visita de
inspeccion

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

Realiza la verificaciéon y/o visita de inspeccion,
levantando Acta Circunstanciada de los hechos

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

Se entrega copia del Acta Circunstanciada de
Inspeccidn al representante de la empresa o
negocio, otorgandosele 5 dias para subsanar las
irregularidades encontradas

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

Acude a la empresa o negocio de nueva cuenta,
para corroborar que se hayan subsanado las
irregularidades encontradas

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

Si subsan6: la empresa 0 negocio pueden
realizar el pago correspondiente en la Direccién
de Finanzas

Area de control y vigilancia
de los establecimientos de
competencia municipal

No subsané: se notifica de nueva cuenta y/o se
sanciona

Coordinador de Proteccion
Civil

Firma el pase para que la empresa o negocio
realice el pago correspondiente y con ello se
emitan sus constancias.

FIN

Qe S

e TsaA
- \\_\__ .
f"./"}l"‘-\ g -"“. )

Fecha de su ultima
g Autorizacion o Aprobaclén

28 de Junio del 2019
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Ayuntamients 2018 - 2021

AYUNTAMIENTO ﬁ ZEAAAER}I.OA

CONSTITUCIONAL il

EMILIANC ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2018

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DIAGRAMACION

E
r

Se entrega copia
del Acta
—> Circunstanciada

de Inspeccion k

\¢/‘

cude a la empresa
negocio de nueva cuenta

Inicio

[
I
Notifica a los negocios
0 empresas que se va
a llevar a cabo la
verificacion ylo visita
de inspeccién

S

Firma el pase
para que la
empresa o]
negocio |
realice el pago

Realiza la verificacién .

y/o visita de Se notifica de nueva

inspeccion cuenta ylo se
sanciona

|

La empresa o negocio pueden

La Coordinacién de proteccion realizar el pago

Fin <—1 civil emite sus constancias. < correspondiente en la
Direccidn de Finanzas

Fecha de su (ltima
Autorizacion o Aprobacian

-
7

Y,
1

A7 7 A A
VR LAY Ay UG
J‘% F (

1’5-'

28 de Junio del 2019




Ayuntomiento 2018 - 2821

AYUNTAMIENTO ar. v ZEEERI:I[(}-\
CONSTITUCIONAL e
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacién:
28 de Junio de 2019

FORMATO DE NOTIFICACION CPC/1M0

1

E. Zapata, Tabasco a
Dependencia: Proteccion Civil

No. Oficio. : CPC/EZ/ 12
3 ASUNTO: NOTIFICACION
E. ZAPATA TABASCO.
Por este conductc h de su conocimiento, que personal adscrito a esta
dependencia, fueron desid * los para que ([-:ia , realicen visita de
Inspeccion en materia de  Protec Civil, al inmueble denominado

» ubicado en la direccidén arriba mencionada, para verificar el
correcto funcionamiento de su establecimiento asi como que esta se encuentre operando
dentro del margen de la ley al cual estan sujetos de acuerdo a su actividad, revisando lo
siguiente (lo que le aplique segln su giro):

»
. 6

Por lo que nos permitimos mencionar que nos encontramos disponibles en la Calle
Framboyanes Colonia El Recreo para que asistan antes del término de 72 horas para
cualquier duda o aclaracién.

Lo anterior con fundamento en lo establecido por los articulos 14 y 16 de la
Constitucion Federal de la Republica, asi como los numerales 31 fracciones XIl, Xill, XIV,
33 fracciones |, lll y VI, de la Ley de Proteccion Civil del Estado, 94 Quinquies de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. De hacer caso omiso de dicha
solicitud o en caso de incumplimiento con las regulaciones antes mencionadas, me
permito mencionar que podrian ser objeto de una sancién econdmica, suspension
temporal o total de su inmueble por parte del Municipio.

Atentamente 7

C.
Coordinador de--P.fbteeQE.éh Civil

.
I N

" Unidae esonsféﬂé :-u-"" qu‘

ﬂm

} Fecha de su Ultima
/Z\utorizaciOn 0 Aprobacion

vJ—

oo

28 de Junio del 2019
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Ayuntmients 2018 - 2021

AYUNTAMIENTO My ZEA%T\NI%

CONSTITUCIONAL LA
—— v | Jimtos creamdly solutiones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2018

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/10

1.- Fecha de emisién (dia, mes y afio).

2.- Numero de oficio.

3.- Nombre de la empresa o negocio y su domicilio.

4.- Fecha en la que se llevara a cabo la verificacién (dia, mes y afio).
5.- Nombre de la empresa o negocio.

6.- Puntos que se verificaran.

7.- Nombre del Coordinador de Proteccién Civil.

Fecha de su tltima
-, Autorizacion o Aprobacion

28 de Junlo del 2019




AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayuntomieato 2018 - 2023

EMLIANO
¥ | ZAPATA

Jintos creando soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

FORMATO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA

CPC/11

ACTA CIRCUSTANCIADA DE INSPECCION

CPC/EZIAC No. | 1 12018
CUMPLE PARA PROPORCIONAR CONSTANCIA-SL( )  NO( )
2
EN LA CIUDAD DE E. ZAPATA, TABASCO. SIENDO Lag-2) HORAS,
DEL DIA DEL MES DE DE} 4\NO . EL (LOS)
SUSCRITO (S)
C )

(NOS CONSTITUIMOS) EN EL ESTABLECIMIENTO DE NOMBRE:

LEGAL
7 8
RFC DOMICILIO,
CALLE No,
INTERIOR PISO, COLONIA
g
EL (S)

CON LA FINALIDAD DE PRACTICAR VISITA DE INSPECCION Y VERIFICACION,
CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 14 Y 16 DE LA
CONSTITUCION FEDERAL DE LA REPUBLICA, ASI COMO LOS NUMERALES 31
FRACCIONES XII, XIII, XIV, 33 FRACCIONES |, Il Y VI, DE LA LEY DE PROTECCION
CIVIL DEL ESTADO, 94 QUINQUIES DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE TABASCO. SE PROCEDE A  LLEVAR A  EFECTQ-_|A
PRESENTE ACTA CIRCUSTANCIADA DE INSPECCION CON 10

QUIEN  OSENTA
EL CARGO DE Y SE
IDENTIFICA "

—
ors O

Fecha de su dltima
7 Autorizacion o Aprobacio

W

SR

=S

= L :.r']i':

L/
£
Do dA
2%

A7

N
= N
: ord \

28 de Junio del 2019
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Apuntamiento 2010 - 2021
AYUNTAMIENTO # ZEK%IQ%OA
CONSTITUCIONAL VA

v | Jurtos creando soluciones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junioc de 2019

13
12
CON No, , ANTE

QUIENES SE IDENTIFICARON ANTERIORMENTE DANDO LA OPORTUNIDAD AL
VISITADO PARA QUE NOMBRE DOS TESTIGOS, APERCIBIDO DE QUE EN
CASO DE NEGATIVA, EL (LOS) INSPECTOR (ES) PROCEDERA (N)

DESIGNARLO A LO CUAL EL VISITADO MANIFESTO QUE__ |1 | LOS
DESIGNA. LOS GENERALESDE|AS PERSONAS DESIGNADAS SON:
NOMBRE (S) " INE No
NOMBRE (S) INE No

Fecha de su ultima
7 Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019

61




AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayuntamients 2018 - 2621

EMLIANO

Wy | APATA

Junkos creando soluciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:
28 de Junic de 2019
16
.- PERMISOS
PERMISO DE APLIC | TIPO | ANONIGEN CUENTA CON
FUNCINAMIENTO A CIA Si NG

LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

CONSTANCIA Y TARJETA
DE SALUD (SI APLICA)

CERTIFICADO DE
FUMIGACION

SEGURO DANOS A
TERCERO

CONSTANCIA DE
ANUNCIOS LUMINOSOS Y
PERIFONEO

CONSTANCIA PC Y PAGO
DE DERECHO DEL ANO
ANTERIOR

Fecha de su tltima
Autorizacion o Apraobacion

182023 /'

28 de Junio del 2019

—— g
’ a 20
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

2018 - 2021

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Apuntamiento 2018 - 2821

EMILANO
# ZAPATA

Juntos creand? solliciones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Il.- EL ESTABLECIMIENTO CUENTA CON:

17

CONCEPTO

] NO

UNIDAD INTERNA DE PROTECCION  CIVIL

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

FECHA DE ELABORACION DEL PROGRAMA

PLAN DE CONTINGENCIA......... (STAPLICA)

FECHA DE ELABORACION DEL PLAN

SIMULACROS DE GENERAL

CAPACITACION DEL PERSONAL PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS ( PARA PREVENIR Y ATENDER SINIESTROS)

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE

LOS EQUIPOS E INSTALACIONES

CROQUIS DE LAS INSTALACIONES EN GENERAL

CROQUIS DE LA DISTRIBUCION DEL SISTEMA CONTRA INCENDIO Y

LOS EQUIPOS DE ATENCION DE EMERGENCIA

EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS

SISTEMA DE ALARMA EN CASO DE EMERGENCIA

Fecha de su ultima
7 Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

63
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Ayuntomienty 2818 - 2821

EMILIANO

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL | ¥ | ZAPATA
—— el | Junlos creando soluciones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

18

ll.- CIRCULACION Y AREAS LIBRES

CONCEPTO Sl NO

SUPERFICIE PAVIMENTADA

ESPACIOS ABIERTOS SUFICIENTES

PISO DE CONCRETO HIDRAULICO

PISO DE ASFALTO

IV.- ENTRADAS Y SALIDAS 5

CONCEPTO Sl NO

ACCESOS LIBRES Y NIVELADOS

ACCESOS PARA DISCAPACITADOS

ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS

AREAS DE DESCARGAS DE MERCANCIAS

SALIDAS DE EMERGENCIAS

SON SUFICIENTES LAS SALIDAS DE EMERGENCIAS

Fecha de su ultima
7 Autorizacion o Aprobacion

28 de Junio del 2019

64




Ayuntamiento 2019 - 2023

AYUNTAMIENTO EMILIANO

CONSTITUCIONAL LAPATA
e | Junkos creanda softciones
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

V.- INSTALACION HIDRO-SANITARIAS, ELECTRICIDAD Y DE GAS LP. (NOM-026-
STPS-2008) 20

CONCEPTO Sl NO

PENDIENTES SUFICIENTES EN AREAS LIBRES PARA EL DESALOJO
DE LAS AGUAS PLUVIALES

DRENAJE DE AGUAS PLUVIALES Y AGUAS NEGRAS

INSTALACIONES ELECTRICAS EN BUEN ESTADO EN GENERAL

CUENTA CON SUBESTACION ELECTRICA

CILINDRO PORTATIL

CANTIDAD DE CILINDROS CUANTOS
CAP.

TANQUE ESTACIONARIO

CANTIDAD DE TANQUES CAPACIDAD

FECHA DE FABRICACION DE TANQUES

CUENTA CON EMPRESA RESPONSABLE DE VERIFICACION DE LAS
INSTALACIONES

Fecha de su (ltima
Autorizaclén o Aprobacion

tl" ./ TNz
J‘Elz

”’ // = SO "
Giopas :L{--fLASme\ LIA WiARBBUENFURA LOPEZ | 28 de Junio del 2019
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Ayuniomigntg 2018 - 2021

AYUNTAMIENTO fﬁ%‘ﬁ'ﬂ

CONSTITUCIONAL f\
s e | huntos creanda soluclones

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019

2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

V.- SENALIZACIONES Y AVISOS DE PROTECCION CIVIL (NOM-003 SEGOB/2011)

21

CONCEPTO Sl NO

SALIDAS DE EMERGENCIAS

RUTAS DE EVACUACION

EQUIPOS DE EXTINCION DE INCENDIOS

ALARMA

QUE HACER EN CASO DE INCENDIOS, SISMOS

BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS

RIESGO Y/O PELIGRO ELECTRICO (VOLTAJE)

NO FUMAR

Fecha de su Ultima

Autorizacion o Aprobacidn
)

28 de Junio def 2019

66




2018 - 2021

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

Ayuntamients 2018 . 2821

W zipa
Juntos creondo sofuciones
No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacién:
28 de Junio de 2019

VIl.- COLINDANCIAS NOTABLES EXTERNAS AL ESTABLECIMIENTO

22

CONCEPTO

DISTANCIA APROXIMADA -

CENTROS DE CONCENTRACION PUBLICA

PLANTAS DE ALMACENAMIENTO O
DISTRIBUCION DE GAS L.P

ESTACIONES DE
GASOLINERAS)

SERVICIO(

LINEAS DE ALTA TENSION

LINEAS DE  HIDROCARBUROS O
DERIVADOS

ESTABLECIEMIENTOS DE
ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS
PELIGROSAS

VIIl.- VIALIDADES Y PREDIOS URBANOS ADYACENTES AL ESTABLECIMIENTO.

NORTE:

23

SUR:

ESTE:

OESTE:

Fecha de su ultima
Autorizacion o Aprobacion

VAT v
o,

28 de Junijo del 2019




Ayuntomiente 201 - 282}

AYUNTAMIENTO EMILIANO

CONSTITUCIONAL JZ{AENA
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
/
2018 - 2001 CM/MP/006/2019

Fecha de Autorizacidn:
28 de Junio de 2019

24

IX.- AGENTES DE EXTINCION DE FUEGO EXISTENTES

CONCEPTO Sl NO

AGUA

POLVO QUIMICO SECO

BIOXIDO DE CARBONO CO°

GAS HALON

HIDRANTES

ESPUMA

BOMBA ELECTRICA OPERANDO

BOMBA COMBUSTIBLE INTERNA OPERANDO

CISTERNA INDEPENDIENTE OPERANDO

CAPACIDAD:

SON SUFICIENTES LOS EQUIPOS DE EXTINCION

Fecha de su ditima
5 7 Autorizacién o Aprobacion

28 de Junio del 2019

68




Ayurtamiento 2818 . 2021

EMLIANO

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Y JZ,A%M
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021

Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

Xl.- CON LA ASISTENCIA DE LOS TESTIGOS ANTES MENCIONADOS, SE PONE DE
MANIFIESTO L.O QUE A CONTINUACION SE DESCRIBE: 25

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INSPECCION

RESPECTO A LOS HECHOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE INSPECCION
Y VERIFICACION, SE DIO OPORTUNIDAD AL VISITADO DE MANIFESTAR LO QUE A
SU DERECHO CONVENGA: 26

DE LO ANTERIOR, SE LE DA UN PLAZO DE 5 DIAS HABILES A PARTIR DE LA
PRESENTE FECHA, AL PROPIETARIO O ENCARGADQ DEL ESTABLECIMIENTO
INSPECCIONADO PARA QUE CORRIJA LAS ANOMALIAS ENCONTRADAS EN
MATERIA DE SENALAMIENTOS DE ACUERDO A LA NORMAS MEXICANAS NOM-003-
SEGOB/2011, SIN PERJUICIO DE LA SANCION CORRESPONDIENTE AL INFRINGIR
DEL ARTICULO 23 FRACCION XX, XXII, INCISOS A}, F), J) DE LA CITADA LEY.

- \fw
o 0N
Unid d—ﬁ’c%ﬁen ShiET

18 Fecha de su ultima
= Za"Crci AR Autorizacion o Aprobacion

o £ 28 de Junig del 2019
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Ayuntamiento 2018 - 2021

EMILANO

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL VAV JZ,AP,HA
EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
M/MP
2018 - 2021 CMIMP/006/2019

Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

DANDO POR TERMINADA LA PRESENTE INSPECCION Y VERIFICACION A

LAS [z | HORAS DEL DIA DE 28 DEL
"TEIDA POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON Y QUISIERON

HACERLO, FIRMANDO COMO CONSTANCIA AL MARGEN Y AL CALCE,
ENTREGANDOSE COPIA DE LA MISMA AL C:

29

30

POR LA EMPRESA

NOMBRE TESTIGO FIRMA

INSPECTORES DE LA COORDNACION DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE
E. ZAPATA, TABASCO.

31

NOMBRE TESTIGO FIRMA

C.CP. - PARA SU SUPERIOR CONOCIMIENTO.
C.C.P. ARCHIVO, L A

Fecha de su Gltima
utorizacion o Aprobacion

/

28 de Junio del 2019
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2018 - 2021

Ayurtgmicnto 2018 - 2021

EMLIANO
(| LAPATA

Juntos creands soluckones

No. de Registro.
CM/MP/006/2019
Fecha de Autorizacion:
28 de Junio de 2019

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UPC/11
1.- NUmero de oficio.

2.- Se marca con una “X" si cumple o no.

3.- Hora en que se lleva a cabo la verificacidn.

4.- Dia, mes y afio en que se lleva a cabo la verificacion.

5.- Nombre (s) del {los) verificador (es).

6.- Nombre del establecimiento o negocio.

7.-RF.C.

8.- Domicilio de la empresa 0 negocio.

9.- Nombre del representante legal o quien se encuentre presente.
10.- Nombre del representante legal o quien se encuentre presente.
11.- Cargo del representante legal 0 quien se encuentre presente.
12.- ldentificacion oficial.

13.- Numero de folio de la identificacion.

14 .- Marcar si designa o no a los testigos.

15.- Nombre de los testigos e identificacion oficial de los mismos.

16.- Se marcan los Permisos con los que cuenta la empresa 0 negocio (verificando si

aplica o no).

17.- Se marcan los documentos con los que cuenta la empresa o negocio, en materia de

proteccion civil.
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Ayuntamiento 2018 - 282

EMLIANO
LAPATA

"‘-\V Jiustos creando soluciones

AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB. No. de Registro.
CM/MP/006/2019
2018 - 2021 Fecha de Autorizacion:

28 de Junio de 2019

18.- Se marcan si hay circulacion y areas libres.
19.- Se marcan los accesos de entrada y salida.

20.- Se marcan si se cuenta con la instalacion hidrosanitarias, electricidad y de gas L.P.
(NOM-026-STPS-2008).

21.- Se marcan si se cuenta con sefializaciones y avisos de proteccion civil (NOM-003-
SEGOB-2011).

22 .- Se sefialan las colindancias del establecimiento 0 negocio.
23.- Se sefialan las vialidades y predios urbanos adyacentes al establecimiento 0 negocio.

24.- Se sefnalan el equipo con el que cuenta el establecimiento o negocio en caso de
siniestros.

25.- Se sefialan las observaciones encontradas.

26 .- Se concede el uso de la voz al representante legal 0 persona gque se encuentre
presente.

27 - Hora de cierre del acta.

28.- Dia, mes y afio de cierre del acta.

29.- Se sefiala en nombre del representante legal 0 quien se encuentre presente.
30.- Nombre y firma de los testigos.

31.- Nombre y firma del Inspector y el Coordinador de Proteccion Civil.

32.- Nombre del Presidente Municipal para su conocimiento.
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