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PRESENTACIÓN 

En la Coordinación de Protección Civil, los valores que nos rigen son los siguientes: 

• Honor 

• Justica 

• Eficiencia 

• Lealtad 

• Honestidad 

• Transparencia 

• Cooperación 

• Humanidad 

• Puntualidad 
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OBJETIVO GENERAL 

Actuar de manera coordinada, en el menor tiempo posible y de forma adecuada, ante la 

presencia de cualquier emergencia provocada por fenómenos perturbadores de origen 

natural o provocados por los habitantes y que pueden causar importantes daños a gran 

parte de una comunidad o área, comprometiendo la seguridad e integridad de la 

población, el medio ambiente y el entorno. 
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DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

La atención de parte del personal de las áreas que integran la Coordinación de 
Protección Civil, deberán ser guiadas por el Coordinador a través de la toma de 
decisiones. 

Se privilegiará la acción de salvaguarda humana, antes que lo material y se emplearán 
todos los recursos humanos y materiales disponibles, para atender sin demora las 
contingencias que se presenten. 

De lo anterior la Coordinación de Protección Civil realiza los siguientes 
Procedimientos: 

• Control y Combate de abejas africanizadas 
• Poda de arboles 
• Tala de arboles 
• Supervisión de eventos 
• Apoyo en accidente vial 
• Apoyo Contra incendios urbanos y rurales 
• Asesorías en materia de Protección Civil 
• Simulacros en materia de Protección Civil 
• Auxilio en emergencias o desastres 
• Apoyo en el Suministro de agua por desabasto 
• Inspección, control y vigilancia de los establecimientos de competencia Municipal. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Nombre del procedimiento: Control y Combate de abejas africanizadas 

Objetivo: Apoyar a los habitantes y con ello evitar picaduras. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

Responsabilidades: La Protección Civil a través del área operativa realiza las acciones 
necesarias para proceder a la quema de enjambres. 

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de picaduras u alergias causadas por las 

abejas. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función 

atribución 
Municipios 

• La política 
habitantes. 

• Establecer 

que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 
que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
del Estado de Tabasco. 
de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 

las medidas preventivas con el fin de picaduras. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa 	al 	área 	operativa 	para 	realizar 	la 

Inspección. 

3 Operativos Una vez realizada la inspección se informa a la 
comunidad circunvecina para proceder al Control 
y Combate del enjambre. 

4 Operativos Se elimina el panal. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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DIAGRAMACIÓN 

Inicio 

Se recibe la solicitud 
de manera escrita o 
verbal 

Se 	le 	informa 	al 
Coordinador 	para 
realizar la verificación 

NO 
El Coordinador 

aprueba el 
Control y 

Combate del 

Se da la ubicación y 
eliminación del panal 

El jefe de guardia le 
informa al Coordinador 
de Protección Civil 

SI 

y Fin 
Se despeja el área y se 
les informa a los vecinos 
del lugar 

• 
Unidad 

ME 1lb 

po 	sab 	iu- 	-,iiil J. 6 

I 
TR 

-1,  icti 

\ 

- \  
U as' p sab 1  ii  

- .  •=i)  I (,)k 	b 	- 	_, „ 1 Fecha de su última 
utorización o Aprobación 

,rlilia 

_a- AlnAllials --- 	. 
ritÁr * „ 

AUr OMA" r 1 /41,) " 
j ‘.2  /. 

IA n.r). 
" 

- > 
, 

rotar 

:Z 28 de Junio del 2019 1  
...- 

201 9 



AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Aryntornkrite 1018 -1021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO CPC/01 

ApnMmierao2018,2011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Junios creando soluciones 
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Ayunlomiento 10111• 2021 
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Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/01 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la quema. 

y/o en su caso al 
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EMILIANO 

ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Nombre del procedimiento: Poda de arboles 

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la poda de árboles para evitar que alcancen las 

líneas eléctricas. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 
realiza las acciones necesarias para proceder a la poda de árboles. 

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes causados por la caída de 

las ramas. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 

habitantes. 
• Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes. 
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Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa 	al 	área 	operativa 	para 	realizar 	la 

Inspección. 

3 Operativos Se realiza la inspección árbol 

4 Operativos 
Se procede a la Poda de arboles 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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DIAGRAMACIÓN 
Inicio 

Se recibe la 
solicitud 

Se ubica el árbol que se 
va a podar 

Se realiza la 
evaluación de 
la ubicación 

SI Se procede a la 
poda del árbol 
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Poda de arboles 

Solicita Dependencia Se recibe oficio de 
autorización 

Procede 
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il ZAPATA 
hnloscreandosoluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/02 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 

Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la poda del árbol 
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28 de Junio de 2019 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Nombre del procedimiento: Tala de árboles. 

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la tala de árboles que representen peligro para ellos 
o las viviendas, o para dar cumplimiento a las solicitudes que realizan. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 
realiza las acciones necesarias para proceder a la tala de árboles. 

Resultados: Los habitantes y viviendas se encuentran libres de peligros, o en su defecto 
responder a las solicitudes realizadas. 

Interacción con otros procedimientos: lnteractúa con la Dirección de Protección ambiental 
y Desarrollo Sustentable, a través del procedimiento denominado Recepción de permisos 
para la tala de árboles. 

Políticas: 
• La función 

atribución 
Municipios 

• La política 
habitantes. 

que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 
que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
del Estado de Tabasco. 
de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 

• Establecer las medidas preventivas con el fin evitar accidentes. 

C:2 	 •-•-̀,S117; 

/a:‘ A o -\ 

Unidasonsa • - 	ál5b,ác' 
' 1   

( 	r 	
1 	c• 

11 	

r 
_. 

i‘ 
, • 

•e 	Ileso Y1 	d 	su 
L,J 	fr. 	..- \\ 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 

, 	  tilarr 

'lo 	Mit, 	Li(LAST 	ic?";" 

. 	_ 	. 

t 	,...1 	
fir 

ii fi LIA. 	.k - 	- 	- --to.----erv 	• PEZ 28 de Junio del 2019 

1-/ 
ME 

AU 
ND 



EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntonviento 10113011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento 
Administrativo de Protección 
Ambiental 

Recepción 	de 	Solicitud 	de 	la 	Dirección 	de 
Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable. 

2 Director 	de 	Protección 
Ambiental 

Autoriza la Tala de árboles. 

3 Operativos Se ubica el árbol que se va a talar y evaluación 
de la ubicación. 

4 Operativos Se tala el árbol. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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'MASCO 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento1M .1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
lotos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Se tala el árbol 

Fin 

No procede 
la tala 

Z 	28 de Junio del 2019 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 
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Unidad R 

DIAGRAMACIÓN 

Se recibe la autorización 
de la Dirección de 

Protección Ambiental 

Si es necesa b se solic'ta 
apoyo a la Dependencia <  
correspondiente 

Se ubica el arbol que se 
va a talar 

Se realiza la 
evaluación, de 

acuerdo al 
lugar donde se 

ubique 



EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayunlomienlo 2018 . 1021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos crean* soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO 
	

CPC/03 

ru 
\ 

Tala de arboles 

.....,.....-- 

Ayuntamiento 2018 .2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
»los asando soluciones 

Solicita Dependencia Se recibe 
autorización 

oficio de Procede 

1 2 3 4 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

kuntornknio 2018.2021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntas creando soluciones 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/03 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 

Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la tala. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 1(118 .1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

L 	LL 

e  • '1/4\  7: 	1. 	L  

Nombre del procedimiento: Supervisión de Eventos 

Objetivo: Verificar que los organizadores de eventos, cumplan con las medidas de 

seguridad. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para realizar la inspección. 

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes provocados por corto 

circuito y/o entarimado, o de cualquier otra índole. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica. 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 

Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 

habitantes. 
• Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes por cortos 

circuito y/o caída de entarimados, o de cualquier otra índole. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018 .2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa 	al 	área 	operativa 	para 	realizar 	la 

Inspección. 

3 Operativos 

Se trasladan al lugar donde se va a realizar el 
evento. 

4 Operativos 

Se verifica que los organizadores del evento, 
cumplan con las medidas precautorias dentro y 
fuera del evento. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Apintombio 2018. 1021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos acodo soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Se recibe la solicitud 
por escrito 

Se le informa al Jefe de 
Guardia (operativo) 

DIAGRAMACIÓN 

Inicio 

El Jefe de guardia 
(operativo) se traslada al 

lugar del evento, en 
compañía del personal 

que se requiera 

Se verifica que cumplan con 
las medidas precautorias 
dentro y fuera del evento 

Se le informa, en forma 
verbal, al Jefe (operativo) de 
alguna contingencia 

Se informa al 
solicitante lo 
conducente 
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Ayunnumienie 1018 . 1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

FORMATO 
	

CPC/04 

Supervisión de Eventos 

i 
-...r......-- 

Ayuntamiento 

Junios 

EMILIANO 
ZAPATA 

2018 . 2021 

atando soluciones 

Solicita Quien 
evento 

realiza el Se informa Procede 

4 1 2 3 
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Arynlarnienlo 2018.2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntoscreandosoluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

emiLeArgo 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/04 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo procede a la supervisión del evento. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 2018 • 1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Nombre del procedimiento: Apoyo en accidente Vial. 

Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufran accidente automovilístico 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 
realiza las acciones necesarias para apoyar a los habitantes que sufran accidente 
automovilístico. 

Resultados: Que los habitantes que sufran accidente automovilístico sean canalizados 
para su debida atención. 

Interacción con otros procedimientos: Si bien no hay interacción con otros procedimientos 
realizados por la Coordinación de Protección Civil, se coordina con la Cruz Roja, en el 
apoyo a los accidentados. 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 
habitantes. 

• Trabajar en coordinación con la Cruz Roja, Seguridad Pública y Tránsito. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Aryntorniento 1018.1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
/untos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDADADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción verbal del accidente 

2 Coordinador Informa 	al 	área 	operativa 	para 	realizar 	la 
Inspección. 

3 Operativos Realiza la inspección del accidente. 

4 Operativos Acordonan el área e informa a las Autoridades 
correspondientes. 

5 Operativos Se brinda el apoyo. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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TAMO 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 2018 2011 

EMANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DIAGRAMACIÓN 

Se rec'be informe 
verbal del accidente 

Se le informa al Jefe de 
Guardia (operativo) 

Se acordona el área 

Se informa a las 
>  Autoridades 

pertinentes 

Se brinda el apoyo 

Se le informa de lo 
sucedido 	al 
Coordinador 

Fin 
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Ayommkmo2018.2021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

CM,L1,11.0 

TABISCO 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

FORMATO 
	

CPC/05 

Aryntmento 2018 .1021 

1.- EMILIANO 

ZAPATA 
',...ror Juntos creando soluciones 

Apoyo en accidente vial 

Se recibe el Quien informa Se informa Procede 

reporte 
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Ayuntamiento 1018 .1421 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/05 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 1018 1021 

EMILIANO 

\Mi ZAPATA 
Junios atando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Nombre del procedimiento: Apoyo Contra incendios urbanos y rurales 

Objetivo: Apoyar a los habitantes que presenten incendio de pastizales y viviendas. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 
realiza las acciones necesarias para proceder al control de incendio de pastizales y 
viviendas. 

Resultados: Control del incendio de pastizales y/o viviendas 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 
habitantes. 

• Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar incendios de pastizales y 
viviendas. 
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Ayuntamiento 2011.1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntas creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción del siniestro de forma verbal 

2 Coordinador 

Informa 	al 	área 	operativa 	para 	realizar 	la 

Inspección. 

3 Operativos Se acordona el área para tenerla despejada 

4 Operativos Se toman las medidas precautorias y se realiza 
el operativo contra incendios. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 
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TAIMA° 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 2018 .2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos mondo soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Se recibe el reporte del 
incendio de forma verbal 
y se le informa al Jefe 
de Guardia (operativo) 

Se acordona el área para 
tenerla despe ada 

DIAGRAMACIÓN 

Se toman medidas 
precautorias 

V  

Se realiza el operativo 
contra incendios 

Se realiza el informe y 
se le notifica al 
Coordinador 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Aryntomiento 1018 2011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO 
	

CPC/06 

A 
 
fr

. 

,.......,--r— 	•3/4..,N.r 

Apoyo Contra incendios urbanos y rurales 

Aryntorniento 

Infos usando 

EMILIANO 
ZAPATA 

1018.2011 

soluciones 

Se recibe el 
reporte 

Quien informa Se informa Procede 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ary0tomiento 2018 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos cremlosoludoes 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

  

    

    

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/06 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 10184011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Nombre del procedimiento: Asesorías en materia de Protección Civil 

Objetivo: Apoyar a los habitantes (negocios, escuelas, empresas) por medio de 
capacitaciones teóricas en cuanto a medidas de seguridad en caso de algún siniestro. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios 
Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través 
Capacitación realiza las acciones necesarias para proceder a Capacitar a 
negocios, escuelas y Empresas para garantizar seguridad a las personas. 

del Estado de 

del área de 
los dueños de 

Resultados: Los habitantes se encuentran capacitados para actuar en caso de siniestros. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 
habitantes. 

• Establecer las medidas preventivas con el fin de saber actuar en caso de 
siniestros. 
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Ayuntamiento 1018 1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al Departamento de Capacitación. 

3 Departamento 	de 
Capacitación 

Visita la Institución que solicita la Capacitación y 
agenda fecha. 

4 Departamento 	de 
Capacitación 

Procede a la Capacitación. 

5 Departamento 	de 
Capacitación 

Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

/ 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Aryntamiento 1018 4011 

EMILIANO 

ZAPATA 
JIMIOS creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Se 	recibe 	la 
solicitud por escrito 

Se 	turna 	al 
Departamento 
	

de 
capacitación 

Se agenda la fecha de la 
capacitación 

DIAGRAMACIÓN 

Se visita a la Escuela o 
Institución que solicita la 
capacitación 

Se informa de lo 
sucedido 	 al 

coordinador 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayvntomiento 1018 1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO CPC/07 

i . 

Asesorías en materia de Protección Civil 

,.......,-..-  -......-- 

Ayuntamiento 1018 • 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juni05...1,501N,.., 

Se 
solicitud 

recibe la Quien Solicita Se informa Procede 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018 . /021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos oreando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 

A-

2013• 1- ' •- 

Z 	28 de Junio del 2019 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/07 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil y/o en su caso al 
Departamento de Capacitaciones. 

4.- El titular del Departamento de Capacitaciones procede a la capacitación. 



AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 2018.1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Nombre del procedimiento: Simulacros en materia de Protección Civil 

Objetivo: Llevar a cabo simulacros en negocios, escuelas, empresas, etc. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 

Responsabilidades: La Coordinación de Protección Civil a través del área operativa 
realiza las acciones necesarias para proceder a la realización de simulacros. 

Resultados: Los habitantes tienen los conocimientos necesarios a través de los 
simulacros implementados, en caso de presentarse algún siniestro. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 
habitantes. 

• Establecer simulacros para que los habitantes aprendan a actuar en caso de 
siniestros. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018.1021 

EMILIANO 

ZAPATA 
»Itoscreandosoluciares 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al Área de Capacitación para realizar el 
Simulacro 

3 Departamento 	 de 
Capacitación 

Se agenda fecha de Simulacro y se reúnen con 
las Autoridades que participan en el Simulacro 

4 Departamento 	 de 
Capacitación 

Se lleva a cabo el Simulacro. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 
realizadas. 

FIN 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayurilumiento 2018.2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DIAGRAMACIÓN 

                           

                           

                           

                   

Se reúnen con las 
Autoridades que participan 
en el simulacro 

   

                      

                      

                               

                               

                               

                               

                               

     

Se recibe la solicitud 
por escrito 

                     

                          

                  

Se lleva a cabo el 
simulacro 

   

                     

                          

                          

                               

                               

                               

                               

 

Se turna al Departamento 
de capacitación 

                   

                    

                               

                               

                               

                               

                   

Se informa por escrito 
de lo sucedido el 
Coordinador 

    

                       

                       

                               

                               

   

Se agenda a fecha de la 
capacitación 

                   

                      

                               

                           

                               

     

Se informa al solicitante la 
fecha programada 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Aryntorniento 1018 2011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Junios creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO 
	

CPC/08 

Ayunlorniento »II - 1021 

EMILIANO 
ZAPATA „..- Juntos creando soluciones 

Simulacros en materia de Protección Civil 

Se recibe la Quien Solicita Se informa Procede 

solicitud 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayoniento 2018 2021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/08 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador y operativos proceden a realizar el simulacro. 

y/o en su caso al 
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erna.1.n. 
1,PATA 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 2018 1011 

EMILIANO 
W ZAPATA 

Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Nombre del procedimiento: Auxilio en emergencias o desastres 

Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufren inundación y/o cualquier tipo de siniestro. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinación 	de Protección Civil, 
Tránsito, Seguridad Pública a través del área operativa para realizar las acciones 
necesarias y proceder a la atención y salvaguarda de los habitantes. 

Resultados: Los habitantes se encuentran seguros en los alberges. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la de Protección Civil, está 

otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica 
Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil 
habitantes. 

• Establecer las medidas preventivas con el fin 
patrimonio de los habitantes. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 0018 - XII 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de informe verbal de algún desastre 

2 Coordinador Activa el Plan de Contingencia 

3 Coordinador Se reúne con las Autoridades del Municipio y 
Consejo Municipal para tomar acuerdos. 

4 Coordinador Se lleva a cabo Sesión Permanente 

5 Áreas 	Operativas 	y 
Dependencias 	del 
Ayuntamiento. 

Se atienden las Emergencias 

FIN 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayo !miente 2018 .2021 

EMIUANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Se lleva a cabo la 
Sesión permanente 
del consejo 

DIAGRAMACIÓN 

Se reúnen las 
autoridades 	y 
Consejo 	para 
tomar acuerdos 

In cio 

Se recibe el informe 
ya sea verbal o escrito 

de algún desastre 
natural 

Se activa el Plan de 
Contingencia 

Se 	atienden 	las 
emergencias 
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TAIIAA11 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 2018 - 1021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

FORMATO 
	

CPC/09 

Ayuntamiento 2018 . 2021 

. EMILIANO 
ZAPATA 

...._ ......- Juntos mondo soluciones 

Auxilio en emergencias o desastres 

Se recibe el Quien Reporta Se informa Procede 
informe del 

siniestro 
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Ayuntamiento 1018 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Mitos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 

Unidad 

28 de Junio del 2019 

C ro 0 2 7 51 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/09 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de Protección Civil 
Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo procede al apoyo. 

y/o en su caso al 



EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

komm~18.2021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando sotue iones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Unidad 

28 de Junio del 2019 

52 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 

Nombre del procedimiento: Apoyo en el Suministro de agua por desabasto 

Objetivo: Apoyar a los habitantes con el suministro de agua, ya que carecen del vital 
líquido. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinación de Protección Civil, para 
atender la solicitud de los habitantes. 

Resultados: Los habitantes cuenten con el vital líquido para sus necesidades. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender las solicitudes de los 
habitantes. 

• Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas y 
patrimonio de los habitantes. 



AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 2018.1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Junlos creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Área Administrativa Recepción de solicitud por escrito o de forma 
verbal 

2 Operador de la Unidad Pipa 
de agua 

Carga el agua en CEAS, en la cual entrega un 
vale 

3 Operador de la Unidad Pipa 
de agua 

Traslada el agua a donde el solicitante indicó 

FIN 
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Ayuntamiento 1018 2011 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DIAGRAMACIÓN 

Recepción de solicitud 
por escrito o de forma 

verbal 

Carga el agua en 
CEAS, en la cual 
entrega un vale 

Traslada el agua a donde 
el solicitante indicó 

Fin 
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Ayuntomiento 20181011 

EMIUÁNO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

FORMATO 
N/A 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 
N/A 

Nombre del procedimiento: Inspección, control y vigilancia de los establecimientos de 
competencia municipal. 

Objetivo: Verificar que los establecimientos cuenten con las medidas de seguridad 
indispensables que se requieren para su funcionamiento y para la seguridad de los 
trabajadores y público en general. 

Alcance: Servidores públicos de la Coordinación de Protección Civil. 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco. 
Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Coordinación de Protección Civil, para 
realizar las verificaciones necesarias y proceder conforme a lo establecido en la Ley y 
demás legislación aplicable. 

Resultados: Los trabajadores y/o habitantes se encuentran seguros. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

Políticas: 
• La función que realiza la Coordinación de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco. 

• La política de la Coordinación de Protección Civil es atender la seguridad de los 
habitantes y/o trabajadores. 

• Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas de los 
habitantes. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ayuntamiento 2018.101? 

EMIUÁNO 

ZAPATA 
Juntos mondo soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 

Área 	de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

Notifica a los negocios o empresas que se va a 
llevar 	a 	cabo 	la 	verificación 	y/o 	visita 	de 
inspección 

2 

Área de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

Realiza la verificación y/o visita de inspección, 
levantando Acta Circunstanciada de los hechos 

3 

Área de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

Se entrega copia del Acta Circunstanciada de 
Inspección al representante de la empresa o 
negocio, otorgándosele 5 días para subsanar las 
irregularidades encontradas 

4 

Área de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

Acude a la empresa o negocio de nueva cuenta, 
para corroborar que se hayan subsanado las 
irregularidades encontradas 

5 

Área de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

Si 	subsanó: 	la 	empresa 	o 	negocio 	pueden 
realizar el pago correspondiente en la Dirección 
de Finanzas 

6 

Área de control y vigilancia 
de los establecimientos de 
competencia municipal 

No subsanó: se notifica de nueva cuenta y/o se 
sanciona 

Coordinador de 	Protección 
Civil 

Firma el pase para que la empresa o negocio 
realice el pago correspondiente y con ello se 
emitan sus constancias. 
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AYUNTAMIENTO 

CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Ápinf ottdento 2018.2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

 

No. de Registro. 

CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 

28 de Junio de 2019 

Notifica a los negocios 
o empresas que se va 
a llevar a cabo la 
verificación y/o visita 
de inspección 

cude a la empresa 
negocio de nueva cuenta 

SI 

Firma el pase 
para que la 
empresa o 
negocio 
realice el pago 

NO 

Se notifica de nueva 
cuenta 	y/o 	se 
sanciona 

DIAGRAMACIÓN 

Se entrega copia 
del 	Acta 
Circunstanciada 
de Inspección 

Inicio 

Realiza la verificación 
y/o 	visita 	de 
inspección 

La empresa o negocio pueden 
realizar 	el 	pago 
correspondiente 	en 	la 
Dirección de Finanzas 

La Coordinación de protección 
civil emite sus constancias. 
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Ayuntamiento 1018. 1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Junios amito soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

1~ 

3 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

FORMATO DE NOTIFICACIÓN CPC/10 
1 

E. Zapata, Tabasco a 	  
Dependencia: Protección Civil 
No. Oficio. : CPC/EZ/ 

ASUNTO: NOTIFICACIÓ 

E. ZAPATA TABASCO. 

Por este conducto 	• 4 de su conocimiento, que personal adscrito a esta 
dependencia, fueron desi Rios para que ri lía 	 , realicen visita de 
Inspección en materia de Protecd2,.1  Civil, al inmueble denominado 

", ubicado en la dirección arriba mencionada, para verificar el 
correcto funcionamiento de su establecimiento así como que esta se encuentre operando 
dentro del margen de la ley al cual están sujetos de acuerdo a su actividad, revisando lo 
siguiente (lo que le aplique según su giro): 

• 

• 
• 

Por lo que nos permitimos mencionar que nos encontramos disponibles en la Calle 
Framboyanes Colonia El Recreo para que asistan antes del término de 72 horas para 
cualquier duda o aclaración. 

Lo anterior con fundamento en lo establecido por los artículos 14 y 16 de la 
Constitución Federal de la República, así como los numerales 31 fracciones XII, XIII, XIV, 
33 fracciones I, III y VI, de la Ley de Protección Civil del Estado, 94 Quinquies de la Ley 
Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. De hacer caso omiso de dicha 
solicitud o en caso de incumplimiento con las regulaciones antes mencionadas, me 
permito mencionar que podrían ser objeto de una sanción económica, suspensión 
temporal o total de su inmueble por parte del Municipio. 

Atentamente 
C. 	  

-- 
Coordinador de Protección Civil 
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Apinlosniento 2018.2011 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO 

ZAPATA 
Junios creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO CPC/10 

1.- Fecha de emisión (día, mes y año). 

2.- Número de oficio. 

3.- Nombre de la empresa o negocio y su domicilio. 

4.- Fecha en la que se llevará a cabo la verificación (día, mes y año). 

5.- Nombre de la empresa o negocio. 

6.- Puntos que se verificarán. 

7.- Nombre del Coordinador de Protección Civil. 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntomiento 2018. 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

9 

DOMICILIO, 
No, 

COLONIA 

FORMATO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA 	CPC/11 
ACTA CIRCUSTANCIADA DE INSPECCIÓN 

CPC/EZ/AC No. 1. /2018 

CUMPLE PARA PROPORCIONAR CONSTANCI ( ) 	NO( 

     

EN LA CIUDAD DE E. ZAPATA, TABASCO1ENDO LAS— 	HORAS, 
DEL MES DE 	  DE ÑO 	, EL (LOS) DEL DIA 	 

SUSCRITO 	 (5) 	 C. 	  

C 

(NOS CONSTITUIMOS) EN EL ESTABLECIMIENTO DE NOMBRE: 	
6 

LEGAL 

RFC 	  
CALLE 	  

INTERIOR 	PISO, 

EL (S) 	  
CON LA FINALIDAD DE PRACTICAR VISITA DE INSPECCION Y VERIFICACION, 

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTÍCULOS 14 Y 16 DE LA 
CONSTITUCIÓN FEDERAL DE LA REPÚBLICA, ASÍ COMO LOS NUMERALES 31 
FRACCIONES XII, XIII, XIV, 33 FRACCIONES I, III Y VI, DE LA LEY DE PROTECCIÓN 
CIVIL DEL ESTADO, 94 QUINQUIES DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL 
ESTADO DE TABASCO. SE  PROCEDE 	A 	LLEVAR A EFEC • LA 
PRESENTE ACTA CIRCUSTANCIADA DE INSPECCIÓN CON 

 

QUIEN OSENTA 
Y SE EL CARGO DE 

IDENTIFICA 	 11 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Aryntomienlo 2018 -1021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

 

13 

12 

CON 	  No, 	ANTE 

QUIENES SE IDENTIFICARON ANTERIORMENTE DANDO LA OPORTUNIDAD AL 

VISITADO PARA QUE NOMBRE DOS TESTIGOS, APERCIBIDO DE QUE EN 

CASO DE NEGATIVA„ EL (LOS) INSPECTOR (ES) PROCEDERA (N) 

DESIGNARLO A LO CUAL EL VISITADO MANIFESTO QUE 

DESIGNA. LOS GENERAL T 	nr
1 
 LAS PERSONAS DESIGNADAS SON: 

NOMBRE (S) 	
15 

 J  INE No 	 

NOMBRE (S) 	 INE No 	 
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'1121:AT 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018 . 1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

Fecha de su última 
Autorización o Aprobación 

Unidad 

62 

I.- PERMISOS 
16 

PERMISO DE 
FUNCINAMIENTO 

APLIC 
A 

TIPO AÑONIGEN 
CIA 

CUENTA CON 

SI NO 

LICENCIA 	 DE 
FUNCIONAMIENTO 

CONSTANCIA 	Y TARJETA 
DE SALUD (SI APLICA) 

CERTIFICADO 	 DE 
FUMIGACIÓN 

SEGURO 	DAÑOS 	A 
TERCERO 

CONSTANCIA 	 DE 
ANUNCIOS LUMINOSOS Y 
PERIFONEO 

CONSTANCIA PC Y PAGO 
DE DERECHO 	DEL 	AÑO 
ANTERIOR 



AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

Aryntrimienlo 2018.1011 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

  

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

II.- EL ESTABLECIMIENTO CUENTA CON: 
17 

CONCEPTO SI NO 

UNIDAD INTERNA DE PROTECCIÓN 	CIVIL 

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCIÓN CIVIL 

FECHA DE ELABORACION DEL PROGRAMA 

PLAN DE CONTINGENCIA 	 (SI APLICA) 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL PLAN 

SIMULACROS DE GENERAL 

CAPACITACIÓN DEL PERSONAL PARA LA PRESTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS ( PARA PREVENIR Y ATENDER SINIESTROS) 

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 
LOS EQUIPOS E INSTALACIONES 

CROQUIS DE LAS INSTALACIONES EN GENERAL 

CROQUIS DE LA DISTRIBUCIÓN DEL SISTEMA CONTRA INCENDIO Y 
LOS EQUIPOS DE ATENCION DE EMERGENCIA 

EQUIPOS DE PROTECCIÓN PERSONAL 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS 

SISTEMA DE ALARMA EN CASO DE EMERGENCIA 

j— 
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EMILIANO 

ZAPATA 

Ayuntomiedo 1018 1021 

Junios creando soluciones 

III.- CIRCULACION Y AREAS LIBRES 

IV.- ENTRADAS Y SALIDAS 

64 - (si 8 2 O 	. 

CONCEPTO SI NO 

SUPERFICIE PAVIMENTADA 

ESPACIOS ABIERTOS SUFICIENTES 

PISO DE CONCRETO HIDRÁULICO 

PISO DE ASFALTO 

CONCEPTO SI NO 

ACCESOS LIBRES Y NIVELADOS 

ACCESOS PARA DISCAPACITADOS 

ESTACIONAMIENTO DE VEHÍCULOS 

AREAS DE DESCARGAS DE MERCANCÍAS 

SALIDAS DE EMERGENCIAS 

SON SUFICIENTES LAS SALIDAS DE EMERGENCIAS 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

`1181.,er 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 



EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

kotomiento 1018 .2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
halas creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

V.- INSTALACIÓN HIDRO-SANITARIAS, ELECTRICIDAD Y DE GAS LP. (NOM-026- 

STPS-2008) 
20 

CONCEPTO SI NO 

PENDIENTES SUFICIENTES EN ÁREAS LIBRES PARA EL DESALOJO 
DE LAS AGUAS PLUVIALES 

DRENAJE DE AGUAS PLUVIALES Y AGUAS NEGRAS 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS EN BUEN ESTADO EN GENERAL 

CUENTA CON SUBESTACIÓN ELÉCTRICA 

CILINDRO PORTATIL 

CANTIDAD DE CILINDROS CUANTOS 

CAP. 

TANQUE ESTACIONARIO 

CANTIDAD DE TANQUES 	 CAPACIDAD 

FECHA DE FABRICACION DE TANQUES 

CUENTA CON EMPRESA RESPONSABLE DE VERIFICACION DE LAS 
INSTALACIONES 
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EMILIANO 
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Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

VI.- SEÑALIZACIONES Y AVISOS DE PROTECCIÓN CIVIL (NOM-003 SEGOB/2011) 

21 

CONCEPTO SI NO 

SALIDAS DE EMERGENCIAS 

RUTAS DE EVACUACIÓN 

EQUIPOS DE EXTINCIÓN DE INCENDIOS 

ALARMA 

QUE HACER EN CASO DE INCENDIOS, SISMOS 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS 

RIESGO Y/0 PELIGRO ELÉCTRICO (VOLTAJE) 

NO FUMAR 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

VII.- COLINDANCIAS NOTABLES EXTERNAS AL ESTABLECIMIENTO 
22 

CONCEPTO DISTANCIA APROXIMADA 

CENTROS DE CONCENTRACIÓN PUBLICA 

PLANTAS 	DE 	ALMACENAMIENTO 	O 
DISTRIBUCIÓN DE GAS L.P 

ESTACIONES 	DE 	SERVICIO( 
GASOLINERAS) 

LÍNEAS DE ALTA TENSIÓN 

LÍNEAS 	DE 	HIDROCARBUROS 	O 
DERIVADOS 

ESTABLECIEMIENTOS DE 
ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS 
PELIGROSAS 

VIII.- VIALIDADES Y PREDIOS URBANOS ADYACENTES AL ESTABLECIMIENTO. 
23 

NORTE: 	  

SUR: 	  

ESTE: 	  

OESTE: 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018.2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntoscreandosoluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 
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IX.- AGENTES DE EXTINCION DE FUEGO EXISTENTES 
24 

CONCEPTO SI NO 

AGUA 

POLVO QUIMICO SECO 

BIOXIDO DE CARBONO CO2  

GAS HALON 

HIDRANTES 

ESPUMA 

BOMBA ELECTRICA 	OPERANDO 

BOMBA COMBUSTIBLE INTERNA OPERANDO 

CISTERNA INDEPENDIENTE OPERANDO 

CAPACIDAD: 

SON SUFICIENTES LOS EQUIPOS DE EXTINCION 



EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 2018.2021 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

XI.- CON LA ASISTENCIA DE LOS TESTIGOS ANTES MENCIONADOS, SE PONE DE 

MANIFIESTO LO QUE A CONTINUACIÓN SE DESCRIBE: 
	

25 

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INSPECCIÓN 

RESPECTO A LOS HECHOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE INSPECCIÓN 

Y VERIFICACIÓN, SE DIO OPORTUNIDAD AL VISITADO DE MANIFESTAR LO QUE A 

SU DERECHO CONVENGA: 
	

26 

DE LO ANTERIOR, SE LE DA UN PLAZO DE 5 DIAS HÁBILES A PARTIR DE LA 

PRESENTE FECHA, AL PROPIETARIO O ENCARGADO DEL ESTABLECIMIENTO 

INSPECCIONADO PARA QUE CORRIJA LAS ANOMALIAS ENCONTRADAS EN 

MATERIA DE SEÑALAMIENTOS DE ACUERDO A LA NORMAS MEXICANAS NOM-003-

SEGOB/2011, SIN PERJUICIO DE LA SANCIÓN CORRESPONDIENTE AL INFRINGIR 

DEL ARTÍCULO 23 FRACCIÓN XX, XXII, INCISOS A), F), J) DE LA CITADA LEY. 
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CONSTITUCIONAL 

Ayuntamiento 1018 .1011 

EMILIANO 

ZAPATA 
lid oscreando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

28 	 DEL 

	. LEÍDA POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON Y QUISIERON 

HACERLO, FIRMANDO COMO CONSTANCIA AL MARGEN Y AL CALCE, 

ENTREGÁNDOSE 	COPIA 	DE 	LA 	MISMA 	AL 	C: 

DANDO POR TERMINADA LA PRESENTE INSPECCIÓN Y VERIFICACIÓN A 

LAS 	27 	HORAS DEL DÍA 	  DE 

29 

POR LA EMPRESA 
30 

NOMBRE TESTIGO 
	

FIRMA 

INSPECTORES DE LA COORDNACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL DEL MUNICIPIO DE 
E. ZAPATA, TABASCO. 	 31 

NOMBRE TESTIGO 
	

FIRMA 

C.C.P. 
32  

PARA SU SUPERIOR CONOCIMIENTO. 
C.C.P. ARCHIVO, 
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EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

Ayunlomiento 1018.2011 

EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos modo soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO UPC/11 
1.- Número de oficio. 

2.- Se marca con una "X" si cumple o no. 

3.- Hora en que se lleva a cabo la verificación. 

4.- Día, mes y año en que se lleva a cabo la verificación. 

5.- Nombre (s) del (los) verificador (es). 

6.- Nombre del establecimiento o negocio. 

7.- R.F.C. 

8.- Domicilio de la empresa o negocio. 

9.- Nombre del representante legal o quien se encuentre presente. 

10.- Nombre del representante legal o quien se encuentre presente. 

11.- Cargo del representante legal o quien se encuentre presente. 

12.- Identificación oficial. 

13.- Número de folio de la identificación. 

14.- Marcar si designa o no a los testigos. 

15.- Nombre de los testigos e identificación oficial de los mismos. 

16.- Se marcan los Permisos con los que cuenta la empresa o negocio (verificando si 
aplica o no). 
17,- Se marcan los documentos con los que cuenta la empresa o negocio, en materia de 
protección civil. 
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EMILIANO 

ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

No. de Registro. 
CM/MP/006/2019 

Fecha de Autorización: 
28 de Junio de 2019 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 

2018 - 2021 

18.- Se marcan si hay circulación y áreas libres. 

19.- Se marcan los accesos de entrada y salida. 

20.- Se marcan si se cuenta con la instalación hidrosanitarias, electricidad y de gas L.P. 
(NOM-026-STPS-2008). 

21.- Se marcan si se cuenta con señalizaciones y avisos de protección civil (NOM-003-
SEGOB-2011). 

22.- Se señalan las colindancias del establecimiento o negocio. 

23.- Se señalan las vialidades y predios urbanos adyacentes al establecimiento o negocio. 

24.- Se señalan el equipo con el que cuenta el establecimiento o negocio en caso de 
siniestros. 

25.- Se señalan las observaciones encontradas. 

26.- Se concede el uso de la voz al representante legal o persona que se encuentre 
presente. 

27.- Hora de cierre del acta. 

28.- Día, mes y año de cierre del acta. 

29.- Se señala en nombre del representante legal o quien se encuentre presente. 

30.- Nombre y firma de los testigos. 

31.- Nombre y firma del Inspector y el Coordinador de Protección Civil. 

32.- Nombre del Presidente Municipal para su conocimiento. 
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