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INTRODUCCION

E! presente Manual de Organizacién de Transito Municipal, tiene por objeto facilitar el

cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. Bando de

Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, ofreciendo las bases generales que sirvan de auxilio

a los Servidores publico de la Administracién Pablica Municipal correspondiente a la Direccion de Transito,

asimismo de conocimiento a los ciudadanos.
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MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Las Actividades y Funciones de La Direccion de Transito, se encuentra sustentadas en el siguiente Marco
Juridico:

CONSTITUCIONES:

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Gltima reforma publicada en el Diario
Oficial, de la Federacion el dia 15 de mayo del 2019.
> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano, Gltima reforma publicada en el periddico oficial
de fecha 15 de diciembre del 2015

LEYES:
> Ley Orgénica de los Municipios, del Estado de Tabasco, Ultima reforma publicada en el
Periédico Oficial de fecha 15 de junio del 2019
> Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos (Estado de Tabasco), ultima reforma

publicada en el Periédico Oficial de fecha 15 de julio del 2017.

> Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco, Ultima reforma publicada en el
Periédico Oficial de fecha 15 de julio del 2017.

REGLAMENTOS
> Reglamento de la Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco, Ultima reforma

publicada en el Periédico Oficial de fecha 21 de agosto de 2010.
> Reglamento Interior de La Secretaria de Gobierno, ultima reforma publicada en el Periédico

Oficial de fecha 09 de mayo del 2018.
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MISION

Brindar asistencia vial a la ciudadania y seguridad al transeunte del Municipio de Emiliano Zapata
Tabasco, asimismo en materia de transito el Ayuntamiento expedira el Reglamento de Transito Municipal,
dentro del cual debera serialarse la Dependencia u Organo administrativo que esta facultado para vigilar
la circulacion de vehiculos, peatones y conductores dentro de la jurisdiccion del municipio o en caso, se

ajustara a lo dispuesto.

VISION

Ser una dependencia que cumpla con las disposiciones especiales de vigilancias que le sean
encomendadas por las autoridades superiores al personal que labora en esta direccién, y dar cumplimiento
al Reglamento de la Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco, aplicandoselo a los
ciudadanos que incurran violando los articulos del reglamento, es por eso que concientizamos a las

personas de cémo deben conducirse en las vias publicas de la ciudad.
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ESTRUCTURA ORGANICA

= DIRECTOR
Asistente administrativo

= AREA ADMINISTRATIVA
Secretarias

= AREA OPERATIVA
Oficiales operativos
Agentes operativos.

= AREA OPERATIVA EDUCADORAS VIALES
Agentes operativos

* AREA DE RETEN
Agentes operativos.
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ORGANIGRAMA GENERAL

DIRECTOR DE LA DIRECCION DE TRANSITO
LCP. FLORENTINO JIMENEZ GOMEZ

A 4

C. SALOMON BROQUE GOMEZ
POLICIA SEGUNDO

y

h 4

AREA ADMINISTRATIVA
TRANSFERIDA
POR EL GOBIERNO DEL
ESTADO

POLICIA. PILAR OCHOA CRUZ
POLICIA. DARIA DEHARA MORENO

AREA OPERATIVA TRANSFERIDA AREA OPERATIVA

POR EL GOB. DEL EDO EDUC. VIAL
TRANSFERIDA
POLICIA. JUAN G. CHAN CORREA POR EL GOBIERNO
POLICIA. NICANOR VICENTE LOPEZ DEL ESTADO

POLICIALISABEL DEL C. LOPEZ OCHOA
POLICIA. DEISY DEL C. MORENO LOPEZ
POLICIA. ROSA IRMA GONZALEZ NIETO

Y

A

AREA ADMINISTRATIVA

POLICIA. RAFAEL GPE. QUE LARA

PERSONAL OPERATIVO

POLICIA BERNARDO RODRIGUEZ ROSAS
POLICIA. LUIS ARCOS RAMIREZ

POLICIA. GPE. ORTIZ DOMINGUEZ
POLICIA. LAZARO DOMINGUEZ VALENCIA

POLICIA. MARCO A. DAMAS CORTES
POLICIA. AURELIO LOPEZ MONTUY
POLICIA. MIGUEL J. GUTIERREZ TORRES
POLICIA. NECTAL! CAMAS CARDENOS
POLICIA. GUSTAVO HERNANDEZ CARAVEOQO

AREA OPERATIVA
EDUC. VIALES

[SX®]

. VICTORIA M. JIMENEZ CRUZ
C. MILDRE DAMAS CABRERA
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OBJETIVO GENERAL

Garantizar y conservar la seguridad de los ciudadanos de nuestro municipio que transitan en
las vias publicas, concientizando en cuanto a lo que es vialidad en |as diferentes instituciones educativas
que se encuentran en nuestra ciudad y con tripticos que contengan mensaje de vialidad a los ciudadanos
que se conduzcan como peatdn, pasajero y conductor, para poder cumplir con nuestro proyecto de
“ciudadano camina seguro”. Para asi evitar el alto indice de accidentes que ocurren en nuestro Municipio.
El Ciudadano Presidente Municipal tiene el mando de la Direccién de Transito, por lo que podra disponer
de los policias en los casos que juzgue como de fuerza mayor o alteracion grave del orden publico, en

los términos del articulo 65 de la Constitucién Politica del Estado, Libre y Soberano de Tabasco.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del Puesto: Director De Transito Municipal
Nombre de la Dependencia: Direccion de Transito
Area de Adscripcion: Presidente Municipal

Nombre del Puesto: Area Administrativa
Nombre de la Dependencia: Direccion de Transito
Area de Adscripcion: Director de Transito

Nombre del Puesto: Area Operativa
Nombre de la Dependencia: Direccion de Transito
Area de Adscripcion: Director de Transito

Nombre del Puesto: Area de Educacién vial
Nombre de la Dependencia: Direccion de Transito
Area de Adscripcion: Director de Transito

Nombre del Puesto: Area de Reten
Nombre de la Dependencia: Direccion de Transito
Area de Adscripcion: Director de Transito
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

DIRECTOR DE TRANSITO

A la Direccién de Transito, en el ambito de su competencia, dar cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la Constitucion Federal, en la local, en |as leyes, en el Bando de la Policia y Gobierno, en
los reglamentos y demas disposiciones que resulten aplicables, y tendran a su cargo, ademas, el
despacho de los asuntos que en seguida se renumera:;

>

>

Organizar y vigilar el transito de vehiculos en las poblaciones.

Participar en la formulacion de los convenios que se establezcan con el gobierno del estado en
materia de transito y ejecutar las acciones que se desprendan de dichos convenios.

Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas por el
presidente municipal.

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le encomiende
directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

FUNCIONES DE APOYO

De conformidad con el articulo 92 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la
Direccion de Transito Municipal tendra las siguientes facultades y obligaciones.

>

>
>
>

Organizar y vigilar el transito de vehiculos en las poblaciones jurisdiccién municipal.

Participar en la formulacién de los convenios que se establezcan con el gobierno del estado en
materia de transito y ejecutar las acciones que se desprendan de dichos convenios.

Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancias que le sean encomendadas por el
presidente municipal.

Cumplir con las que le atribuyan expresamente las Leyes y Reglamentos y las que le
encomienden directamente el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.
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AREA ADMINISTRATIVA

Colaborar en la modernizacion de las areas que integran la direccién con la finalidad de que se pueda
brindar servicios con calidad, eficiencia y honestidad.

Almacenar y checar el suministro del material y equipo de oficina que sea utilizado en la direccién.
Controlar y resguardar la asignacion del mobiliario y equipo de oficina, asi como de otros bienes.
Coordinar las elaboraciones de informes estadisticos mensuales y anuales de las acciones realizadas
en la Direccion.

Supervisar que los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo que otorguen el taller mecanico
que autorice la Direccion de Administracion del Ayuntamiento Constitucional a los vehiculos de la
Direccion, que se hagan de acuerdo al procedimiento autorizados.

Mantener oportuna y permanentemente informado al director de lo que acontece en el drea
administrativa.

AREA OPERATIVA

Salvaguardar la seguridad y el orden legal en la via publica, canalizando y dirigiendo el transito a objeto
de mantener la fluidez del mismo.

Actuar conforme a las normas aplicables en accidente de transito que se produzcan en las vias publicas
sujetas al ambito de aplicacion de la Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco.
Asegurar y conservar las pruebas necesarias para la aplicacion de la Ley General de Transito, decretos,
resoluciones y demas disposiciones relacionadas con infracciones en materia de transito. Iniciar la
formacién del sumario y remitir las actuaciones a la autoridad administrativa o judicial segln
corresponda.

Remover obstaculos vehiculos u objetos que se encuentren ubicados, estacionados o depositados en
la via publica, en zonas prohibidas o en sitios que obstaculicen el normal desarrollo de la circulacion de
vehiculos y peatones.

Aplicar infracciones y detenciones de acuerdo con la ley y este regiamento.

Prevenir accidentes de transito y auxiliar a las autoridades administrativas y judiciales cuando estas lo
soliciten.

Ejercer la vigilancia y control de la circulacion de las vias publicas que fueren asignadas.

Poner a disposicion de las autoridades judiciales o administrativas, a los presuntos responsable, asi
como los medios utilizados en delitos o infracciones de transito.

Cooperar con las autoridades policiales y judiciales en materia de transito.

Hacer constar lo conducente para la determinacion e identificacién de los autores y cooperadores en la
comision de incidentes y/o accidente de transito,

Conforme al articulo 10, Del reglamento de la Ley General de Transito y Vialidad, son obligaciones de
los agentes las siguientes.

Conocer, respetar y hacer cumplir |a ley y el presente reglamento.

Vigilar, supervisar y ordenar el transito, vialidad y control vehicular. Permanecer en el crucero al cual
fueron asignados, para controlar el transito vehicular y tomar las medidas de proteccién peatonal
conducente.

Colocarse en lugares visibles para que, con su presencia, prevengan la comision de infracciones.
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AREA DE EDUCACION VIAL

Establecer la coordinacién necesaria para impartir cursos de capacitaciéon, aplicar programas de
educacioén y seguridad vial, minimizando accidentes a través de la educacién, promotores y operativos
de servicios en la via publica

Elaborar estudios y proyectos de origen y destino, capacidad vial y peatonal para diagnosticar las
necesidades recurrentes.

Organizar anualmente la semana nacional de educacion vial.

Brindar asesoria médica y psicolégica a conductores que soliciten licencia para conducir.

Supervisar que mantengan en Optimas condiciones de funcionalidad los sefialamientos viales y
equipos semafdricos utilizados en la regularizaciéon y control del destino vehicular.

Realizar campanias permanentes de educacion vial y seguridad operativas con promotoras viales en
actos civicos, eventos festivos, asi como, entradas y salidas de escolares.

AREA DE RETEN

Es el deposito vehicular (reten) area donde ingresan para su resguardo, los vehiculos que son
asegurados por las autoridades federales, estatales o municipales por no cumplir con los requisitos
exigidos por la ley.

Los agentes (reteneros) son los encargados de elaborar la hoja de inventario correspondiente a cada
vehiculo que sea ingresado, asi como de verificar que los vehiculos sean entregados a sus
propietarios de acuerdo a las condiciones en que haya ingresado y de lo que se encuentre sefialado
en su hoja de inventario.

Realizar y enviar informe semanal a la Direccion de Transito, de entrada y salidas de los vehiculos al
retén municipal (soportado con copias de la hoja de inventario) para llevar una base de datos
estadisticos en la Direccién de Transito.

Mantener un registro de las boletas de amonestacién a conductores, asi como de las boletas de
infraccion que hayan tenido como consecuencia una sancién y de las suspensiones o cancelaciones
de las licencias o permisos para conducir.

Realizar campafias de-difusion para concientizar a los conductores sobre |os riesgos que se presentan
al manejar en estado de ebriedad o de ineptitud para conducir, asi como de las infracciones y
sanciones que se establecen en este reglamento.

Permitir y apoyar el traslado al conductor y demas ocupantes ante el personal competente de la
institucién hospitalaria, de emergencia o de auxilio, cuando han participado en accidentes o incidentes
de transito.

Los demas que senalen la ley, sus Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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DIRECTORIO
NOMBRES CARGO TELEFONO | E-MAIL
LCP. FLORENTINO | DIRECTOR DE 934 1298521 | FjimenezG1966@hotm
JIMENEZ GOMEZ TRANSITO ail.com
POLICIA 2DO. OPERATIVO 9341133396 | Broquesalomon@gmai
SALOMON BROQUE l.com
GOMEZ
POLICIA. PILAR SECRETARIA 9341130955 | pilar_ochoa67@hotmai
OCHOA CRUZ l.com
POLICIA. DARIA SECRETARIA 9341127660 | daria.moren07@hotma
DEHARA MORENO il.com
AGENTE JUAN OPERATIVO 9341133396 | juan_correa68@hotma
GABRIEL CHAN il.com
CORREA
AGENTE NICANOR | OPERATIVO 9341133396 | nicar_vicente1971@ho
VICENTE LOPEZ tmail.com
AGENTE ISABEL EDUCADORA VIAL | 9341133396 | OCHOA660518H@OT
DEL C. LOPEZ MIL.COM
OCHOA
AGENTE DEYSI EDUCADORA VIAL | 9341057668 | Deysi_moreno28@hot
DEL C. MORENO mail.com
LOPEZ
POLICIAROSA I EDUCADORA VIAL | 9343491272 | Rosy_nieto1970@hot
GONZALEZ NIETO mail.com
POLICIA. RAFAEL ADMINISTRATIVO | 9341029674 | rafhin_lara96@hotmail
GUADALUPE QUE .com
LARA
POLICIA OPERATIVO 9341133396 | Bernardorodri99@gma
BERNARDO il.com
RODRIGUEZ
ROSAS
POLICIA LUIS OPERATIVO 9341298484 | licho1_1994@hotmail.
ARCOS RAMIREZ com
POLICIA OPERATIVO 9341102753 | Ortizdominguez_2112
GUADALUPE ORTIZ @gmail.com

DOMINGUEZ
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