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l.- INTRODUCCION.

En esta Administracibn Municipal 2018-2021 estamos comprometidos con la
responsabilidad del papel que nos corresponde, por ello hemos plasmado en este
documento el compromiso con la poblacion de este municipio. Conscientes que nuestro
paso es temporal, pero que la huella de nuestro esfuerzo quedara legible por nuestra
voluntad y trabajo conjunto entre la comunidad y el gobierno municipal.

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer y definir las
actividades que se desarrollan en la Direccidén de Asuntos Juridicos dando a conocer a la
Direccion como parte de este Ayuntamiento, la funcién del personal que lo integra y a la
vez la estructura organica del mismo.

Nuestra apuesta es por la sociedad Zapaténse, por las presentes y futuras generaciones,
por la convivencia, los espacios recreativos, el desarrollo social y econémico, contando
con la participaciéon conjunta de nuestra sociedad.

Con el compromiso y entrega de esta Administracion comprometidos con nuestra
sociedad, haremos de la Ciudad de Emiliano Zapata un lugar con oportunidades para
todos, de esta forma que unidos transformaremos a este municipio.

El municipio es un ente auténomo que de acuerdo con el orden constitucional mexicano
relne las siguientes caracteristicas:
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4. Administrar libremente su Hacienda
5. Tiene facultades reglamentarias, ejecutivas y judiciales.
6. El Ayuntamiento es electo por voto libre y secreto.

Conforme a nuestra Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos “es voluntad
del mexicano constituirse en una Republica representativa, democratica, federal,
compuesta de estados libres y soberanos en todo lo concerniente a su régimen interior;
pero unidos en una federacién establecida segun principios de esta ley fundamental”
siendo ‘las partes integrantes de esa federacion los Estados de Aguascalientes, Baja
California, Baja California Sur, Campeche, Coahuila, Colima, Chiapas, Chihuahua,
Durango, Guanajuato, Guerrero, Hidalgo, Jalisco, México, Michoacan, Morelos, Nayarit,
Nuevo Leon, Oaxaca, Puebla, Querétaro, Quintana Roo, San Luis Potosi, Sinaloa,
Sonora, Tabasco, Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz, Yucatan, Zacatecas y el Distrito
Federal™

Cada estado a su vez adopta, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, popular, teniendo como base de su division territorial y de su Organizacion
politica y administrativa el municipio libre. (Art. 115 Constitucional).

Siendo que el estado de Tabasco se integra a su vez por 17 municipios entre los que
destaca “Emiliano Zapata”.

Como todo ente publico el municipio cuenta con una Ley que Organiza en lo general su
vida interna, atribuyéndole facultades y obligaciones inherentes, esta ley recibe el nombre
de Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y con una disposicion
administrativa en los que respecta a su régimen interior denominada Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.

Asimismo de acuerdo a la reforma del Articulo 3-Bis de la Ley Organica de los Municipios
d)/&{st\asd" (@abasco como Ente Publico considerado en el marco de la Ley General

J: %ma/ma Signal Anticorrupcion y su correlativa Ley del Sistema Anticorrupcion del
3fadd; de Téb%éﬁ; el Mumcuplo \@sia obllgado a crear y mantener condiciones
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conjunto, asi como a vigilar y promover la actuacién ética y responsable de cada servidor
publico en este orden de gobierno.

Ordenandose asi en el Articulo 50 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, que el Bando de Policia y Gobierno contenga un capitulo especial de sanciones
a los infractores de las disposiciones del propio Bando en la cual se incluya:

lll. Multa de una a treinta veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion respetandose las restricciones que para el efecto dispone la
Constitucién federal.

Para el pago de la multa y atendiendo a Ila situacion econémica del infractor, se le
podra conceder un plazo hasta de tres dias si es persona conocida en la
comunidad; si pasado este término no hace el pago después de haber sido
requerido, se le impondra el arresto correspondiente que no excedera en ningun
caso de treinta y seis horas.

Por ultimo y conforme a lo dispuesto en el Articulo 230 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, los trabajadores del gobierno municipal tendran los
derechos y obligaciones previstas en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y
demas normatividad aplicable.

La actual Administracién de la Ciudad de Emiliano Zapata, recae en el Ayuntamiento
2018-2021, mismo que acredita su personalidad juridica a través de dos documentos
fundamentales:
e La Constancia de Mayoria y Validez de la Elecciéon de Presidente Municipal y
Regidores del Municipio de Emiliano Zapata, de fecha cinco de julio del afio 2018,
expedida por el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de

Acta eS|on de cabildo numero 01, del libro 01 del periodo 2018-2021, de fecha

\\Euatre.,dé Ezt bre del 2018 en«@-eual consta la protesta y forma instalacion del

Mﬂ%%le tg onstltucnoﬁéhie Emﬂ aﬂ}o\ apata, para el ejercicio antes descrito.
v

Fecha de su lltima
autorizacion

\
}28 de junio de 2019

RIBEL ROJAS CASANOVA




Ayuntamiento 2018 - 2021

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL £ | EMILIANO
EMILIANO ZAPATA, TAB. w ‘?7 ZAPATA
N

2 o 18-2 02 1 Juntos creando soluciones

Registro: CM/MOQ/07/ 2019

Fecha de autorizacion:
28 de junio de 2019

Il.- MARCO JURIDICO

- La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con la ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 06 de junio 2019.

- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco. con la ultima
reforma publicada en el periddico oficial de fecha 01 de Mayo de 2019.

- Ley Organica de los Municipio del Estado de Tabasco, con la ultima reforma publicada
en el Periédico Oficial de fecha 15 de junio de 2019.

- Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, con la ultima
reforma publicada en el Periédico Oficial del Estado el 19 de enero de 2019.

- Reglamento de Justicia Administrativa del Juzgado Calificador del Municipio de
Emiliano Zapata, Estado de Tabasco, con la tltima reforma publicada en el Periédico
Oficial del Estado el 20 de noviembre de 2013.

- Reglamento de Construcciones del Municipio de Emiliano Zapata, Estado de Tabasco,
con la ultima reforma publicada en el Periodico Oficial del Estado el 23 de marzo de
2013.

- Reglamentos de Mercados y Comercio Ambulante del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco, con la ultima reforma publicada en el Periodico oficial del Estado el 18 de
Marzo de 2015.

- Reglamento del Comité de Obra Publica del Municipio del Emiliano Zapata, Tabasco,
ultima reforma publicada en el Periédico oficial del Estado el 16 de marzo de 2016.

- Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco,
ultima reforma publicada en el Periédico Oficial del Estado el 21 de marzo de 2015.

- Cédigo de Conducta, Etica, Valores y Principios para el municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco, ultima reforma publicada en el Periédico Oficial del Estado el 16 de
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I1l.- MISION - VISION.
MISION

La Direccion de Asuntos Juridicos, como vértice de la Administracién del Ayuntamiento,
en lo que se refiere a los aspectos legales que deben revestir cada uno de los actos de
la autoridad y el debido ejercicio de las funciones de los servidores publicos, se encuentra
comprometida a participar de forma activa y decidida, en la emisién de opiniones y
propuesta de caracter legal, en beneficio de la sociedad de Emiliano Zapata, con el
objeto de que cada uno de nuestros actos de autoridad como institucién y como gobierno
encuentren su razén en el cumplimiento de todos y cada uno de los ordenamientos
legales, tomando como premisa que el cumplimiento de la Ley es cumplir las demandas
de nuestra sociedad.

VISION

Que el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan las funciones publicas, den
como resultado una cultura legal de los servidores y funcionarios publicos como de la
sociedad en general, misma que sera la base para velar y cuidar siempre la autonomia
del Municipio y alcanzar como pueblo y gobierno un verdadero y sostenido desarrollo
econdémico, politico y social.
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IV.- ESTRUCTURA ORGANICA

e Directora de Asuntos Juridicos

e Juez Calificador

¢ Jefe de Departamento A
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V.- ORGANIGRAMA GENERAL

DIRECTORA DE ASUNTOS JURIDICOS
MDP.MARIBEL ROJAS CASANOVA

v

LIC. ESMERALDA REYES REYES

JUEZ CALIFICADOR JEFE DE DEPARTAMENTO A

LIC. EDGAR REYES CONTRERAS
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V. 1.- OBJETIVO GENERAL

Brindarles de manera clara y precisa una visién de las actividades administrativas de la
Direccion de Asuntos Juridicos, de igual forma establecer su estructura organica
municipal, asi como las funciones, atribuciones y responsabilidades administrativas
como parte de la administracién publica de Emiliano Zapata, Tabasco.

V. 2.-DESCRIPCION DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: D|RECTO’R DE ASUNTOS JURIDICOS
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
AREA DE ADSCRIPCION: PRESIDENTE MUNICIPAL
NOMBRE DEL PUESTO: JUEZ CA|7|F|CADOR )
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE ASUNTOS JUR”lDlCOS
AREA DE ADSCRIPCION: DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
NOMBRE DEL PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO A ]
NOMBRE DE LA DEPEDENCIA: DIRECCION DE ASUNTOS JUR|D|COS
AREA DE ADSCRIPCION: DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
C)\\XUCI(M"IJ/ P
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V. 3.- DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES.

DIRECTORA DE ASUNTOS JURIDICOS

Las atribuciones especificas de la Direccién de Asuntos Juridicos las prevé el articulo 93
de la Ley Organica de los Municipios, y son:

|. Asesorar y brindar asistencia juridica al Ayuntamiento;

Il. Intervenir en los asuntos de caracter legal en que tenga injerencia el Municipio,
fungiendo en su caso como apoderados o mandatarios, a través de los servidores
publicos que al efecto designen;

lll. Proponer estudios e investigaciones en el ambito juridico municipal y proponer al
presidente municipal proyectos de iniciativas de la reglamentacién municipal,

IV. Participar, en el ambito de su competencia, en la ejecucién de programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra;

V. Tramitar en auxilio del Cabildo o del presidente municipal segun el caso, los
procedimientos legales que se le encomienden, hasta ponerlos en estado de resolucion;

VI. Intervenir en lo relativo a la divisién territorial, emitiendo opiniéon respecto de la
creacién, agregacioén o segregacion de las categorias politicas que establece la presente
Ley, asi como los cambios de nombres de las mismas;

VIil. Tramitar lo concerniente a las circulares y acuerdos del Ayuntamiento, que conforme
a su importancia deban ser publicados en el Peridédico Oficial del Estado;

VIIl. Revisar y opinar sobre los proyectos de reglamentos que emitan los demas érganos
qu /o@?nan\laadmmlstracnon publica municipal;

t/’ar\: en el ambltg\\d"eNSUDg\,Qmpetenma las propuestas sobre las
sa de utlhﬁad/pg@hca\;\l‘"ds\ecursos que se interpongan;
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X. Formular, a nombre del Ayuntamiento o del presidente municipal, segun sea el caso,
las denuncias o querellas que procedan y tramitar la reparacién del dafio y la restitucion
en el goce de sus derechos;

XI. Brindar asesoria respecto a los juicios de amparo, en las controversias
constitucionales y en acciones de inconstitucionalidad en las que el Ayuntamiento, el
presidente municipal o algun érgano de la administracion municipal, sea parte;

Xll. Opinar sobre la procedencia de Reglamentos, Bando de Policia y Gobierno,
convenios, acuerdos, contratos y en las bases de coordinacidon en que tenga
participacion el Municipio de conformidad con sus atribuciones;

XHl. Sustanciar de manera fundada y motivada, los recursos que interpongan los
particulares contra actos y acuerdos del Ayuntamiento, del presidente municipal o las
dependencias que integran la administracion municipal, emitiendo la resoluciéon que
proceda;

XIV. Coordinar, supervisar y dirigir las labores de los jueces calificadores del Municipio;
y

XV. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

V Fecha de su ultima
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JUEZ CALIFICADOR

El juez calificador es el encargado de aplicar las sanciones por violaciones o infracciones
al Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco y de los
Reglamentos Municipales que le confieran esa facultad, conforme lo prevé el articulo 50

de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

o Calificar las faltas a los reglamentos o legislacién y, en su caso, determinar las

sanciones correspondientes.

Dar informacién a toda la poblacién del reglamento de justicia interna y del bando

de policia y gobierno del municipio.

Capacitar a los delegados y jefes de seccién del municipio, hasta donde
corresponden sus funciones en caso de que alguna persona cometa alguna
infraccién a los reglamentos municipales; y que ellos puedan brindar la atencién

a los pobladores de su comunidad en este rubro.

Hacer una campana a todo centro de rehabilitacion en adicciones, para que todo

gjudadang gue requiera la asesoria de como mgresarlo a tal centro, le podamos
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¢ Implementar operativos a los centros de vicios, en coordinacién con Reglamento
municipal ya que a su vez ellos determinan todo los centros de vicios de esta

poblacién, apoyados siempre por la Direccién de Seguridad puablica municipal

o Auxiliarse de las diversas dependencias u organismos gubernamentales para el
desarrollo de programas o talleres conducentes a los derechos humanos, cadena

de custodia, y demas que tengo por objetivo salvaguardar los derechos de los

ciudadanos.

e Implementar reuniones de trabajo con areas tales. como, Procuraduria de la
defensa del menor y la de familia, la Direccién de Atencién a la mujer, seguridad
publica, transito municipal y fiscalia del ministerio publico, y de esta manera
conjuntar trabajos con mayor eficiencia para tratar asuntos concernientes a las

asesorias juridicas que la poblacién requiera.

e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le

encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.
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JEFE DE DEPARTAMENTO

A

e Brindar asesoria legal para la solucidén de problemas, segin su situacion ante que

instancias o autoridades deben acudir para la realizacion de sus tramites o juicios.

e Realizar una funcién especial como conciliador ante los tribunales administrativos y

del trabajo, es decir, se cita al demandante en busca de un arreglo voluntario.

e Se encarga de darle tramite y prosecucién a los juicios laborales y administrativos en

los que el Ayuntamiento es parte demandada.

e Contestaciéon de amparos en materia laboral y administrativa.

e Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le

encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.
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VI.- DIRECTORIO
CARGO NOMBRE DEL CORREO ELECTRONICO
SERVIDOR PUBLICO
juridicoezapatatab@hotmail.com
DIRECTORA MDP. MARIBEL ROJAS
CASANOVA
JUEZ CALIFICADOR LIC. ESMERALDA REYES juridicoezapatatab@hotmail.com

REYES

JEFE DE DEPARTAMENTO A

LIC. EDGAR REYES
CONTRERAS

juridicoezapatatab@hotmail.com
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