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1.-INTRODUCCION

Con el propdsito de facilitar la actuacion de los Servidores Publicos en el
cumplimiento de sus responsabilidades, asi como la induccion del personal nuevo
que se integra a las distintas Areas que conforman la Direccion de Atencion a las
Mujeres del municipio de Emiliano Zapata, tabasco. Se ha creado el presente
Manual de Organizacion, mediante el cual se pretende mostrar al lector de una
forma clara y objetiva, las funciones que se aplican en las distintas Areas
operativas de la Direccion de Atencion a las Mujeres.

Esta Direccion tiene la facilidad de promover, fomentar y. difundir los derechos de
las Mujeres del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco. Con enfoque de género
impulsando su participacidon en los sectores politicos, econémico y sociales
contribuyendo al mejoramiento de las condiciones y la calidad de vida.
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2.- MARCO JURIDICO NORMATIVO

La Direcciéon de Atencion a las Mujeres y las Areas que la conforman se encuentran
sustentadas en el siguiente Marco Juridico Normativo:

-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima Reforma Diario Oficial de la Federacion 09 de agosto 2019.

-Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco. Ultima
Reforma publicado en el periédico Oficial del 06 de noviembre 2018.

LEYES:
- Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ultima reforma publicada en el diario oficial del Estado Supremo 7902 “B” decreto
numero 196 de fecha 15 de junio de 2019.

- Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 25 de junio
del 2018

- Ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

Ultima reforma publicada en el diario Oficial del Estado Supremo 7902 “B” decreto
numero 196 de fecha 30 de mayo de 2018.

- Ley de la Salud del Estado de Tabasco.

Ultima Reforma publicada en el Supremo del Periddico Oficial del Estado de fecha
5 de julio de 2017.
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- Ley General de Responsabilidad Administrativas.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de abril de 2019,

- Ley para la Prevencién y Tratamiento de la Violencia Intrafamiliar.

Ultima reforma publicada en el Periddico Oficial de fecha 5 de julio de 2017.

- Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

Ultima reforma publicada en el Periddico Oficial de fecha 13 de abril de 2018.
- Ley Estatal de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

Ultima reforma publicada en el Periodico Oficial de fecha 30 de mayo de 2018.
- Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 14 de
junio de 2018

REGLAMENTO:

- Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.
Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial de fecha 16 de marzo del 2016

cODIGOS:

- Cddigo Civil para el Estado de Tabasco.
Ultima Reforma publicada en el Periédico Oficial de fecha 17 de junio de 2016.
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3.- MISION Y VISION

MISION

Lograr una cultura de igualdad de género e implementar programas dirigidos a las
mujeres que permitan su desarrollo personal a través de una atencion integral,
impulsando la capacitacion productiva, promoviendo oportunidades de empleo y
fomentando la educacion para la salud, con una mision y planeacion a largo plazo.

VISION

Eliminar toda forma de discriminacion hacia las mujeres en los ambitos publicos,
privados y sociales para garantizar la Igualdad entre mujeres y hombres,
proponiendo nuevas relaciones sociales, fortaleciendo como una instancia de
investigacion analisis y asesorias en politicas pUblicas con perspectiva de género.
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4.- ESTRUCTURA ORGANICA

Para la eficiencia de sus funciones la Direccion de Atencion a las Mujeres del
Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco se auxiliara con la siguiente estructura

organica:

1.-DIRECTORA

2.- AREA DE PSICOLOGIA

2.1- Atencién Psicolégica.
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5.- ORGANIGRAMA

MTRA. GABRIELA DEL
CARMEN RAMIREZ
CHACON

DIRECTORA

PSIC. ROSA MARIA SOTO
MARTINEZ

PSICOLOGO
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5.1 OBJETIVO GENERAL

Crear, investigar y promover programas que coadyuven y fortalezcan el desarrollo
integral de la mujer en la familia y en la sociedad, que permitan garantizar el
ejercicio de los derechos de la mujer, para alcanzar su total participacion en la vida
econdmica, politica, social y cultural.

El presente manual de organizacion de la direccion de atencion a las mujeres tiene
como proposito ser.una, acerca de los procedimientos a realizar para la atencién
de las personas que acuden solicitando diversos tipos e apoyos ya sean juridicos,
psicolégicos etc.

Garantizar y promover la igualdad de derechos y oportunidades para hombre y
mujeres, contribuir y ejecucion de politicas publicas.

Promover, proteger, y difundir los derechos, obligaciones y valores de las mujeres
consagrados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, los tratados
internacionales de los que forme parte de los Estados Unidos Mexicanos y
libertades fundamentales de las mujeres.

La promocion de la no violencia, la no discriminacion contra las mujeres y de la

igualdad de género para fortalecimiente-deta-democracia.
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Fomentar la voluntad politica para establecer, modificar, desarrollar o hacer
cumplir la base juridica que garantice la igualdad de las mujeres fundada en la
dignidad humana.

Promover e impulsar en las mujeres el acceso al empleo y al comercio e informar
sobre sobre las condiciones de trabajo apropiadas en condiciones de igualdad con
los hombres.

Disefiar e implementar medidas de capacitacion e informacién destinadas a
mujeres ¥ hombres con la finalidad de sensibilizarlos en el respeto a los derechos
de la mujer; lograr su desarrollo con la participacion plena en las
responsabilidades familiares, asi como la proteccion de la salud.

Promover coordinadamente con dependencias y entidades de la administracién
publica estatales en el ambito de sus competencias, las acciones destinadas a
mejorar el nivel de vida de las mujeres, asi como sus expectativas sociales,
culturales, politicas, econémicas y de derechos.
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5.2- DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del puesto: Directora

Nombre de la dependencia: Direccion de Atencion a las Mujeres

Area de adscripcion: Presidencia Municipal

Nombre del puesto: Psicoéloga

Nombre de la dependencia: Direccion de Atencion a las Mujeres

Area de adscripcion: Directora de Atencion a las Mujeres
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5.3- DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

DIRECTORA DE ATENCION A LAS MUJERES:

Las atribuciones especificas de la Direccion de Atencion a las Mujeres las prevé el
articulo 94 Bis de la Ley Organica de los Municipios son:

Elaborar los diagnosticos municipales con respecto a la igualdad de género.
Promover la perspectiva de género mediante la participacion de las mujeres en la
toma de decisiones respecto del disefio de los planes y los programas de
gobierno municipal.

Presentar a la direccion de programacién, propuesta de acciones a favor de las
mujeres en la que se contemple necesidades basicas en materia de trabajo,
salud, educacion, cultura y todas aquellas en las cuales la mujer debe tener una
participacidén efectiva, para que se contemple en el programa operativo anual del
municipio.

Promover la celebracion de convenios con perspectiva de género entre el
ayuntamiento y otras autoridades de las dependencias de Gobierno Estatal,
Federal, asi como organizaciones no gubernamentales.

Impulsar acciones para difundir la igualdad entre los géneros y el respeto a los
derechos de las mujeres.

Fomentar el empleo y la aplicacién de programas para la obtencion de créditos
que permitan a las mujeres contar con recursos para incorporarse a la actividad
productiva del municipio.

Coordinar, fomentar y dirigir programas de psicologia, de acompafiamiento y
fortalecimiento emocional para las mujeres.
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e Atender y asesorar a las mujeres en los casos de maltrato, violencia intrafamiliar
y discriminacion, dandole el seguimiento correspondiente.

e Elaborar programas para la prevencion y erradicacion de la violencia familiar e
intrafamiliar.

e Elaborar y proponer al C. Presidente Municipal, las iniciativas de reglamentacion
de su competencia.

e Las demas que le atribuyan expresamente las Leyes, Reglamento y las que se le
encomienden directamente el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

PSICOLOGA:

e Conferencias de Superacion Personal en diversas escuelas e instituciones que
asi lo soliciten.

e Proporcionar asesoria y atencion psicologica a jévenes y madres de familia que
lo requieran.

e Platicas de maltrato familiar, intrafamiliar y violencia psicolégica.

¢ Iniciar y llevar seguimiento de expedientes segun la problematica que se
. -
presente con las usuarias,
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6.- DIRECTORIO

MTRA. GABRIELA DEL CARMEN RAMIREZ CHACON

Cel: 9933425898

ATENCION PSICOLOGICA

Cel: 9341106231

DIRECTORA DE ATENCION A LAS MUJERES

Correo electrénico: gabrielara1982@gmail.com

PSIC. ROSA MARIA SOTO MARTINEZ

Correo electronico: dam_zapata2018@hotmail.com

MTRA. GABRIETR
RAMIREZ CHACON
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