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INTRODUCCIÓN 

El manual de organización de la coordinación del desarrollo integral de la familia es 

con la finalidad de brindar información de manera clara y sencilla de las diversas 

áreas que maneja el desarrollo integral de la familia municipal. 

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO 

• Constitución política de los estados unidos mexicanos, última reforma 

publicada en el diario oficial de la federación, de fecha 29 de enero de 2016. 

• Constitución política del estado libre y soberano del estado de tabasco, última 

reforma publicada en el periódico oficial no. 7625 decreto 223, de fecha 11 

de septiembre de 2015. 

• Ley de responsabilidades de los servicios públicos estado de tabasco, última 

reforma publica en el periódico oficial de fecha 4 de marzo del 2002. 

• Ley estatal de acceso a las mujeres, última reforma publicada en el periódico 

oficial de fecha 21 de mayo del 2006. 

• Ley para la protección para los derechos de niños, niñas y adolescentes del 

estado de tabasco, última reforma publicada en el periódico oficial de fecha 

23 de diciembre del 2015. 

• Ley estatal de centro de educación inicial y cuidado infantil del estado de 

tabasco, última reforma publicada en el periódico oficial de fecha 26 de 

diciembre del 2009. 
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• Ley para la prevención y tratamiento de la violencia intrafamiliar para el 

estado de tabasco, última reforma publicada en el periódico oficial de fecha 

15 de mayo de 1999. 

• Ley de trabajadores al servicio del estado de tabasco, última reforma 

publicada en el periódico oficial de fecha 04 de marzo del 2002. 

• Ley de salud del estado de Tabasco, última reforma publicada en el periódico 

oficial de fecha 12 de diciembre del 2009. 

• Ley para la protección para las personas adultas mayores en el estado de 

tabasco, publicado en el diario oficial de fecha 17 de mayo del 2003. 

• Ley para la protección y desarrollo para las personas con discapacidad del 

estado de tabasco, publicado en el diario oficial de la última reforma de fecha 

23 de diciembre del 2015. 
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CODIGOS 

• Código penal del estado de tabasco, publicado en el último periódico oficial 

Núm.- 7648 de fecha 15 de diciembre del 2015. 

• Código nacional de procedimiento penales, publicado en el diario oficial de la 

federación de fecha 5 de marzo del 2014. 

• Código civil del estado de tabasco, publicado del 2014 periódico oficial del 

estado número 7546. 

LINEAMIENTOS 

• Lineamiento para la atención de víctimas de delitos, publicado en el último 

periódico oficial de fecha el 28 de noviembre del 2014. 
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MISIÓN 

Proporcionar en forma prioritaria servicio de asistencia social encaminadas al 

desarrollo integral de la familia, para garantizar y fortalecer un mejor nivel de vida 

en la población más vulnerable. 

VISIÓN 
Fortalecernos como una institución social y de servicios que promueva 

cotidianamente con calidez y calidad los valores en la familia, la sana nutrición, la 

recreación de los jóvenes y dignificación del adulto, para hacer efectivo el desarrollo 

social en el municipio. 
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ESTRUCTURA ORGÁNICA 

• M.V.Z. ARICEL CASTRO NAHUAT 
COORDINADOR DEL DIF MUNICIPAL 

• C. NATALIA NIETO GUTIERREZ 
ADMINISTRATIVO 

• C. ISELA DEL JESUS CARAVEO JIMENEZ 
ASESOR 

• C. SOFIA DIAZ PEREZ 
COORDINADORA DE DESAYUNO ESCOLARES 

• C. YULIANA KAREN DAMIAN SANCHEZ 
COORDINADORA DE INAPAM 

• DR. BRAULIO BAYONA ZUÑIGA 
COORDINADOR DE LA CASA DEL DIABETICO 

• C. ESMERALDA DEL CARMEN LOPEZ AGUILAR 
COORDINADORA DE CASA DIA 

• C. ELVA NICASIA AZCUAGA CABRERA 
COORDINADORA DE LA GUARDERIA MUNICIPAL 

• LIC. JENIFER HERNANDEZ LOPEZ 
COORDINADORA DE PRODENFA 

• C. MARINA DEL CARMEN SANCHEZ JIMENEZ 
COORDINADORA DE ALBERGUE 

• PSIC. LAYDA MENDOZA LARA 
COORDINADORA DE PANNAR 

• LIC. GUADALUPE DEL CARMEN MARIN CORTES 
COORDINADOR DE LOS TALLERES 

• PSIC. CRISTEL DEL CARMEN SANCHEZ CAMBRANO 
COORDINADORA DE SIPINA 
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ASISTE NON CIUDADANA 

COORDINADOR DEL DIE 
MUNICIPAL 

COORDINADOR DE 
SEDA UNOS 
ESCOLARES 

1/4. 	  

COORDINACION DE 
TALLERES 

ti,Gusdake• 4•1 
Droo•NtEin. un. 

COORDINADORA 
DE INAPAM 

1/4. 	  
TEE-Wheol non 

á SI 

COORD NADORA 
DE PANAR 

C Maitu EH Comen 
5~1E~ 

ImunIda LARDE 
ESISPI 

tc 
ML4ae 

id e ÑA.. PUL CP NES Dei 
5k0.11 

C NEESNEEEp 
GEWEtt 

COORDINADORA 
DE PRODEMFA SIPINA 

COORDINADORA 
DE GUARDE RIA 

MUNICIPAL 

8 
\c'C O N4 

\" 	( 

ORGRANIGRAMA 

PRESIDENTA DEL 
PATRONATO OIR 

MONIDEAL 

72 
e 
n a 

. 

• 
• 7«) 

\ 54  A e 

Ir cm 

c. 

(- 
s 

- 
  2_ idau,  reb 	a le 

vr onz 	u • _0,0 

o 
e 

el 

-N 
Fecha de su Ultima 

Autorización o Aprobación 

\ft  . . 
etkor 	a,  • `.el 	f¿Ípil 

ttá 
icipal 
uat rporarAP  i  r",40.ricp L q ,iF.L.r: 	, .- 	l-  - -ira _; • ez 

nirrleMuni ..al 
2810612019 

-2021 



AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 
2016 - 2018 

    

a 
Ayuntamiento 2018 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

   

Registro: 
Fecha de Autorización: 

    

OBJETIVO GENERAL 

Proporcionar atención a través de nuestros servidores públicos en el cumplimiento 

de sus responsabilidades, así como asumir apoyos a restaurar y/o restablecer 

aquellas funciones deterioradas por diversas causas, ya que sea por una 

discapacidad, enfermedad o lesión que le impidan al individuo desenvolverse en su 

entorno con total independencia y autonomía, favoreciendo con ello el mayor grado 

de libertad posible, contribuir a que las personas en desamparo y en situación 

vulnerables accedan a una alimentación, mejoren su nutrición, contribuir a la 

prevención de los habitantes en situación vulnerable y de riesgos, a poyando a las 

familias para lograr su integración y desarrollo protegiendo a los infantes y además 

apoyara a las demás personas con alguna adicción para lograr su integración a la 

sociedad. Apoyará a las personas vulnerables acceder a educación y formación 

para el desarrollo de sus capacidades, con situación de riesgos, para lograr abrir 

mejores oportunidades de desarrollo. 

DESCRIPCION DEL PUESTO 

Nombre del puesto: Coordinador general 

Dependencia: desarrollo integral de la familia 

Área de adscripción: presidente municipal 
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Nombre del puesto: Asesor 

Dependencia: Desarrollo Integral de la familia 

Área de adscripción: Coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador de Casa del Diabético 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador de Desayunos Escolares 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador del programa de INAPAM 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador de Guardería Infantil 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Famtlia----. 
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Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador de Casa Dia 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: Coordinador de PRODENFA 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: ASESOR 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

Nombre del puesto: C. Natalia Nieto Gutiérrez 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 
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Nombre del puesto: PSIC. Cristel del Carmen Sánchez Cambrano 

Dependencia: Desarrollo Integral de la Familia 

Área de adscripción: coordinador del DIF 

DESCRIPCIÓN DE ESPECÍFICACIONES DE FUNCIONES 

COORDINADOR DEL DIF MUNICIPAL 

1. Coordinar y supervisar los programas que maneja en el DIF Municipal. 

2. Encabezar brigadas comunitarias a beneficio de las personas más 

vulnerables. 

3. Atender y orientar a la ciudadanía que requiere de igual servicio. 

4. Determinar las acciones que se emprenderán y vigilar al personal a mi cargo. 

5. Verificar que se apeguen a las reglas establecidas verificar que se realicen 

las actividades durante la semana. 

6. Hacer reuniones semanales con los coordinadores de cada área. 

7. Realizar el rol durante la semana notificar lo solicitado en cada área en 

administración. 

8. Distribuir lo requerido por área. 

9. Dar cumplimiento a las actividades acordadas. 

10.Asistir a reuniones establecidas por el ayuntamiento y asistir a las diversas 

actividades cívicas en diferentes puntos_ 
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ASESOR 

Atender las necesidades de las familias a través del DIF Municipal, y atención en 

situaciones vulnerables, contribuyendo a la mejor calidad de vida, a través de los 

programas preventivos que se manejan y logran el fortalecimiento del núcleo familiar 

que contribuyen en el bienestar de la familia. 

COORDINADOR DE CASA DEL DIABETICO 

1. Coordinar la atención de casa del diabético mediante platicas. 

2. Realizar brigadas en coordinación con el DIF Municipal con la finalidad de 

implementar el cuidado y atención a las personas que más lo necesitan. 

3. Dar platicas del cuidado que debe tener una persona diabética. 

CORDINADOR DE DESAYUNOS ESCOLARES 

1. Coordinar el programa de desayunos escolares con la supervisión de 

cocinas. 

2. Entrega el paquete de desayuno escolares. 

3. Reunión con padres de familia y comités. 

4. Notificación del cuadro de basto y verificar que las promotoras trabajen en 

sus escuelas correspondientes. 

5. Mantener en enlace del DIF estatal y verificación de los paquetes de insumos 

sean bien distribuidos. 
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COORDINADOR DEL PROGRAMA DE INAPAM 

1. Coordinar el programa de INAPAM 

2. Realizar convenios de descuentos y convenios con diferentes empresas para 

las personas adultas realizar un trabajo de acuerdo a su edad. 

3. Trasladarse a la ciudad de Villahermosa tabasco para dar cumplimiento a las 

necesidades del programa. 

4. Gestionar mediante el servicio estatal del empleo, gestionar cursos de 

autoempleo y elaboración de tarjetas de INAPAM. 

COORDINADOR DEL PROGRAMA DE PRODENFA 

1. Coordinar los diferentes programas que manejan el programa. 

2. Llevar a cabo sesiones psicológicas. 

3. Realizara visitas domiciliarias, orientación vocacional. 

4. Hacer vínculos en las escuelas e implementar talleres con las escuelas de 

primarias y secundaria. 

5. Realiza pláticas con padre de familia. 
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COORDINACIÓN DE GUARDERIA INFANTIL 

1. Mantener el cuidado necesario con los niños que asisten a la guardería 

infantil. 

2. Realización de actividades, en las aulas y motivar a los niños. 

3. Enseñarles a conocer los colores, realizar actividades motivacionales y vigilar 

el comportamiento de los niños. 

4. Realizar reunión informativa con el personal para la verificación de 

actividades realizar en la semana. 

COORDINACION DE CASA DE DIA 

1. Coordinar la casa día, mantener el orden. 

2. Realizar diferentes actividades físicas que les ayude a motivar a su cuerpo. 

Dándoles los principales cuidados a los abuelitos que asisten a la casa día. 

COORDINACION DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA 
1. Elaboración de juicios civiles ante el juzgado. 

2. Elaboración de convenios familiares. 

3. Conciliaciones familiares. 

4. Atender denuncias ante el ministerio público. 

5. Asistencia jurídica a adolescentes conflictos, intervenciones en juzgados 

civiles y penales. 
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AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 
2016 - 2018 

Ayuntamiento 2018 - 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos creando soluciones 

Registro: 
Fecha de Autorización: 

COORDINACION DE SIPINA 

1. Generar políticas publicas en temas de infancia y docencia de manera 

transversal. 

2. Intervención objetiva en caso de vulnerabilidad de los derechos de NNA. 

3. Trasmitir a NNA el conocimiento de sus derechos y deberes. 
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Ayuntamiento 2018 - 2021 

EMILIANO 
ZAPATA 
Juntos croando soluciones 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TAB. 
2016 - 2018 

a AtétlY 
---••""""•"--;Ctitt," 

Registro: 
Fecha de Autorización: 

17 
\./ IO  ' o N. 

<e.  .NN 

DIRECTORIO 
NOMBRE NUMERO CORREO 
M.V.Z. Aricel Castro 

Nahuat 

9933997292 Aricel_pumas@hotmail.com  

C. Sofia Diaz Pérez 9342607966 

C. Yuliana Karen 

Damián Sánchez 9341343703  

yulianaDamiansam@gmail.com  

Dr. Braulio Bayona 

Zúñiga 

9342600872 Bayona_braulio@yahoo.com.mx  

C. Esmeralda Del 

Carmen López Aguilar 9341029956  

Citlali1992@hotmail.com  

C. Elva Nicasia 

Azcuaga Cabrera 9343481134  

Cachyazcuaga0202@gmail.com  

Lic. Jenifer Hernández 

Lopez 

99932604090 Jennifermihernandezlopez@gamil.com  

C. Marina Del Carmen 

Sánchez Jiménez 

9341120914 

1 

Marinadelcarmen538@hotmail.com  

Psic. Layda Mendoza 

Lara 93434889027 
pannarzapata@hotmail.com  

Lic. Guadalupe Del 

Carmen Marín Cortes 

9341119729 Gpemarin_cortes@hotmail.com  
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