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INTRODUCCION

El Manual de Organizacién de la Direccibn de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable tiene el proposito de dar a conocer las atribuciones que de acuerdo a la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco le competen a la Direccion, es un medio
para identificar la estructura organica y los diferentes niveles jerarquicos que conforman
esta unidad administrativa. Su consulta permite identificar con claridad las funciones vy
responsabilidades de cada uno de los diferentes puestos que existen, conocer las lineas de
comunicacion y de mando; promover la adecuada seleccion de personal y proporcionar los
elementos para mejorar la calidad en cuanto al servicio que se presta en dicha
Dependencia en la realizacién de sus funciones.

El presente Manual tiene como finalidad servir como instrumento de referencia y consulta
que oriente tanto a los servidores publicos de la Direccion, de otras Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica, asi como a los particulares, respecto a la
organizacién y funcionamiento de esta Direccién, asi como la estructura de cada uno de los
niveles que conforman la misma, las funciones que realiza cada uno de los integrantes
conforme a los puestos que ocupan, este documento esta elaborado para mejorar la
calidad en cuanto al servicio que se presta en dicha Dependencia.

Derivado de las reformas realizadas a la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco se han realizado modificaciones pertinentes al presente Manual referente a las
funciones que le competen a la Direccién, asi como los requisitos con los que debe cumplir
la persona que funja como titular de la Direccion.
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MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima reforma publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, 06 de Junio de 2019)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Tabasco (Ultima
reforma publicada en el Periédico Oficial No. 7959 Suplemento “C”, 156 de Diciembre
de 2018)

Ley organica de los Municipios del Estado de Tabasco. (Ultima reforma publicada en
el Periodico Oficial No. 7942 “B”, 17 de Octubre de 2018)

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. (Ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacién, 05 de junio de 2018)

Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco. (Ultima reforma publicada en el
Decreto 089 del Periédico Oficial No. 7808, 05 de Julio de 2017)

Ley de la Responsabilidad Civil por Dafio y Deterioro Ambiental del Estado de
Tabasco. (Ultima reforma publicada en el Decreto 023 del Periédico Oficial No. 601
Suplemento 7419, 12 de Octubre de 2013)

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. (Ultima reforma
publicada en el 19 de Enero de 2018, Diario Oficial de la Federacion)

Ley para la Prevencidon y Gestion Integral de los Residuos del Estado de Tabasco.
(Ultima reforma publicada en el Suplemento Q del Periédico Oficial No. 7337, 29 de
Diciembre de 2012)

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco. (Ultima
reforma publicada en el Decreto 089 del Periédico Oficial 7808, 05 de Julio de 2017)
Reglamento de Proteccion Ambiental del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.
(Ultima reforma publicada en el Suplemento B del Periédico Oficial 7361, 23 de
Marzo de 2013)
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MISION

La misién de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable es gestionar el
ordenamiento relativo a la preservacion, conservacion, restauracion del equilibrio ecolégico
y la proteccién al ambiente, asi mismo prevé el uso de los recursos naturales del municipio
en un marco de sustentabilidad, tanto ambiental, como social y econémica.

Esta Dependencia estd encargada de disefar, aplicar, conducir y evaluar la politica
ambiental municipal de acuerdo con las instrucciones de la C. Presidente Municipal; las
cuales sirven para establecer estrategias e instrumentos politicos que tengan como
finalidad restablecer el orden y equilibrio ecolégico.

VISION

Ser un organismo lider en la promocion del Desarrollo Sustentable y Ambiental del
Municipio de Emiliano Zapata y la Regién de los Rios, con acciones innovadoras y de
beneficio para el fomento de actividades econdmicas amigables con el media ambiente, asi
mismo establecer normas, politicas y acciones para lograr un equilibrio ambiental, definir
propuestas de educaciéon ambiental, conservacién y desarrollo sustentable, vinculando este
enfoque con las demas Unidades Administrativas del Ayuntamiento.
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ESTRUCTURA ORGANICA

= Director
=  Coordinador

= Jefe de departamento
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ORGANIGRAMA

Director de Proteccion Ambiental y

Desarrollo Sustentable

Ing. Jorge Ermilo Mosqueda Azcuaga

Coordinador

C.P. Celso Benitez Pérez

Jefe de departamento

Ing. Sixto Aguirre Jiménez
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OBJETIVO GENERAL

Delegar funciones en cada uno de los integrantes del organigrama, con la finalidad de
abarcar de manera general cada una de las areas que la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco le confiere a la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable del municipio de Emiliano Zapata, de esta manera ejecutar de forma concreta y
apegada la Normatividad que la regula en el desarrollo de sus actividades.
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DESCRIPCION DEL PUESTO
Nombre del puesto: Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable
Dependencia: Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

Area de Adscripcién: Presidencia Municipal

Nombre del puesto: Coordinador
Dependencia: Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable

Area de Adscripcion: Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

Nombre del puesto: Jefe de departamento
Dependencia: Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

Area de Adscripcién: Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
DIRECTOR

De acuerdo a la Ley organica de los Municipios del Estado de Tabasco en el articulo 94
Ter mencionan las atribuciones de la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, las cuales son las siguientes:

|.- Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la politica ambiental y de desarrollo
sustentable Municipal, debiendo presentar al Ayuntamiento un Programa Municipal Anual
en la materia, en el que se procure la promocién, cuidado y conservacion de las riquezas
naturales del Municipio;

Il.- Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la Ley de Proteccion
Ambiental de Estado de Tabasco, el Bando de Policia y Gobierno y reglamentos emitidos
por la autoridad municipal, en el ambito de su competencia;

Il.- Coadyuvar con los érdenes de Gobierno Federal y Estatal, asi como con los Sectores
Social y Privado, en la realizaciéon conjunta y coordinada de acciones de proteccién y
restauracién ambiental e instrumentar, regular y remover la utilizacion de técnicas y
procedimientos de aprovechamiento sustentable, para racionalizar el uso de los recursos
naturales del municipio;

IV.- Ejercer por delegacién del Presidente Municipal, las atribuciones y funciones que en
materia de medio ambiente y preservacion de los recursos naturales, contengan los
convenios firmados entre el Presidente Municipal y la Administracion Publica Federal y/o
Estatal;

V.- Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencién y control de la
contaminacién atmosférica, generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de contaminantes a la
atmésfera, provenientes de fuentes moéviles que no sean consideradas de jurisdiccion
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federal, con la participacion, que de acuerdo con la legislacién estatal, corresponda al
gobierno del Estado;

VI.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevenciéon y control de los efectos
sobre el ambiente ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicion final de los residuos soélidos e industriales que no estén
considerados como peligrosos;

VIl.- Efectuar con posterioridad a las funciones previas derivadas que en materia del
servicio publico de limpia, recoleccion y traslado de residuos sélidos urbanos, cuenta la
Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales; y en coordinacion
con la misma, el manejo integral de dichos residuos sélidos urbanos, haciéndose cargo de
su tratamiento y de las alternativas de reuso y reciclaje de residuos que no requieran de un
manejo especial, asi como de su adecuada disposicion final;

VII1.- Regular, desde el ambito de la proteccién ambiental, a los comercios y prestadores de
servicios, para que cotidianamente clasifiquen los desechos sélidos en organicos,
inorganicos y reciclables, con la finalidad de garantizar el reiso que sea conducente.

IX.- Participar en la supervision de los programas de obras municipales, que se realicen
para el mejoramiento de los servicios a la poblacién, considerado en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas, con el objeto que se apliquen las
medidas necesarias que garanticen la integridad de los ecosistemas en que éstas se
desarrollen;

X.- Proponer al Ayuntamiento, la creacion de zonas de preservacion ecoldgica de los
centros de poblacion, parques urbanos, jardines plblicos y demés areas analogas previstas
por la legislacion municipal, encargandose de su administracion;

Xl.- Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevenciéon y control de la
contaminacién por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y
luminicas y olores perjudiciales para el equilibrio ecolégico y el ambiente, provenientes de
fuentes fijas que funcionen como estahlecimientos mercantiles o de servicios, asi como la
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vigilancia del cumplimiento de las disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las
fuentes moviles;

XIl.- Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencién y control de la
contaminacién de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado
de los centros de poblacion, asi como de las aguas nacionales que tengan asignadas, con
la participacion que conforme a la legislacién local en la materia corresponda a los
gobiernos de los estados;

XHl. Formular y expedir el programa de ordenamiento ecolégico local del territorio
municipal, asi como el control y la vigilancia del uso y cambio del uso del suelo,
establecidos en dicho programa;

XIV.- Preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente en los centros
de poblacién, en relacidon con los efectos derivados de los servicios de alcantarillado,
limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, transito y transportes locales;

XV.- Participar en coordinacién con las autoridades estatales y federales en la vigilancia de
cuerpos de agua y zonas conservadas que contengan especies de flora y fauna
consideradas vulnerables de conformidad con las normas oficiales mexicanas aplicables;

XVI.- Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y
programas de proteccion civil que al efecto se establezcan, promoviendo la cuitura de la
prevencion a través de un programa de capacitacion permanente de las comunidades;

XVII.- Vigilar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas expedidas por la
Federacién, en las materias y supuestos a que se refieren las fracciones lll, IV, VI y VIl de
este articulo;

XVIil.- Informar anualmente a la sociedad, los resultados de la politica, planes y programas
de medio ambiente y desarrolio sustentable, garantizando la participacion de la sociedad en
los mismos;
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XIX. Participar en la evaluacién del impacto ambiental de las obras o actividades de
competencia estatal, cuando las mismas se realicen en el ambito de su circunscripcion
territorial;

XX.- Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal de educacién ambiental, y

XXI.- Atender los demas asuntos que en materia de preservacion y restauracion del
equilibrio ecolégico y protecciéon al ambiente les confiera las demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 94 Quater.- El titular de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, ademas de los requisitos previstos en el parrafo segundo del articulo 75 de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, preferentemente debera contar con
titulo profesional o técnico en la materia.

En la Ley organica de los Municipios del Estado de Tabasco en el titulo IV referente a lo
relacionado con el servicio de limpia en los municipios menciona las atribuciones que le
corresponde realizar al area encargada de prestar el servicio, las cuales son las siguientes:

Articulo 138.- La prestacion del servicio publico de limpia comprende la recoleccion,
transporte, destino y tratamiento de los residuos solidos que se generen dentro de las
jurisdicciones territoriales de los municipios; asi como el barrido de las vias publicas de los
mismos.

Articulo 139.- El barrido y la recoleccién de basura, desperdicios o residuos soélidos se
efectuara en los dias, horarios y lugares que determine la autoridad municipal, los cuales
seran comunicados a la poblaciéon de manera fehaciente.

Para la eficaz realizacién de la actividad a que se refiere este articulo, los ayuntamientos
podran dividir los centros de poblacion en zonas.

Articulo140.- La basura, los desperdicios o residuos sélidos que se recolecten, transporten
o reciban en los lugares de destino final, seran de la exclusiva propiedad de los
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ayuntamientos, salvo los considerados como residuos peligrosos que conforme a las
disposiciones legales deban tener otro tratamiento. Cuando por razones de orden
economico sean susceptibles de aprovecharse industrialmente, los ayuntamientos podran
concesionar o contratar dicha actividad en los términos de la presente Ley.

Articulo 141.- Los lugares de destino final de la basura, de los desperdicios o de los
residuos solidos se ubicaran en distancias convenientes de los centros de poblacion,
previos los estudios técnicos que para tales efectos se realicen, conforme a lo que sefialen
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 142.- El transporte de basura, desperdicios o residuos sélidos se llevara a cabo en
vehiculos destinados a este objeto, los cuales reuniran los requisitos que establezca la
autoridad sanitaria.

Articulo 143.- El transporte de basura, desperdicios o residuos solidos, sin perjuicio de lo
sefialado en el presente capitulo, se sujetara a lo establecido en la ley o disposiciones
reglamentarias para el transito de vehiculos en el Estado.

Articulo 144.- En la prestacion del servicio publico de limpia, la Secretaria de Energia,
Recursos Naturales y Proteccion Ambiental del Poder Ejecutivo del Estado, tendra la
participacion que le sefialen las leyes y demas disposiciones aplicables.
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COORDINADOR DEL SERVICIO DE LIMPIA

Atender a las solicitudes ciudadanas para el apoyo en las labores de macheteo, poda
y recoleccién de los residuos generados en las actividades mencionadas;

Colaborar con el director de Proteccidon ambiental y Desarrollo Sustentable en las
labores de supervision de las rutas de recoleccion establecidas dentro de la cabecera
municipal, asi, como en las rutas disefiadas para cubrir las comunidades, poblados y
villa del municipio;

Coordinar las brigadas de macheteo para el apoyo de limpieza a las diferentes
instituciones educativas que asi lo requieren ante la Direccion;

Realizar las labores de supervision del personal encargado del aseo urbano
(barrenderos) dentro de la cabecera municipal, Poblado Chacama, Ejido Pochote y la
Villa Chable;

Elaborar reporte diario de las actividades que la Coordinacién realice para tener un
registro dentro de la Direccién;

Administrar los materiales que se les proporcionen a los trabajadores adscritos al
servicio de limpia municipal,

Coordinar las brigadas de macheteo para la limpieza de las areas verdes en los
parques.

Supervisar la limpieza de los jardines ubicados en los diferentes edificios del H.
Ayuntamiento, monumentos y arriates dentro la cabecera municipal.

Colaborar con el Director de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable para la
supervision del personal asignado a los diferentes parques y jardines del municipio.
Reportar al Director cualquier problema mecanico o humano que surja durante la
operatividad de los recolectores en sus recorridos habituales; y

Vigilar que se lleve a cabo en tiempo y forma la recolecta de Residuos a las diversas
instituciones que realicen los pagos correspondientes ante la direccion de finanzas
por el servicio especial de recoleccién y traslado de residuos sélidos urbanos.
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JEFE DE DEPARTAMENTO

Auxiliar al Director en el ejercicio de sus facultades, dentro del ambito de su
competencia.

Ejercer las funciones que le sean delegadas por el Director, realizar los actos que éste
les instruya y aquellos que le corresponda por suplencia.

Realizar las visitas de inspeccién que le sean comisionadas.

Colaborar en el establecimiento y promociéon de la participacion publica, en el
desahogo de los asuntos relacionados con la Dependencia en el ambito de la
proteccion ambiental y la gestién integral de los recursos del Municipio en
coordinacién con otras dependencias de Gobierno.

Participar en la coordinacién para la instrumentacién y actualizacion de los
Reglamentos, Planes y Programas municipales.

Realizar las visitas de verificacibn para constatar las medidas técnicas vy
condicionantes.

Elaborar los dictamenes técnicos como resultado de las visitas de inspeccion y
verificacioén.

Elaborar resoluciones derivadas de intervenciones de inspectores a su cargo;

Atender las denuncias ciudadanas y comparecencias Ejecutar los actos y ordenes de
clausura.

Emitir opiniones técnicas de proyectos, analisis, documentos que se sometan a su
consideracion.

Imponer y establecer, cuando asi lo amerite, medidas técnicas correctivas de urgente
aplicacion y seguridad.

Participar en la prevenciéon y control de contingencias ambientales y emergencias
ecologicas.
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