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ARTÍCULO 276.- Corresponde a los Directores de las Escuelas Primarias y Jardines de niños, exigir 
la Cartilla Nacional de Vacunación a los alumnos de nuevo ingreso, cuantas veces lo determine la 
Autoridad Sanitaria Estatal o Municipal. En los casos que no se presente dicho documento, deberán 
reportarlo de inmediato ante el DIF Municipal para su atención. 

CAPÍTULO III 
HIGIENE, PUREZA Y CALIDAD DE LOS ALIMENTOS QUE SE 

EXPENDAN AL PÚBLICO 
 

ARTÍCULO 277.- Los alimentos o comestibles equivalentes, así como bebidas que se destinen a su 
venta estarán puros, sanos y en perfecto estado de conservación; corresponderán por su 
composición y características a la denominación con que se les ofrezca al público; se conservaran en 
vitrinas o envueltos en papel especial, sobre todo aquellos que por su naturaleza puedan ser 
fácilmente contaminados por las moscas y otros insectos o alterados por la presencia del polvo o 
microbio. 

ARTÍCULO 278.- Queda prohibido a los propietarios y encargados de expendios de bebidas y 
comestibles, cafés, restaurantes, y establecimientos similares, servir en el mismo recipiente a dos ó 
más personas, sin antes haberlos aseado en forma debida. 

ARTÍCULO 279.- Independientemente de las atribuciones que corresponden en esta materia a la 
Secretaría de Salud, el Ayuntamiento está facultado para practicar visitas periódicas a los 
establecimientos al que se refiere este Capítulo, debiendo levantar el acta respectiva cuando se 
observen violaciones a este Bando ó cualquier otra disposición sanitaria. 

CAPÍTULO IV 
VENDEDORES AMBULANTES 
DE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

 
ARTÍCULO 280.- Se entiende por vendedores ambulantes de alimentos y bebidas, aquellas personas 
establecidas con puestos rodantes fijos y semifijos en la vía pública, banqueta, predios particulares, 
parques o plazas que expenden comestibles de cualquier naturaleza y que funcionen con la 
autorización, horario y lugar determinado por la Autoridad Municipal; cuando el desempeño de estas 
funciones afecten el interés público, las autoridades actuarán siempre preferentemente en su 
protección, clausurando ó retirando de la vía pública los puestos y productos que se expendan de 
esta forma. 

ARTÍCULO 281.- Para el ejercicio del comercio ambulante se requiere autorización, licencia ó 
permiso del Ayuntamiento, la que únicamente dará al particular, el derecho de ejercer la - actividad 
para la que fue concedida en los términos expresados en el documento y serán válidas durante el 
tiempo de vigencia en que se expida. 

ARTÍCULO 282.- Para el funcionamiento de las actividades que se enuncian en las disposiciones 
anteriores, los interesados deberán cumplir con los siguientes requisitos para que el Ayuntamiento 
otorgue autorización, licencia o permiso: 

I. Solicitar al Ayuntamiento por escrito la autorización o permiso correspondiente, especificando 
lugar y fecha en que se pretenda funcionar, horario y tipo de servicio a expender; 

II. Cumplir con la normatividad sanitaria que determine las Autoridades de Salud en el Estado, el 
Ayuntamiento, leyes y reglamentos en la materia; 

III. Pagar los impuestos correspondientes de la actividad que desarrolle; 

IV. Inscribirse en el padrón de giros mercantiles que lleva la Secretaría del Ayuntamiento; 

V. Justificar, por medio idóneo, que se cumplan con los requisitos necesarios de higiene y 
seguridad; 

VI. Contar con la licencia sanitaria; 

VII. Promover el lugar y horario en que pretendan expedir su producto pero en todo caso deberán 
funcionar en el lugar y horario que señale el Ayuntamiento; 
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VIII. No tirar basura en la vía pública y recoger la que genere su negocio; y  

IX. Las demás que fije el Ayuntamiento. 

ARTÍCULO 283.- Las personas que expendan comestibles de cualquier naturaleza, ya sea de manera 
ambulante o permanente, dentro o fuera de los mercados o en vías públicas, estarán obligados a 
vestir mandil y gorro blanco. 

ARTÍCULO 284.- Los vendedores de aguas frescas deberán utilizar en su preparación agua 
purificada la que deberán colocar en lugar visible. Está prohibido el uso de colorantes para preparar 
refrescos no embotellados. 

ARTÍCULO 285.- Por disposición de la Secretaría de Salud del Estado, queda prohibido utilizar hielo 
en barra, para enfriar aguas frescas o vender raspados o similares por no ser aptos para el consumo 
humano, a menos de que se cumplan con la normatividad sanitaria en su caso. 

ARTÍCULO 286.- El Ayuntamiento a través de la dependencia correspondiente, podrá realizar visitas 
de inspección y verificación con objeto de comprobar si los establecimientos que incluye este capítulo 
cumplen con la normatividad sanitaria, levantando actas donde se asentaran las condiciones que 
prevalezcan en el momento de la visita. 

ARTÍCULO 287.- Las autorizaciones y permisos para este tipo de actividad serán otorgadas por 
tiempo determinado, teniendo vigencia a partir de su expedición hasta por un lapso de seis meses a 
juicio de la autoridad otorgante. Dichas autorizaciones o permisos podrán ser renovados cumpliendo 
los requisitos establecidos de este Bando. 

ARTÍCULO 288.- La Autoridad Municipal por sí o en coordinación con la Secretaría de Salud en el 
Estado, y con base a la normatividad vigente, podrá revocar las autorizaciones ó permisos que haya 
otorgado, en los siguientes casos: 

I. Cuando resulten falsos los datos o documentos proporcionados por el interesado, que 
hubieren servido de base para otorgar la autorización; 

II. Cuando se compruebe que los productos ó el ejercicio de las actividades autorizadas 
constituyen un riesgo o daño para la salud humana; 

III. Cuando el ejercicio de la actividad que se hubiese autorizado, exceda los límites establecidos 
específicamente para ello, o se haga uso indebido de la autorización respectiva; 

IV. Por no acatar las disposiciones que dicten la normatividad sanitaria y el departamento de 
reglamentos; 

V. Cuando así lo solicite el autorizado; 

VI. Por no permitir que las autoridades de salud y reglamento realicen las inspecciones 
necesarias en el giro comercial. 

VII. En los demás cosas que determinen la Secretaria de Salud del Estado en coordinación con el 
Ayuntamiento. 

CAPÍTULO V 
ZAHÚRDAS, BASURA Y LUGARES 

INSALUBRES 
 

ARTÍCULO 289.- No se permitirá el establecimiento de zahúrdas, establos, granjas avícolas, 
chiqueros ó establecimientos equivalentes, dentro de los centros de población, ni a una distancia 
menor de cien metros de la vía pública, ni podrá establecerse en un radio menor que señale la 
Secretaría de Salud en el Estado de Tabasco. 

ARTÍCULO 290.- Los establecimientos a que se refiere el Artículo anterior deben llenar los requisitos 
siguientes: 

I. Estar por lo menos a cien metros de las habitaciones más próximas y fuera de los vientos 
reinantes de la población o que señale la Secretaria de Salud en el Estado; 

II. Que los pisos sean impermeables y con declive hacia el drenaje o caño de desechos; 
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III. Tener agua abundante para la limpieza diaria, que deberá hacerse cuando menos tres veces 
al día; 

IV. Tener abrevadero para los animales; 

V. Tener los muros y columnas del edificio repellados hasta una altura de un metro cincuenta 
centímetros y el resto pintado de blanco, teniendo la obligación de pintarlo cuando menos dos veces 
al año; 

VI. Tener una pieza o lugar especial para la guarda de los aperos y forrajes; 

VII. Los establecimientos deberán tener tantas divisiones según el número de especies animales 
que tengan; 

VIII. Recoger constantemente los desechos de los establecimientos, los que no podrán 
permanecer más de doce horas dentro de los mismos; 

IX. No permitir la permanencia de animales enfermos en los establecimientos; y 

X. Permitir que los animales que se encuentren en los locales, sean examinados cuando menos 
una vez al año, por la Secretaría de Salud del Estado ó por la Coordinación de Reglamentos y/o 
dependencia oficial que corresponda. 

ARTÍCULO 291.- Los basureros deberán ubicarse fuera de las poblaciones en dirección opuesta 
respecto de los vientos dominantes en el lugar, retirados de las vías públicas y de las corrientes de 
agua. El Ayuntamiento procurará realizar incineraciones de cualquier desecho sólido, en su caso, 
buscara el mejor destino que pueda dársele a la basura, velando por la salud de la población. 

CAPÍTULO VI 
MATANZAS RURALES Y CARNICERÍAS URBANAS 

 

ARTÍCULO 292.- Se entiende por matanza rural, el lugar orientado al sacrificio de ganado vacuno, 
porcino, ovino y avícola destinado al consumo público; y por carnicería urbana todo expendio de 
carnes, ya sea; blanca ó roja expuesta a la venta al público para su consumo. 

Para obtener la autorización del Ayuntamiento respecto de las matanzas rurales, los interesados 
deberán, reunir los siguientes requisitos: 

I. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal, acompañada de la constancia del 
Delegado ó Subdelegado del lugar que corresponda, en la que se especifique la necesidad de la 
instalación de este servicio; 

II. Croquis en donde se indique en forma clara y precisa la ubicación del lugar en que se 
pretende establecer la matanza; 

III. Cubrir puntualmente la cuota ó derechos que le asigne la autoridad competente; 

IV. Cumplir con todas y cada una de las disposiciones que para el caso precise la Ley Sanitaria 
en la Entidad; y 

IV. Señalar los días y horario de funcionamiento. 
 

ARTÍCULO 293.- Las matanzas de animales destinados al consumo humano se efectuarán en rastros 
o lugares autorizados por el Ayuntamiento. 

ARTÍCULO 294.- Queda estrictamente prohibido la matanza de animales para el consumo humano 
fuera de rastros o lugares no autorizados por el Ayuntamiento, cuando se haga con fines comerciales. 

Los lugares destinados al sacrificio de animales para el consumo humano, deberán de reunir los 
siguientes requisitos: 

I. Cumplir con las normas que señala la legislación sanitaria vigente, que estará sujeta a la 
verificación que efectúe la Autoridad de Salud del Gobierno del Estado; 

II. La matanza deberá situarse a una distancia no menor de cien metros de escuelas, templos, 
parques, panteones centros de trabajo o similares; 
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III. No haber inconveniente por parte de los vecinos del lugar para la ubicación de esta actividad; 

IV. Cumplir con las cargas fiscales correspondientes; y 

V. Las matanzas rurales se deberán efectuar en los días y horarios que la Autoridad Sanitaria 
Municipal señale, tomando en consideración la demanda del lugar. 

ARTÍCULO 295.- Toda persona que sea sorprendida sacrificando animales para el abasto público 
fuera de los rastros o lugares autorizados por el Ayuntamiento y no cumpla además con las cargas 
fiscales correspondientes, será sancionada de acuerdo a las disposiciones de este Bando de Policía y 
Gobierno y en caso de reincidencia, se le duplicará la sanción que se le haya impuesto. 

ARTÍCULO 296.- Para una estricta verificación, toda matanza rural o carnicería urbana, deberá 
presentar recibo o factura de compraventa de los animales sacrificados o de la carne que se expenda 
en su negociación para avalar su procedencia y legalidad, en caso contrario será denunciado ante la 
Autoridad competente para los efectos legales a que haya lugar. 

ARTÍCULO 297.- Queda estrictamente prohibido, el sacrificio o el expendio de las carnes de animales 
que se encuentren enfermos ó vedados parcial ó permanentemente por las Autoridades Federales, 
Estatales ó Municipales. 

ARTÍCULO 298.- Es obligación de los propietarios de lugares donde hay matanzas rurales y de 
carnicerías urbanas, fumigar su negociación trimestralmente y pintarlas semestralmente para evitar la 
propagación de vectores transmisores de enfermedades. 

TÍTULO VIGÉSIMO SEGUNDO 
FALTAS E INFRACCIONES AL BANDO. 

CAPÍTULO ÚNICO 
FALTAS E INFRACCIONES AL BANDO DE POLICÍA Y GOBIERNO. 

 

ARTÍCULO 299.- Se consideran falta al Bando de Policía y Gobierno, las acciones u omisiones 
ejecutadas por infractores que alteren la tranquilidad del orden público o afecten la seguridad de las 
personas, entre las que se encuentran las siguientes: 

I. Alterar el tránsito vehicular y peatonal; 

II. Ofender o agredir a cualquier miembro de la comunidad; 

III. Faltar el debido respeto a la autoridad; 

IV. La práctica de vandalismo que cause daños a las instalaciones y el buen funcionamiento de 
los servicios públicos municipales; 

V. Alterar el medio ambiente del Municipio en cualquier forma, ya sea produciendo ruidos que 
provoquen molestias o alteren la tranquilidad de las personas, así como arrojar basura en la vía 
pública. 

VI. Utilizar la vía pública para la venta de productos en lugares y fechas no autorizadas por la 
autoridad competente; 

VII. Solicitar dolosamente mediante falsas alarmas; los servicios de policías, bomberos o de 
atención médica y asistencia social; 

VIII. Maltratar, ensuciar, pintar, instalar letreros o símbolos, alterar de cualquier otra forma las 
fachadas de los edificios, esculturas, bardas o cualquier otro bien con fines no autorizados por las 
Autoridades Municipales; 

IX. Escandalizar en la vía pública; 

X. Asumir en la vía pública actitudes que alteren el orden público y que sean consideradas por la 
mayoría de la comunidad como obscenas; 

XI. Ingerir en la vía pública bebidas alcohólicas; y 

XII. Operar tabernas, bares, cantinas o lugares de recreo en donde se expendan bebidas 
alcohólicas; fuera de los horarios permitidos o sin contar con la Licencia respectiva. 
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ARTÍCULO 300. Se considera infracción toda acción u omisión que contravenga las disposiciones del 
presente Bando, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas que emita el Ayuntamiento, 
entre las que se encuentran las siguientes: 

I. Hacer mal uso de los servicios públicos e instalaciones destinadas a los mismos; 

II. Invadir bienes del dominio público en el ejercicio de las actividades comerciales, industriales y 
profesionales; 

III. Aquellas señaladas en el reglamento respectivo como infracciones de tránsito; 

IV. Realizar obras de edificación o construcción sin la licencia o permiso correspondiente. 

 

ARTICULO 301.- Toda falta o infracción cometida por un menor de edad, será causa de 
amonestación al infractor y dependiendo de la gravedad de la misma, se citará a quien ejerza la patria 
potestad del menor ó será puesto a disposición del Tutelar para Menores Infractores en caso de que 
su conducta se adecue a un delito. 

TÍTULO VIGÉSIMO TERCERO 
DE LA JUSTICIA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL 

CAPÍTULO I 
IMPOSICIÓN DE SANCIONES. 

 

ARTÍCULO 302.- Las faltas e infracciones a las normas establecidas en el presente Bando, 
Reglamentos, Circulares y disposiciones administrativas, serán sancionadas de conformidad a lo 
establecido a la normatividad de este Bando, a lo dispuesto en la Ley Orgánica Municipal y demás 
Leyes respectivas, considerando las sanciones en: 

I. Amonestación pública o privada que el Juez Calificador haga al infractor; 

II. Apercibimiento pública o privada que el Juez Calificador haga al infractor; 

III. Multa, consistente de una a treinta veces el valor diario de la Unidad de Medida y 
Actualización respetándose las restricciones que para el efecto dispone la Constitución Federal 
misma que el infractor deberá cubrir en la Tesorería Municipal; para el pago de la multa se tomara en 
cuenta la situación del infractor, se le podrá conceder un plazo hasta de tres días si la persona es 
conocida en la comunidad; si pasado este término no hace el pago después de haber sido requerido, 
se le impondrá el arresto correspondiente que no excederá de treinta y seis horas;  

IV. Arresto hasta por 36 horas; 

V.- Cancelación de licencias, permisos o autorizaciones municipales; y suspensión temporal o 
cancelación definitiva del permiso, licencia, autorización o de concesión otorgada por el 
Ayuntamiento; 

VI. Clausura de establecimientos por no contar con permiso, licencia o autorización del 
Ayuntamiento para su operación, por haber vencido cualquiera de ellos; por no contar con las 
medidas de seguridad establecidas en el reglamento respectivo o por realizar actividades distintas a 
las establecidas en la licencia, permiso o autorización: Para el caso de reincidencia se procederá a la 
cancelación definitiva del permiso, licencia o autorización. 

ARTÍCULO 303. El Ayuntamiento se auxiliará de la figura del Juez Calificador, quien será la autoridad 
encargada de la calificación de las faltas e infracciones, así como la imposición de sanciones. 

ARTÍCULO 304. Para la calificación de las faltas e infracciones, y la correspondiente  imposición de 
las sanciones, así como el monto o alcance de dicha sanción, el Juez Calificador deberá tomar en 
cuenta la gravedad de las mismas, las condiciones económicas del infractor, su grado de cultura e 
infracción y la actividad a la que se dedica, a fin de individualizar la sanción con apego a la equidad y 
la justicia. 

ARTÍCULO 305. A los infractores que reincidan en las disposiciones que este Bando reglamenta, 
serán acreedores a la duplicidad de la sanción que le sea impuesta por motivo de la infracción 
cometida. 
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ARTÍCULO 306.- Únicamente el Presidente Municipal podrá condonar una multa impuesta a un 
infractor cuando éste por su situación económica, social y/o cultural así lo requiera. 

ARTÍCULO 307.- Las personas que padezcan alguna enfermedad mental, no serán responsables de 
las infracciones que cometan, pero se apercibirá a quienes legalmente las tengan bajo su custodia y 
cuidados, para que adopten las medidas necesarias, con el objeto de evitar las infracciones. 

ARTÍCULO 308.- Las personas que estén detenida y puestas a disposición del Juez Calificador, bajo 
ninguna circunstancia serán incomunicadas y tendrán derecho a saber las causas y motivos de su 
detención; a ser alimentadas y a que se dé aviso de sus familiares. 

CAPÍTULO II 
PROCEDIMIENTO PARA IMPONER LAS SANCIONES 

 

ARTÍCULO 309.- Con la finalidad de no violentar la esfera de las Garantías de Legalidad y Seguridad 
Jurídica del infractor que le concede la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, el 
procedimiento para la aplicación de las sanciones se reducirá a una audiencia que se iniciara con la 
lectura de la comunicación escrita por medio de la cual se haya puesto al presunto infractor a 
disposición de la Autoridad Municipal o con el informe que verbalmente haya recibido esta misma 
autoridad. 

ARTÍCULO 310.- Se escuchará al infractor en su defensa, y se le recibirán los elementos de prueba 
que estimen necesarios para acreditar su dicho, e inmediatamente la autoridad encargada de aplicar 
la sanción dictará resolución fundada y motivada.  

Si el infractor se encuentra detenido, la audiencia deberá celebrarse dentro de las veinticuatro horas 
siguientes a su detención, en caso contrario, se efectuara previo citatorio al infractor dentro de las 
setenta y dos horas del conocimiento de la falta. 

ARTÍCULO 311.- En la audiencia que será publica, el infractor podrá estar asistido de una persona de 
su confianza que lo asesore e intervenga en su defensa; asimismo podrá el infractor, interponer ante 
el Presidente Municipal o ante el Ayuntamiento, según el caso, los recursos previstos en la Ley 
Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, sin perjuicio de que encontrándose detenido 
depositen preventivamente el importe de la sanción económica impuesta y obtenga de inmediato su 
libertad. 

ARTÍCULO 312.- Las autoridades competentes harán uso de las medidas legales necesarias, 
incluyendo el auxilio de la fuerza pública para lograr la ejecución de las sanciones y medidas de 
seguridad que procedan. 

CAPÍTULO III 
DE LOS RECURSOS 

 
ARTICULO 313.- Los acuerdos, actos ó resoluciones administrativas de la Autoridad Municipal 
podrán, ser impugnadas por los interesados, mediante la interposición de los recursos que se prevén 
en este ordenamiento y ante la autoridad que se señale competente. 

ARTÍCULO 314.- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal cuando concurran las 
siguientes causas: 

I. Cuando dicha resolución no haya sido debidamente motivada y fundada; 

II. Cuando dicha resolución sea contraria a lo establecido en el presente Bando y demás 
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas municipales; 

III. Cuando el recurrente considere que la Autoridad Municipal era incompetente para resolver el 
asunto; 

IV. Cuando el acuerdo, acto ó resolución no hubiese sido dictado por el Órgano Administrativo 
Competente; 

V. Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las formalidades esenciales que 
debiera cumplir para la resolución del asunto. 
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ARTÍCULO 315.- Los acuerdos, actos y resoluciones de la Autoridad Municipal podrán ser 
impugnados por la parte interesada, mediante la interposición de los recursos que serán de 
revocación ó revisión. 

ARTÍCULO 316.- El recurso de revocación deberá promoverse en forma escrita, dentro del término de 
quince días hábiles siguientes al de la notificación del acto que se impugne, e interpondrá ante la 
autoridad que lo ordenó. 

ARTÍCULO 317.- La resolución del recurso deberá dictarse ó pronunciarse dentro de los quince días 
siguientes de haberse interpuesto el mismo. 

ARTÍCULO 318.- El recurso de revisión se interpondrá en los mismos términos que el de revocación, 
en contra de la resolución dictada en el recurso de revocación, debiendo dirigirse e interponerse ante 
el Presidente Municipal quien a su vez lo turnará a la Dirección de Asuntos Jurídicos, para que este a 
su vez y en los términos de la Fracción XIII del Artículo 93 de la Ley Orgánica de los Municipios del 
Estado de Tabasco, proceda emitir la resolución que proceda debidamente fundada y motivada. 

ARTÍCULO 319.- El escrito en que se interponga algún recurso deberá contener los siguientes 
requisitos: 

I. El documento o documentos en el que el recurrente funde su derecho y acredite su interés 
jurídico; 

II. Los hechos que constituyen el acto impugnado; y 

III. Las pruebas que crean necesarias para acreditar los fundamentos de su petición y que no 
sean contrarias a la moral y al derecho. 

ARTÍCULO 320- En ambos recursos la Autoridad Municipal estudiara Las pruebas ofrecidas por el 
recurrente y sus argumentos, fundando y motivando Las resoluciones que se dicten.  

TRANSITORIOS 

ARTICULO PR|MERO.- Queda abrogado el Bando de Policía y Gobierno Municipal, publicado en el 
suplemento del Periódico Oficial del Estado de Tabasco, número 5433, suplemento 7672, de fecha 16 
de Marzo del 2016 y demás disposiciones legales que se contrapongan al presente Bando. 

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Bando de Policía y Gobierno entrara en vigor a partir los quince 
días de su publicación en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado y será obligatorio para los 
vecinos, habitantes y transeúntes del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.  

ARTÍCULO TERCERO.- Los procedimientos de diversas índoles que se estuvieren tramitando 
conforme al Reglamento anterior, se concluirán conforme a la misma hasta en tanto rijan las 
disposiciones del presente Bando. 

ARTICULO CUARTO.- En tanto el Ayuntamiento expida los Reglamentos respectivos, resolverá lo 
que corresponda, conforme a las disposiciones legales existentes. 

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
EIVIILIANO ZAPATA, TABASCO; A LOS 15 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO 2018. 

 

“LOS REGIDORES” 
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INTRODUCCION 

 

La seguridad pública forma parte esencial del bienestar de una sociedad. Un estado de 

derecho genera las condiciones que permiten al individuo realizar sus actividades cotidianas 

con la confianza de que su vida, su patrimonio y otros bienes jurídicos tutelados estén en 

menos riesgo de todo peligro y daño.  

 

Algunos doctrinarios definen la seguridad pública como “el conjunto de políticas y acciones 

coherentes y articuladas que tienden a garantizar la paz pública a través de la persecución de 

los delitos y de las faltas contra el orden público, mediante el sistema de control penal y el 

de policía administrativa”. 

El párrafo noveno del Artículo 21 de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos, define a la seguridad pública como: “…una función a cargo de la Federación, 

Entidades Federativas  y los municipios, que comprende la prevención de los delitos; la 

investigación y persecución para hacerla efectiva, así como la sanción de las 

infracciones administrativas, en los términos de la ley, en las respectivas competencias 

que esta Constitución señala…”. 

Por su parte el primer párrafo del artículo 2 de la Ley General del Sistema Nacional de 

Seguridad Pública, considera que los fines de la seguridad pública son: “…salvaguardar la 

integridad y derechos de las personas, así como preservar las libertades, el orden y la 

paz públicos…”   
Dentro de este contexto, es importante especificar que el presente “Manual de 

Organización de la Dirección de Seguridad Pública del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco”, constituye un instrumento normativo de gestión institucional, que describe las 

funciones básicas a nivel de puestos de trabajo, tiene por objeto dirigir el cumplimiento de 

las obligaciones contenidas en las leyes que norman la función policial: Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicanos; Ley General del Sistema Nacional de Seguridad 

Pública; Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco; Ley del Sistema de 

Seguridad Pública del Estado de Tabasco; Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco; Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; 

Reglamento Interior del Cuerpo de Policía del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; etc.  
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MARCO JURIDICO 

 
 Las obligaciones asignadas por Ley a los elementos que conforman la plantilla del Cuerpo 

de Policía del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, atendiendo al nivel jerárquico en el 

que se encuentren dentro del organigrama institucional, se sustentan en el siguiente marco 

jurídico: 

 

I.- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Última reforma publicada en 

el Diario Oficial de la Federación el 15 de Septiembre de 2017). 

 

II.- Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pública (Última reforma publicada 

en el Diario Oficial de la Federación el 26 de junio de 2017). 

 

III.- Código Nacional de Procedimientos Penales (Última reforma publicada en el Diario 

Oficial de la Federación el 17 de junio de 2016).  

 

IV.- Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco (Última reforma del 

Decreto 105, publicado en el Periódico Oficial 7806, de fecha 28 de junio de 2017). 

V.- Ley del Sistema de Seguridad Pública del Estado de Tabasco (publicada en el 

Suplemento 7597 C, del Periódico Oficial del Gobierno del Estado, de fecha 27 de junio de 

2015). 

VI.- Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco (Última reforma aprobada 

mediante Decreto 130 de fecha 09 de noviembre de 2017 y publicada en el Suplemento C 

del Periódico Oficial del Gobierno del Estado número 7847 de fecha 18 de noviembre de 

2017). 

VII.- Reglamento Interior del Cuerpo de Policía del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco (Última reforma publicada en el Periódico Oficial del Estado el 19 de marzo de 

2014). 

VIII.- Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco 
(publicado el día 16 de Marzo de 2016 en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado, 

suplemento 7672). 

MISION 

 

Proporcionar el servicio de seguridad pública en el Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, 

en estricta observancia a los Principios Constitucionales de Legalidad, Objetividad, 

Eficiencia, Profesionalismo, Honradez y respeto a los Derechos Humanos, que se traduzca 

en la salvaguarda de los derechos de los habitantes y/o visitantes y en garantía de su libre 

ejercicio. 

 

VISION 

 

Mantener siempre un Cuerpo de Policías en el Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, con 

vocación y espíritu de servicio, profesional, eficaz y eficiente, que garantice a sus habitantes 

el entorno ideal que les permita desarrollarse, tanto en lo personal como en lo social, bajo 

condiciones de equidad, orden, paz y armonía, para constituir una de las ciudades más 

seguras del estado y del país.  

 

ESTRUCTURA ORGANICA 

 
 

 DIRECTOR 

 AREA OPERATIVA: 

a) Inspectores  

b) Subinspectores  

c) Policía primero  

d) Policía tercero  

e) Auxiliares 

 AREA ADMINISTRATIVA: 

a) Secretarias 



 

74 
 

 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

2016-2018 

 

ORGANIGRAMA GENERAL 

 

 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

Delimitar las funciones asignadas por los diversos ordenamientos jurídicos que rigen la 

función policial, al personal que integra la plantilla del Cuerpo de Policía  del Municipio de 

Emiliano Zapata, Tabasco, atendiendo al nivel jerárquico en el que se encuentren dentro del 

organigrama institucional y que se traducen primordialmente en: 

 La prevención de los delitos, preservar la paz y el orden público. 

 Recibir las denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delito e 

informar al Ministerio Público por cualquier medio y de forma inmediata de las 

diligencias practicadas (incluso las que sean de forma anónima). 

En su cumplimiento, los elementos de la policía municipal, deberán observar los principios 

constitucionales de objetividad, legalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez, teniendo 

en todo momento una visión clara y bien definida de sus obligaciones, en el ámbito de su 

respectiva competencia; principios que deberán aplicar de la misma forma en el 

cumplimiento de las disposiciones normativas establecidas en el Bando de Policía y 

Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco y demás ordenamientos que expida el 

Ayuntamiento Constitucional. 
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     DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

Puesto Dependencia Área de Adscripción 

Director      Seguridad Pública         Presidente Municipal  

Inspectores   Seguridad Pública              Director de Seguridad Pública 

Subinspectores Seguridad Pública              Director de Seguridad Pública  

Policía Primero Seguridad Pública  Director de Seguridad pública 

Policía Tercero              Seguridad Pública            Director de Seguridad Pública  

Administrativo Seguridad Pública              Director de  Seguridad Pública  

DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DE FUNCIONES  

           El artículo 10 del Reglamento Interno del Cuerpo de Policía y Prevención Social del 

Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, señala: “Ejercer en todo el territorio del 

municipio las atribuciones que le otorgan las leyes y reglamentos normativos de la 

materia, con estricto respeto a las que corresponden a las demás autoridades del 

ámbito Estatal y Federal”. 

       
   FUNCIONES DEL DIRECTOR 

 

El inciso A) del artículo 92 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, 

determina las siguientes: 

I. Tener a su cargo la policía preventiva municipal; 

II. Vigilar la seguridad física y patrimonial de los habitantes y vecinos del Municipio; 

III. Cuidar el orden y la paz pública que permitan la libre convivencia; 

IV. Ejecutar las acciones que establezca la autoridad competente de acuerdo a los 

reglamentos respectivos;  

V. Participar en la formulación de los convenios que se establezcan con el gobierno del 

Estado en los ramos de seguridad pública y ejecutar las acciones que se desprendan de 

dichos convenios;  

VI. Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas por el 

presidente municipal; y 

VII. Las demás que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le 

encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal. 

 

FUNCIONES DEL AREA OPERATIVA 

 

 Recibir las denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delito e informar 

al Ministerio Público por cualquier medio y de forma inmediata de las diligencias 

practicadas. 

 Recibir denuncias anónimas e inmediatamente hacerlo del conocimiento del 

Ministerio Público a efecto de que se coordine la investigación. 

 Realizar detenciones en los casos que autoriza la constitución, haciendo saber a la 

persona detenida los derechos que esta le otorga.  

 Impedir que se consumen los delitos o que los hechos produzcan consecuencias 

ulteriores. Especialmente estará obligada a realizar todos los actos necesarios para 

evitar una agresión real, actual o inminente y sin derecho en protección de bienes 

jurídicos  de los gobernados a quienes tiene la obligación de proteger.   

 Actuar bajo el mando del Ministerio Público en el aseguramiento de bienes 

relacionados con la investigación de los delitos. 

 Informar sin dilación por cualquier medio al Ministerio Público sobre la detención de 

cualquier persona e inscribir inmediatamente las detenciones en el registro que al 

efecto establezcan las disposiciones aplicables. 
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 Practicar las inspecciones y otros actos de investigación, así como reportar sus 

resultados al Ministerio Público en aquellos que se requiera autorización judicial 

deberá solicitarla a través del Ministerio Público. 

 Preservar el lugar de los hechos o del hallazgo y en general realizar todos los actos 

necesarios para garantizar la integridad de los indicios. En su caso deberá dar aviso a 

la policía con capacidades para procesar la escena del hecho  y al Ministerio Público 

conforme a las disposiciones previstas en el Código Nacional de Procedimientos 

Penales y en la legislación aplicable. 

 Recolectar y resguardar objetos relacionados con la investigación de los delitos, en 

los términos de la fracción anterior. 

 Entrevistar a las personas que pudieran aportar algún dato o elemento para la 

investigación. 

 Requerir a las autoridades competentes y solicitar a las personas físicas o morales, 

informes y documentos para fines de la investigación. En caso de negativa, informar 

al Ministerio Público para que determine lo conducente. 

 Proporcionar atención a víctimas u ofendidos o testigos del delito para tal efecto, 

deberá 

 

a)  Prestar protección y auxilio inmediato, de conformidad con las disposiciones 

aplicables; 

b)  Informar a la víctima u ofendido sobre los derechos que en su favor se 

establecen; 

c)  Procurar que reciban atención médica y psicológica cuando sea necesaria, y  

d)  Adoptar las medidas que se consideren necesarias, en el ámbito de su 

competencia, tendientes a evitar que se ponga en peligro su integridad física y 

psicológica.  

 

 Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y jurisdiccionales que les sean 

instruidos; 

 Emitir el informe policial y demás documentos, de conformidad con las 

disposiciones aplicables para tal efecto se podrá apoyar en los conocimientos que 

resulten necesarios sin que ello tenga el carácter de informes periciales, y 

 Las demás que le confieran la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad 

Pública y demás disposiciones aplicables 
 

 

DIRECTORIO 

 

 
NOMBRE 

 
CARGO TELEFONOS E-MAIL 

Lic. Cleofás Juárez Lara  
Director  

9343430184 
9343430123 

934104-59-52 

publica_DSPMEZ@outlook.es 
 

 
Víctor Sebastián 
Valenzuela Marín  

Inspector  934112-60-40 
publica_DSPMEZ@outlook.es 

 

 
Lic. Miguel Miguel 
Guzmán 

Inspector  0449341192528 
gg.m7@hotmail.com 
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PRESENTACIÓN 

 

              El presente Manual de Procedimientos de la Dirección de Seguridad Pública del 

Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, constituye una herramienta administrativa 

moderna, indispensable para la comunicación, registro y transmisión de la información, 

respecto a la organización y al funcionamiento de la dependencia; siendo precisamente 

estas características la plataforma sobre la que se sustenta el crecimiento y desarrollo de 

nuestra Institución, confiriéndonos estabilidad y efectividad; describe por lo tanto, los 

procedimientos sustantivos que se desarrollan en cada una de sus áreas. Que a la vez sirve 

como instrumento guía, de las actividades propias que se realizan para salvaguardar la 

integridad física, los derechos y bienes de las personas. Preservando las libertades, el orden 

y la paz pública dentro del territorio municipal, con estricto apego a la protección y respeto 

de los Derechos Humanos, previniendo desde luego la comisión de los delitos. Aplicar las 

normas jurídico-administrativas para cuando se transgredan las disposiciones legales. La 

suscripción de convenios de participación y coordinación con los cuerpos de Seguridad 

Pública Federal y Estatal, como un elemento más para eficientar nuestras funciones a 

desempeñar; todo ello, con el objetivo de fortalecer la imagen social y eficientar las 

funciones de la Dirección de Seguridad Pública. 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

        Incrementar  la eficacia y eficiencia en el cumplimiento de todas y cada una de 

nuestras obligaciones que la Ley nos encomienda, brindar un servicio profesional y de 

calidad a la ciudadanía zapatence, con estricta observancia a los principios 

Constitucionales de Legalidad, Objetividad, Eficiencia, Profesionalismo, Honradez y 

respeto a los Derechos Humanos, dando a conocer, la forma y los términos en que se 

desarrollan los procedimientos sustantivos y actividades específicas de la Dirección de 

Seguridad Pública, en el marco de las atribuciones que nos corresponden.  

 
 

DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

 

 Elaboración de Partes Novedades 

 Elaboración de oficio de puesta  a disposición de detenidos al Fiscal del Ministerio 

Público del fuero común  

 Elaboración de oficio de puesta a disposición de detenidos al Ministerio Público de 

la Federación  

 Elaboración de oficio de puesta a disposición al Juzgado Calificador. 

 Elaboración de Informe Mensual 
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ELABORACIÓN DE PARTE DE NOVEDADES 

OBJETIVO Informar a la Superioridad (la C. Presidente 
Municipal y Secretario del Ayuntamiento), de 
todos los sucesos de relevancia acontecidos en 
el Municipio durante las 24 horas de servicio de 
cada turno. 
 

ALCANCE Afecta: 
 Dirección de Seguridad Pública 
 Presidencia Municipal 
 Secretaría del Ayuntamiento 
  

REFERENCIAS  Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos 

 Código Nacional de Procedimientos 
Penales 

 Bando de Policía y Gobierno del 
Municipio de Emiliano Zapata 

 Reglamento Interior del Cuerpo de 
Policía y Prevención Social del Municipio 
de Emiliano Zapata, Tabasco 
 

RESPONSABILIDADES Se integra con la información que recaban de 
forma personal los elementos operativos 
asignados a los servicios y a su vez los trasmiten 
al oficial de la Mesa de Guardia, quien registra 
los datos en libro que para tal efecto se lleva, 
posteriormente la secretaria captura las 
novedades en el formato correspondiente y lo 
imprime para revisión y firma por el Titular de la 
Dependencia.   
 

DEFINICIONES Parte de Novedades: documento que contiene 
una narración sucinta de todas las novedades 
relevantes transcurridas durante las 24 horas de 
cada turno.  
 

RESULTADOS Mantener informado diariamente al Presidente 
Municipal y al Secretario del Ayuntamiento, de 
las novedades de mayor relevancia acontecidas 
en el municipio, en las  que la Dirección hubiere 
intervenido o tenido conocimiento.  
 

INTERACCIÓN CON OTROS 
PROCEDIMIENTOS 
 

No aplica 

POLÍTICAS La obligación impuesta al personal involucrado 
en la elaboración del citado documento, se 
encuentra establecido en el inciso B) del artículo 
22 del Reglamento Interior del Cuerpo de Policía 
y Prevención Social del Municipio de Emiliano 
Zapata, Tabasco.  
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DESARROLLO 

 
Número  Unidad Administrativa/Puesto Actividad 

1 Mesa de Guardia  Los datos que se integran a este 

documento se registran previamente en el 

libro de que para ese efecto  se encuentra 

en poder de los  elementos asignados a la 

mesa de guardia, mediante la 

comunicación que le realizan vía radio o 

telefonía  los elementos de la policía 

municipal  de todos los eventos  de 

relevancia en los que tienen participación  

o conocimiento por parte de la 

ciudadanía. 

2 Secretarias  Las secretarias realizan la captura de 

dicha información en el respectivo 

documento conocido como parte de 

Novedades. 

3 Inspector  Posteriormente se presenta ante el 

inspector  para la supervisión respetiva. 

4 Director  Luego se pasa a firma  con el Director. 

5 Secretarias  Una vez concluido este proceso se realiza 

su entrega en las dependencias 

anteriormente citadas.  

  FIN 

 
 
 

DIAGRAMACIÓN 

PARTE DE NOVEDADES 
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EZ-DSPM-01 

FORMATO 

1         ASUNTO: PARTE NOVEDADES 

 
2           EMILIANO ZAPATA TABASCO DEL   3 AL 4 DE ENERO DEL 2018. 

 
 

C.____________________________________            3                       

PRESIDENTA MUNICIPAL 
P R E S E N T E:  

 
 

                           POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO INFORMAR A USTED LAS 
NOVEDADES OCURRIDAS DURANTE LAS 24 HORAS DE SERVICIO A CARGO DE LA DIRECCIÓN 
DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL 

 
                  

INCAPACITADOS: JUAN SALA GARCÍA, JOSÉ LUIS MEDEL MARÍN, JOSÉ ANTONIO CENTENO 

CRUZ, RUBICEL LÓPEZ NIETO, MANUEL SÁNCHEZ REYES Y JOSÉ ARCOS HIDALGO. 

4 

RESUMEN DE DETENIDOS: 

NO. HORA NOMBRE DEL DETENIDO DELITO Y/O FALTA 

ADMINISTRATIVA 

DISPOSICIÓN 

  SIN NOVEDAD   

INFORME DIARIO  

5 
A LAS 08:00 HORAS. SIN NOVEDAD LOS SERVICIOS ESTABLECIDOS EN LOS RETENES 

 
A LAS 10:38 HORAS. REPORTARON UNOS DISPAROS DE ARMA DE FUEGO, POR LO QUE 
ACUDIO EL AGENTE JUAN DAVID MORENO EN LA MOVIL 032, REPORTANDO QUE ERA FALSA 
ALARMA, ESTO SUCEDIÓ EN LA CALLE BUENA VISTA COLONIA GANADERA. 

 
A LAS 10:35 HORAS. REPORTO EL AGENTE JOSE JESUS CARRILES QUE UNA PERSONA SE 
HABIA INTRODUCIDO A LA PROPIEDAD DEL C. ARMIN MARIN SE LE REPORTO AL 
COMANDANTE ANTONIO, QUIEN ACUDIO A DICHO LUGAR, TRASLADANDO AL NOMBRE DE 
GABRIEL ALDECOA DIAZ CON DOMICILIO EN LA                                                                                                                                                                                         
CALLE 18 Y 16 DE LA COLONIA CENTRO, DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, POSTERIORMENTE 
SE PRESENTO EL C. GABRIEL DIAZ ALDECOA DE 41 AÑOS DE EDAD NIETO DE ESTA PERSONA 
QUIEN SE HIZO CARGO DE ÉL, AL PARECER ESTA PERSONA PADECE DE SUS FACULTADES 
MENTALES.                                                                                                              

 
A LAS 10:54 HORAS. REPORTARON DEL C-4 QUE IBA A INGRESAR A ESTA CIUDAD UNA 
CAMIONETA CHEVROLET COLOR BLANCA TIPO CRUCE CON 2 MINISTERIALES, QUIENES 
REALIZARON UN RECORRIDO POR LA CIUDAD, TOMO CONOCIMIENTO EL COMANDANTE LUIS 
ANTONIO EMNCARGADO DE LA CIUDAD. 

 
A LAS 12:30 HORAS, REPORTO EL AGENTE RICARDO ROSARIO QUE UN ALUMNO DE ESCUELA 
SECUNDARIA FEDERAL SE HABIA CAIDO Y GOLPEADO LA CADERA, EL CUAL FUE 
TRASLADADO EN UNA AMBULANCIA DEL HOSPITAL REGIONAL DE EMILIANO ZAPATA, YA QUE 
LA AMBULANCIA DE LA CRUZ ROJA ANDABA EN URGENCIA FUERA DE LA CIUDAD, ESTE 
ALUMNO FUE TRASLADADO AL HOSPITAL DE NOMBRE PEDRO ORTIZ DE 12 AÑOS, CON 
DOMICILIO EN LA COLONIA LAZARO CARDENAS. 

 
A LAS 13:05 HORAS. INFORMARON QUE HICIERON  UNA REVISION DE RUTINA ENLA CALLE 
AGRARISTA Y MORELOS Y PAVON A UNA PERSONAS DE NOMBRE CARLOS MARIO 
VALENZULA, SE LE DECOMISO UNA NAVAJA COLOR NEGRA POR EL AGENTE JUAN DAVID 
MORENO CRUZ EN LA MOVIL 032. 

5 
A LAS 14:33 HORAS, SE PRESENTO EL C. LUIS ALBERTO OLAN GARCIA ENCARGADO DE LA 
TIENDA ABARROTES MONTERREY PARA DENUNCIAR EL ROBO DE UN VEHICULO DE TRES 
TONELADAS, POR LO QUE DE INMEDIATO SE LE INFORMO AL COMANDANTE LUIS ANTONIO 
QUIEN SE TRASLADO A LA COLONIA EL PIEDRAL, DONDE INMEDIATAMENTE EL LOCALIZADOR 
SATELITAL INDICABA QUE POR ESA COLONIA SE ENCONTRABA DICHA UNIDAD, AL LLEGAR A 
DICHO LUGAR SE ENCONTRABAN 6 PATRULLAS DE LA POLICIA FEDERAL LA MOVIL 15279, 
14322, 11969, 10038, 12503, 16462 AL MANDO DEL SUBCOMANDANTE PEDRO LEAL PRADO, 
CON 6 ELEMENTOS, QUIENES SE TRASLADARON AL RANCHO “SAN PEDRO” DONDO 
SELOCALIZO LA MERCANCIA ROBADA TAMBIEN SE ENCONTRARON 150 LLANTAS DE 
VEHICULOS APROXIMADAMENTE, EL VEHICULO ROBADO NO SE ENCONTRO, EL RANCHO ES 
PROPIEDAD DEL C. PEDRO FONZ LASTRA, FUERON DETENIDOS EN ESE LUGAR EL C. 
ENRIQUE MENDOZA LUNA DE 48 AÑOS ENCARGADO DEL RANCHO, ARCIDES VALENZUELA 
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RAMIREZ DE 67 AÑOS DE EDAD CON DOMICILO EN PUEBLO NUEVO DE LA LIBERTAD CHIAPAS 
“TRABAJADOR”, ISMAEL MENDOZA LUNA DE 57 AÑOS DE EDAD CON DOMICILIO EN LA CALLE 
LAS FLORES DE LA COLONIA SANTA ISABEL, EL CONDUCTOR DE LA CAMIONETA ROBADA 
MANIFESTO QUE AL LLEGAR A LA ALTURA DEL POBLADO BAJADAS GRANDE, FUE 
INTECEPTADO POR UNAS PERSONAS DESCONOCIDAS  IGNORANDO CUANTOS ERAN, NI EN 
QUE VIAJABAN, LO BAJARON Y EMPRENDIERON LA MARCHA CON RUMBO DESCONOCIDO, 
POSTERIORMENTE, SOLICITO APOYO A LOS POLICIAS FEDERALES. 

 
A LAS 17:30 HORAS, HIZO PRESENCIA EL COMANDANTE REGIONAL DE LA POLICIA 
MINISTERIAL DE PALENQUE CHIAPAS HUGO ALEJANDRO CAMERA PEREZ CON 11 ELEMENTOS 
EN UNA CAMIONETA AMAROK PLACAS CW-178 DEL ESTADO DE CHIAPAS,  UNA PATRULLA DE 
POLICIA FUERZA CIUDADANA, COMANDANTE GABRIEL MENDEZ PEREZ NO. 30012 Y 4 
ELEMENTOS. 

 
A LAS 17:50 HORAS. HIZO PRESENCIA EL C. ASUNCION PEREZ GOMEZ Y 2 ELEMENTOS 
COMANDANTE DE LA POLICIA MINISTERIAL DE EMILIANO ZAPATA. 

 
A LAS 18:00 HORAS. HIZO PRESENCIA EL COMANDANTE RICARDO AREVALO MOGUEL, 
COORDINADOR DE LA ZONA TENOSIQUE, BALANCAN, EMILIANO ZAPATA Y 2 ELEMENTOS. 

 
A LAS 18:06 HORAS. HIZO PRESENCIA EL SUBTENIENTE RICARDO GARCIA MOLINA CON 7 
ELEMENTOS EN LA MOVIL 0818301. 

 
. 
 
 

EN  LA  CÁRCEL  PÚBLICA  MUNICIPAL   SE ENCUENTRAN  8  INTERNOS  A  CARGO  DE 
DIGNIFICACIÓN  PENITENCIARIA. 

 
 

RESPETUOSAMENTE 
6 

 
C.______________________________________ 

DIRECTOR DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL 
 
 

C.C.P ARCHIVO 
 

 
 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO EZ-DSMP-01 

 

 
1.-  Asunto al que se refiere el documento 

2.- Fecha del documento 

3.- Nombre y cargo de la persona a la que se dirige el documento 

4.- Resumen de detenidos  se refiere al total de personas que ingresaron a la Cárcel Pública 

5.- Se refiere a las novedades ocurridas en la Cabecera Municipal durante las 24 horas de 

servicio. 

6.- Nombre y cargo de la persona responsable de la información. 
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 
ELABORACIÓN DE OFICIO DE PUESTA A 
DISPOSICIÓN DE DETENIDOS AL FISCAL DEL 
MINISTERIO PÚBLICO DEL FUERO COMUN 

OBJETIVO Dejar a disposición del Fiscal del Ministerio Público a 
toda aquella persona que es detenida por la posible 
comisión del algún delito del fuero común, con el 
objeto de que como instancia Investigadora 
determine si existen elementos suficientes para 
ejercitar la acción penal correspondientes ante el 
Órgano Jurisdiccional. 

ALCANCE Afecta: 
 Dirección de Seguridad Pública 
 Fiscalía del Ministerio Público Investigador 

Órgano dependiente de la Fiscalía General 
del Estado. 

 Juez de Control del Tribunal Superior de 
Justicia del Estado. 

REFERENCIAS  Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, 

 Código Nacional de Procedimientos Penales 
 Código Penal para el Estado de Tabasco, 
 Reglamento Interior del Cuerpo de Policía y 

Prevención Social del Municipio de Emiliano 
Zapata, Tabasco.  

RESPONSABILIDADES Este oficio se integra con los datos recabados  en los 
diversos documentos que soportan la detención de 
cualquier personal por existir la posibilidad de haber 
realizado una conducta delictiva, y son presentados 
por los Comandantes y/o Mandos Habilitados ante la 
Mesa de Guardia, mismos que las secretarias bajo la 
supervisión del Administrativo capturan en el oficio 
correspondiente. 

DEFINICIONES Puesta a Disposición: documento por medio del 
cual se canaliza a una persona que ha sido detenida 
por presuntamente haber cometido una conducta 
tipificada como delito en el Código Penal para el 
Estado de Tabasco, al Fiscal del Ministerio Público, 
para que primeramente determine si la detención se 
encuentra ajustada a derecho y posteriormente 
presentarlo ante el Juez de Control. 

RESULTADOS Dejar a disposición de la jurisdicción del Fiscal del 
Ministerio Público a una persona detenida con la 
finalidad de que determine lo que en derecho 
proceda. 

INTERACCIÓN CON OTROS 
PROCEDIMIENTOS 

No aplica 

POLITICAS Los oficios de puestas a disposición de un detenido al 
Fiscal del Ministerio Público, obedece a lo 
preceptuado en el párrafo quinto del artículo 16 de la 
Constitución Federal, así como a lo señalado en el 
artículo 147 del Código Nacional de Procedimientos 
Penales.  
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DESARROLLO 

Número  Unidad Administrativa/Puesto Actividad 

1 Policía  Aprehensor  Una vez que la persona es detenida por la 

posible comisión de una conducta 

delictiva, del orden  común, el agente 

aprehensor, recaba toda la información de 

la parte agraviada y/o víctima, así como 

del detenido (a). 

2 Mesa de Guardia  Posteriormente se remite a la Mesa de 

Guardia  y estos a su vez la registran en 

las fichas. 

3 Secretarias  Se pasa la ficha al área administrativa 

para que se labore la respectiva puesta a 

disposición. 

4 Policías Aprehensores  Posteriormente los agentes aprehensores 

firman la puesta a disposición y la 

entregan. 

  FIN 

 

DIAGRAMACIÓN 

PUESTA A DISPOSICION DE DETENIDO AL FISCAL DEL MINISTERIO 

PÚBLICO DEL FUERO COMÚN 
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EZ-DSPM-02 

FORMATO 
 

                                                                                      1                 Número de oficio: 
Dspm/06.01/2018 

 
 2              Asunto: el que se indica 

 
                                                     3           Emiliano Zapata, Tab., 4 de Enero del 2018 
 
C._____________________________ 4 
Fiscal del Ministerio Público ____________ 
P r e s e n t e: 
 
                       Adjunto al presente remito a usted, copia de los documentos que sustentan 
la denuncia presentada por la C. Dora María Tadeo Montiel en representación de su hijo el 
C. Cristian del Carmen Gómez Tadeo de 20 años de edad, con domicilio en andador 
Gregorio Cabrera García de la col. José Marín Lara, (quien es una persona con 
capacidades diferentes), que fue agredido físicamente por un grupo de personas 
(parroquianos), a las 02:20 horas del día 03 de Enero del año actual, en las afueras del Bar 
la Hacienda, ubicado en calle 27 de febrero casi esquina con avenida Abasolo de la colonia 
Centro de esta ciudad, hecho que fue atendido por el suscrito, y a pesar de haberse 
implementado un operativo de búsqueda y localización de los sujetos agresores, no se 
logró la detención de ninguno, debido a que se dieron a la fuga. 
 

 Copia de Informe Policial Homologado                                                            5 

 Acta de entrevista  

 Fotografías en CD 

 

                Lo anterior para su conocimiento y efectos legales procedentes a que haya lugar. 

                    Sin otro particular aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

 
Respetuosamente  

                    C.___________________                   6               
 
 

 
c.c.p_______________________.- Director de Seguridad Pública.- para su superior conocimiento 
c.c.p archivo               8                                                                                                                                                       
7                                                

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO EZ-DSPM-02 

1.- Se refiere al número del documento 

2.- Asunto al que se refiere el documento 

3.- Fecha del documento 

4.- Nombre y cargo de la persona a la que se le dirige el documento. 

5.- Se transcribe  los datos de la persona que ha sido detenida por 

presuntamente haber cometido un delito. 

6.- nombre y cargo del agente aprehensor 

7.- Se refiere a la copia del documento que se le entrega al Director de 

Seguridad Pública 

8.- Se refiere a la copia del documento para archivo 
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

ELABORACIÓN DE OFICIO DE 

PUESTA A DISPOSICIÓN DE 

DETENIDOS AL MINISTERIO 

PÚBLICO DE LA FEDERACION  

OBJETIVO Dejar a disposición del Ministerio Público 

de la Federación a toda aquella persona que 

es detenida por la posible comisión del 

algún delito del orden federal, con el objeto 

de que como instancia Investigadora 

determine si existen elementos suficientes 

para ejercitar la acción penal 

correspondientes ante el Órgano 

Jurisdiccional. Así también los indicios y/o 

evidencias encontradas 

ALCANCE Afecta: 

 Dirección de Seguridad Pública 

 Agencia del Ministerio Público de la 

Federación, Órgano dependiente de 

la Procuraduría General de la 

República. 

REFERENCIAS  Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos 

 Código Penal Federal 

 Código Nacional de Procedimientos 

Penales 

 Reglamento Interior del Cuerpo de 

Policía y Prevención Social del 

Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco 

RESPONSABILIDADES Estos dos documentos se integran con los 

datos e indicios recabados, por los 

Comandantes y/o Mandos Habilitados,  con 

cada uno de los individuos que son 

detenidos por la posible comisión de algún 

ilícito y que tenga relación desde luego con 

el orden Federal, mismos que las Secretarias 

bajo la coordinación del Administrativo 

capturan en el oficio correspondiente y que 

el agente aprehensor firma.   

DEFINICIONES Ministerio Público de la Federación: 

persona que depende de la Delegación de la 

P.G.R. en Tabasco, y que es la encargada de 

conducir la investigación que realizan las 

policías en busca de datos de prueba para 

estar en condiciones de presentar ante el 

Juez de Control a un detenido o bien de 

solicitar la respectiva orden de aprehensión. 

RESULTADOS Dejar a disposición de la jurisdicción del 

Ministerio Público Federal en Funciones de 

Fiscal Orientador del Área de Atención y 

Determinación, a una persona detenida con 

la finalidad de que se realicen las 

investigaciones necesarias para estar en 



 

88 
 

 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

2016-2018 

 

 

DESARROLLO 

 

Número  Unidad Administrativa/Puesto Actividad 

1 Policía Aprehensor  Una vez que la persona es detenida por la 

posible comisión de una conducta 

delictiva, del orden  federal, el agente 

aprehensor, recaba toda la información de 

la parte agraviada y/o víctima, así como 

del detenido (a). 

2 Mesa de Guardia  Posteriormente la remite a la Mesa de 

Guardia y estos a su vez la registran en 

las fichas. 

3 Secretarias  Que se pasan a las oficinas del área 

administrativa  para que se labore la 

captura  respectiva de la puesta a 

disposición  

4 Policía  Aprehensor Posteriormente los agentes aprehensores 

firman, ya con el documento se trasladan 

a la Agencia que se ubica en el municipio 

de Tenosique, Tabasco. 

  FIN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

condiciones de determinar el ejercicio o 

desistimiento de la acción penal.  

INTERACCIÓN CON OTROS 

PROCEDIMIENTOS 

No aplica 

POLÍTICAS Los oficios de puestas a disposición de un 

detenido al  Ministerio Público Federal en 

Funciones de Fiscal Orientador del Área de 

Atención y Determinación, obedece a lo 

dispuesto en el párrafo quinto del artículo 

16 de la Constitución Federal, así como a lo 

señalado en el artículo 147 del Código 

Nacional de Procedimientos Penales. 
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OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION DE DETENIDO DEL MINISTERIO 

PÚBLICO DE LA FEDERACIÓN 

 

 

 

 

 

EZ-DSPM-03 

FORMATO 
 

DIRECCION DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL 
 

 
   1        Número de oficio DSPM/140.01/2018 

 
2        Asunto: se remite detenido 

 
3       Emiliano Zapata, Tabasco, 26 Enero del 2018. 

 
C.___________________________________ 
Agente del Ministerio Público de la Federación 4 
Tenosique, Tabasco 
p r e s e n t e: 
 
                                 Por medio de la presente, me permito dejar a su disposición en 
calidad de detenido, a quien dijo llamarse C. _______________de ____años, por la 
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posible comisión de Delitos _____ en la posible modalidad de _____el presunto 
responsable fue detenido a las ____ horas del día de hoy ___ de enero del 
presente año. 
 
 5 
                                  Asimismo dejo a su disposición las pertenencias que portaba 
el detenido a la hora de su detención:  
 
 
 
                                  Sin otro particular aprovecho la ocasión para enviarle un 
cordial saludo. 
 

Atentamente 
 
 

 C. _____________________ 6 
Comandante de Seguridad Pública Municipal 

 
c.c.p. archivo 7 
 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO EZ-DSPM-03 

 

 

1.- Se refiere al número del documento 

2.- Asunto al que se refiere el documento 

3.- Fecha del documento 

4.- Nombre y cargo de la persona a la que se le dirige el documento. 

5.- Se trascribe los datos de la persona que ha sido detenida por presuntamente haber 

cometido un delito. 

6.- Nombre y cargo del agente aprehensor. 

7.- Se refiere a la copia del documento para archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 


