AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

Formato: EZ-FER-06.3

DEPENDENCIA:

FECHA:

2016-2018

MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO

f."‘x.

EMILIANO
ZAPATA

Cantidad

Descripcion del
documento

Area de ubicacién

Responsable

Observaciones

61




Formato: EZ-FER-06.4

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

f."‘x.

EMILIANO
ZAPATA

CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

DEPENDENCIA:

FECHA:

No. de contrato / convenio

Fecha

Partes

Observacion

62




”1.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w 4
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSFORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-06.5
REPORTE DE PROGRAMAS DE COMPUTO
DEPENDENCIA:
FECHA:
No. | Descripciéon | Condiciones | Tipo | Marca | Modelo | Color | No. Proveedor | No.de | Fecha | Valor Estatus
de factura | de en
serie Adq. factura

63




e
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w 4
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSFORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-06.6
REPORTE DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
DEPENDENCIA:
FECHA:
No. | Descripciéon | Condiciones | Tipo | Marca | Modelo | Color | No. Proveedor | No.de | Fecha | Valor Estatus
de factura | de en
serie Adq. factura

64




f."‘x.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSEORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-06.7
EXPEDIENTES DOCUMENTALES PATRIMONIALES
DEPENDENCIA:
FECHA:
No. consecutivo No. de expediente Descripcion Observacion

65




”1.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL N
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA

Formato: EZ-FER-06.8

INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION

DEPENDENCIA:
FECHA:
No | Descripcio Condicione | Tip Marc Model Colo | No. Proveedo | No.de | Fechade | Valor No. de
n s o a o r de r factur Donacié en escritur
seri a n factur ay
e a Estatus

66




Formato: EZ-FER-06.9

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

DONACION DE INMUEBLES

2016-2018

f."‘x.

EMILIANO
ZAPATA

DEPENDENCIA:
FECHA:
No | Descripcié | Condicione | Tip | Marc | Model | Colo | No. | Proveedo | No.de Fecha Valor | Autorizacié
n s o a o r de r factur de en ny Estatus
seri a Donacié | factur
e n a

67




Formato: EZ-FER-07.1

DEPENDENCIA:

FECHA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

2016-2018

f."‘x.

EMILIANO
ZHPHTH

AYUNTAMIEN

RELACION DE OFICIOS DE CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS

Oficio

Fecha

Banco

No. de cuenta

Nombre

Firma

68




e
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL o
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-07.2
FONDOS ESPECIALES
DEPENDENCIA:
FECHA:
Fuente de financiamiento Programa Convenio o Acuerdo Importe

69




Formato: EZ-FER-07.3

f."‘x.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL N
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. o ...
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA

CONFIRMACION DE SALDOS BANCARIOS

DEPENDENCIA:

FECHA:

INSTITUCION BANCARIA:

Cuenta No.:

Nombre:

Saldo seguin banco al

Saldos confirmados por:

NOTA: ANEXAR ESTADO DE CUENTAS
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Formato: EZ-FER-07.4

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

r.’

‘.
N5

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS CON EL ESTADO, LA FEDERACION Y
PARTICULARES AL

DEPENDENCIA:

DE

FECHA:

Institucion

Concepto

Duracién

Observaciones

71




Formato: EZ-FER-07.5

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

2016-2018

r.’

‘.
N5

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS O DE OTRO TIPO QUE SEAN

UTILIZADOS
DEPENDENCIA:
FECHA:
Cantidad No. de registro Descripcion Direccion que lo Fecha Observaciones

autorizé

72




f."‘x.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSEORMANDO
2014-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-07.6
ESTADO DE LAS REVISIONES PRACTICADAS
DEPENDENCIA:
FECHA:
Orden de auditoria Fecha de la orden de Autoridad que la Trimestre y afio de Estado

auditoria practica revision

73




e

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL .v -
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSFORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA

Formato: EZ-FER-07.7

RELACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO

DEPENDENCIA:

FECHA:

No. de oficio Fecha del oficio No. de archivero, Area de ubicacién No. de expedientes Observaciones
anaquel, caja, etc. que contiene

74




Formato: EZ-FER-08.1

DEPENDENCIA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

PLANTILLA DE PERSONAL

FECHA:

f."‘x.

EMILIANO
ZAPATA

No.

Nombres

Categorias

Adscripcion

Tipo de empleado

75




Formato: EZ-FER-08.2

DEPENDENCIA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS

FECHA:

f"‘x.

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATA

AYUNTAMIENTO 2

Datos personales

Nombre:

Edad:

Domicilio:

Colonia:

Calle:

Pais:

Estado:

Nacionalidad:

Fecha de nacimiento:

Lugar de nacimiento:

Folio identificacién:

Estado civil:

Teléfono:

Sexo:
C.P.

Municipio:

Informacién familiar

Nombre Fecha de nacimiento Edad Ocupacién

Padre:
Madre:
Coényuge:
Hermanos:

Hijos:

¢Cuantas personas dependen econémicamente de usted?

Escolaridad

Primaria:

Secundaria:

Preparatoria:

Nivel Universitario o técnico:
Maestria:

Doctorado:

Otro:
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Formato: EZ-FER-08.3

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

2016-2018

f."‘x.
S )

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYENDO COMPENSACIONES U
OTROS TIPO DE INGRESOS

DEPENDENCIA:

FECHA:

Consecutivo

No. de
periddico oficial

Fecha de
publicacién

Suplemento

No. de acta de
cabildo de
aprobacion

Fecha de acta
de cabildo

Observaciones

77




e
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 7
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSEORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-08.4
ESTRUCTURA ORGANICA
DEPENDENCIA:
FECHA:
Nombre del trabajador Puesto y/o categoria No. de Periédico Fecha de ultima Observaciones

actualizacion

78




Formato: EZ-FER-08.5

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

2016-2018

r.’

‘.
N5

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS (OCUPADAS Y VACANTES)

DEPENDENCIA:

FECHA:

Unidad administrativa

Plazas autorizadas

Plazas ocupadas

Plazas vacantes

79




Formato: EZ-FER-08.6

DEPENDENCIA:

FECHA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

EXPEDIENTES DE PERSONAL

f"‘x.

EMILIANO
ZHPHTH

AYUNTAM

IEN

N Nom
o. bre

R.F

Categ
oria

Fec
ha
de
alt

Adscri
pcion

Tipo
de
emple
ado

Solici Fo Curric Ac Cartas de IF Compor Comprob
tud to ulum ta recomen E bante antes de
de de dacién de domicilio
empl na estudios
eo c.

Cart
illa
mili
tar

Lice
ncia
de
man
ejo

Nombra
miento

Consta
ncia
deno
inh.

Certifi
cado
medic

80




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

Formato: EZ-FER-08.7

2016-2018

f."‘x.
S )

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA O PERMISO O SE ENCUENTRA

DEPENDENCIA:

FECHA:

COMISIONADO

Nombre

Area de adscripcion

Categoria

Tipo de empleado

No. de autorizacion de
licencia o permiso y/o
comision

81




Formato: EZ-FER-08.8

DEPENDENCIA:

FECHA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

2016-2018

CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA

f"‘x.

EMILIANO
ZHPHTH

AYUNTAMIEN

No. de contrato

Fecha de
contratacion

Tiempo de
contrato

Prestador de
servicios

Descripcion

Costo mensual

82




f."‘x.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSEORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-08.9
SUELDOS NO COBRADOS AL __ DE DE
DEPENDENCIA:
FECHA:
Nombre del trabajador Unidad de adscripcion Categoria Periodo del pago Importe

83




Formato: EZ-FER-09.1

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TABASCO.
2016-2018

r.’

‘.
N5

UNIDOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPATH

JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN DESARROLLO

DEPENDENCIA:

FECHA:

No. Exp.

Inculpado

Trimestre y afio

Estado Procesal

84




f."‘x.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL w
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. UNIDOS TRANSEORMANDO
2016-2018 EMILIANO
ZAPATA
Formato: EZ-FER-09.2
REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR
DEPENDENCIA:
FECHA:
Cantidad No. Acta de Fecha Condiciones Descripcion Valor del Bien Observaciones
Cabildo

85




