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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

2016-2018 

 
ASUNTO: CERTIFICACIÓN. 

 
EL QUE SUSCRIBE EL M.V.Z. ALFONSO ANTONIO DIAZ CABRERA, SECRETARIO DEL  
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL  DE  EMILIANO  ZAPATA, TABASCO. 
 

CERTIFICA. 
 
 

LA ACTA DE SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO NUM.09, CORRESPONDIENTE AL TERCE AÑO 
DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, CELEBRADA EL DIA TREINTA DEL MES JUNIO DEL AÑO 
DOS MIL DIECIOCHO, MISMA QUE A LA LETRA DICE: 

 
EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, REUNIDOS EN LA SALA DE CABILDO, DEL 
EDIFICIO QUE ALBERGA AL PALACIO MUNICIPAL, DE ESTA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, 
TABASCO, MÉXICO, SIENDO LAS NUEVE HORAS CON VEINTICINCO MINUTOS DEL DÍA 
TREINTA DE JUNIO DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, SE CONVOCÓ CON OPORTUNIDAD, EN 
TIEMPO Y FORMA LEGAL A LOS CIUDADANOS INTEGRANTES DE ESTE CABILDO, CON EL 
OBJETO DE REALIZAR EN LOS TÉRMINOS DEL PÁRRAFO I DEL ARTÍCULO 26 DE LA LEY 
ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; LA PRESENTE SESIÓN 
ORDINARIA, A LA CUAL SE CONVOCÓ EN BASE A LO PREVISTO POR LA FRACCIÓN I DEL 
ARTÍCULO 35, 40 Y 41 DEL CUERPO DE LEYES A: 
 
========================== SESIÓN ORDINARIA NO. 09 =========================== 

CORRESPONDIENTE AL TERCER AÑO DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL. 
 
REUNIDOS LOS C.C. PROFA. MANUELA DEL PILAR RÍOS LÓPEZ, PRIMERA REGIDORA 
PROPIETARIA Y PRESIDENTA MUNICIPAL; DR. NAIM HAZOURI ZURITA, SEGUNDO REGIDOR 
PROPIETARIO Y SÍNDICO DE HACIENDA; C. MARITOÑA SÁNCHEZ PÉREZ, TERCER REGIDOR 
PROPIETARIO; MVZ. AUDOMARO JESÚS LASTRA GARCÍA, CUARTO REGIDOR PROPIETARIO; 
PROFA. LIDIA DEL CARMEN PÉREZ LÓPEZ, QUINTO REGIDOR PROPIETARIO; LIC. MAEL 
ATAHUALPA CABRERA CASTRO, SEXTO REGIDOR PROPIETARIO, LIC. CYNTHIA DEL 
CARMEN SEGURA DÍAZ, SÉPTIMO REGIDOR PROPIETARIO; PROFR. JOSÉ GONZÁLEZ 
HERNÁNDEZ, OCTAVO REGIDOR PORPIETARIO; PROFA. NOEMI DOPORTO HERNÁNDEZ, 
NOVENO REGIDOR PROPIETARIO; LIC. CARLOS MANUEL DÍAZ YAÑEZ, DÉCIMO REGIDOR 
PROPIETARIO; PROFR. ALBERTO ZETINA SÁNCHEZ, DÉCIMO PRIMER REGIDOR 
PROPIETARIO; DRA. CELIA MÉNDEZ GARCÍA, DÉCIMO SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO; 
TODOS INTEGRANTES DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO 
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO;  PARA EL PERIODO  2016-2018,  CONFORME AL SIGUIENTE 
ORDEN DEL DIA PARA LA SESIÓN MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 

 
ORDEN DEL DIA. 

 
 

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM LEGAL. 
 

2. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO DEL ORDEN DEL DÍA. 
 

3. LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL ACTA DE CABILDO NO. 08 
 

4. SE HACE DEL CONOCIMIENTO AL CABILDO DEL INFORME DE LOS INGRESOS 
RECAUDADOS POR LA DIRECCIÓN DE FINANZAS DURANTE EL MES DE JUNIO DEL 
2018. 
 

5. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, PROYECTOS NUEVOS, TRANSFERENCIA, 
AMPLIACIONES LIQUIDA, REDUCCIONES LIQUIDA, PROYECTOS CONCLUIDOS,  
PROYECTOS MODIFICADOS. 
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6. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE 
ENTREGA Y RECEPCIÓN. 

 
7. SOLICITUD Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE LA PERMUTA DE TERRENO ENTRE EL 

MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA Y EL C. MARCO ANTONIO MARÍN AGUILERA, 
RESPECTO A DOS LOTES UBICADOS EN LA COLONIA SANTA FE, PERTENECIENTE AL 
ÁREA DE EQUIPAMIENTO URBANO Y UNAS ÁREAS PARA VIALIDADES. 

 
8. LA LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO,  DE LA SOLICITUD DE LA C. ISABEL DEL 

CARMEN ALAMINA CABRERA, QUIEN SOLICITA LA REVOCACION DE LA DONACIÓN 
CONDICIONADA QUE SE REALIZO EN ESCRITURA PUBLICA DOS MIL TRECIENTOS 
CUATRO, VOLUMEN TREINTA Y CUATRO, DEL PREDIO OTORGADO DE UNA FRACCIÓN 
DE TERRENO DENOMINADA “LA CARMELITA” UBICADA EN LA RANCHERÍA SAQUILA, 
DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

 
9. ASUNTOS GENERALES. 

10. CLAUSURA DE LA SESIÓN. 

 
SEGUIDAMENTE Y HABIENDO DADO CUMPLIMIENTO AL ORDEN DEL DÍA ACORDADO PARA 
LA SESIÓN, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PROCEDIÓ A PASAR LISTA DE 
ASISTENCIA Y AL HABER VERIFICADO LA PRESENCIA DE 12 (DOCE) REGIDORES 
PROPIETARIOS, POR LO QUE SE DECLARÓ QUÓRUM LEGAL PARA SESIONAR, DANDO POR 
INICIADA LA SESIÓN ORDINARIA, SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DIO 
LECTURA AL ORDEN  DEL DÍA QUE FUE SOMETIDO A VOTACIÓN Y SE APROBÓ POR 
UNANIMIDAD. ================================================================= 
EN CUMPLIMIENTO DEL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA RELATIVO A LA LECTURA, 
APROBACIÓN Y FIRMA EN SU CASO, DE LA SESION ORDINARIA NO. 08, EN USO DE LA VOZ 
EL   C. PROFR. ALBERTO ZETINA SÁNCHEZ,  DECIMO PRIMER REGIDOR PROPIETARIO, 
SOLICITO LA DISPENSA DE LA SESION ORDINARIA NO. 08, DE FECHA TREINTA Y UNO  DE 
MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO SIENDO APROBADAS POR UNANIMIDAD.================= 
EN CUMPLIMIENTO DEL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO  DONDE, SE HACE 
DEL CONOCIMIENTO AL CABILDO DEL INFORME DE LOS INGRESOS RECAUDADOS POR LA 
DIRECCIÓN DE FINANZAS DURANTE EL MES DE JUNIO DEL 2018. MISMO QUE A LA LETRA 
DICE: 
 

MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 
INGRESOS POR CONCEPTOS 

INFORME CONCENTRADO DE INGREGOS DEL 01/06/18 AL 30/06/18 
 

 CONCEPTO IMPORTE 

 IMPUESTOS 280,789.96 
411703 GASTO  EJECUCIÓN  RUSTICO 212.00 
411703 GASTO  EJECUCIÓN  URBANO 1,516.00 
411202 IMPUESTO  PREDIO  RUSTICO 8,186.00 
411202 IMPUESTO  PREDIO  URBANO 59,209.00 
411702 MULTA  PREDIO  RUSTICO 3,274.00 
411702 MULTA  PREDIO  URBANO 23,593.00 
411701 RECARGO  PREDIO  RUSTICO 2,996.00 
411701 RECARGO  PREDIO  URBANO 20,286.00 
411202 REZAGO  PREDIO RUSTICO 9,675.00 
411202 REZAGO  PREDIO  URBANO 68,507.00 
411207 TRASLADO  DE  DOMINIO 83,335.96 

 DERECHOS 769,835.77 
4143023 ACTA  DE  DEFUNCION 1,289.60 
4143023 ACTA  DE  DIVORCIO 1,209.00 
4143023 ACTA  DE  MATRIMONIO 5,964.40 
4143023 ACTA  DE  NACIMIENTO 43,524.00 

414421 ACTUALIZACION  DE  FIERRO 5,077.80 
4143022 ALINEAMIENTO 2,264.71 

414415 ANUNCIO  Y  PUBLICIDAD 17,706.40 
4143021 APROBACIÓN  DE  PLANOS  DE  CONSTRUCCIÓN 1,000.00 
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4143023 ASENTAMIENTO  EXTEMPORANEO 2,015.00 
4143023 BODAS  EN  OFICINA  EN  HORAS  HABIL 2,418.00 
4143023 BÚSQUEDA  DE  CUALQUIER  DOCUMENTO  EN  LOS  ARCHIVOS MUNICIPALES 161.20 

414406 CENDI 20,650.00 
4143020 CESION DE DERECHO 754.90 
4143019 CONDOMINIOS  POR  METRO  CUADRADO  DEL TERRENO 6,665.40 

414416 CONSTANCIA  DE  INEXISTENCIA 1,934.40 
414427 CONSTANCIA  DE  INMUEBLE 18,955.00 

4143023 CONSTANCIA  DE  SOLTERIA 1,128.40 
414416 CONSTANCIA  PARA  CONDUCIR 350.00 
414427 CUOTA CASA  DEL DIABETICO 2,202.10 
414411 CUOTAS  GIMNASIO 18,420.00 
414410 CUOTAS ALBERCA 13,400.00 
414427 CUOTAS  DE  BAÑOS 10,895.00 
414411 CUOTAS GIMNACIO CHABLE 1,980.00 
414411 CUOTAS GIMNACIO CHACAMA 350.00 
414411 CUOTAS GIMNACIO GREGORIO MENDEZ 370.00 
414409 CUOTAS SALON DE LAS FLORES 500.00 
414411 CUOTAS SALON ROSA 22,620.00 
414407 CUOTAS TRANSPORTE PALENQUE 2 24,175.00 
414407 CUOTAS TRANSPORTES ACTIVOS DE MORELOS 3,275.00 
414421 DE LA EXPEDICION DE TITULOS DE TERRENOS MUNICIPALES 967.20 

4143020 DE TERRENOS A PERPETUIDAD EN LOS CEMENTERIOS, POR CADA LOTE DE 
LOS METROS DE LONGITUD POR UNO DE ANCHO 

500.00 

414407 DERECHO DE ANDEN (CENTRAL CAMIONERA 1RA CLASE) 326,664.00 
414407 DERECHO DE ANDEN (CENTRAL CAMIONERA 2DA. CLASE) 44,130.00 
414418 DERECHO DE MATANZA DE CERDOS 420.00 
414418 DERECHO DE MATANZA DE RES 2,430.00 
414408 DERECHO DE PISO 300.00 
414408 DERECHO DE PISO MERCADO SOBRE RUEDAS 2,420.00 
414417 EXP. DE VALOR CATASTRAL 17,419.60 
414427 FOGONES 23,394.00 

4143022 INSCRIPCION AL PROGRAMA DE TITULACION 967.20 
4143023 INSCRIPCION DE RESOLUCION JUDICIAL 484.60 

414427 INSPECCION DE INMUEBLE 2,015.00 
414428 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 28,550.00 
414421 MANIFESTACION DE FIERRO 1,209.20 
414422 MERETRIZ 2,600.00 
414427 OTROS INGRESOS 4,083.00 
414408 PERMISO DE CARGA Y DESCARGA DE CAMIONES PESADOS 33,570.00 
414421 PERMISO NUMERO OFICIAL 1,698.54 

4143021 POR EL USO DE SUELO 2,830.90 
414427 PROTESIS DENTAL 10,000.00 
414421 RETEN 241.80 
414421 REVALIDACION 566.18 
414421 SERVICIO DE AGUA (LLENADO DE PIPA) 500.00 
414421 SERVICIO DE RECOLECCIÓN DE BASURA 2,000.00 

4143019 SUBDIVISION DE PREDIO 15,328.64 
414427 VALIDACION DEL PROGRAMA INTERNO 4,030.00 
414408 VENDEDORES AMBULANTES 9,260.60 

 PRODUCTOS 42,820.00 
415202 ARRENDAMIENTO  LOCALES  CENTRAL CAMIONERA 24,820.00 
415202 ARRENDAMIENTO  LOCALES  PALAPAS 9,000.00 
415202 RENTA  DE  AUDITORIO  CASA  DE  CULTURA 8,000.00 
415202 SERVICIO  DE  BAÑOS  1RA. CLASE 1,000.00 

 APROVECHAMIENTOS 24,057.00 
416109 DONATIVO  POR LICITACION 15,000.00 
416102 INFRACC.  JUEZ CALIFICADOR 2,500.00 
416102 INFRACCION  DE  TRANSITO 6,557.00 

 TOTAL RECAUDADO 1,117,502.73 

 
DADO QUE FUERON A CONOCER A LOS REGIDORES LOS INGRESOS RECAUDADOS 
DURANTE EL MES DE JUNIO DEL PRESENTE AÑO, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 
PROCEDIÓ A DAR CUMPLIMIENTO AL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL 
DIA.========================================================================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A LA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, PROYECTOS NUEVOS, TRANSFERENCIA, 
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AMPLIACIONES LIQUIDA, REDUCCIONES LIQUIDA, PROYECTOS CONCLUIDOS,  PROYECTOS 
MODIFICADOS, QUE SE DETALLAN A CONTINUACIÓN; 
 
PARTICIPACIONES REMANENTES. K038.-MODERNIZACIÓN E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA Y 
ADMINISTRATIVA. A0023.-ADQUISICIÓN DE UNA COMPUTADORA, META 1 EQUIPO, EN LA 
CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $8,825.42, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN, 
PARA SER UTILIZADO EN LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN; INGRESOS DE GESTIÓN 
2018. F031.-APOYO Y FOMENTO AL DEPORTE Y RECREACIÓN. C0247.-GRAN CARRERA 
ATLÉTICA, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $22,388.88, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN, CONSISTE EN LA INAUGURACIÓN DE LA PISTA DE TARTÁN 
EN LA UNIDAD DEPORTIVA ´´VENTURA MARÍN OCAMPO´´ EL DÍA 31 DE AGOSTO DEL 2018, 
LLEVÁNDOSE A CABO DIVERSAS CARRERAS DE ATLETISMO EN CATEGORÍAS  DE NIVEL 
PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA. INGRESOS DE GESTIÓN REMANENTE. K038.-
MODERNIZACIÓN E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA Y ADMINISTRATIVA. A0022.-ADQUISICIÓN 
DE UN EQUIPO DE CÓMPUTO, META 1 EQUIPO, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA,  
INVERSIÓN INICIAL $9,000.00,  MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER UTILIZADO EN EL 
ÁREA DE EVALUACIÓN DE PROYECTOS EN LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN. A0026.-
ADQUISICIÓN DE UN EQUIPO DE CÓMPUTO, META 1 EQUIPO EN LA CD. DE EMILIANO 
ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $9,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER 
UTILIZADO EN LA  DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL, (ÁREA DE CONTABILIDAD). F030.-
APOYO Y FOMENTO A LA CULTURA Y LAS ARTES. C0246.-FERIA ZAPATA, META 1 ACCIÓN, 
EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA,  INVERSIÓN INICIAL $332,905.20,  MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; RAMO 33, FONDO III 2018. A0025.-EQUIPAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA 
AGRÍCOLA E IMPLEMENTOS COMUNITARIO (DESVARADORA), META 1 DESVARADORA, EN EL 
EJIDO CACAO, INVERSIÓN INICIAL $57,600.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN, PARA 
APOYAR A PERSONAS QUE SE DEDICAN A LA SIEMBRA DE GRANOS BÁSICOS EN LAS 
COMUNIDADES PARA SU SUSTENTO Y ECONOMÍA FAMILIAR. K002.-INFRAESTRUCTURA 
PARA AGUA POTABLE. I0041.- MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE, META 1 
SISTEMA, EN EL EJIDO NUEVO CHABLE, INVERSIÓN INICIAL $1´666,119.04, MODALIDAD 
CONTRATO, CONSISTE EN LA CONSTRUCCIÓN DE ESTACIÓN DE BOMBEO DE 4.00 X 4.00 
MTS. CON SISTEMA HIDRONEUMÁTICO Y CERCA PERIMETRAL. EQUIPAMIENTO DE POZO 
PROFUNDO CON MOTOBOMBA SUMERGIBLE,  BENEFICIANDO A 492 HABITANTES. I0042.-
REHABILITACIÓN DE ESTACIÓN DE BOMBEO POZO #1, COLONIA MI ÚLTIMO ESFUERZO, 
META 1 SISTEMA, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $97,756.91, 
MODALIDAD CONTRATO, CONSISTE EN LA CONSTRUCCIÓN DE LA ESTACIÓN DE BOMBEO 
DE 4.00 X 4.00 MTS CON CERCA PERIMETRAL Y MURETE DE MEDICIÓN, SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE UN POSTE DE CONCRETO, EQUIPAMIENTO DE POZO PROFUNDO CON UN 
EQUIPO DE BOMBEO SUMERGIBLE, MONOFÁSICO ELÉCTRICO Y BOMBA GRUNDFOS. 
BENEFICIANDO 205 HABITANTES. K003.-DRENAJE Y ALCANTARILLADOS. I0029.-
EQUIPAMIENTO DEL CÁRCAMO DE BOMBEO DE AGUAS RESIDUALES, META 1 
REHABILITACIÓN, EN EL POBLADO CHACAMA, INVERSIÓN INICIAL $617,451.05, MODALIDAD 
CONTRATO, CONSISTE EN LA INSTALACIÓN DE TRANSFORMADOR TRIFÁSICO DE 75 KVA, 
CON APARTA RAYOS AUTO VALVULAR PARA OPERAR EN 13.2 KV, INSTALACIÓN DE 2 
MOTOBOMBA PARA EL MANEJO DE AGUAS RESIDUALES, ARRANCADOR ENSAMBLADO 
AUTOMÁTICO PARA 2 BOMBAS, BENEFICIANDO 530 HABITANTES. RAMO 23. PROGRAMAS 
REGIONALES. C0250.-1% AL MILLAR AL ÓRGANO SUPERIOR DE FISCALIZACIÓN (PROGRAMA 
REGIONAL), META 1 ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $3,050.00, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; 
 
 TRANSFERENCIA. 
 

NO. OFICIO FECHA PARTIDA DESCRIPCIÓN MODALIDAD 
CLAVE 
REF. 

ECON. 
AMPLIACIÓN REDUCCIÓN 

CVE. 
PROG 

DESCRIPCIÓN 
PROGRAMA 

DP/T/0253/2018 30/06/2018 44115 APOYO A LA VIVIENDA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0195 0.00 6,171.82 F015 
APOYO A LA 
VIVIENDA 

    62502 
MANTENIMIENTO Y 
REHABILITACIÓN DE LAS 
VÍAS DE COMUNICACIÓN 

  I0005 0.00 10,169.70 K005 URBANIZACIÓN 

    62502 
MANTENIMIENTO Y 
REHABILITACIÓN DE LAS 
VÍAS DE COMUNICACIÓN 

  I0007 0.00 3,949.11     
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    62502 
MANTENIMIENTO Y 
REHABILITACIÓN DE LAS 
VÍAS DE COMUNICACIÓN 

  I0008 0.00 6,190.74 K008 CARRETERAS 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0171 26,481.37 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0253/2018 26,481.37 26,481.37 

  

DP/T/0254/2018 30/06/2018 22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0102 0.00 264.04 F030 
APOYO Y FOMENTO 
A LA CULTURA Y LAS 
ARTES 

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

  C0128 0.00 913.60     

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

  C0132 0.00 499.40     

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

  C0137 0.00 72.07     

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

  C0151 0.00 1,828.70     

    22301 
UTENSILIOS PARA EL 
SERVICIO DE 
ALIMENTACIÓN 

  C0102 0.00 4.50     

    24901 

OTROS MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN  

  C0102 0.00 920.19     

    44101 

GASTOS RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0102 0.00 0.59     

    44101 

GASTOS RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0161 0.00 2,000.00 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0177 6,503.09 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0254/2018 6,503.09 6,503.09 

  

DP/T/0255/2018 30/06/2018 21601 MATERIAL DE LIMPIEZA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0004 2,000.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    29401 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS PARA 
EQUIPO DE CÓMPUTO Y 
TELECOMUNICACIONES  

    0.00 5,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    33401 
SERVICIOS PARA 
CAPACITACIÓN A 
SERVIDORES PÚBLICOS 

    0.00 4,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    35201 

MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE 
ADMINISTRACIÓN 

    5,000.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    37504 

VIÁTICOS NACIONALES 
PARA SERVIDORES 
PÚBLICOS EN EL 
DESEMPEÑO FUNCIONES 
OFICIALES 

    2,000.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0255/2018 9,000.00 9,000.00 

  

DP/T/0257/2018 30/06/2018 43101 
SUBSIDIOS A LA 
PRODUCCIÓN 

REMANENTE C0232 0.00 240.00 F001 
DESARROLLO 
AGRÍCOLA 

          C0233 0.00 300.00     

          C0234 0.00 540.00     

          C0235 0.00 360.00     

          C0236 0.00 1,410.00     

          C0237 0.00 600.00     

          C0238 0.00 480.00     

          C0240 0.00 240.00     
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          C0241 0.00 150.00     

          C0242 0.00 90.00     

          C0243 0.00 210.00     

          C0245 0.00 360.00     

    51501 BIENES INFORMÁTICOS   A0019 0.00 12,158.22 K038 

MODERNIZACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA Y 
ADMINISTRATIVAS 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0179 17,138.22 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0257/2018 17,138.22 17,138.22 

  

DP/T/0258/2018 30/06/2018 43101 
SUBSIDIOS A LA 
PRODUCCIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0226 0.00 7.50 F001 
DESARROLLO 
AGRÍCOLA 

          C0227 0.00 7.26     

          C0228 0.00 13.95     

          C0229 0.00 13.71     

          C0230 0.00 12.54     

          C0231 0.00 10.78     

    56701 
HERRAMIENTAS Y 
MAQUINARIA 
HERRAMIENTA 

  A0017 0.00 2,106.23 K024 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES MUEBLES 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 2,171.97 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0258/2018 2,171.97 2,171.97 

  

DP/T/0260/2018 30/06/2018 62402 
CONSTRUCCIÓN DE 
OBRAS DE URBANIZACIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0018 0.00 4,761.73 K005 URBANIZACIÓN 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0173 4,761.73 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0260/2018 4,761.73 4,761.73 

  

DP/T/0261/2018 30/06/2018 23901 
OTROS PRODUCTOS 
ADQUIRIDOS COMO 
MATERIA PRIMA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0097 0.00 1,400.00 F004 
DESARROLLO 
FORESTAL 

    24601 
MATERIAL ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO 

    1,400.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0261/2018 1,400.00 1,400.00 

  
DP/T/0262/2018 30/06/2018 21503 MATERIAL IMPRESO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 2,242.12 0.00 E029 PROTECCIÓN CIVIL 

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 2,113.00 0.00     

    24701 
ARTÍCULOS METÁLICOS 
PARA LA CONSTRUCCIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 0.00 619.00     

    25201 
PLAGUICIDAS, ABONO Y 
FERTILIZANTES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 0.00 1,494.00     

    29801 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS MENORES 
DE MAQUINARIA Y OTROS 
EQUIPO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 0.00 2,242.12     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0262/2018 4,355.12 4,355.12 

  

DP/T/0263/2018 30/06/2018 21101 
MATERIALES Y ÚTILES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0003 0.00 900.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA 

    24101 
PRODUCTOS MINERALES 
NO METÁLICOS 

    1,650.00 0.00     

    29401 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS PARA 
EQUIPO DE CÓMPUTO Y 
TELECOMUNICACIONES  

    900.00 0.00     

    35501 

MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE 
VEHÍCULOS TERRESTRES, 
AÉREOS, MARÍTIMOS, 
LACUSTRES Y FLUVIALES 

    0.00 1,650.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0263/2018 2,550.00 2,550.00 

  

DP/T/0264/2018 30/06/2018 21102 
EQUIPOS MENORES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0032 1,000.00 0.00 F030 
APOYO Y FOMENTO 
A LA CULTURA Y LAS 
ARTES 

    21601 MATERIAL DE LIMPIEZA     2,000.00 0.00     

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 0.00 3,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0264/2018 3,000.00 3,000.00 

  

DP/T/0265/2018 30/06/2018 24101 
PRODUCTOS MINERALES 
NO METÁLICOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 1,000.00 0.00 F031 
APOYO Y FOMENTO 
AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN 
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    24701 
ARTÍCULOS METÁLICOS 
PARA LA CONSTRUCCIÓN 

    0.00 1,000.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0265/2018 1,000.00 1,000.00 

  

DP/T/0266/2018 30/06/2018 21801 
PLACAS, LICENCIAS Y 
SEÑALAMIENTOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0011 3,893.00 0.00 E046 

SALVAGUARDA DE 
LA INTEGRIDAD 
FÍSICA Y 
PATRIMONIAL DE 
LOS HABITANTES 

    38201 
GASTOS DE ORDEN 
SOCIAL 

    0.00 3,893.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0266/2018 3,893.00 3,893.00 

  

DP/T/0267/2018 30/06/2018 21503 MATERIAL IMPRESO 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0147 0.00 917.00 F029 
APOYO Y FOMENTO 
A LA EDUCACIÓN 

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

    6,361.91 0.00     

    22104 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA EL 
PERSONAL EN LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES 

    0.00 3,361.91     

    22301 
UTENSILIOS PARA EL 
SERVICIO DE 
ALIMENTACIÓN 

    1,917.00 0.00     

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0177 0.00 4,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0267/2018 8,278.91 8,278.91 

  

DP/T/0268/2018 30/06/2018 21101 
MATERIALES Y ÚTILES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0018 0.00 91.74 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

          C0040 0.00 652.67     

          C0041 0.00 1,547.52     

          C0042 0.00 3,099.83     

          C0043 0.00 7.83     

          C0044 0.00 788.66     

    21102 
EQUIPOS MENORES DE 
OFICINA 

  C0018 0.00 1,556.50     

    22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

  C0043 0.00 500.00     

    22104 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA EL 
PERSONAL EN LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES 

  C0042 8,244.75 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0268/2018 8,244.75 8,244.75 

  
DP/T/0269/2018 30/06/2018 24101 

PRODUCTOS MINERALES 
NO METÁLICOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0015 0.00 30,000.00 K005 URBANIZACIÓN 

    24201 
CEMENTO Y PRODUCTOS 
DE CONCRETO 

  I0015 15,000.00 0.00     

    24701 
ARTÍCULOS METÁLICOS 
PARA LA CONSTRUCCIÓN 

  I0015 15,000.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0269/2018 30,000.00 30,000.00 

  

DP/T/0270/2018 30/06/2018 24901 

OTROS MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN  

PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 0.00 1,100.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    35201 

MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE 
ADMINISTRACIÓN 

    1,100.00 0.00     

    38501 

GASTOS PARA 
ALIMENTACIÓN DE 
SERVIDORES PÚBLICOS 
DE MANDO 

    0.00 5,000.00     

    44101 

GASTOS RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0156 5,000.00 0.00 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0270/2018 6,100.00 6,100.00 

  
DP/T/0271/2018 30/06/2018 21102 

EQUIPOS MENORES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 0.00 3,203.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    21503 MATERIAL IMPRESO     8,700.00 0.00     

    22104 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA EL 
PERSONAL EN LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES 

    0.00 10,902.01     

    29401 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS PARA 
EQUIPO DE CÓMPUTO Y 
TELECOMUNICACIONES  

    0.00 1,044.00     

    31401 
SERVICIO TELEFÓNICO 
CONVENCIONAL 

    0.00 9,600.42     

    31501 
SERVICIO DE TELEFONÍA 
CELULAR 

    3,000.00 0.00     
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    35501 

MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE 
VEHÍCULOS TERRESTRES, 
AÉREOS, MARÍTIMOS, 
LACUSTRES Y FLUVIALES 

    3,902.01 0.00     

    36401 
SERVICIOS DE REVELADO 
DE FOTOGRAFÍA 

    8,700.00 0.00     

    37104 

PASAJES AÉREOS 
NACIONALES PARA 
SERVIDORES PÚBLICOS 
DE MANDO EN EL 
DESEMPEÑO DE 
COMISIONES Y 
FUNCIONES OFICIALES 

    9,600.42 0.00     

    37204 

PASAJES TERRESTRES 
NACIONALES PARA 
SERVIDORES PÚBLICOS 
DE MANDO EN EL 
DESEMPEÑO DE 
COMISIONES Y 
FUNCIONES OFICIALES 

    0.00 656.00     

    37504 

VIÁTICOS NACIONALES 
PARA SERVIDORES 
PÚBLICOS EN EL 
DESEMPEÑO FUNCIONES 
OFICIALES 

    0.00 3,000.00     

    44113 
COOPERACIONES 
DIVERSAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0156 0.00 5,497.00 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0271/2018 33,902.43 33,902.43 

  

DP/T/0272/2018 30/06/2018 33603 

IMPRESIONES DE 
DOCUMENTOS OFICIALES 
PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS, 
IDENTIFICACIÓN, 
FORMATOS 
ADMINISTRATIVOS Y 
FISCALES, FORMAS 
VALORADAS, 
CERTIFICADOS Y TÍTULOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 10,324.00 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 0.00 10,324.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0272/2018 10,324.00 10,324.00 

  

DP/T/0273/2018 30/06/2018 51501 BIENES INFORMÁTICOS REMANENTE A0023 8,825.42 0.00 K038 

MODERNIZACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA Y 
ADMINISTRATIVAS 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0178 0.00 8,825.42 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0273/2018 8,825.42 8,825.42 

  

DP/T/0278/2018 30/06/2018 15401 

PRESTACIÓN 
ESTABLECIDA POR 
CONDICIONES 
GENERALES DE TRABAJO 
O CONTRATOS 
COLECTIVOS DE TRABAJO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0168 22,923.00 0.00 E019 
VIGILANCIA DE 
TRANSITO 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0203 0.00 22,923.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0278/2018 22,923.00 22,923.00 

  

DP/T/0279/2018 30/06/2018 22102 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA 
PERSONAS DERIVADO DE 
LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS EN 
UNIDADES DE SALUD, 
EDUCATIVAS, DE 
READAPTACIÓN  SOCIAL Y 
OTRAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0247 812.00 0.00 F031 
APOYO Y FOMENTO 
AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    44103 

PREMIOS RECOMPENSAS 
PENSIONES DE GRACIA Y 
PENSIÓN RECREATIVA 
ESTUDIANTIL 

    21,576.88 0.00     

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0177 0.00 22,388.88 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0279/2018 22,388.88 22,388.88 

  

DP/T/0280/2018 30/06/2018 62303 
DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0029 617,451.05 0.00 K003 
DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0171 0.00 617,451.05 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0280/2018 617,451.05 617,451.05 

  
DP/T/0281/2018 30/06/2018 32302 

ARRENDAMIENTO DE 
MOBILIARIO 

REMANENTE C0246 332,905.20 0.00 F008 APOYO TURÍSTICO 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0179 0.00 332,905.20 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0281/2018 332,905.20 332,905.20 

  

DP/T/0282/2018 30/06/2018 51501 BIENES INFORMÁTICOS REMANENTE A0022 9,000.00 0.00 K038 

MODERNIZACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA Y 
ADMINISTRATIVAS 
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    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0179 0.00 9,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0282/2018 9,000.00 9,000.00 

  

DP/T/0283/2018 30/06/2018 44104 

PREMIOS, ESTÍMULOS, 
RECOMPENSAS, BECAS Y 
SEGUROS A 
DEPORTISTAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 17,400.00 0.00 F031 
APOYO Y FOMENTO 
AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 0.00 17,400.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0283/2018 17,400.00 17,400.00 

  

DP/T/0284/2018 30/06/2018 27101 VESTUARIO Y UNIFORMES 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 0.00 17,400.00 F031 
APOYO Y FOMENTO 
AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 17,400.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0284/2018 17,400.00 17,400.00 

  

DP/T/0285/2018 30/06/2018 56101 
MAQUINARIA Y EQUIPOS 
AGROPECUARIO 

PROGRAMA 
NORMAL 

A0025 57,600.00 0.00 K024 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES MUEBLES 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0171 0.00 57,600.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0285/2018 57,600.00 57,600.00 

  

DP/T/0286/2018 30/06/2018 39605 1 AL MILLAR 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0250 3,050.00 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0174 0.00 3,050.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0286/2018 3,050.00 3,050.00 

  

DP/T/0287/2018 30/06/2018 62302 

MANTENIMIENTO Y 
REHABILITACIÓN DE 
OBRAS PARA EL 
ABASTECIMIENTO DE 
AGUA, PETRÓLEO, GAS, 
ELECTRICIDAD Y 
TELECOMUNICACIONES 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0041 1,666,119.04 0.00 K002 
INFRAESTRUCTURA 
PARA AGUA 
POTABLE 

    62302 

MANTENIMIENTO Y 
REHABILITACIÓN DE 
OBRAS PARA EL 
ABASTECIMIENTO DE 
AGUA, PETRÓLEO, GAS, 
ELECTRICIDAD Y 
TELECOMUNICACIONES 

  I0042 97,756.91 0.00     

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0171 0.00 1,763,875.95 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0287/2018 1,763,875.95 1,763,875.95 

  

DP/T/0288/2018 30/06/2018 51501 BIENES INFORMÁTICOS REMANENTE A0026 9,000.00 0.00 K038 

MODERNIZACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA Y 
ADMINISTRATIVAS 

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0179 0.00 9,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0288/2018 9,000.00 9,000.00 

  

DP/T/0289/2018 30/06/2018 37504 

VIÁTICOS NACIONALES 
PARA SERVIDORES 
PÚBLICOS EN EL 
DESEMPEÑO FUNCIONES 
OFICIALES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0043 0.00 1,400.00 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    44101 

GASTOS RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0043 1,400.00 0.00 F027 

ASISTENCIA SOCIAL 
Y ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0289/2018 1,400.00 1,400.00 

  

DP/T/0290/2018 30/06/2018 21102 
EQUIPOS MENORES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0004 3,000.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    22104 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA EL 
PERSONAL EN LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES 

    3,000.00 0.00     

    79902 
PROVISIONES PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0047 0.00 6,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0290/2018 6,000.00 6,000.00 

  

 
AMPLIACIONES LIQUIDAS. 
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2016-2018 

SE LE INFORMA AL HONORABLE CABILDO LAS AMPLIACIONES LIQUIDA DE LOS INTERESES 
GENERADOS EN EL MES DE JUNIO  DE 2018. 
 

NO. OFICIO FECHA PARTIDA DESCRIPCIÓN MODALIDAD 
CLAVE 
REF. 

ECON. 

DESCRIPCIÓN REF. 
ECON. 

AMPLIACIÓN 
CVE. 

PROG 
DESCRIPCIÓN 
PROGRAMA 

DP/AL/0030/2018 30/06/2018 79902 

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0171 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2018 

269.52 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0030/2018 269.52 

  

DP/AL/0031/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0176 
RECURSOS DEL 
RAMO 33 FONDO IV 

19.69     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0031/2018 19.69 

  

DP/AL/0032/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0047 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2018 

81,805.04     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0032/2018 81,805.04 

  

DP/AL/0033/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0177 
RECURSOS DEL 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2018 

8.24     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0033/2018 8.24 

  

DP/AL/0034/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0203 
RECURSOS DEL 
CONVENIO 
TRANSITO MPAL 

1.28     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0034/2018 1.28 

  

DP/AL/0035/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

  C0173 
RECURSOS DEL 
CONVENIO CAPUFE 
2018 

48.65     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0035/2018 48.65 

  
 

REDUCCIÓN LIQUIDA 
ASÍ MISMO SE LE INFORMA AL HONORABLE CABILDO, LA REDUCCIÓN LIQUIDA DE LOS 
SIGUIENTES CONVENIOS,  PROGRAMA REGIONAL Y CONVENIO FISE 2018, DEBIDO QUE NO 
YA SERÁ MINISTRADO LOS RECURSOS AL MUNICIPIO. 
 

NO. OFICIO FECHA PARTIDA DESCRIPCIÓN MODALIDAD 
CLAVE 
REF. 

ECON. 
DESCRIPCIÓN REF. ECON. REDUCCIÓN 

CVE. 
PROG 

DESCRIPCIÓN 
PROGRAMA 

DP/RL/0003/2018 30/06/2018 79902 

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0174 

RECURSOS DEL RAMO 23,  
PREVISIONES SALARIALES Y 
ECONÓMICAS(PROGRAMAS 
REGIONALES) 

19,950,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/RL/0003/2018 19,950,000.00 

  

DP/RL/0004/2018     

PROVISIONES 
PARA 
EROGACIONES 
CONTINGENTES 

    
RECURSOS DEL RAMO 33, 
FISE 2018 

3,056,166.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/RL/0004/2018 3,056,166.00 

  

 
PROYECTOS AL 100% FÍSICO Y FINANCIEROS (CONCLUIDOS).  
PARTICIPACIONES 2018. K024.-ADQUISICIÓN DE BIENES MUEBLES. A0017.-ADQUISICIÓN DE 
UNA ESCALERA DE ALUMINIO, META 1 ESCALERA, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA,  
INVERSIÓN INICIAL $5,000.00, INVERSIÓN FINAL $2,893.77, AHORRO POR $2,106.23, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER UTILIZADO EN LA BRIGADA ELÉCTRICA 
ASIGNADO A LA DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS. F001.-DESARROLLO AGRÍCOLA. C0226.- 
FOMENTO A LA AGRICULTURA, META 1296 LTS. DIESEL, PARA EL RASTREO DE 24 
HECTÁREAS, BENEFICIANDO A 24 PRODUCTORES, EN EL EJIDO EL CUYO, INVERSIÓN 
INICIAL $24,429.60, INVERSIÓN FINAL $24,422.10, AHORRO POR $7.50, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; C0227.-FOMENTO A LA AGRICULTURA,  META 2916 LTS. DIESEL, PARA EL 
RASTREO DE 54 HECTÁREAS, BENEFICIANDO A 24 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA 
COROZAL, INVERSIÓN INICIAL $54,966.60, INVERSIÓN FINAL $54,959.34, AHORRO POR 7.26, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0228.-FOMENTO A LA AGRICULTURA,  META 1,026 LTS. 
DIESEL, PARA EL RASTREO DE 19 HECTÁREAS, BENEFICIANDO A 12 PRODUCTORES,  EN LA 
RANCHERÍA LA ISLA, INVERSIÓN INICIAL $19,340.10, INVERSIÓN FINAL $19,326.15, AHORRO 
13.95, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0229.-FOMENTO A LA AGRICULTURA,  META 2646 
LTS. DIESEL, PARA EL RASTREO DE 49 HECTÁREAS, BENEFICIANDO A 27 PRODUCTORES, 
EN EL EJIDO LA PITA, INVERSIÓN INICIAL $49,877.10, INVERSIÓN FINAL $49,863.39, AHORRO 
POR $13.71, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0230.-FOMENTO A LA AGRICULTURA, META 
1890 LTS. DIESEL, PARA EL RASTREO DE 35 HECTÁREAS, BENEFICIANDO A 14 
PRODUCTORES, EN EL EJIDO REFORMA, INVERSIÓN INICIAL $35,626.50, INVERSIÓN FINAL 
$35,613.96, AHORRO POR $12.54, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0231.-FOMENTO A LA 
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AGRICULTURA, META 836.082 LTS. DIESEL, PARA EL RASTREO DE 15.5 HECTÁREAS, 
BENEFICIANDO A 11 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA AGUACATE, INVERSIÓN INICIAL 
$15,760.15, INVERSIÓN FINAL $15,749.37, AHORRO POR $10.78, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; PARTICIPACIONES REMANENTES. K024 ADQUISICIÓN DE BIENES 
MUEBLES. A0020.-ADQUISICIÓN DE UN MINI SPLIT, META 1 EQUIPO, EN LA CD. DE EMILIANO 
ZAPATA, INVERSIÓN FINAL $5,371.00,  MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER UTILIZADO 
EN LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL. INGRESOS DE GESTIÓN 2018. F027.- 
ASISTENCIA SOCIAL Y ATENCIÓN A GRUPOS VULNERABLES. C0161.-APOYO CON 
PRÓTESIS DENTAL A PERSONAS VULNERABLES, META 19 BENEFICIADOS, EN LA CD. DE 
EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $22,000.00, INVERSIÓN FINAL $20,000.00, AHORRO 
POR $2,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; F030.-APOYO Y FOMENTO A LA CULTURA Y 
LAS ARTES. C0128.-FERIA DEL EJIDO CACAO, META 1 ACCIÓN, EN EL EJIDO CACAO, 
INVERSIÓN INICIAL $7,374.60, INVERSIÓN FINAL $6,461.00, AHORRO POR $913.60, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN, CONSISTE EN LA CELEBRACIÓN DE LA FESTIVIDADES DE 
LA COMUNIDAD. C0132.-FERIA DEL EJIDO CHACAJ, META 1 ACCIÓN, EN EL EJIDO CHACAJ, 
INVERSIÓN INICIAL $4,763.40, INVERSIÓN FINAL $4,264.00, AHORRO POR $499.40, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. CONSISTE EN LA CELEBRACIÓN DE LAS FESTIVIDADES DE 
LA COMUNIDAD. C0137.-FERIA DEL EJIDO REFORMA Y LAS PORFÍAS, META 1 ACCIÓN, EN EL 
EJIDO REFORMA Y LAS PORFÍAS, INVERSIÓN INICIAL $7,138.07, INVERSIÓN FINAL $7,066.00, 
AHORRO POR $72.07, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. CONSISTE EN LA CELEBRACIÓN DE 
LAS FESTIVIDADES DE LA COMUNIDAD. C0151.-FERIA DE LA RANCHERÍA CACAO ZONA 
BAJA, META 1 ACCIÓN, EN EL EJIDO CACAO ZONA BAJA, INVERSIÓN INICIAL $7,481.70, 
INVERSIÓN FINAL $5,653.00, AHORRO POR $1,828.70, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. 
CONSISTE EN LA CELEBRACIÓN DE LAS FESTIVIDADES DE LA COMUNIDAD. C0102.-FERIA 
DEL POBLADO CHACAMA, META 1 ACCIÓN, EN EL POBLADO CHACAMA, INVERSIÓN INICIAL 
$24,334.82, INVERSIÓN FINAL $23,145.50, AHORRO POR $1,189.32, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. CONSISTE EN LA CELEBRACIÓN DE LAS FESTIVIDADES DE LA 
COMUNIDAD. INGRESOS GESTIÓN  REMANENTE. K024.-ADQUISICIÓN DE BIENES MUEBLES. 
A0015.-ADQUISICIÓN DE 2 PODADORAS, META 2 PODADORAS, EN LA CD. DE EMILIANO 
ZAPATA, INVERSIÓN FINAL $18,811.77, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN, PARA SER 
UTILIZADO EN LA DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO 
SUSTENTABLES, PARA LA LIMPIEZA DE LA ÁREAS VERDES DEL MUNICIPIO. A0018.- 
ADQUISICIÓN DE UN MINI SPLIT, META 1 EQUIPO, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA,  
INVERSIÓN FINAL $11,045.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER UTILIZADO EN LA 
DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS. A0019.-ADQUISICIÓN DE UN ESCÁNER, META 1 
ESCÁNER, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $31,525.00, INVERSIÓN 
FINAL $19,366.78, AHORRO POR $12,158.22, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PARA SER 
UTILIZADO EN LA DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL. F001.-DESARROLLO AGRÍCOLA. 
C0232.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 8 BULTOS, BENEFICIANDO 
A 8 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA AGUACATE, INVERSIÓN INICIAL $4,800.00, 
INVERSIÓN FINAL $4,560.00, AHORRO POR $240.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0233.- 
DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 10 BULTOS, BENEFICIANDO A 10 
PRODUCTORES, EN EL EJIDO REFORMA, INVERSIÓN INICIAL $6,000.00, INVERSIÓN FINAL 
$5,700.00, AHORRO POR $300.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0234.-DOTACIÓN DE 
SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 18 BULTOS, BENEFICIANDO A 18 PRODUCTORES, 
EN EL EJIDO BUENAVISTA, INVERSIÓN INICIAL $10,800.00, INVERSIÓN FINAL $10,260.00, 
AHORRO POR $540.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0235.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE 
MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 12 BULTOS, BENEFICIANDO A 12 PRODUCTORES, EN EL EJIDO 
LA PITA, INVERSIÓN INICIAL $7,200.00, INVERSIÓN FINAL $6,840.00, AHORRO POR $360.00, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0236.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, 
META 47 BULTOS, BENEFICIANDO A 47 PRODUCTORES, EN EL EJIDO RIO FINAL, INVERSIÓN 
INICIAL $28,200.00, INVERSIÓN FINAL $26,790.00, AHORRO POR $1,410.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. C0237.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 20 
BULTOS, BENEFICIANDO A 20 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA CACAO ZONA ALTA,  
INVERSIÓN INICIAL $12,000.00, INVERSIÓN FINAL $11,400.00, AHORRO POR $600.00, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0238.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, 
META 16 BULTOS, BENEFICIANDO A 16 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA CACAO ZONA 
BAJA, INVERSIÓN INICIAL $9,600.00, INVERSIÓN FINAL $9,120.00, AHORRO POR $480.00, 
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MODALIDAD ADMINISTRACIÓN. C0240.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, 
META 8 BULTOS, BENEFICIANDO A 8 PRODUCTORES, EN EL EJIDO CHACAJ, INVERSIÓN 
INICIAL $4,800.00, INVERSIÓN FINAL $4,560.00, AHORRO POR $240.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. C0241.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 5 
BULTOS, BENEFICIANDO A 5 PRODUCTORES, EN EL EJIDO MARICHE,  INVERSIÓN INICIAL 
$3,000.00, INVERSIÓN FINAL $2,850.00, AHORRO POR $150.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. C0242.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 3 
BULTOS, BENEFICIANDO A 3 PRODUCTORES, EN LA RANCHERÍA MARICHE, INVERSIÓN 
INICIAL $1,800.00, INVERSIÓN FINAL $1,710.00, AHORRO POR $90.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. C0243.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 7 
BULTOS, BENEFICIANDO A 7 PRODUCTORES, EN EL EJIDO ABASOLO,  INVERSIÓN INICIAL 
$4,200.00, INVERSIÓN FINAL $3,990.00, AHORRO POR $210.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. C0245.-DOTACIÓN DE SEMILLAS DE MAÍZ CICLO P.V. 2018, META 12 
BULTOS, BENEFICIANDO A 12 PRODUCTORES, EN EL EJIDO CACAO,  INVERSIÓN INICIAL 
$7,200.00, INVERSIÓN FINAL $6,840.00, AHORRO POR $360.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. RAMO 33, FONDO III 2018. F015.-APOYO A LA VIVIENDA. C0195.- 
CONSTRUCCIÓN DE LETRINAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA VIVIENDA COL. LA 
ESPERANZA, METAS 4 LETRINAS, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL 
$165,045.06, INVERSIÓN FINAL $158,873.24, AHORRO POR $6,171.82, MODALIDAD 
CONTRATO; BENEFICIANDO A 4 FAMILIAS. K005.-URBANIZACIÓN. I0007.-REHABILITACIÓN DE 
DIVERSAS CALLES A BASE DE GRAVA DE REVESTIMIENTO DE 1 1/2" A FINOS, COLONIA MI 
ÚLTIMO ESFUERZO, METAS 5,769.60 M2, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN 
INICIAL $244,837.21, INVERSIÓN FINAL $240,888.10, AHORRO POR $3,949.11, MODALIDAD 
CONTRATO; BENEFICIANDO A 205 HABITANTES. K008.-CARRETERAS. I0008.- 
REHABILITACIÓN DE CAMINO A BASE DE GRAVA DE REVESTIMIENTO DE 1 1/2" A FINOS, 
METAS 3.00 KM. EN LA RANCHERÍA CACAO ZONA ALTA, INVERSIÓN INICIAL $489,120.48, 
INVERSIÓN FINAL $482,929.74, AHORRO POR $6,190.74, MODALIDAD CONTRATO; 
BENEFICIANDO A 17 HABITANTES. RECURSOS DEL CONVENIO CAPUFE 2018. K005.- 
URBANIZACIÓN. I0018.-CONSTRUCCIÓN DE GUARNICIÓN DE CONCRETO FC=150 KG/CM2, 
BANQUETA DE CONCRETO SIMPLE DE 8.00 CM DE ESPESOR  Y CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO DE 15 CMS DE ESPESOR EN LA AVENIDA 
USUMACINTA ENTRE CALLE LAGUNA ENCANTADA Y CIRCUITO LAGUNA LAS DELICIAS, 
FRACC. BAJO USUMACINTA. META GUARNICIÓN 76.50 ML. BANQUETAS  76.50 M2 Y 419.99 M2 
DE PAVIMENTO, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $341,785.75, 
INVERSIÓN FINAL $337,024.02, AHORRO POR $4,761.73, MODALIDAD CONTRATO; 
BENEFICIADOS A 25 FAMILIAS. RECURSOS DEL CONVENIO FORTASEG 2018. E046.- 
SALVAGUARDA DE LA INTEGRIDAD FÍSICA Y PATRIMONIAL DE LOS HABITANTES. C0199.- 
FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE EVALUACIÓN EN CONTROL Y VIGILANCIA, 
META 1 ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA,  INVERSIÓN FINAL $192,400.00, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; PROYECTOS MODIFICADOS. RAMO 33, FONDO III 2018. 
K005.-URBANIZACIÓN. I0005.-REHABILITACIÓN DE DIVERSAS CALLES A BASE DE GRAVA DE 
REVESTIMIENTO DE 1 1/2" A FINOS, METAS 10,581.00 M2, EN EL EJIDO NUEVO POCHOTE, SE 
MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 16 DE MARZO AL 15 JULIO 
2018, SEGÚN OFICIO MEZ/CR33/133/2018, DE FECHA 28 DE JUNIO 2018. DEBIDO A QUE  LA 
MAQUINARIA Y EQUIPO DEL CONTRATISTA SE AVERIARON SERIAMENTE OCASIONANDO 
CON ESTO RETRASOS EN LA CONCLUSIÓN DE LA OBRA.  K002.-INFRAESTRUCTURA PARA 
AGUA POTABLE. I0014.-EQUIPAMIENTO DEL CÁRCAMO DE BOMBEO DE AGUAS 
RESIDUALES, META 1 SISTEMA, EN LA VILLA CHABLE, SE MODIFICA EL PERIODO 
PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 2 DE ABRIL AL 30 JULIO 2018, SEGÚN OFICIO 
MEZ/CR33/125/2018, DE FECHA 14 DE JUNIO 2018. DEBIDO A QUE SE SOLICITÓ MAQUINARIA 
ESPECIALIZADA PARA EL DESAZOLVE A CEAS DEL ESTADO Y ESTA NO FUE ENVIADA EN 
TIEMPO PARA QUE LA OBRA FUERA LLEVADA A CABO. RECURSO DEL RAMO 33, FONDO IV 
2018. E049.-MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA A VIALIDADES Y ESPACIOS PÚBLICOS. C0204.-
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL, META 4 MANTENIMIENTOS, EN LA CD. 
DE EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE 
ABRIL AL 31 DICIEMBRE 2018, SEGÚN OFICIO DOOTSM/0910/2018, DE FECHA 26 DE JUNIO 
2018. MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; ESTO DEBIDO A QUE NO SE CUENTA CON EL 
SUFICIENTE PERSONAL DE SERVICIOS MUNICIPALES PARA CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA. 
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RECURSOS DEL CONVENIO CAPUFE 2018. K005.-URBANIZACIÓN. I0003.-CONSTRUCCIÓN DE 
GUARNICIÓN DE CONCRETO FC=150 KG/CM2, BANQUETA DE CONCRETO SIMPLE DE 8.00 
CM DE ESPESOR EN LA CALLE CAMPECHE ENTRE TAMPICO Y JALAPA Y CONSTRUCCIÓN 
DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO DE 15 CMS DE ESPESOR EN LA CALLE 
CAMPECHE ENTRE CALLE TAMPICO Y RETORNO, META GUARNICIÓN 145.00 ML. 
BANQUETAS  145.00 M2 Y 2020.30 M2 DE PAVIMENTO, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, SE 
MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE MARZO AL 15 JULIO 
2018, SEGÚN OFICIO DOOTSM/0942/2018, DE FECHA 28 DE JUNIO 2018.  DEBIDO A QUE EL 
PERIODO DE CONTRATO CULMINO EL 21 DE JUNIO DEL PRESENTE AÑO, POR ELLO SE 
REQUIERE DEL TIEMPO ESTIPULADO PARA REALIZAR LOS TRÁMITES DE ESTIMACIÓN Y 
ENTREGAR EN TIEMPO Y FORMA EL EXPEDIENTE FINAL. RECURSOS DEL CONVENIO 
FORTASEG 2018. E046.-SALVAGUARDA DE LA INTEGRIDAD FÍSICA Y PATRIMONIAL DE LOS 
HABITANTES. C0199.-FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE EVALUACIÓN EN 
CONTROL Y VIGILANCIA, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL 
PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE MARZO AL 30 JUNIO 2018, SEGÚN 
OFICIO DSPM/341.06/2018, DE FECHA 26 DE JUNIO 2018.  DEBIDO A QUE SE CONCLUYÓ EN 
SU TOTALIDAD EN ESTA FECHA. SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 
SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA SIENDO APROBADO POR 
UNANIMIDAD================================================================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A LA LECTURA Y 
APROBACIÓN EN SU CASO, DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN. 
MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 

MANUAL PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DEL 
AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO 2018 

PROFESORA MANUELA DEL PILAR RÍOS LÓPEZ, PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DEL 
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO; A TODOS LOS HABITANTES HAGO SABER: 

Que el Ayuntamiento se ha servido dirigirme lo siguiente: 
EL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS 
FACULTADES CONFERIDAS POR LOS  ARTÍCULOS  115 FRACCIONES I Y II DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 FRACCIONES I Y II, 65 FRACCIONES I Y II 
SEGUNDO PÁRRAFO DE LA CONSTITUCIÓN POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 
TABASCO;  1, 2, 19, 23, 24, 25, 26, 27, 29 FRACCIÓN III, 65 FRACCIONES I Y II, 69 DE LA LEY 
ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y LO DISPUESTO EN LA LEY QUE 
ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCIÓN EN LOS PODERES PÚBLICOS, 
LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS ÓRGANOS CONSTITUCIONALES AUTÓNOMOS DEL ESTADO DE 
TABASCO; Y 

CONSIDERANDO. 
 

PRIMERO.- De conformidad con lo dispuesto en el artículo 115 fracción II de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos, el Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco 
tiene facultad para aprobar disposiciones administrativas de observancia general dentro de 
su jurisdicción. 
 
SEGUNDO.- La Constitución. Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco refrenda la 
personalidad jurídica del Municipio y respeta la facultad reglamentaria del mismo. 
 
TERCERO.- Que el Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco, cuenta con un instrumento 
administrativo que permita llevar acabo de manera ágil y transparente el proceso  de entrega-
recepción, sin embargo se requiere su actualización y adaptación a la Ley que Establece los 
Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los 
Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco, publicada en el Suplemento 
"C" al Periódico Oficial 7534 de fecha 19 de noviembre de 2014, 27 y 81 fracción XX de la 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 
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CUARTO.- Que la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes 
Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco, 
publicada en el suplemento "C" al periódico oficial 7534 del 19 de noviembre 'de 2014, establece 
que la Contraloría Municipal tendrá por objeto verificar que se cumpla la normatividad que rige 
el proceso de entrega y recepción, sin que prejuzgue sobre la veracidad, idoneidad o completitud 
de la información que se entrega o libere de las responsabilidades que con posterioridad puedan 
surgir, por lo que para tales efectos se actualiza el Manual de Procedimientos para el proceso de 
Entrega-Recepción, mediante el cual se permita efectuar la Entrega y Recepción del 
Ayuntamiento de una manera ágil y transparente, 27 y 81 fracción XX de la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco.. 
 
QUINTO.- Que en el marco de los procesos de Entrega y Recepción se observarán las 
disposiciones aplicables señaladas por la Ley General de Contabilidad Gubernamental; la Ley 
Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público; y la Ley de Archivos Públicos del Estado de 
Tabasco. 

SEXTO.- Que la Contraloría Municipal de Emiliano Zapata, Tabasco y demás Dependencias del 
Ayuntamiento, llevaron a cabo reuniones de trabajos y unificaron criterios y corno resultado 
surge el siguiente: 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DEL H. 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 
 

 CONTENIDO PÁGINA 
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6 FORMATOS  

1. GLOSARIO 

Acta Administrativa de Entrega-Recepción: Es el documento que describe el estado que 
guarda la Administración Pública Municipal, incluyendo sus dependencias, entidades 
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paramunicipales y oficinas, mediante el cual la Administración Pública saliente traslada a 
la entrante, el cuidado y administración de los bienes, los derechos y las obligaciones 
contraídas y en proceso con la respectiva información y los documentos comprobatorios 
suficientes, a la cual se acompañarán los formatos correspondientes.  

Comisión de Enlace: Grupos de trabajo formado por los servidores públicos designados por 
el Presidente Municipal Saliente y por el Presidente Municipal electo y las personas que 
designen ellos. 

Expediente Protocolario:  El integrado por el Acta Administrativa de Entrega-
Recepción y los formatos autorizados para el proceso de Entrega-Recepción. 

Recursos Financieros: Se refiere al capital en términos monetarios que recaudan los 
municipios por concepto de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y 
participaciones, los cuales se programan para su erogación. 

Recursos Materiales: Son los elementos adquiridos con los recursos públicos, utilizados por 
el personal para cumplir con las acciones programadas. 

Recursos Humanos: Se refiere a la plantilla de personal que ejecuta las acciones 
programadas en un periodo de tiempo, que van en función de las responsabilidades 
encomendadas. 

Ley: Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, 
los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco: 
 
Entrega y recepción: Proceso mediante el cual el servidor público que concluye un empleo, 
cargo o comisión, entrega, y el servidor público que asume dicho empleo, cargo o comisión, 
recibe, una unidad administrativa con todos los recursos, programas y proyectos, así como 
la relación de acciones próximas a realizar, para el ejercicio de sus funciones, y los 
documentos e informes a que se refiere el presente Manual. 
Formatos: Los que servirán de base para la integración de la información de la Entrega y 
Recepción, los cuales se encuentran clasificados en anexos. 

Manual: Manual para el proceso de Entrega y Recepción del Ayuntamiento de Emiliano 
Zapata, Tabasco 2018. 
 
Proceso: Las actividades de actualización e integración de los documentos, informes, 
bienes, y en general, los recursos de que disponen los servidores públicos para desempeñar 
su encargo, previas a la celebración de la Entrega-Recepción. 
 
Unidades administrativas: Las Direcciones o Dependencias consideradas por el 
Ayuntamiento en la estructura orgánica autorizada de las dependencias autorizadas por el 
Ayuntamiento. 

Entrega-recepción final: El que se realiza al término e inicio de un periodo constitucional o 
legal y, en su caso, con motivo de la suspensión/o desaparición de los Ayuntamientos. 

Entrega-recepción intermedia: Cuando por causas distintas al cambio de administración, 
se separe el servidor público y/o sujeto obligado de su cargo, empleo o comisión. 

Marco jurídico administrativo: Conformado por leyes, decretos, acuerdos y reglamentos, 
autorizados y publicados en el Periódico Oficial del Estado o Diario Oficial de la Federación, 
manuales de organización y procedimientos, otros ordenamientos legales y administrativos 
aplicables, así como la estructura orgánica actualizada con el nombre y cargo del servidor 
público saliente. 
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2. PRESENTACIÓN. 
 
A lo largo de las diversas administraciones, en el Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, el acto 
administrativo de Entrega  y  Recepción  contaba  con  un  instrumento administrativo que guía a 
los servidores públicos a llevar a cabo la transición con todo orden, armonía y transparencia 
posible, a fin de garantizar la continuidad en la presentación de servicios municipales  a la 
ciudadanía y el desarrollo de los planes y programas de gobierno, sin embargo y derivado de la 
publicación de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega  y Recepción en los Poderes 
Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco,  y 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, se requiere la actualización y adecuación 
del mismo. 

El presente manual constituye una herramienta indispensable que agilizará la Entrega y 
Recepción y fortalecerá la transparencia y la rendición de cuentas de los recursos públicos. 
Incluye un acto de Entrega y Recepción Final - Intermedia, estableciéndose las políticas que 
habrán de observarse antes, y durante su realización. Contiene los formatos e instructivos de 
llenado, se describe el desarrollo del proceso de Entrega y Recepción, con lo cual, tanto el 
servidor público entrante como el saliente, desde antes del inicio cuentan con una guía a 
seguir. 
 
3. OBJETIVO GENERAL 

Contar con un instrumento administrativo que permita llevar a cabo la Entrega y Recepción 
Final - Intermedia del Ayuntamiento del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, de manera 
ágil y transparente de tal  forma que se garantice la continuidad en la presentación de los 
servicios municipales  y el desarrollo de los planes y programas de gobierno. 
 
4. MARCO LEGAL 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Artículo 64 y 65. 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, Artículo 27 y 81. 

 Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, 
los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco. 

 Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco. 

 Ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco, Artículo 9 y 19. 

 Ley General de Contabilidad Gubernamental. 

 Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público. 
 
5. PROCEDIMIENTOS 
5.1 Procedimiento de Entrega y Recepción Final 
 
La Entrega y Recepción Final se realiza al término e inicio de un periodo constitucional o 
legal y en su caso, con motivo de la suspensión o desaparición de los Ayuntamientos. 
 

Propósito 
 

Mejorar el proceso de Entrega y Recepción Final mediante el establecimiento de un 
procedimiento único y sistemático que permita llevar a cabo de manera ágil y transparente 
la transición. 

Alcance 

Es materia de Entrega y Recepción Final todos los asuntos y recursos que le hayan asignado 
al Ayuntamiento saliente para el ejercicio de sus atribuciones. 
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La Entrega y Recepción Final aplica al Ayuntamiento y se apoya para tal fin con el 
Presidente Municipal, el Síndico de Hacienda y el Contralor Municipal. 

 
Responsabilidades. 

 
En la Entrega y Recepción Final los responsables de la administración saliente tendrán las 
siguientes obligaciones: 
 
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL 
Nombrar a los representantes para integrar la Comisión de Enlace de la comisión 
saliente. 
 
DEL SÍNDICO DE HACIENDA 
Supervisar que el Director de Finanzas cumpla con las obligaciones que le establecen este 
Manual y demás relacionados con la Hacienda. 
 
DEL CONTRALOR 
 Coordinar y supervisar los procesos de entrega y recepción. 
 Establecer la programación, coordinación, apoyo técnico y supervisión de las 

actividades que se deberán instrumentar en el ámbito de su competencia, para alcanzar 
los objetivos de esta Ley. 

 Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de 
actividades que se requieran para el cumplimiento de la Ley. 

 Coordinar la ejecución del Proceso de Entrega y Recepción Final, así como dar 
seguimiento y evaluar el cumplimiento del calendario de actividades requeridas para su 
instrumentación, tanto de las que se encuentren a su cargo como las que correspondan 
a otras dependencias y entidades. 

 Capacitar técnicamente a los sujetos obligados de las dependencias, en la preparación, 
revisión e integración de la documentación soporte de los anexos que formaran parte 
de las actas de entrega y recepción, así como supervisar y evaluar los avances 
correspondientes. 

 Intervenir en el proceso de las unidades administrativas.  

 Verificar el cumplimiento de la Ley y su contenido. 

La intervención del órgano interno de control, sólo tendrá por objeto verificar que se cumpla la 
normatividad que rige el proceso de entrega y recepción, sin que prejuzgue sobre la veracidad, 
idoneidad o completitud de la información que se entrega o libere de las responsabilidades que 
con posterioridad puedan surgir. 

Asimismo deberá entregar la siguiente documentación: 

 Oficios expedidos por el OSFE, referentes a la fiscalización de las cuentas públicas 
presentadas, así como toda la documentación relativa al trámite de observaciones y 
solventación;  

 Los Informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que se estén 
practicando por las entidades de fiscalización superior de la Federación y del Estado, así 
como de los órganos internos de control y de las auditorías externas que hubieren 
contratado; y  

 La relación de los documentos e información solicitada por las entidades fiscalizadoras 
de las auditorías en proceso. 
 
DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. 
 

 Mantener actualizado sus registros, controles, - inventarios y demás 



 
 

 

18 
 

 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

2016-2018 

documentación relativa a su despacho. 
 Preparar e integrar la información que permita la Entrega ágil y transparente. 
 Elaborar en original y 3 copias el Acta de Entrega y Recepción. 
 Solicitar la intervención del Contralor Municipal y Síndico de Hacienda de 

conformidad con lo dispuesto por la fracción XX del artículo 81 de la Ley Orgánica de 
los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 
 Actualizar los acuerdos y convenios interinstitucionales. 
 Integrar el expediente protocolario. 
 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir. 
 Libros de actas de cabildo. 
 Informes especiales que no hubieres sido finiquitados. 

 

DEL DIRECTOR DE PROGRAMACIÓN 

 Mantener actualizada la planeación estratégica, que comprende los planes, programas 
y acciones, especificando la fuente de los recursos con los que se financia cada uno. 

 Especificar y asegurar la disponibilidad de recursos para el pago  de aguinaldo, 
completo, prima vacacional y demás prestaciones de los trabajadores de la 
administración Municipal. 

 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 
 
DEL DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN. 
 

 Relación de bienes en almacén.  

 Expedientes en archivo.  

 Material bibliográfico e informativo.  

 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.  

 Inventario de programas de cómputo.  

 Inventario de bienes muebles e inmuebles  

 Expedientes documentales patrimoniales.  

 Inmuebles recibidos en donación.  

 Donación de inmuebles.  

 Manuales de organización, de procedimientos o de otro tipo que sean utilizados por el 
ente público de que se trate.  

 Plantilla de personal.  

 Inventario de recursos humanos.  

 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de 
ingresos.  

 Estructura orgánica.  

 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).  

 Expedientes de personal.  

 Relación de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra comisionado.  

 Contratos de asesoría y consultoría, asimilables a salario.  

 Sueldos no cobrados.  
 Procesos de adquisiciones en trámite.  
 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 
DEL DIRECTOR DE FINANZAS. 
 
 Mantener actualizado y presentar los, recursos financieros y presupuestales: 
 Estados financieros y anexos;  
 Estado de origen y aplicación de recursos;  
 Corte de caja adicional;  
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 Flujo de efectivo;  
 Estado de ejercicio presupuestal;  
 Catálogo de cuentas;  
 Cuentas contables;  
 Cuentas presupuestarias;  
 Deuda pública, incluyendo servicios financieros y endeudamiento neto;  
 Gasto comprometido;  
 Rezago fiscal;  
 Archivos vigentes;  
 Archivos históricos y de cómputo;  
 Relación de servicios contratados que implican un gasto programado;  
 Relación de cuentas;  
 Sistema de contabilidad gubernamental.  
 Cancelación de cuentas bancarias.  
 Fondos especiales.  
 Confirmación de saldos.  
 Relación de acuerdos o convenios.  
 Contratos y convenios en trámite.  
 Multas federales no fiscales en trámite de cobro.  
 Padrón de contribuyentes.  
 Padrón de proveedores y contratistas.  
 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso.  
 Inventario de recibos de ingresos.  
 Corte de chequeras.  
 Relación analítica de pólizas de seguros contratados.  
 Relación analítica de depósitos en garantía.  
 Relación analítica de pagos realizados por anticipado.  
 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales, según su 

caso.  
 Relación de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y adeudadas. 
 Legislación fiscal. 
 Libro de registro de valores.  
 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 
 

DEL DIRECTOR DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES 
 

 Expedientes técnicos de obra pública.  

 Expedientes financieros de obra pública.  

 Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo.  

 Permisos para uso de explosivos, tala de árboles, construcción de caminos y demás 
inherentes a la obra de que se trate.  

 Expediente general de servicios municipales.  

 Expediente de mantenimiento de servicios municipales.  

 Expediente de mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo.  

 Programa de inversión;  

 Calendarización y metas. 

 Informe de obras en proceso.  
 Estudios y proyectos en proceso.  
 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 

DEL DIRECTOR DE JURÍDICO 

 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar. 

 Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.  

 Remates pendientes de ejecutar. 

 Contratos y convenios en trámite.  
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 Multas federales no fiscales en trámite de cobro. 

 Compilar el marco jurídico administrativo de su competencia. 
 
Por su parte los servidores públicos entrantes serán responsables de: 
1. Revisar y confrontar la información y recursos recibidos. 
2. Hacer del conocimiento de la Contraloría Municipal cualquier irregularidad que advierta, 

dentro de un término de treinta días hábiles contados a partir de la fecha del acto de 
Entrega y Recepción. 

3. Conservar el original del Acta de Entrega y Recepción en tres tantos, las cuales entregará 
una a la Contraloría Municipal, la otra al servidor público saliente y una para su 
resguardo. 

Insumos. 
 
Para llevar a cabo la Entrega y Recepción Final se requiere: 
 
 Programa de trabajo por área de responsabilidades. 
 Actualización de la información. 
 Designación de la Comisión de Enlace. 
 Acta de Entrega y Recepción Final. 

Lineamientos. 
 

1. El proceso de Entrega y Recepción Final es un acto administrativo de interés público, de 
cumplimiento obligatorio y formal, que se lleva a cabo al término e inicio de un periodo 
constitucional o legal y en su caso, con motivo de la suspensión o desaparición de los 
Ayuntamientos. 

2. Previo de acto de Entrega y Recepción Final, el Ayuntamiento saliente deberá preparar y 
actualizar sus registros, controles, inventarios y demás documentación relativa a su 
despacho. 

3. Se realizará en las instalaciones del Ayuntamiento, a no ser que por la naturaleza de las 
circunstancias se estime necesario realizarlas en otro lugar, de ser así se dejará constancia en el 
acta que se levante. 

4. Se efectuará en días y horas hábiles. Cuando haya necesidad de un receso se continuará 
en las primeras horas hábiles siguientes. 

5. En caso de urgencia el Superior Jerárquico podrá habilitar días y horas inhábiles para 
hacer la Entrega y Recepción correspondiente. 

6. El Ayuntamiento saliente, el entrante y los testigos deberán presentar identificación 
oficial en el curso del proceso del acta de Entrega y Recepción. 

7. El Ayuntamiento y los servidores públicos salientes no quedarán relevados de las 
obligaciones establecidas en la Ley Orgánica de los Municipio del Estado, ni de las 
responsabilidades civiles, penales, administrativas o de cualquier otra índole en que 
pudiere haber incurrido. con motivo del desempeño de su empleo. 

8. El Ayuntamiento saliente y el entrante relacionarán por escrito y a detalle en el Acta 
Administrativa las situaciones que acontezcan durante su desarrollo. 

9. Los que intervienen en el Acto de Entrega y Recepción Final deberán firmar el acta, 
haciéndose constar en su caso, el hecho de la negativa para hacerlo. 

10. El Acta de Entrega y Recepción se elaborarán en tres tantos y se entregarán a las 
siguientes personas: 

 Presidente Municipal Entrante, 
 Presidente Municipal Saliente, 
 Contralor Entrante, 

 
11. El Ayuntamiento entrante confrontará los documentos y recursos recibos con la 

información entregada por el saliente y en caso de irregularidades las hará del 
conocimiento de la Contraloría, dentro de un término de treinta días, contados a 
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partir de la fecha del acto de Entrega y Recepción a fin de que dicha dependencia 
requiera al servidor público saliente responsable y proceda a su aclaración.  
 

12. Durante los siguientes treinta días hábiles contados a partir de la conclusión del 
acto de entrega y recepción, conforme a la fecha del acta respectiva, el servidor público 
entrante, a través del área jurídica o de Control Interno que corresponda, podrá requerir 
al servidor público saliente la información o aclaraciones adicionales que considere 
necesarias; tal solicitud deberá hacérsele por escrito y notificada en el domicilio que 
haya designado en el acta de entrega y recepción el servidor público saliente.  

 
En caso de no comparecer o no informar por escrito dentro del término concedido, el 
servidor público entrante deberá notificar tal omisión a la Contraloría Municipal, para 
que se proceda de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores 
Públicos del Estado y demás normatividad aplicable. 
 

13. La no inconformidad no libera al servidor público saliente de la responsabilidad por 
alguna infracción. 
 

14. Si el servidor público entrante o saliente no cumplen con lo dispuesto en la Ley que 
Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, los 
Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco, la 
Contraloría Municipal iniciará en su contra el Procedimiento de Responsabilidad 
Administrativa que proceda y en su caso impondrá la sanción que corresponda o turnará 
al Tribunal Federal de Justicia Administrativa o el Tribunal de Justicia Administrativa del 
Estado de Tabasco. 

 
15. La intervención de la Contraloría Municipal sólo tendrá por objeto verificar que se 

cumpla la normatividad que rige el proceso de entrega y recepción, sin que prejuzgue sobre 
la veracidad, idoneidad o completitud de la información que se entrega o libere de las 
responsabilidades que con posterioridad puedan surgir. 

Desarrollo 
 

Paso Responsable Actividad 
1 Ayuntamiento Saliente Prepara por conducto de la -Contraloría el programa trabajo 

por área de responsabilidades.  
2 Ayuntamiento Saliente Prepara y actualiza sus registros,  controles, inventarios y 

demás documentación relativa a su  despacho según los 

tiempos indicados en el programa de trabajo 

3 Ayuntamiento Entrante 

 

El Presidente Municipal electo informa que han sido reconocidos 

legalmente por la autoridad electoral competente y nombra hasta 5 

personas que integrarán la Comisión de Enlace. 

 
4 Ayuntamiento Saliente 

Designa hasta 5 servidores públicos que integrarán la Comisión de 
Enlace. 

 

5 Ayuntamiento Saliente Informa los nombres de las personas que integrarán la Comisión de 

Enlace y le envía
 
el Manual de Entrega y Recepción para que conozcan 

las fechas señaladas para realizar la revisión de asuntos y recursos 

que habrán de recibir. 

 

6 Ayuntamiento Entrante 

 

Revisa los documentos y recursos que habrá de recibir. 

7 Ayuntamiento Entrante y 
saliente 

 

Elaboran el Acta de Entrega y Recepción Final en tres tantos según 

formato autorizado en este Manual. 

 

8 Ayuntamiento Entrante y 
saliente 

 

Al entrar en funciones el Ayuntamiento electo se formaliza el acta de 

Entrega y Recepción Final. Se firma el Acta por el Presidente 

Municipal y el Contralor Entrante y Saliente. 
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9 Ayuntamiento Entrante 

 

Entrega un tanto del Acta de Entrega y Recepción Presidente 

Municipal Saliente, otro se entrega al Presidente Municipal Electo y 

el otro para el archivo de la Contraloría Municipal.  

10 Ayuntamiento Entrante Confrontará de nueva cuenta los documentos y recursos recibidos 

con la información entregada por el saliente y en caso de 

irregularidades las hará del conocimiento de la Contraloría 

Municipal, dentro de un término de treinta días contados a partir 

de la fecha del Acto de Entrega y Recepción. 
11 Contraloría Municipal En caso de irregularidades la Contraloría elaborará Acta 

Circunstanciada y requerirá al servidor público Saliente para que 

proceda a su aclaración. 
12 Servidor público saliente Aclara, corrige, solventa las irregularidades que le sean requeridas. 

   Fin del proceso 

 

Diagramación 

Todas las Dependencias del 
Ayuntamiento 

 

Presidente Municipal Comisión de Enlace Entrante 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
Programa de Trabajo 

Para llevar a cabo la Entrega y Recepción Final de manera ágil y transparente las 

dependencias administrativas que correspondan prepararán, actualizarán e integrarán la 

información respectiva, sujetándose al siguiente programa de trabajo: 
 
 

CALENDARIO GENERAL DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN FINAL 2018 

Actividades Dependencias 

Julio Agosto Septiembre Octubre 

Días de cumplimiento 

31 31 30 4 

 

Actualización de recursos 
materiales e inventario 

Administración y Todas     

Se prepara y actualizan 

los registros de inventario 

y demás documentación 

Nombra los miembros de 

la comisión de enlace y 

entrega el presente 

Manual a los integrantes 

de ambas comisiones 

Informa que han sido 

reconocidos legalmente y 

nombre los integrantes 

de la comisión de enlace 

Revisión y conocimiento de 

los recursos, documentos e 

inventario de cada 

dependencia que se habrá 

de entregar 

Se inicia el proceso de 

entrega y recepción final 

Se concluye el acta de 

entrega y recepción 
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Elaboración .y actualización 
de los recursos humanos 

Administración y Todas     

Expediente protocolario Contraloría, Secretaría y todos     

Documentación financiera y 
presupuestal 

Finanzas y Programación     

Expedientes de obra pública Obras y Protección Ambiental     

Documentación patrimonial Todas     

Expedientes-diversos Todas     

Asuntos en trámite Todas     

Expedientes fiscales Finanzas     

Formación de la comisión de 
enlace 

Presidente y Contraloría     

Reuniones de la comisión de 
enlace 

Presidente y Contraloría     

Firma del acta de entrega y 
recepción Final 

Presidente y Contraloría     

Recopilación normativa 
aplicable 

Todas     

 

5.2 Procedimiento de Entrega y Recepción Intermedia 

La entrega y recepción intermedia se lleva a cabo cuando por causas, distintas al cambio de 

administración, se separe un servidor público de su empleo, cargo o comisión. 

Propósito 

Mejorar el proceso de Entrega y Recepción Intermedia mediante el establecimiento de un 
procedimiento que permita llevar a cabo de manera ágil y transparente la transición. 

 
Alcance 

 
Son sujetos obligados por la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción 
en los Ayuntamientos del Estado de Tabasco, desde los titulares e integrantes del 
Ayuntamiento, hasta el nivel jerárquico correspondiente a Jefe de Departamento o sus 
equivalente, y los demás servidores públicos que por la naturaleza e importancia de sus 
funciones deban realizar el acto de Entrega y Recepción, por haber manejado recursos o 
haber tenido personal a su cargo. 

La Entrega y Recepción Intermedia aplica a todo servidor público que por causas distintas al 
cambio de una administración se separe de su empleo, cargo o comisión cuando tenga a su 

cargo documentos, personas, fondos o valores propiedad del Ayuntamiento, sea titular de 

alguna de las Dependencias administrativas a que se refiere el Artículo 73 de la Ley Orgánica 

de los Municipios del Estado de Tabasco o de las creadas por el Presidente Municipal con 

autorización del Ayuntamiento, y de acuerdo al artículo 5 de la Ley que Establece los 

Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los 

Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco. 

Es materia de Entrega y Recepción Intermedia todos los asuntos y recursos que le hayan 
asignado al servidor público saliente para el ejercicio de sus atribuciones y en su caso, la 
información descrita en el Artículo 9 de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y 
Recepción en los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales 
Autónomos del Estado de Tabasco. 
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Responsabilidades 

En la Entrega y Recepción Intermedia el servidor público saliente será responsable de: 

1. Mantener actualizado sus registros, controles inventarios y demás documentación 
relativa a su despacho. 

2. Preparar e integrar la información que permita la entrega ágil y transparente, así 

como los recursos que hayan tenido a su cargo, mediante -documentos originales o 

en copia certificada, de acuerdo a lo establecido en el artículo 9 de la Ley que 

Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, los 

Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco. 

3. Elaborar en original y tres copias el Acta de Entrega y Recepción. 
4. Solicitar la intervención del Contralor Municipal y . Síndico de Hacienda, de 

conformidad con lo dispuesto por la fracción XX del Artículo 81 de la Ley Orgánica 
de los  Municipios del Estado de Tabasco. 

Por su parte el servidor público entrante será responsable dé: 

1. Revisar y confrontar la información y recursos recibidos. 
2. Hacer del conocimiento de la Contraloría Municipal cualquier irregularidad que 

advierta, dentro de un término de 30 días hábiles contados de la fecha del Acto de 
Entrega y Recepción. 

3. Conservar el original del Acta de Entrega y Recepción y una copia la cual entregará en 
la Contraloría Municipal. 

Quienes intervienen 

En los ayuntamientos intervienen: 

a) El Servidor Público Saliente; 

b) El Servidor Público Entrante o la persona designada para tal efecto; 
c) El Síndico de Hacienda que corresponda; y 

d) El Contralor Municipal. 
Insumos 

En caso de transferencia de área, cese, despido, destitución, suspensión, renuncia, 
inhabilitación licencia por tiempo indefinido se requiere: 

1. Formato de Acta de Entrega y Recepción. 

2. Oficio dirigido al Contralor Municipal y Síndico de Hacienda, para asistir al Acto de 

Entrega y Recepción Intermedia. 

3. Dos testigos. 

En caso de muerte, incapacidad física o mental, reclusión por comisión de algún delito 
sustentada en auto de formal prisión y que no permita la libertad bajo fianza que 
imposibilite al servidor público al llevar a cabo la entrega y recepción se requiere: 

1. Oficio del Superior Jerárquico notificando al Contralor Municipal tal hecho. 

2. Acta circunstanciada que levantará el Contralor Municipal. 
 

Lineamientos 

1. El proceso de Entrega y Recepción intermedia es un acto administrativo, de interés 
público, de cumplimiento obligatorio y formal, que se lleva a cabo entre el servidor 
público entrante y el saliente, mediante la elaboración del Acta Administrativa 
correspondiente. 

2. Previo al Acto de Entrega y Recepción Intermedia el servidor público  saliente deberá 



 
 

 

25 
 

 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

2016-2018 

preparar y actualizar sus registros, controles, inventarios y demás documentación 
relativa a su despacho. 

3. Se realizará en las instalaciones de la dependencia que se entrega, a no ser que por 
naturaleza de las circunstancias se estime necesario realizarlas en otro lugar, de ser así 
se dejará constancia en el acta que se levante. 

4. Se efectuará en días y horas hábiles. Cuando haya necesidad de un receso se continuará 
en las primeras horas hábiles siguientes. 

5. En caso de urgencia el superior jerárquico podrá habilitar días y horas inhábiles para 
hacer la entrega y recepción correspondiente. 

6. El servidor público entrante, el saliente y los testigos deberán presentar identificación 
oficial en el curso del proceso del acta de entrega y recepción. 

 
7. El servidor público saliente no quedará relevado de las obligaciones establecidas en la 

Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, ni de las responsabilidades 
civiles, penales, administrativas o de cualquier otra índole en que pudiese haber 
incurrido con motivo del desempeño de su empleo. 

 
8. Si el servidor público saliente no se presenta a realizar el acto de entrega y recepción, el 

entrante deberá informar lo conducente al Titular de la Contraloría Municipal, para que 
lo notifique y se levante Acta Circunstanciada a fin de dejar constancia del estado en 
que se encuentran los asuntos y recursos. 

9. Si en un plazo no mayor a 15 días hábiles, contados a partir de la fecha en que presente 
la renuncia o de aquel al que no se presente a laborar el servidor público saliente, la 
Contraloría Municipal procederá a realizar la entrega a la persona que sea nombrada 
como encargada o titular definitivo. 

10.  Los servidores públicos entrante y saliente relacionarán por escrito y a detalle en el acta 
administrativa las situaciones que acontezcan durante su desarrollo. 

11.  Los que intervienen en el acto de Entrega y Recepción Intermedia deberán firmar el 
acta, haciéndose constar en su caso; el hecho de la negativa para hacerlo. 

12.  El servidor público entrante confrontará los documentos y recursos recibidos con la 
información entregada por el saliente y en caso de irregularidades las hará del 
conocimiento de la Contraloría, dentro del término de 30 días, contados a partir de la 
fecha del acto de Entrega y Recepción a fin de que dicha dependencia requiera al 
servidor público saliente y proceda a su aclaración. 

13.  La no inconformidad dentro del plazo indicado en el punto 11, hace presumir, salvo 
prueba en contrario, que no existe irregularidad en los recursos e información 
entregada, pero no lo exime de responsabilidad por las faltas en que hubiere incurrido 
en el Ejercicio del encargo encomendado concluido. 
 

14.  Si el servidor público entrante o saliente no cumplen con lo dispuesto en el artículo 9 de 
la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, 
los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco, la 
Contraloría Municipal iniciará en su contra el Procedimiento de Responsabilidad 
Administrativa que proceda y en su caso impondrá la sanción que corresponda o se 
turnará al Tribunal Federal de Justicia Administrativa o el Tribunal de Justicia 
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Administrativa del Estado de Tabasco. 
 

Desarrollo 

 

 

Para la formulación del Acta de Entrega y Recepción: 

a) Deberán evitarse tachaduras, enmendaduras o borraduras, en todo caso, los errores 
deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta; 

b) En cada uno de los formatos se pondrá el nombre y firma del servidor público 
saliente y uno con el nombre y firma del servidor público entrante. 

c) Los espacioso renglones no utilizados deben ser cancelados con guiones; 
d) Todas y cada una de las hojas que integran el acta deben ser rubricadas al margen 

por las personas que en ella intervinieron y firma al calce en el espacio de su nombre en 
la hoja final, haciéndose constar en su caso, la negativa para hacerlo; 

e) Las cantidades deben ser asentadas en número y letra; 

f) Las hojas que integren el Acta, así como los anexos, deben foliarse en forma 

consecutiva, llenado por su anverso, el reverso deberá contener la leyenda "SIN 

Paso Responsable Actividad 
1 Servidor Público Saliente Prepara y actualiza sus registros, controles, inventarios y 

demás documentación relativa a su despacho. 
2 Servidor Público Saliente Requiere la intervención de la Contraloría Municipal, del 

Síndico de Hacienda y dos Testigos. 

3 Servidor Público Entrante y 
Saliente 

Se reúnen en las instalaciones de la dependencia que se 

entrega con la presencia del personal actuante de la 

Contraloría Municipal, Síndico de Hacienda y dos testigos. 

4 Servidor Público Entrante y 
Saliente 

Inician el acta administrativa de Entrega y Recepción 

Intermedia. 
5 Servidor Público Entrante 

 

Confronta los documentos y recursos 
-
recibidos con la 

información entregada por el Saliente. 

 6 Servidor Público Entrante y 
Saliente 

Relacionan por escrito y a detalle en el acta administrativa las 
situaciones que acontezcan durante su desarrollo 

7 Servidor Público Entrante y 
Saliente 

Concluyen el acta administrativa de Entrega y Recepción 
Intermedia, la lee, corrigen, en su caso y rubricar al margen de 
cada hoja y firmar al calce de la última situaciones que 

acontezcan durante su desarrollo. 

Paso Responsable Actividad 
8 Servidor Público Entrante y 

Saliente 
Formulan el acta en original y 4 copias 

9 Servidor Público Saliente Se queda con una copia 

10 Servidor Público Entrante Se queda con el original y entrega una copia al Contralor 
Municipal y otra para el Síndico de Hacienda. 

11 Servidor Público Entrante Confrontará de nueva cuenta los documentos y recursos 
recibidos con la información entregada por el saliente y en caso 
de irregularidades las hará del conocimiento  de la Contraloría, 
dentro de un término de 30 días, contados a partir de la fecha 
del acto de Entrega y Recepción 

12 Contraloría Municipal En caso de irregularidades la Contraloría elaborará acta 
circunstanciada y requerirá al servidor público saliente para 
que proceda a su aclaración. 

 

13 Servidor Público Saliente 

 

Aclara y/o corrige las irregularidades 

 

 

FIN DEL PROCESO 
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TEXTO" y cruzada con una línea diagonal; 

g) Contener un apartado de observaciones e indicar la fecha, lugar y hora en que 

concluya  el acto. 

h) Las firmas de las actas y anexos deberán realizarse el mismo día en que se concluya 

dicho procedimiento. 

 

Diagramación 

 

6. FORMATOS 
 
Para realizar la Entrega y Recepción Intermedia y Final se requieren los formatos que a 
continuación se enlistan. En el acta intermedia se incluirán únicamente los formatos que 
apliquen en la dependencia que se entregue. En el acta final se incluirán todos los formatos 
y en caso de que la información a que se refiere el formato no aplique se pondrá la leyenda 
respectiva y no tendrá la obligación de agregarlo como anexo. 
 

Clave  Descripción 

EZ-FER-01  ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN FINAL 

EZ-FER-02  
 

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN INTERMEDIA 

, 
EZ-FER-03  MARCÓ JURÍDICO ADMINISTRATIVO 
EZ-FER-04  DOCUMENTACIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTAL 

EZ-FER-04.1   Estados Financieros 

EZ-FER-04.1.1  Anexos 

EZ-FER-04.2  Estados de origen y aplicación de recursos 

. 

Contraloría Municipal 
 

Todas las Dependencias del Ayuntamiento 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Elabora el Manual la Contraloría Municipal, enviándose a la 

Dirección de Finanzas, Obras, Programación, Asuntos 

Jurídicos y Secretaría para su validación, según su 

competencia, para su posterior publicación del Manual de 

Entrega y Recepción 

Capacitación a los enlaces 

responsables del proceso 

de Entrega y Recepción 

de las Dependencias 

Actualización e 

integración de los anexos 

y formatos 

Supervisión de la integración 

de la información por parte 

de las Dependencias y 

Entidades, Seguimiento del 

proceso 

Asesoría y apoyo a las 

Dependencias 

Elaboración del acta de 

entrega y recepción y emisión 

de anexos 
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EZ-FER-04.3   Corte de caja adicional 
EZ-FER-04.4   Flujo de efectivo 

EZ-FER-04.5   Estado de ejercicio presupuestal 
EZ-FER-04.6  Catálogo de cuentas  

EZ-FER-04.7  Cuentas contables 

EZ-FER-04.8  Cuentas presupuestarias 

EZ-F
-
ER-04.9  Deuda pública, incluyendo servicios financieros y endeudamiento neto 

EZ-FER-04.10  Gasto comprometido 

EZ-FER-04.11   Rezago fiscal 

EZ-FER-04.12  Archivos vigentes 

EZ-FER-04.13   Archivos históricos y de cómputo 
EZ-FER-04.14  Relación de servicios contratados que implican un gasto programado 
EZ-FER-04.15  
 

 Relación de cuentas  
EZ-FER-04.16  Oficios expedidos por el O.S.F.E., referentes a la fiscalización de las cuentas 

públicas presentadas, así como toda la documentación relativa al trámite de 
observaciones y solventación. 

EZ-FER-04.17  Programa de inversión, 
EZ-FER-04.18  Calendarización y metas 
EZ-FER-04.19  Sistema de Contabilidad Gubernamental 

EZ-FER-04-20  Cédula de disponibilidad financiera 

EZ-FER-05  EXPEDIENTES DE OBRA PÚBLICA 

EZ-FER-05.1  Expedientes técnicos de obra pública 
EZ-FER-05.2  Expedientes financieros de obra pública 
EZ-FER-05.3   Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo 

EZ-FER-05.4 
 Permisos para -uso de explosivos, tala de árboles, construcción de caminos y 

demás inherentes a la obra de que se trate. 

EZ-FER-05.5  Expediente general de servicios municipales. 

EZ-FER-05.6  Expediente de mantenimiento de servicios municipales. 

EZ-FER-05.7  Expediente de mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo. 

EZ-FER-05.8  Convenios y contratos de obra pública. 
EZ-FER-05.9  Inventario de obras concluidas y en proceso. 

EZ-FER-05.10  Anticipos y saldos por amortizar. 

EZ-FER-05.11  Cartera de estudios y proyectos. 

EZ-FER-06  DOCUMENTACIÓN PATRIMONIAL 
EZ-FER-06.1   Relación de bienes en almacén 
EZ-FER-06.2   Expedientes en archivo 
EZ-FER-06.3   Material bibliográfico e informativo  
EZ-FER-06.4   Convenios y contratos relacionados con el patrimonio 
EZ-FER-06.5   Inventario de programas de cómputo  .. 

Clave  Descripción 

EZ-FER-06.6   Inventario de bienes muebles e inmuebles  

EZ-FER-06.7   Expediente documentales patrimoniales 

EZ-FER-06.8 .  Inmuebles recibidos en donación -  . 

EZ-FER-06.9   Donación de inmuebles 

EZ-FER-07  EXPEDIENTES DIVERSOS  

EZ-FER-07.1  Cancelación de cuentas bancarias 

EZ-FER-07.2   Fondos especiales 

EZ-FER-07.3   Confirmación de saldos • 

EZ-FER-07.4   Relación de acuerdos o convenios  

EZ-FER-07.5 

 

 Manuales de organización, de procedimientos o de otro tipo que sean utilizados 
por el ente público de que se trate. 

EZ-FER-07.6  Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que 
estén practicando por las entidades de fiscalización superior de la Federación y del 
Estado, así como de los órganos internos de control y de las auditorías externas 
que hubieren contratado. 

EZ-FER-07.7 

 

 La relación de los documentos e información solicitada por las entidades 
fiscalizadoras de las auditorías en proceso. 
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EZ-FER-08  RECURSOS HUMANOS 

EZ-FER-08.1  Plantilla de personal , 

EZ-FER-08.2   Inventario de recursos humanos 

EZ-FER-08.3  Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo 
de ingresos 

EZ-FER-08.4   Estructura orgánica 
EZ-FER-08.5  Resumen de puestos y plazas Ocupadas y vacantes 
EZ-FER-08.6  Expedientes de personal 
EZ-FER-08.7 

 

 Relación de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra comisionado 
EZ-FER-08.8  Contratos de asesoría y consultoría, asimilables a salario 

EZ-FER-08.9   Sueldos no cobrados 
EZ-FER-08.10   Libro de registro de valores . 
EZ-FER-09  ASUNTOS EN TRÁMITE 

EZ-FER-09.1  Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo 

EZ-FER-09.2  Remates pendientes de ejecutar 
EZ-FER-09.3  Autorizaciones de la legislatura en proceso 

EZ-FER-09.4  Contratos y convenios en trámite 

EZ-FER-09.5  Multas federales no fiscales en trámite de cobro 

EZ-FER-09.6  Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecución.  

EZ-FER-09.7  Relación de asuntos en trámite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de 

acordar y solicitudes de acceso a la información pública 

EZ-FER-09.8  Informe de obras en proceso  

EZ-FER-09.9  Estudios y proyectos en proceso 

EZ-FER-09.10  Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar 

EZ-FER-09.11  Procesos de adquisiciones en trámite 

 
 

Clave  Descripción 

EZ-FER-10  EXPEDIENTES FISCALES 

EZ-FER-10.1  Padrón de contribuyentes   

EZ-FER-10.2  Padrón de proveedores y contratistas 

EZ-FER-10.3  Inventario de formas valoradas y facturas en su caso 

EZ-FER-10.4  Inventario de recibos de ingresos   

EZ-FER-10.5  Corte de chequeras 

EZ-FER-10.6  Relación analítica de pólizas de seguros contratados 

EZ-FER-10.7  Relación analítica de depósitos en garantía 

EZ-FER-10.8  Relación analítica de pagos realizados por anticipado 

EZ-FER-10.9  Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales, según 
su caso 

EZ-FER-10.10  Relación de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y 
adeudadas 

EZ-FER-10.11  Entrega de sellos oficiales 

EZ-FER-10.12  Legislación fiscal  

EZ-FER-11  Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir. 

EZ-FER-12  Libros de actas de cabildo 

EZ-FER-13  Informes especiales que no hubieren sido finiquitados. 

 
Todos los formatos de la entrega-recepción llevarán como encabezado los siguientes 
datos: 

a) Escudo del Municipio de Emiliano Zapata y el de la administración, así como la 
leyenda “Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco – 2016-2018”. 

 

b) Nombre de la dependencia (Secretarías, Direcciones, Coordinaciones) 
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c) Nombre de quien entrega. 
 

d) Nombre de quien recibe. 

La información a que se refiere este artículo, deberá detallarse de tal manera que contenga 
todos los datos necesarios y suficientes para determinar, ubicar e identificar con facilidad 
el concepto de que se trata, así como, para localizar y determinar la situación y estado en 
que se encuentre, permitiendo a la entidad o dependencia que se halle en este proceso, en 
cuanto a la entrega de expedientes, almacenar los mismos en los medios electrónicos 
que estén a su alcance. 

Formato: EZ-FER-01 

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN FINAL 

En la oficina que ocupa la __________, sito en la Calle 
_________________________________, de la ciudad de Emiliano Zapata, Tabasco, 
México, siendo las ____:00 (_____) horas del día  ______ (___________) de 
_____________ de 2018 (Dos mil dieciocho). 
 
En cumplimiento a lo previsto por los artículo 1, 27, 81 fracción XX de la Ley Orgánica de 
los Municipios del Estado de Tabasco; 1, 2, 3 párrafo segundo, 6, 7 fracción IV, 8, 9, 10, 
11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 y 18, de la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y 
Recepción de los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales 
Autónomos del Estado de Tabasco, se da inicio el acto formal de entrega y recepción 
intermedia de la Dirección de _________________.  
 
Se encuentran presentes e intervienen en este acto los CC. _____________, Servidor 
Público saliente; __________________, Servidor Público entrante; Dr. 
________________, Síndico de Hacienda y __________________, Contralor Municipal.  
 
En calidad de testigos intervienen los CC. __________ y ______________, adscritos a la 
Dirección de _______________. 
 
C. __________________________, Presidente Municipal saliente, se identifica con la 

Constancia de Mayoría y Validez de la Elección de Presidente Municipal y Regidores 

expedido por el Consejo Electoral Municipal del Instituto Electoral y de Participación 

Ciudadana de Tabasco, y credencial para votar con número de folio, mismos que se 
reproducen en copia fotostática y se agregan a la presente acta administrativa.  Señala 
como domicilio para oír citas y notificaciones la Calle ________________, número 
____________, Col. _______________, Emiliano Zapata, Tabasco, C.P. ______, de igual 
forma, para estos efectos, manifiesta que puede ser citado por teléfono al número 
______________. 
 
C. __________________, Presidente Municipal entrante, se identifica con la Constancia 

de Mayoría y Validez de la Elección de Presidente Municipal y Regidores expedido por el 

Consejo Electoral Municipal del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana de 

Tabasco, y credencial para votar con número de folio, mismos que se reproducen en copia 
fotostática y se agregan a la presente acta administrativa. 
 
Bajo protesta de decir verdad manifiesta que es de su conocimiento el contenido del 
artículo 8 de la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepción de los 
Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del 
Estado de Tabasco y ha dado cabal cumplimiento a las obligaciones ahí establecidas.  
 


