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PRESENTACION

En la Unidad de Proteccién Civil, los valores que nos rigen son los

siguientes:

¢ Honor

e Justica

e Eficiencia

o Iealtad

¢ Honestidad

e Transparencia
¢ Cooperacion
¢ Humanidad

e Puntualidad

Fecha de su iltima
autorizacién o aprobacion

Unidad de PMn Civil
d‘o—/'-'

al

27 de Julio del 2016




AYUNTAMIENTO (v“.

' CONSTITUCIONAL e
EMILIANO ZAPATA, TAB, - tui®

ZAPAT
2016 - 2018 ZAPATH

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

OBJETIVO GENERAL

Actuar de manera coordinada, en el menor tiempo posible y de forma
adecuada, ante la presencia de cualquier emergencia provocada por fenémenos
perturbadores de origen natural o provocados por los habitantes y que pueden
causar importantes dafios a gran parte de una comunidad o Aérea,

comprometiendo la seguridad e integridad de la poblacidn, el medio ambiente

y el entorno.
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

La atencion de parte del personal de las areas que integran la Unidad de
Proteccion Civil, deberan ser guiadas por e] Coordinador a través de la toma

de decisiones.
Se privilegiara la accién de salvaguarda humana, antes que lo material y

se emplearan todos los recursos humanos y materiales disponibles, para

atender sin demora las contingencias que se presenten.

De lo anterior la Unidad de Proteccién Civil realiza los siguientes
Procedimientos:

Quema de enjambre de abejas
Desmorre de arboles

Tala de arboles

Supervision de eventos

Apoyo en accidente vial

e Contra incendios

e Capacitacion externa

¢ Simulacros

¢ Auxilio en desastres naturales
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Nombre del procedimiento: Quema de enjambre de abejas

Objetivo: Apoyar a los habitantes y con ello evitar picaduras.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del 4rea operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la quema de enjambres.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de picaduras u alergias
causadas por las abejas.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:
o La funcién que realiza [a Unidad de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de

los Municipios del Estado de Tabasco.
e La politica de la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.
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DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

1 Departamento Administrativo | Recepcién de la Solicitud

2 Coordinador Informa al &rea operativa para realizar la
Inspeccion.

3 Operativos Una vez realizada la inspeccion se informa a la
comunidad circunvecina para proceder a la
quema del enjambre.

4 Operativos Se elimina el panal.

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las

acciones realizadas.

FIN

I‘T;cied lﬂespO’nS

% Su
‘autornZHcm

Fecha de su dltima

autorizacién o aprobacion
-~

’1 ‘d?t;s_ﬁonsa\le{de su
b’}}r io
oL

T
1~ Unidad de Pro

cion Civil

L~

27 de Julio del 2016




exaane AYUNTAMIENTO ﬂ-“

CONSTITUCIONAL sl
EMILIANO ZAPATA, TAB. s
2016 - 2018 ZAPATA

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de

Julio de 2016.
DIAGRAMACION
Inzcm
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Se recibe la solicitud -
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verbal
Se le informa al —————> | Se da la ubicacién y
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Coordinador para realizar
la verificacion

El jefe de guardia le
informa al Coordinador
la Unidad de
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FORMATO UPC/01
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Quema de enjambre de abejas ~ ZAPATA

Reporta Recibe el reporte Se informa a Procede
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de la Unidad de
Proteccion Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la quema.
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Nombre del procedimiento: Desmorre de arboles.

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la poda de arboles para evitar que
alcancen las lineas eléctricas.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la poda de arboles.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes causados por la
caida de las ramas.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcién que realiza la Unidad de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucidén que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de ]la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

e [Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes.
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DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Departamento Recepcion de la Solicitud
Administrativo
2 Coordinador Informa al area operativa para realizar

la Inspeccion.

3 Operativos Se realiza la inspeccion arbol
4 Operativos Se procede al desmorre
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de

las acciones realizadas.

FIN
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‘ Inicio ' _
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite ¢l reporte.
2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre vy cargo del titular de la Coordinacion de la Unidad de
Proteccidon Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no ¢l desmotre.
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Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.

Nombre del procedimiento: Tala de arboles.

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la tala de arboles que representen peligro
para ellos o las viviendas, o para dar cumplimiento a las solicitudes que
realizan.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: I.a Unidad de Proteccion Civil a través del drea operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la tala de arboles.

Resultados: Los habitantes y viviendas se encuentran libres de peligros, o en
su defecto responder a las solicitudes realizadas.

Interaccion con otros procedimientos: Interactiia con la Direccion de
Proteccién ambiental y Desarrollo Sustentable, a través del procedimiento
denominado Recepcion de permisos para la tala de drboles.

Politicas:

o La funcién que realiza la Unidad de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucién que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

o La politica de la Unidad de Proteccién Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

;“;;O\Establecer as medidas preventivas con el fin evitar accidentes.
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DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Departamento  Administrativo | Recepcion de Solicitud de la Direccion de
de Proteccion Ambiental Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable.
2 Director de Proteccién | Autoriza la Tala de arboles.
Ambiental
3 Operativos Se ubica el arbol que se va a talar y evaluacion
de la ubicacion.
4 Operativos Se tala el arbol.
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las
acciones realizadas.
FIN
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' Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DIAGRAMACION

autorizacidn

- Se tald el arbol

Se reahza la

Si es necesario se solicita apoyo '
- Dependencia

. BTN ~ D »
i N {, & V\j.‘?MO,p,, G
LN 7NN
esponsabl de su mqad responsab‘le d '\hi Fecha de su iltima
e abora \x autorlzacmx; ;‘ ¥ autorizacion o aprobacion
Fd " i

:7 -1'\_>

de Progeccion Civil ipal 27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB, %%
ZAPATA
2016 - 201 8 ATUNTAMIENTO 2016-2010
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/03
Tala de arboles SR
ZAPARTA
Solicita Dependencia Se recibe oficio Procede
de autorizacion
1 2 3 4
/m
Umﬂad esponsablg de su Uni dﬁ responsable’;ie §u,; Fecha de su vltima
/ élaborati:m autq“zacmn f ) Tt autorizacién o aprobacion
b ;, A RS Sait g /
’,/ T E /
1, o dn Unjdad de Proffeccion Civil 27 de Julio del 2016




AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB, Wm
Z
20162018 ex sl
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
INSTRUCTIYO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependenci'a que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de la Unidad de
Proteccion Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la tala.

mdad r'espo a
; abor

l;;/de su

d responsable»de
Quﬁ:’rlzat:mn

-

j_.‘ T
/ .

Fecha de su ultima
autorizacion o aprobacion

=

nidad de Pfoteccion Civil
M

Itﬂ

L

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO Aﬁa‘.
CONSTITUCIONAL

&N

EMILIANO ZAPATA, TAB. s
' ZAP

2016 - 2018 ZAPATA

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 20186,

Nombre del procedimiento: Supervision de Eventos

Objetivo: Verificar que los organizadores de eventos, cumplan con las
medidas de seguridad.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: I.a Unidad de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para realizar la inspeccion.

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes provocados por
corto circuito y/o entarimado, o de cualquier otra indole.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica.

Politicas:

e La funcién que realiza [a Unidad de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unldad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

28 Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes por
S 0S8 01rcu1t0 y/o caida de %(ﬁs\qde cualquier otra indole.

Fecha de su aléima

Hmdad re ponsable de su _
autorizacion o aprobacion

< eIa oracw l

o<

D

27 de Julio del 2016

de Pro f:ci n Civil _
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANQ ZAPATA, TAB. EMILIANG
2016 -2018 ZHPHTH
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Departamento Recepcion de la Solicitud
Administrativo
2 Coordinador Informa al area operativa para realizar

la Inspeccidn.

3 Operativos Se trasladan al lugar donde se va a
realizar el evento.

4 Operativos Se verifica que los organizadores del |
evento, cumplan con las medidas
precautorias dentro y fuera del evento.

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de
las acciones realizadas.

FIN
A Dy - ——
| SEaT ;f\/\\ K,\GNM D¢ f/,
] e m AN
s "gﬂﬁd responsabl de su Utidd df?esponsaﬁe\iésu Fecha de su dltima
iZ f { £ aﬁtonzacnoﬂ } Z autorizacién o aprebacién
L e Lt T

-y R
B M |

27 de Julio del 2016




AYUNTAMIENTO ("&t.
CONSTITUCIONAL vﬁg
EMILIANO ZAPATA, TAB. E&Dﬁm’g
ZAPATA
2016 - 201 8 AVUNTAMIENTO 206301
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién; 27 de
Julio de 2016,
DIAGRAMACION

L.

Se recibe la solicitud

Se verifica que cumplan con

por escrito las medidas precautorias
—> dentro y fuera del evento
. Se le .informa, en forma
(S}e led .mformg ‘f‘l Jefe de verbal, al Jefe (operativo) de
uardia (qperatlvo) ~alguna contmgenma
[ I : J/
El Jefe de guardia Se informa al
(operativo) se traslada al sohc‘ltante lo
lugar del evento, en conducente
compafifa del personal B
~ que serequiera
OQ\DNAL DS .
OISO _
Iy —T)\-:-\\ CS' 3 ‘\-\:"\: f’fy \1\},{ B "
. . ™ > _.f_ - "-.’Z_, . — 1
SO Uinflad responsahle de su :_l ac[ responsalﬂe jesu Fecha de su 1ltima
: a\utonzacmn y w ! autorizacion o aprobacion

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. ﬁ%%
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/04

Supervision de Eventos

EMILIANG
ZﬁpﬂTﬂ

AUt TAMGIENTE

de Pyoteccion Civil

o

Solicita Quien realiza el Se informa Procede
evento
1 2 3 4
1)
SN RN
ruﬁi(i?d_itesponsab ede su nnhairesponsah{e 7 s Fecha de su dltima
ik l_.eflaborﬂci() zﬁltorlzacg&h autorizacién o aprobacién

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMATL AN
ZAPATA
2016 - 2018 AR TAWETE 002276

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite ¢l reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de la Unidad de

Proteccién Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo procede a la sﬁpervisién del evento.

P
R
, idadl résponsable de su mcﬁad i‘esponsabﬂe d}z ‘s:u’ Fecha de su iltima
/élaboritm}) \aﬁtorlzacmm = autorizacion o aprobacidén
\__’- , i Sy

27 de Julio del 2016

¥rridad de PyitePcion Civil
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AYUNTAMIENTO ('*‘1.

CONSTITUCIONAL ol
EMILIANO ZAPATA, TAB. s
ZAP
2016 - 2018 ZapPATA

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

Nombre del procedimiento: Apoyo en accidente Vial.

Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufran accidente automovilistico
Alcance: Servidores plblicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del drea operativa
realiza las acciones necesarias para apoyar a los habitantes que sufran
accidente automovilistico.

Resultados: Que los habitantes que sufran accidente automovilistico sean
canalizados para su debida atencion.

Interaccion con otros procedimientos: Si bien no hay interaccion con otros
procedimientos realizados por la Unidad de Proteccion Civil, se coordina con
la Cruz Roja, en el apoyo a los accidentados.

Politicas:

e La funcion que realiza la Unidad de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Orgdnica de
Jos Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

e Trabajar en coordinacién con la Cruz Roja, Seguridad Publica y
Transito.

11 &responsab,le de§p Fecha de su altima
‘, autonzac:om ” i autorizacion o aprobacion
- » NI /

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO f'"&x.
CONSTITUCIONAL .Vyg
EMILIANQ ZAPATA, TAB. EMIL AN
' ZAP
2016 - 2018 Aw.ﬁmvﬁlﬁ
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Departamento Administrativo | Recepcion verbal del accidente

2 Coordinador Informa al 4rea operativa para realizar la
Inspeccion.

3 Operativos Realiza la inspeccion del accidente.

4 Operativos Acordonan el area e informa a las Autoridades
correspondientes.

5 Operativos Se brinda el apoyo.

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las

acciones realizadas.

AN
. - - ‘ (A
Umdad respongabfe de su Ubldad r.eSponsablg”de,)s ' Fecha de su ultima
i / elabor¥ - autorlzacmn autorizacion o aprobacion
//
e

TR

A
ad de Plotection Civil

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO fi-t.
CONSTITUCIONAL VFX
EMILIANO ZAPATA, TAB. g‘;{’,“m";:g
2016-2018 ZhPAata
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DIAGRAMACION

Inicio

Se informa a las

Se recibe
verbal del acmdente

informe

: -‘:J@%@“@‘

Se le informa al Jefe

Guardia {(operativo)

de

Se acordona el area

_Autorldades

Se brmda el apoyo

Se le informa de lo
sucedido al
Qo_ordinador

\ \NC\GNM D
Umdad ,ﬁespo blg de su m?l d:responﬁaahfé de*su Fecha de su dltima
/ ! elabora n? autorlzacléﬁ } = autorizaciéon o aprobacién
ﬂ i :‘5"‘ ’/
/ \ Gt
: '_"Jn ad de Prgféccibn Cwnl 27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO Mx.
CONSTITUCIONAL .fo
EMILIANO ZAPATA, TAB. VRN
ZAPATA
2016 - 2018 KPUNTAMIENTG 2037018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/05
-
e T
o
EMILIANG
. . ZAPATA
Apoyo en accidente vial P 20n
Se recibe el Quien informa Se informa Procede
reporte
1 2 4

.\UC\ONAI_ 'Df‘

_ CALo SN
AN N
‘ CL9 T, "537

r{ndaﬂ respons

' i

a
/ ! elaboracifin

autorlzacu;m

tsu

(Un(dad responsable fE‘su

Fecha de su dltima
autorizacion o aprobacién

o

e

- H‘Hﬁ. s idad de Pr

ccion Civil

it

e
27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANQO ZAPATA, TAB.
2016 - 2018

e
oV

UNIEOS TRANSFORMANDO

EMILIANO
ZAPAT

AYUNTAMIEMTO 2014 20k0

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de la Unidad de
Proteccion Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo.

o

e ‘: Loy et
AR TRATE

T Upidgdr

ésponsable de su

S ?&"nborac'rn

i

N ' — e
Unidpd responsable deisi
s l\_ aﬂ}i{? rlzaclon’ i,

Fecha de su aitima
autorizacion o aprobacion

LT A v

"

k -—‘/IJinidad de Profeccion Civil

27 de Julio del 2016
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S

EMILIANG AYUNTAM IENTO ”1.

TAPATA

CONSTITUCIONAL V@E
EMILIANO ZAPATA, TAB. BN AN
ZAPATA
2016-2018 | swsesiosmae

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

Nombre del procedimiento: Contra Incendios

Objetivo: Apoyar a los habitantes que presenten incendio de pastizales y
viviendas.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder al control de incendio de
pastizales y viviendas.

Resultados: Control del incendio de pastizales y/o viviendas
Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcidn que realiza la Unidad de Proteccion Civil, estd basada en la
atribucién que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

e Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar incendios de
pastizales y viviendas.

AR
. , 7 /-: Jy, . ‘ .
Umda,ﬂ re;po sable de su Uhidad responsablé de=su Fecha de su dltima
RN | jrbor’é‘u}n o \autorlzacmm ;’ | autorizacién o aprobacion
- G B /l‘

' .’)[|

-~

27 de Julio del 2016
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&
AYUNTAMIENTO f"‘ﬁ‘
CONSTITUCIONAL ;
Sl
EMILIANO ZAPATA, TAB. EQ;E’E—R’“N%
ZAPATA
201 6 - 2018 AYUNTAMIENTO 20142010
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Departamento Administrativo Recepcion del siniestro de forma verbal
2 Coordinador Informa al drea operativa para realizar la
Inspeccion.
3 Operativos Se acordona el area para tenerla despejada
4 Operativos Se toman las medidas precautorias y se realiza
el operativo contra incendios.
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las
acciones realizadas.
FIN
T W
N P %eg
NN (SN ELOS

; jelaboracifin

ﬁn_iﬂﬁ‘ﬂ;i:#ponsable f su Uré_ﬂf‘“l’;ﬁspom‘abl?d@ su”,

(i fraciGnE b
' [ autorizacion?, }

B‘.‘

Fecha de su dltima

autorizacién o aprobacion
L

de Protfccion Civil

T

27 de Julio del 2016
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—— AYUNTAMIENTO f‘%‘.

ZAPATA CONSTITUCIONAL v@
EMILIANO ZAPATA, TAB. E“{\Dj ;ET;:’&”E‘;
ZAPATA
201 6 - 201 8 ACURTAMICNTE 2018-2018

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

DIAGRAMACION

Se toman medidas

Se recibe el reporte
del incendio de forma
verbal y se le informa
al Jefe de Guardia
(operativo) .-

Se realiza el operativo
contra incendios

Se acordona el area
‘para tenerla despejada |
| 'Se realiza el informe

y se le notifica al

Coordinador

—

N
’ \‘ E \\ ~
P S oy T __
--IUhidag respon able de su l(l4d responsable de ;su“ Fecha de su tltima
S L elabora:hon \autonzacmnﬁ ;—_; autorizacion o aprebacion
“ s ] ."’ - '_‘ »
" “Unidad de Protjftidn Civit 27 de Julio del 2016




——— AYUNTAMIENTO ”‘1‘
CONSTITUCIONAL V&h
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMILIANG
ZAPATA
2016 - 2018 MIENTO 2054130
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/06
1.
-vﬁ
Contra Incendios R S
Se recibe el Quien informa Se informa Procede
reporte
1 2 3 4
N

//{ufm
/"—-"\ &

, v \/§\1 “ b LO/F
o -Um?ad responsa e de su fiicd‘ad resp‘oh.sable de su Fecha de su altima
- ¢laboracjd - autorlzac‘.mn ji'-'. . autorizacion o aprobacion
.\" / ct i :.’ rd
i" 4

Unidad de Protegcion Civil

\ .
\Contr 1

T e o
g/ 27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMILTANG
ZAPATA
2016 - 2018 neAar
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de la Unidad de
Proteccién Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo.

] 1daﬂ respo ble de su
e oY , /abor{cn

Fecha de su altima

= autorlzac,;én ey autorizacion o aprobacion
Y

wnh } .
B ; o { i -

( »IT 1ﬂ‘afl respo‘nsab!e de su

L~

LRORN
fl./ o

Unidad de Profleccion Civil 27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO ('at.

CONSTITUCIONAL 'V@}'
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMIL AN
ZAPATA
2016 - 2018 AINTAMN T 201 201

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

Nombre del procedimiento: Capacitacién externa.

Objetivo: Apoyar a los habitantes (negocios, escuelas, empresas) por medio
de capacitaciones tedricas en cuanto a medidas de seguridad en caso de algun
siniestro.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccidn Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la quema de enjambres.

Resultados: Los habitantes se encuentran capacitados para actuar en caso de
siniestros.

Interaccién con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcioén que realiza la Unidad de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucién que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

o Establecer las medidas preventivas con el fin de saber actuar en caso de
siniestros.

/"W
N 05\
&

/-'_‘\\
//\\1‘: M-O,?

(U (dad reSponsad)le )Jﬁﬁu Fecha de su dltima

;?utorlzacu’m autorizacion o aprobacion

=

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO Mr&b
CONSTITUCIONAL =
a2
EMILIANO ZAPATA, TAB. Eri AN
2016 - 2018 ZAPATA

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de

Julio de 2016.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

1 Departamento Administrativo | Recepcién de la Solicitud

2 Coordinador Informa al Departamento de Capacitacion.

3 Departamento de Capacitacion | Visita la  Institucion que  solicita la
Capacitacion y agenda fecha.

4 Departamento de Capacitaciéon | Procede a la Capacitacion.

5 Departamento de Capacitaciéon | Remiten informe al Coordinador de las
acciones realizadas,
FIN

s ldaﬂ responswble de su
‘ autorlzacf)n

Fecha de su ultima

autorizacién o aprobacion
-

e "--,_.
AT el E
P b h
. B o "
o - i
v

Uﬁidad de Protedcion Civil

L~

27 de Julio del 2016
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AYUNTAMIENTO (*1.
CONSTITUCIONAL .v?g
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMILIANG
ZAPATA
2016 - 201 8 AYURTAMIENTC 2014-2018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DIAGRAMACION
‘Se visita a la Escuela o

Se recibe

solicitud por escrito

la

Se turna
Departamento
capacitacion

al
de

Se agenda la fecha de la

capacitacion

Institucién que solicita la
capacitacion

;—r

Se informa de lo
sucedido ' al
coordinador

i ’Umdad responsable de su

Fecha de su altima
autorizacion o aprobacion

27 de Julio del 2016
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— AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMIL TANG
ZAPATA
2016 - 2018 Y ONTAMERTE 2056 7018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO upPC/07
e
Nt
EMILTANGS
v e ZF!PFITF-I
Capacitacion externa mern i
Se recibe la Quien Solicita Se informa Procede
solicitud
1 2 3 4
N m
’ r’ '&\ : C&
~. SIS
"" .l‘\\‘" T ,’ ; ()Q\ :‘"’ j"jg:?/'y” .\('_; .
Umdad re,Spnnsabl de su ml{ad responsabl,e d¢ &u Fecha de su iiliima
- E efaboracn?ne\/ aﬁtonzacmn ;‘_" : autorizacion o aprobacién

o e T

Unidad de Prote

Z.

n Civil

Contr

vt
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.

2016 - 2018

e
aa

EMILIANG
ZAPATA

ATUNTAWIENTO 20182010

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacién de la Unidad de
Proteccion Civil y/o en su caso al Departamento de Capacitaciones.

4.- El titular del Departamento de Capacitaciones procede a la

capacitacion.
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VALD /F/ .
U [d d rESponsalﬂ;: de §u Fecha de su dltima
aq}orlzacmn«., ,L —:‘—; : autorizacion o aprobacion
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

EMILIANO ZAPATA, TAB.
2016 -2018

N
aa

EMILIANG
ZAPATA

UNTAMIENTO 281421

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.

Nombre del procedimiento: Simulacros

Objetivo: Llevar a cabo simulacros en negocios, escuelas, empresas, etc.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Organica de los Municipios del

Estado de Tabasco.

Responsabilidades: La Unidad de Proteccion Civil a través del area operativa
realiza las acciones necesarias para proceder a la realizacion de simulacros.

Resultados: Los habitantes tienen los conocimientos necesarios a través de
los simulacros implementados, en caso de presentarse algin siniestro.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcion que realiza la Unidad de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquices de la Ley Orgéanica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unidad de Proteccion Civil es atender la seguridad de

los habitantes.

e LEstablecer simulacros para que los habitantes aprendan a actuar en caso

de siniestros.
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AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. ENAIL IANCS
ZAPATA
2016-2018 | Ao
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 201 6.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1 Depaftamento Recepcion de la Solicitud
Administrativo
2 Coordinador Informa al  Departamento  de
Capacitacion  para  realizar el
Simulacro
3 Departamento de | Se agenda fecha de Simulacro y se
Capacitacion re(nen con las Autoridades que
participan en el Simulacro
4 Departamento de | Se lleva a cabo el Simulacro.
Capacitacion
5 Operativos Remiten informe al Coordinador de
las acciones realizadas.
FIN
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AYUNTAMIENTO (’1.
CONSTITUCIONAL .Vﬁg
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMILTANCY
ZAPATA
201 6 _ 201 8 AYUNTARIENTO 20142018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Tulio de 2016.
DIAGRAMACION
| Se retnen con las
Autoridades - que
| .p?nlcipgn ’ el
[

Se recibe la
solicitud por
escrito

Se turna al
Departamento de
capacitacion

Se agenda la fecha de la
capacitacion
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Se_informa al solicitante
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Se lleva a cabo el
simulacro -

|
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de lo sucedido el

. R . A}
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Fecha de su ultima
autorizacién o aprobacion

27 de Julio del 2016
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o
AYUNTAMIENTO (s
CONSTITUCIONAL i
EMILIANO ZAPATA, TAB. EMIL TAMGS
- ZAPATA
20 1 6 - 20 1 8 AYUNTAMIE NTO 2016-2018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/08
. ZAPATH
S lmulacros AYLHTAMENTD 2014-20%
Se recibe la Quien Solicita Se informa Procede
solicitud
1 2 3 4
S
SN LEABCIONA
\\\ f%f_:‘\w = 0\0 5\/ ;\
L ’(h" ““-‘ ’P\\ T
\\ o A‘: Qc\*: ‘» ., "—;7 \\‘1‘

/" elaboragio
S/
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FER T R
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L B T e o~

Fecha de su iltima
autorizacién o aprobacion

Unidad de Pro#eccion Civil
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AYUNTAMIENTO r‘e‘.
CONSTITUCIONAL .\/Jh
EMILIANO ZAPATA, TAB. ETAIL LANGY
ZAPATA
2016 -2018 R
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite ¢l reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe ¢l reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de la Unidad de
Proteccion Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo procede a realizar el simulacro.

Nombre del procedimiento: Desastres Naturales.
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AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. %
ZAPATA
20 1 6 - 201 8 AYUNTAMIENTO 2014 2010

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.

Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufren inundacidn y/o cualquier tipo de
siniestro.

Alcance: Servidores publicos de la Unidad de Proteccion Civil.

Referencia: Articulos 94 Quinquies de la Ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Unidad de Proteccién Civil,
Transito, Seguridad Publica a través del drea operativa para realizar las
acciones necesarias y proceder a la atencion y salvaguarda de los habitantes.

Resultados: Los habitantes se encuentran seguros en los alberges.

Interaccion con otros procedimientos: No aplica

Politicas:

e La funcién que realiza la Unidad de Proteccion Civil, esta basada en la
atribucion que le otorga el Articulo 94 Quinquies de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco.

e La politica de la Unidad de Proteccidon Civil es atender la seguridad de
los habitantes.

e Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas
y patrimonio de los habitantes.
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o
AYUNTAMIENTO %f‘"x.
il

A

s elabora 16\ a rlzﬁ‘émn /,/\- - autorizacién o aprobacion
[T L : LAY

CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. ERAIL TANG
ZAPATA
2016 - 2018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DESARROLLO
NUMERO UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
I Departamento Administrativo | Recepcion de informe verbal de algin desastre
2 Coordinador Activa el Plan de Contingencia
3 Coordinador Se retine con las Autoridades del Municipio y
Consejo Municipal para tomar acuerdos.
4 Coordinador Se lle\}a a cabo Sesion Permanente
5 Areas Operativas v | Se atienden las Emergencias
Dependencias del
Ayuntamiento.
FIN
. C \TUC'(J[J;J!
s O AT 0(0(’(\
. ~. \%\ /0/\\ ” :
| .~ Unidad résponsable de su Umdad sfip"; dbl@a*gfé su |, Fecha de su viltima

e
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. EIAILIANG
ZRPATH
201 6 - 201 8 AVUNTAMIENTEC 2014 2018
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacion: 27 de
Julio de 2016.
DIAGRAMACION

[
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AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
EMILIANO ZAPATA, TAB. Eﬁﬁﬁ,\%’
ZAPATA
20 1 6 - 20 1 8 ATUNTAMILINT O 20152018 )
Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.
FORMATO UPC/09

RT TAANGE ORMANIID

Zhsatn
Desastres naturales e 7
Se recibe el Quien Reporta Se informa Procede
informe del
siniestro
1 2 3 4

et
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AYUNTAMIENTO r&‘.

CONSTITUCIONAL 'V gﬁ
EMILIANO ZAPATA, TAB. VRIS
ZAPATA

2016 - 2018 A amttris o a0

Registro: CM/MP/17/2016
Fecha de actualizacién: 27 de
Julio de 2016.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte.

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte.

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinacion de la Unidad de

Proteccion Civil y/o en su caso al Coordinador operativo.

4.- El Coordinador operativo procede al apoyo.
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