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Introduccion

El Municipio de Emiliano Zapata en el Estado de Tabasco, por su
ubicacion geografica es el centro de los municipios de la region de los rios.

Los riesgos a los que esta expuesto nuestro Municipio, derivados de
los fendmenos naturales como son huracanes, inundaciones, incendios
forestales, ataques de abejas africanizadas, asi como los provocados por el
hombre, por lo que se exige el compromiso por parte de los servidores
publicos del cumplimiento del analisis de riesgos que nos permita vigilar y
normar los criterios para los diferentes sectores de la sociedad brindandoles las

garantias para su seguridad.

De aqui surge la enorme responsabilidad de la Unidad de Proteccion Civil
de Emiliano Zapata, Tabasco de proponer y coordinar los mecanismos que
contribuyan a la disminucidén de riesgos y al fomento de una cultura de la
Proteccion. Por ello, es indispensable revisar y actualizar los instrumentos
administrativos disponibles para adecuarlos a las metodologias y esquemas

actuales que permitan una mejor respuesta de las Dependencias y mejor servicio a
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En este sentido, el presente Manual de Organizacion de la Unidad de
Proteccion Civil del Municipio de Emiliano zapata, Tabasco, nos proporciona
informacion clara y precisa de las facultades y objetivos de esta Dependencia,
que sirve a los empleados de esta Coordinacidon como documento de referencia y

consulta, y a las demds Dependencias, para conocer cuales son sus funciones.

Aunado a lo anterior, el Manual de Organizacion de Proteccidén Civil, se
elabora con la finalidad de contar con un instrumento practico que facilite el
trabajo en equipo y una coordinacidn entre las demads instancias Municipales,

Estatales, Federales y Privadas.
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Marco Juridico — Administrativo

La crcacion del Sistema Nacional de Proteccién Civil, dio la pauta a la
creacion de los sistemas en los tres ordenes de Gobierno, por ende, el Sistema Estatal
y el Municipal, son el fundamento de los actos y acciones en materia de
Proteccion Civil, que debe cumplir con los lincamientos establecidos en un
orden juridico que garantice laseguridad y certeza juridica de los gobernados.
Por e¢llo los actos realizados en la Unidad de Proteccién Civil se llevan a
cabo con fundamento en la normatividad basica que a continuacion se cita:

1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, wltima reforma

publicada con fecha 29 de enero del 2016.

2.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Gltima reforma
publicada con fecha 11 de septiembre de 2015,

3.- Ley General de Proteccion Civil, ultima reforma publicada con fecha 03
de junio del 2014.

4.- Ley de Proteccién Civil del Estado de Tabasco ultima reforma publicada con
fecha 29 de julio de 2015.

5.- Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, Gltima reforma
ublicada con fecha 02 de julio de 2014.

amento de Proteccion Civil del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco,
faaxéorma publicada en el Perigdien' Oficjal de fecha 16 de marzo de 2011.
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Mision y Vision

Mision

Ser una institucion comprometida con la profesionalizacién de su personal
y la capacitacion de los sectores: publico, privado y social en materia de
proteccion civil, con el proposito de brindar un servicio eficiente y eficaz a la

poblacion del Municipio, en situaciones de riesgo, emergencia, siniestro o

desastre.

Vision

Promover constantemente la excelencia del personal y del servicio que se brinda

a la poblacion, para consolidarse como una institucién de calidad dentro del

Sistema Estatal de Proteccién Civil,
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Estructura Organica
La Unidad Municipal de Proteccion Civil dentro de su estructura y
fortalecimiento, cuenta con el personal capacitado para atender las contingencias,

inspecciones y verificaciones que se presenten dentro del Municipio de Emiliano

Zapata, se conforma de:

e Un Coordinador de la Unidad de Proteccion Civil
¢ Departamento Administrativo

e Departamento de Inspeccion y Operativo

e Departamento de Capacitaciones

» Operador de Transporte Acuatico

Personal Juridico

La Coordinacion de Proteccidn Civil debe de contar con un Departamento
juridico que sera el responsable de iniciar, desahogar y concluir los
procedimientos administrativos por instrucciéon del Encargado de la Unidad de
Proteccién Civil, en contra de la persona moral o fisica que viole las normas que
regulan las medidas de seguridad, que sean de la competencia de esta autoridad,

dard asesoria legal en todo lo concerniente al desarrollo de las inspecciones o
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ORGANIGRAMA

INSP. ELOY GARCIA JUAREZ

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE
PROTECCION CIVIL

J !

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
INSPECCION Y OPERATIVO CAPACITACIONES ADMINISTRATIVO
C. EDUARDO JIMENEZ C. LUIS ALBERTO DOMINGUEZ S.E. YANIRA RODRIGUEZ
CABRERA RAMOS MAGANA

i

OPERADOR DE TRANSPORTE
ACUATICO

C. MOISES CRUZ RAMIREZ
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Objetivo General

El objetivo de la Unidad de Proteccion Civil es, salvaguardar la integridad
fisica y patrimonial de los habitantes del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco,
para ello es responsable de elaborar, instrumentar y dirigir la ejecucion de los
programas en la materia, coordinando sus acciones con las Dependencias,
Instituciones y Organismos de los sectores publico, social, privado y académico,
con los grupos voluntarios y la poblacién en general ante eventos provocados por
agentes naturales o humanos a través de acciones que reduzcan o eliminen la
pérdida de vidas humanas asi como sus bienes y restablecer las funciones

esenciales de la sociedad.
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Descripeion del Puesto
Nombre del Puesto: Coordinador de la Unidad de Proteccion Civil.
Nombre de la Dependencia: Unidad de Proteccion Civil.

Area de Adscripcion: Presidente Municipal.

Nombre del Puesto: Departamento de Inspeccion y Operativo.
Nombre de la Dependencia: Unidad de Proteccion Civil.

Area de Adscripcion: Coordinacién de Proteccion Civil.

Nombre del Puesto: Departamento de Capacitaciones.
Nombre de la Dependencia: Unidad de Proteccién Civil.

Area de Adscripeion: Coordinacién de Proteccion Civil.
Nombre del Puesto: Departamento Administrativo.
Nombre de la Dependencia: Unidad de Proteccidn Civil.

Area de Adscripeion: Coordinacion de Proteccion Civil.

Nombre del Puesto: Operador de Transporte Acuatico.

dscripcion: Coordp}g\?@n\a& ”]25) ecc10n Civil.
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

Coordinador de la Unidad de Proteccion Civil

I. Elaborar el proyecto de Reglamento Municipal de Proteccion Civil y
presentarlo al Cabildo, para su aprobacion, en su caso, y su aplicaciéon
correspondiente;

II. Elaborar y mantener actualizado el inventario de recursos humanos y
materiales disponibles en el Municipio, para hacer frente a un riesgo, alto riesgo,
emergencia o desastre y coordinar su manejo;

I11. Proponer al Presidente Municipal, asi como coordinar y ejecutar las acciones
de auxilio y recuperacion para hacer frente a las consecuencias de una emergencia
o desastre;

IV. Coordinar sus funciones con otras autoridades municipales, estatales y
federales similares;

V. Promover la instalacion y operacion de los centros de acopio de recursos y
abastecimientos, para recibir y brindar ayuda a la poblacion afectada;

11
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VIII. Proponer las medidas y los instrumentos que permitan el establecimiento de
cficientes y oportunos canales de colaboracién entre la Federacion, el Estado y
otros Municipios en materia de proteccion civil;

IX. Identificar los altos riesgos que se presenten en el Estado, y emitir las
recomendaciones necesarias, integrando el Atlas de Riesgo Municipal;

X. Elaborar los proyectos del Programa y del Plan de Emergencia Municipal de
Proteccidn Civil;

XI. Promover la creacion de grupos voluntarios de proteccién civil y llevar su
registro;

XII. Formular 1a evaluacion inicial de 1a magnitud de la contingencia, en caso de
alto riesgo, emergencia o desastre, presentando de inmediato esta informacién al
Presidente Municipal y en su caso, a las autoridades estatales y federales
competentes;

XIII. Realizar la inspeccidn, control y vigilancia de los establecimientos de
competencia municipal, que por su operatividad representen algin riesgo para la
" sociedad;

V. Desarrollar las acciones aprobadas por el Sistema Municipal de Proteccion

s@sposwlones aplicables.
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Departamento de Inspeccion y Operativo

El grupo Operativo es el responsable de evaluar y mitigar como primera
Instancia los fenémenos perturbadores que se presenten en el Municipio de
Emiliano Zapata, Tabasco. Atender los riesgos y emergencias que puedan
presentarse asi como la prevencion y combate de fendmenos naturales

destructivos.

El personal capacitado en materia de inspeccién y/o verificacion sera el
responsable de llevar a cabo las inspecciones o verificaciones en bienes muebles e
inmuebles, instalaciones y equipos que puedan causar un rtiesgo para los

habitantes de este Municipio.

Departamento de Capacitacion

Es el responsable de gestionar e impartir capacitaciones en materia de
Proteccién Civil (primeros auxilios, manejo y uso de extintores, que hacer en

casos de sismos, incendios e inundaciones, etc.).
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Departamento Administrativo

Responsable de atender y proporcionar informaciéon en general a las
personas que acudan a la Unidad de Proteccion Civil, atender las llamadas
telefonicas, elaborar documentacion en general, canalizar y dar seguimiento a las
contingencias reportadas, recibir, controlar y archivar la correspondencia de la
Unidad de Proteccion Civil, realizar manuales, folletos y medios informativos,
gestion administrativa y demads actividades que le delegue el Coordinador de la

Unidad de Proteccion Civil.

Operador de Transporte Acuatico

Responsable de atender los servicios para el transporte de alumnos que se

trasladan a la Ciudad para asistir a sus escuelas.
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DIRECTORIO

NOMBRE (S) CARGO TELEFONO

COORDINADOR DE LA 934 34 8 80 51

INSP. ELOY GARCIA JUAREZ UNIDAD DE PROTECCION
CIVIL

934 106-18-21

C. EDUARDO JIMENEZ CABRERA DEPARTAMENTO DE
INSPECCION Y OPERATIVO

COORDINADOR DE 034 101-33-43
C. LUIS ALBERTO DOMINGUEZ RAMOS CAPACITACIONES

DEPARTAMENTO 934 107-57-34
S.E. YANIRA RODRIGUEZ MAGANA ADMINISTRATIVO

OPERADOR ) DE 034 111-09-64
C. MOISES CRUZ RAMIREZ TRANSPORTE ACUATICO

Correo electréonico: proteccionzapatai@hotmail.com
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