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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
AL 4TO. TRIMESTRE DE 2015

OCTUBRE - DICIEMBRE

o SE ATIENDE A TODO EL PERSONAL DE LAS DIVERSAS AREAS
ADMINSTRATIVAS QUE ACUDEN A NUESTRA DIRECCION POR CUALQUIER DUDA
O ACLARACION RESPECTO A SU PRESUPUESTO ASIGNADO.

o SE LES RECIBE LAS PROPUESTAS DE LOS COMPONENTES O PROYECTOS
A EJECUTAR POR LAS AREAS DE ACUERDO A SUS NECESIDADES.

o SE LES HA ESTADO CONSTESTANDO POR MEDIO DE OFICIOS A TODAS
LAS AREAS TANTO COMO ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LOS PROYECTOS
QUE SE AUTORIZAN EN LAS SESIONES DE CABILDO QUE SE HAN LLEVADO A
CABO, ESTO ES CON LA FINALIDAD DE QUE SE EJECUTE EL PROYECTO
SOLITADO.

o ASI COMO TAMBIEN SE LES ASIGNA LOS NUMEROS DE LOS
COMPONENTES O PROYECTOS DE LOS PROGRAMAS Y CLAVES
PRESUPUESTARIAS EN APEGO AL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIA

o SE RECEPCIONA LA DOCUMENTACION DE LAS DIVERSAS AREAS, MISMO
QUE SE LES ATIENDE CONFORME LO SOLICITADO POR CADA UNA DE LAS

AREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS.



o DE IGUAL MANERA SE ESTA LLEVANDO UN CONTROL DE LOS
EXPEDIENTES TECNICOS INICIALES Y DEFINITIVOS QUE POR SUS TIEMPOS DE
EJECUCION YA ESTEN CONCLUIDOS O EN SU CASO INICIEN SU PERIODO DE
EJECUCION DEL PROYECTO.

o SE RECIBE LA INFORMACION QUE NOS TRAMITA LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE LOS DIVERSOS PROVEEDORES QUE PRESTAN SUS
SERVICIOS A ESTA ADMINISTRACION PARA LA ELABORACION DE LA ORDEN DE
PAGO.

o SE RECEPCIONA, VERIFICA, EN FACTURACION Y EN SISTEMA (SISTEMA
ADMINISTRATIVO GUBERNAMENTAL) LA DIRECCION O COORDINACION CUENTA
CON LOS RECURSOS PARA EJECUTAR EL GASTO.

o SE ELABORAN LAS ORDENES DE PAGO QUE TANTO ADMINISTRATIVA'Y
OPERATIVAS YA ESTAN BIEN SOPORTADAS Y PRESUPUESTALMENTE SI CUENTA
CON EL RECURSO QUE SE ESTA EJECUTANDO.

o POSTERIORMENTE SE TRAMITAN A LA CONTRALORIA MUNICIPAL POR
MEDIO DE ENVIOS PARA QUE SE LLEVE EL CONTROL DE LOS TRAMITES
CORRESPONDIENTE.

o SE HACEN CONCENTRADOS DE LAS ACTAS DE CABILDO DONDE SE
APRUEBAN LOS MOVIMIENTOS DE TRANSFERENCIAS Y ALTAS DE LOS
PROYECTOS, Y SE ENVIAN A LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO PARA QUE

SEAN VALIDADOS EN SESION DE CABILDO EN MENCION.

o SE INTEGRO LA CUENTA PUBLICA DEL MES DE OCTUBRE,NOVIEMBRE Y

DICIEMBRE



e SE ELABORARON LAS DIVERSAS TRANSFERENCIAS PARA EL CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2015

e SE ASISTIO A DIVERSAS REUNIONES A LA CD. DE VILLAHERMOSA, TAB.
PARA DAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE MODIFICACIONES DE LA MIR' Y SE
ENTREGO LAS MIR MODIFICADAS AS| COMO LA CLAVE DE ACCESO AL “SISTEMA

ALFA” POR MOTIVO DEL CIERRE DE LA ADMINISTRACION 2013-2015.

o DE ACUERDO AL ART. 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y EN OBSERVANCIA A LO DISPUESTO EN EL ART.
17 DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE TABASCO, SE SUBIO AL SISTEMA
ALFA LA MATRIZ DE MARCO LOGICO PARA LA INTEGRACION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EJERCICIO FISCAL 2015.
o SE ENTREGO A LA CONTRALORIA MUNICIPAL LOS AVANCES FISICO-
FINANCIEROS MENSUALES

e SE GIRO UNA CIRCULAR A LAS DEPENDENCIAS SOLICITANDO LAS
PROPUESTAS PARA LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2016.

o SE ELABORO Y SE MANDO A PUBLICACION EL PRESUSPUESTO DE
EGRESOS 2016

o SE CONCLUYO LA EVALUACION ESPECIFICA DEL FONDO DE
INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL 2014 Y LA EVALUACION DE
CONSISTENCIA Y RESULTADOS EN MATERIA DE DISENO APLICADA AL
PROGRAMA PRESUPUESTARIO KO006- INFRAESTRUCTURA PARA DRENAJE Y
ALCANTARILLADO.

. SE ELABORO EL ACTA DEL CIERRE PRESUPUESTAL 2015

o SE TRABAJO EN EL ACTA'Y FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION DE LA

ADMINISTRACION 2013-2015



