
 
 
 

1 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

ASUNTO: CERTIFICACIÓN. 
  
 
EL QUE SUSCRIBE EL M.V.Z. ALFONSO ANTONIO DIAZ CABRERA, SECRETARIO DEL  
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL  DE  EMILIANO  ZAPATA, TABASCO. 
 

CERTIFICA. 
 
 

LA ACTA DE SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO NUM.14 CORRESPONDIENTE AL PRIMER 
AÑO DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, CELEBRADA EL DIA TREINTA Y UINO DEL MES 
AGOSTO  DEL AÑO DOS MIL DIECISÉIS, MISMA QUE A LA LETRA DICE: 

 
 
EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE EMILIANO  
ZAPATA, DEL ESTADO DE TABASCO; MÉXICO, SIENDO LAS DIECIOCHO HORAS CON 
VEINTE MINUTOS DEL DÍA TREINTA Y UNO DE AGOSTO DEL AÑO DOS  MIL 
DIECISÉIS, REUNIDOS EN LA SALA DE CABILDO, CITA EN EL INTERIOR DEL PALACIO 
MUNICIPAL, LOS C.C. PROFA. MANUELA DEL PILAR RÍOS LÓPEZ, PRIMERA 
REGIDORA PROPIETARIA Y PRESIDENTA MUNICIPAL; DR. NAIM HAZOURI ZURITA, 
SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO Y SÍNDICO DE HACIENDA; C. MARITOÑA 
SÁNCHEZ PÉREZ, TERCER REGIDOR PROPIETARIO; MVZ. AUDOMARO JESÚS 
LASTRA GARCÍA, CUARTO REGIDOR PROPIETARIO; PROFA. LIDIA DEL CARMEN 
PÉREZ LÓPEZ, QUINTO REGIDOR PROPIETARIO; TEC. CARLOS ALBERTO PASCUAL 
PÉREZ JASSO, SEXTO REGIDOR PROPIETARIO; LIC. CYNTHIA DEL CARMEN 
SEGURA DÍAZ, SÉPTIMO REGIDOR PROPIETARIO; PROFR. JOSÉ GONZÁLEZ 
HERNÁNDEZ, OCTAVO REGIDOR PORPIETARIO; PROFA. NOEMI DOPORTO 
HERNÁNDEZ, NOVENO REGIDOR PROPIETARIO; LIC. CARLOS MANUEL DÍAZ 
YAÑEZ, DÉCIMO REGIDOR PROPIETARIO; PROFR. ALBERTO ZETINA SÁNCHEZ, 
DÉCIMO PRIMER REGIDOR PROPIETARIO; DRA. CELIA MÉNDEZ GARCÍA, DÉCIMO 
SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO; TODOS INTEGRANTES DEL H. CABILDO DEL 
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, 
TABASCO; CON EL OBJETO DE LLEVAR  ACABO Y EN LOS TÉRMINOS DEL PÁRRAFO 
I DEL ARTÍCULO 26 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE 
TABASCO; LA PRESENTE SESIÓN ORDINARIA, A LA CUAL SE CONVOCÓ EN BASE A 
LO PREVISTO POR LA FRACCIÓN I DEL ARTÍCULO 35, 40 Y 41 DEL PRE INVOCADO 
CUERPO DE LEYES Y QUE SE SUJETÓ AL SIGUIENTE ORDEN DEL DÍA: 
 
 
 

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM LEGAL. 
 
 

2. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO DEL ORDEN DEL DÍA. 
 
 

3. LECTURA, APROBACIÓN Y  FIRMA  EN  SU CASO, DEL  ACTA DE SESION DE 
CABILDO NO. 13 
 
 

4. SE HACE DEL CONOCIMIENTO AL CABILDO DEL INFORME DE LOS INGRESOS 
RECAUDADOS POR LA DIRECCIÓN DE FINANZAS DURANTE EL MES DE 
AGOSTO DEL AÑO 2016. 
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5. PROPUESTAS PARA SU APROBACION EN SU CASO, DE LA RECAUDACIÓN 
PARA EL MEJORAMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL. 
 

6. SE HACE DEL CONOCIMIENTO Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL CABILDO 
DEL CONVENIO DE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE 
COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE 
BIENES INMUEBLES. 
 
 

7. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE PROYECTOS NUEVOS 2016, 
TRANSFERENCIAS, AMPLIACIONES LIQUIDACIONES, REDUCCIONES 
LIQUIDAS, PROYECTOS CONCLUIDOS. 
 
 

8. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE LOS MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO. 
 
 

9. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO,  DE LOS MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE PROTECCION 
CIVIL. 
 

10. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE LOS MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACION. 
 
 

11. LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE LOS MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL. 
 

12. ASUNTOS GENERALES. 
 

13. CLAUSURA DE LA SESIÓN. 
 
 
SEGUIDAMENTE Y HABIENDO DADO CUMPLIMIENTO AL ORDEN DEL DÍA ACORDADO 
PARA LA SESIÓN, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PROCEDIÓ A PASAR LISTA 
DE ASISTENCIA Y AL HABER VERIFICADO LA PRESENCIA DE 12 (DOCE) REGIDORES 
PROPIETARIOS, POR LO QUE SE DECLARÓ QUÓRUM LEGAL PARA SESIONAR, 
DANDO POR INICIADA LA SESIÓN ORDINARIA, SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL 
AYUNTAMIENTO DIO LECTURA  AL ORDEN  DEL DÍA QUE FUE SOMETIDO A 
VOTACIÓN Y SE APROBÓ POR UNANIMIDAD. =============================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA RELATIVO A LA 
LECTURA, APROBACIÓN Y FIRMA EN SU CASO, DE LA SESION ORDINARIA NO. 13, 
EN USO DE LA VOZ EL  LIC. CARLOS MANUEL DÍAZ YAÑEZ, DECIMO REGIDOR 
PROPIETARIO, SOLICITO LA DISPENSA DE LA SESION NO. 13, DE FECHA TREINTA Y 
UNO DE JULIO DE DOS MIL DIECISÉIS, SIENDO APROBADAS POR 
UNANIMIDAD.========================================================= 
EN CUMPLIMIENTO DEL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO DONDE SE 
HACE DEL CONOCIMIENTO AL CABILDO DEL INFORME DE LOS INGRESOS 
RECAUDADOS POR LA DIRECCIÓN DE FINANZAS DURANTE EL MES DE AGOSTO 
DEL AÑO 2016. MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
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MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 
INGRESOS POR CONCEPTOS 

INFORME CONCENTRADO DE INGRESOS DEL 01/08/2016 AL 31/08/2016 

 
 

 CONCEPTO IMPORTE 

 IMPUESTOS 152,308.88 

411202 IMPUESTO PREDIO RUSTICO 3,209.00 
411202 IMPUESTO PREDIO URBANO 46,799.00 
411701 RECARGO PREDIO RUSTICO 1,178.00 
411701 RECARGO PREDIO URBANO 11,910.00 
411202 REZAGO PREDIO RUSTICO 6,098.00 
411202 REZAGO PREDIO URBANO 47,367.00 
411207 TRASLADO DE DOMINIO 35,747.88 

 DERECHOS 526,856.63 

4143023 ACTA DE DEFUNCION 3,213.76 
4143023 ACTA DE DIVORCIO 1,460.80 
4143023 ACTA DE MATRIMONIO 6,281.44 
4143023 ACTA DE NACIMIENTO 52,223.60 

414421 ACTUALIZACION DE FIERRO 4,163.58 
414421 VENTA DE CHATARRA 111,500.00 

4143022 ALINEAMIENTO  2,921.60 
414415 ANUNCIO Y PUBLICIDAD 8,173.95 

4143023 ASENTAMIENTO EXTEMPORANEO 1,095.60 
4143023 BODA EN OFICINA EN HORAS NO HABIL 3,505.92 
4143023 BODAS EN OFICINA EN HORAS HABIL 2,191.20 

414406 CENDI 2,700.00 
414416 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA 2,045.12 
414416 CONSTANCIA DE NO INHABILITACION 200.00 

4143023 CONSTANCIA DE SOLTERIA 584.32 
414416 CONSTANCIA PARA CONDUCIR 400.00 
414427 CUOTA CASA DEL DIABETICO 3,070.00 
414410 CUOTAS ALBERCA 10,000.00 
414427 CUOTAS DE BAÑOS 45,030.00 
414421 DE LA EXPEDICION DE TITULOS DE TERRENOS MUNICIPALES 1,752.96 

4143020 DE TERRENOS A PERPETUIDAD EN LOS CEMENTERIOS, POR CADA 
LOTE DE LOS METROS DE LONGITUD POR UNO DE ANCHO 

4,352.00 

414407 DERECHO DE ANDEN (CENTRAL CAMIONERA 2DA. CLASE) 95,325.00 
414407 DERECHO DE ANDEN TRANSPORTE MORELOS 2,000.00 
414418 DERECHO DE MATANZA DE CERDOS 190.00 
414418 DERECHO DE MATANZA DE RES 2,380.00 
414408 DERECHO DE PISO 950.00 
414408 DERECHO DE PISO MERCADO SOBRE RUEDAS 5,970.00 
414421 ELABORACION DE PLANOS  1,826.00 
414417 EXP. DE VALOR CATASTRAL 12,855.04 

4143019 FUSION DE PREDIO 821.25 
414421 INSCRIPCION AL PADRON DE PROVEEDORES 730.40 

4143022 INSCRIPCION AL PROGRAMA DE TITULACION 1,752.96 
4143023 INSCRIPCION DE ACTA DE NACIMIENTO (EXTRANJERO) 365.20 
4143023 INSCRIPCION DE RESOLUCION JUDICIAL 219.20 

414428 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 13,284.00 
414419 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (VENDEDORES AMBULANTES) 250.00 
414421 MANIFESTACION DE FIERRO 1,752.96 
414422 MERETRIZ 5,750.00 
414427 OTROS INGRESOS 430.00 
414408 PERMISO DE CARGA Y DESCARGA DE CAMIONES PESADOS 87,550.00 

4143018 PERMISO DE CONSTRUCCION DE CASA HABITACION 2,205.13 
414421 PERMISO NUMERO OFICIAL 2,045.12 
414428 PERMISO POR APERTURA DE ESTABLECIMIENTO 500.00 

4143021 POR EL USO DE SUELO 1,744.96 
4143023 RECONOCIMIENTO DE HIJO 365.20 

414421 RETEN 246.80 
414421 REVALIDACION 365.20 
414421 SERVICIO DE RECOLECCIÓN DE BASURA 460.00 

4143019 SUBDIVISION DE PREDIO 4,826.36 
414408 VENDEDORES AMBULANTES 12,830.00 

 PRODUCTOS 17,400.00 

415202 ARRENDAMIENTO LOCALES CENTRAL CAMIONERA 10,400.00 
415202 ARRENDAMIENTO LOCALES PALAPAS 6,000.00 
415202 SERVICIO DE BAÑOS 1RA. CLASE 1,000.00 

 APROVECHAMIENTOS 62,149.80 

416109 DONATIVO POR LICITACION 14,000.00 
416102 INFRACC.  JUEZ CALIFICADOR 10,381.00 
416102 INFRACCION DE TRANSITO 37,768.80 

 TOTAL RECAUDADO $  758,715.31 
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DADOS QUE FUERON A CONOCER LOS INGRESOS RECAUDADOS DURANTE EL MES DE 
AGOSTO DE 2016 A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO, EL SECRETARIO DEL 
AYUNTAMIENTO PROCEDIÓ A DAR LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA 
=========================================================================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL QUINTO PUNTO  DEL ORDEN DEL DÍA RELATIVO A LA 

PROPUESTAS PARA SU APROBACION EN SU CASO, DE LA RECAUDACIÓN PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL.  MISMO QUE A LA LETRA 

DICE: 

 

PROPOSICIÓN DE NUEVOS COBROS PARA EL AREA DE VENTANILLA UNICA 
 
 

 ALINEAMIENTO Y RECTIFICACION DE MENSURAS:  
 

 ACTUAL: 5 D.S.M.G.V ($365.20) 
 PROPUESTA: DE 10 D.S.M.G.V ($730.40) PARA USO HABITACIONAL Y HASTA 70 

D.S.M.G.V ($5,112.80) PARA USO COMERCIAL, INDUSTRIAL, INFRAESTRUCTURA 
EN GENERAL U OTRO.    
 

 ASIGNACION DE NUMERO OFICIAL: 
 

 ACTUAL: 4 D.S.M.G.V ($292.16) 
 PROPUESTA: 10 D.S.M.G.V ($730.40) PARA USO HABITACIONAL Y HASTA 50 

D.S.M.G.V ($3,625.00) PARA USO COMERCIAL, INDUSTRIAL, INFRAESTRUCTURA 
EN GENERAL U OTRO.    

 

 FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO: 
 

 ACTUAL: 4 D.S.M.G.V ($292.16), CUALQUIER TIPO DE USO DE SUELO (COMERCIAL, 
INDUSTRIAL, AGROPECUARIO, RURAL, HABITACIONAL, EQUIPAMIENTO URBANO, 
INFRAESTRUCTURA EN GENERAL) 

 PROPUESTA: 10 D.S.M.G.V ($730.40) PARA USO HABITACIONAL Y HASTA 100  
D.S.M.G.V ($7,304.00) PARA USO COMERCIAL, INDUSTRIAL, INFRAESTRUCTURA 
EN GENERAL U OTRO.    

 

 PERMISOS (HASTA 60M2 DE CONSTRUCCION) Y LICENCIAS DE CONSTRUCCION 
(MAS DE 60M2 DE CONSTRUCCION): 

 
 ACTUAL:  

 [0.05 D.S.M.G.V ($3.65) HABITACIONALES, 0.10 D.S.M.G.V ($7.30) NO 
HABITACIONALES] CON LOSA DE CONCRETO Y PISO DE MOSAICO.  

 [0.03 D.S.M.G.V ($2.19) HABITACIONALES, 0.05 D.S.M.G.V ($3.65) NO 
HABITACIONALES] OTRAS CONSTRUCCIONES. 

 PROPUESTA:  
 [0.20 D.S.M.G.V ($14.60) HABITACIONALES, 1 D.S.M.G.V ($73.04) NO 

HABITACIONALES] CON LOSA DE CONCRETO Y PISO DE MOSAICO,  
 [0.10 D.S.M.G.V ($7.30) HABITACIONALES, 0.50 D.S.M.G.V ($36.52) NO 

HABITACIONALES] OTRAS CONSTRUCCIONES. 
 

 LOTIFICACIONES, RELOTIFICACIONES Y FRACCIONAMIENTOS: 
 

 ACTUAL: 0.10 D.S.M.G.V ($7.30) POR METRO CUADRADO EN LOTIFICACIONES Y 
0.05 ($3.65) D.S.M.G.V POR METRO CUADRADO EN RELOTIFICACIONES. 

 PORPUESTA: 0.50 D.S.M.G.V ($36.52) POR METRO CUADRADO EN 
LOTIFICACIONES Y 0.30 ($21.91) D.S.M.G.V POR METRO CUADRADO EN 
RELOTIFICACIONES. 

 
 

 CONDOMINIOS: 
 

 ACTUAL: 0.10 D.S.M.G.V ($7.30) POR METRO CUADRADO DEL TERRENO. 
 PROPUESTA: 0.30 D.S.M.G.V ($21.91) POR METRO CUADRADO DEL TERRENO. 

 

 SUBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS: 
 

 ACTUAL: 0.05 D.S.M.G.V ($3.65) POR METRO CUADRADO DEL AREA VENDIBLE. 
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 PROPUESTA: 0.25 D.S.M.G.V ($18.26) POR METRO CUADRADO DEL AREA 
VENDIBLE. 

 

 OCUPACION DE LA VIA PUBLICA CON MATERIAL: 
 

 ACTUAL: 3 D.S.M.G.V ($219.12) HASTA POR 3 DIAS. 
 PROPUESTA: 5 D.S.M.G.V ($365.20) HASTA POR 7 DIAS. 

  

 RUPTURA DE PAVIMENTO (DRENAJE O AGUA POTABLE): 
 

 ACTUAL: 4 D.S.M.G.V ($292.16) CALLES ASFALTADAS O CON PAVIMENTO, POR 
METRO LINEAL. 

 PROPUESTA: 5 D.S.M.G.V ($365.20) CALLES ASFALTADAS O CON PAVIMENTO, POR 
METRO LINEAL Y 5 D.S.M.G.V ($365.20) POR REPARACION DE VIALIDAD. 

 

 CONSTRUCCION DE BARDAS: 
 

 ACTUAL: 0.10 D.S.M.G.V ($7.30) POR METRO LINEAL. 
 PROPUESTA: 0.10 D.S.M.G.V ($7.30) POR METRO LINEAL EN PREDIOS DE USO 

HABITACIONAL, 0.25 D.S.M.G.V ($18.26) POR METRO LINEAL EN PREDIOS DE USO 
COMERCIAL, INDUSTRIAL E INFRAESTRUCTURA. 

 
  
 

ATENTAMENTE  

LIC. EULOGIO LARRAGA BALLINA 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VENTANILLA UNICA. 

 

PRESENTADA QUE FUE AL CABILDO LA PROPUESTA DE LA RECAUDACIÓN 
PARA EL MEJORAMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL, 
LOS INTEGRANTES DEL CABILDO COMENTARON QUE SE DEBERÍA 
MODIFICAR Y HACERLES LAS CORRECCIONES PERTINENTES, PARA QUE 
SEA PRESENTADA EN LA PRÓXIMA SESIÓN DE 
CABILDO.======================================================    
EN CUMPLIMIENTO DEL SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA RELATIVO 
DONDE SE HACE DEL CONOCIMIENTO Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL 
CABILDO DEL CONVENIO DE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN 
MATERIA DE COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES. MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 
CONVENIO DE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE COBRO 
DEL IMPUESTO PREDIAL Y SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO REPRESENTADO POR EL LIC. 
ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL 
ESTADO, CON LA PARTICIPACIÓN DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y 
FINANZAS; SECRETARÍA DE GOBIERNO; SECRETARÍA DE CONTRALORÍA 
Y LA COORDINACIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS, 
PERSONIFICADAS POR SUS TITULARES LIC. AMET RAMOS TROCONIS; EL 
C. CÉSAR RAÚL OJEDA ZUBIETA;  LA L.C.P. Y M.A.P. LUCINA TAMAYO 
BARRIOS Y EL LIC. JUAN JOSÉ PERALTA FÓCIL, RESPECTIVAMENTE, A 
QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARÁ “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” Y POR LA OTRA PARTE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA  REPRESENTADO POR LOS CC. 
PROFESORA MANUELA DEL PILAR RÍOS LÓPEZ Y EL DR. NAIM HAZOURI 
ZURITA, EN SUS CALIDADES DE PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO DE 
HACIENDA, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARÁ “EL 
AYUNTAMIENTO”, Y CUANDO ACTÚEN DE FORMA CONJUNTA SE LES  
DENOMINARÁ COMO “LAS PARTES”; AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, 
DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES:  
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A N T E C E D E N T E S 
 

QUE LOS ARTÍCULOS 40 Y 115 PRIMER PÁRRAFO DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ESTABLECEN COMO 
FORMA DE GOBIERNO UNA REPÚBLICA REPRESENTATIVA DEMOCRÁTICA 
Y FEDERAL COMPUESTA DE ESTADOS LIBRES Y SOBERANOS EN TODO 
LO CONCERNIENTE A SU RÉGIMEN INTERIOR, QUE TIENEN COMO BASE 
DE SU DIVISIÓN TERRITORIAL Y DE ORGANIZACIÓN POLÍTICA Y 
ADMINISTRATIVA, EL MUNICIPIO LIBRE. 

 
QUE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 115, 
FRACCIÓN IV, INCISO A) DE LA CARTA MAGNA, LOS MUNICIPIOS 
ADMINISTRARÁN LIBREMENTE SU HACIENDA, LA CUAL SE FORMARÁ DE 
LOS RENDIMIENTOS DE LOS BIENES QUE LES PERTENEZCAN, ASÍ COMO 
DE LAS CONTRIBUCIONES Y OTROS INGRESOS QUE LAS LEGISLATURAS 
ESTABLEZCAN A SU FAVOR, ENTRE LOS QUE SE ENCUENTRAN LOS 
RELACIONADOS SOBRE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA. 

 
QUE EL SEGUNDO PÁRRAFO DEL CITADO INCISO A), FACULTA A LOS 
MUNICIPIOS PARA CELEBRAR CONVENIOS CON EL ESTADO PARA QUE 
ÉSTE SE HAGA CARGO DE ALGUNAS FUNCIONES RELACIONADAS CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS CONTRIBUCIONES SEÑALADAS EN EL PÁRRAFO 
QUE ANTECEDE. 

 
QUE EL 9 DE DICIEMBRE DE 2013 FUERON PUBLICADAS EN EL DIARIO 
OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, DIVERSAS REFORMAS A LA LEY DE 
COORDINACIÓN FISCAL, ENTRE LAS CUALES SE ENCUENTRA LA 
RELATIVA A LA FRACCIÓN III DEL ARTÍCULO 2-A, POR MEDIO DE LA CUAL 
SE MODIFICA EL ESQUEMA DE DISTRIBUCIÓN DEL FONDO DE FOMENTO 
MUNICIPAL, A FIN DE QUE A PARTIR DEL EJERCICIO FISCAL DE 2015, EL 
30% DEL EXCEDENTE DE DICHO FONDO SE DISTRIBUYA ENTRE LAS 
ENTIDADES FEDERATIVAS QUE SEAN RESPONSABLES DE LA 
ADMINISTRACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL POR CUENTA Y ORDEN DEL 
MUNICIPIO. 

 
QUE LA PROPIA DISPOSICIÓN ESTABLECE QUE EL ESTADO DEBERÁ 
COMPROBAR LA EXISTENCIA DE LA COORDINACIÓN FISCAL EN EL 
IMPUESTO PREDIAL Y SU ADMINISTRACIÓN POR PARTE DEL ESTADO, A 
TRAVÉS DE LA CELEBRACIÓN DE UN CONVENIO CON EL MUNICIPIO 
CORRESPONDIENTE, MISMO QUE DEBERÁ PUBLICARSE EN EL MEDIO DE 
DIFUSIÓN OFICIAL ESTATAL, EN EL ENTENDIDO DE QUE LA INEXISTENCIA 
O EXTINCIÓN DE DICHO CONVENIO HARÁ QUE EL ESTADO DEJE DE SER 
ELEGIBLE PARA LA DISTRIBUCIÓN DE ESTA PORCIÓN DEL FONDO DE 
FOMENTO MUNICIPAL. 
 
QUE LA LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE TABASCO, DETERMINA QUE 
SUS DISPOSICIONES SON DE ORDEN PÚBLICO E INTERÉS SOCIAL, EN 
CONSECUENCIA ES RESPONSABILIDAD Y ATRIBUCIÓN DEL ESTADO, EN 
PRIMERA INSTANCIA, EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES 
CATASTRALES. 
 
QUE MEDIANTE CONVENIO DE COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA EN 
MATERIA CATASTRAL CELEBRADO ENTRE EL “EL EJECUTIVO ESTATAL” Y 
“EL AYUNTAMIENTO”, DE FECHA 16 DE MARZO DEL AÑO 2000, 
PUBLICADO EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, ORDINARIO NÚMERO 
6051, DE FECHA 2 DE SEPTIEMBRE DEL 2000, DECRETO 352, ACORDARON 
QUE LA OPERACIÓN DEL CATASTRO PASÓ A SER ASUMIDA POR ÉSTE 
ÚLTIMO, PARA MEJORAR LA EFECTIVIDAD DE LA HACIENDA MUNICIPAL. 
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QUE LA LEY DE COORDINACIÓN FISCAL Y FINANCIERA DEL ESTADO DE 
TABASCO EN EL ARTÍCULO 41 PREVÉ QUE EL EJECUTIVO DEL ESTADO, 
POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS, 
PODRÁ CELEBRAR ACUERDOS DE COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA 
PARA COORDINARSE EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES EN MATERIA 
FISCAL Y FINANCIERA CON LOS AYUNTAMIENTOS O CONCEJOS 
MUNICIPALES. 

 
QUE ES PROPÓSITO DE “EL EJECUTIVO ESTATAL” PROMOVER LAS 
CONDICIONES QUE FAVOREZCAN EL DESARROLLO ECONÓMICO, 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE “EL AYUNTAMIENTO”. 

 
QUE “EL AYUNTAMIENTO” OTORGARÁ FACULTADES LEGALES A “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” PARA LA OPERACIÓN DEL CATASTRO, LO CUAL 
SIGNIFICA UN APOYO DECISIVO PARA EL FORTALECIMIENTO DE SU 
HACIENDA PÚBLICA, YA QUE SE CONSTITUYE UNA FUENTE DE LOS 
GRAVÁMENES CON LO QUE SE CONTRIBUYE A DAR PLENA VIGENCIA A 
LOS POSTULADOS DEL ARTÍCULO 115 CONSTITUCIONAL, QUE BUSCA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA MUNICIPAL. 

 
QUE AL ASUMIR “EL EJECUTIVO ESTATAL” LA OPERACIÓN DEL 
CATASTRO, SE PROMUEVE TAMBIÉN LA MODERNIZACIÓN DE ÉSTE PARA 
MEJORAR LA EFECTIVIDAD DE LA HACIENDA MUNICIPAL, CON LO QUE SE 
BUSCA NO SOLO INCREMENTAR LA RECAUDACIÓN, SINO ESTABLECER 
UNA INTERRELACIÓN ENTRE EL VALOR DE LOS PREDIOS, LOS DIVERSOS 
USOS DEL SUELO, LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS Y EN 
GENERAL EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO.  

 
QUE EN EL PUNTO 2.2.1.5 DEL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO 2013-2018 
PRECISA ESTABLECER SISTEMAS GEOREFERENCIADOS E INTEGRALES, 
PARA FORTALECER LA ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA, LAS APLICACIONES 
CATASTRALES Y EL CONTROL DE CRÉDITOS FISCALES, FEDERALES Y 
ESTATALES. 

 
QUE TOMANDO EN CONSIDERACIÓN QUE LA RECAUDACIÓN DEL 
IMPUESTO PREDIAL Y LOS DERECHOS DE AGUA, INCIDEN DE MANERA 
IMPORTANTE EN LA DETERMINACIÓN POR PARTE DE LA SECRETARÍA DE 
HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO COMO FACTOR PARA DESIGNAR LAS 
PARTICIPACIONES QUE EN INGRESOS FEDERALES CORRESPONDEN AL 
ESTADO DE TABASCO, FUNDAMENTALMENTE EN LO QUE SE REFIERE AL 
FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL Y QUE EL MEJORAMIENTO Y 
CONSECUENTE INCREMENTO DE LA RECAUDACIÓN DEL IMPUESTO 
PREDIAL REFLEJARA EN UNA MAYOR PERCEPCIÓN DE PARTICIPACIONES 
FEDERALES PARA LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EL 
EJECUTIVO DEL ESTADO, CON EL PROPÓSITO DE COADYUVAR AL 
INCREMENTO DE LA RECAUDACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL Y 
DERECHOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO EN LOS 
MUNICIPIOS DEL ESTADO, COMO UNA MEDIDA INDISPENSABLE PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LAS HACIENDAS MUNICIPALES, LLEVARÁ A CABO A 
TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS LA 
INSTRUMENTACIÓN DEL PROYECTO EJECUTIVO DE MODERNIZACIÓN 
CATASTRAL (PEC).   
 
DE IGUAL FORMA RESULTA CONVENIENTE HACER EFICIENTE LA FUNCIÓN 
RECAUDADORA Y PRESTACIÓN DEL SERVICIO EN MATERIA DEL 
IMPUESTO PREDIAL, COMO DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES, PREVISTO EN LA LEY DE HACIENDA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE TABASCO, ASÍ COMO EN EL CÓDIGO FISCAL 
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DEL ESTADO DE TABASCO VIGENTE. ELLO EN RAZÓN QUE LA LEY DE 
HACIENDA MUNICIPAL DEL ESTADO DE TABASCO, ES UNO DE LOS 
INSTRUMENTOS QUE LES PERMITE A LOS MUNICIPIOS OBTENER LOS 
RECURSOS NECESARIOS PARA FINANCIAR LOS SERVICIOS PÚBLICOS 
QUE REQUIERE LA POBLACIÓN DE SU DEMARCACIÓN TERRITORIAL, POR 
LO QUE AL SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACIÓN “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” ASUME LAS FUNCIONES DE LA AUTORIDAD FISCAL 
MUNICIPAL, MOTIVO POR EL QUE LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL SE 
VUELVE UN INSTRUMENTO DE SUMA IMPORTANCIA, YA QUE POR MEDIO 
DE DICHO CUERPO DE LEYES SE CONTARÁ CON UNA HERRAMIENTA CON 
LA QUE SE PRETENDE LOGRAR MAYOR EFICACIA EN LA ADMINISTRACIÓN 
FISCAL Y COMO APROPIADO CONTROL DE LOS CONTRIBUYENTES.  
 
POR LO ANTERIOR, “EL EJECUTIVO ESTATAL”, CONSIDERA 
CONVENIENTE PROMOVER LA COLABORACIÓN Y ASUNCIÓN DE 
FUNCIONES CON “EL AYUNTAMIENTO”, ASÍ COMO BRINDAR APOYO 
PRESUPUESTAL, ADMINISTRATIVO Y JURÍDICO PARA QUE “EL EJECUTIVO 
ESTATAL”, A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS 
(SEPLAFIN), REALICE ENTRE OTRAS FUNCIONES, LAS DE RECAUDACIÓN, 
FISCALIZACIÓN, ATENCIÓN AL CONTRIBUYENTE, VIGILANCIA DE 
OBLIGACIONES OMITIDAS, DETERMINACIÓN DE LOS CRÉDITOS FISCALES 
MEDIANTE ORDENAMIENTO Y PRÁCTICA DE VISITAS DOMICILIARIAS, EL 
REQUERIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA COMPROBAR 
EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES FISCALES Y LA VERIFICACIÓN 
FÍSICA, CLASIFICACIÓN O VALUACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 
RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES FISCALES, IMPOSICIÓN DE 
MULTAS, NOTIFICACIÓN Y COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL 
IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES, 
INCLUYENDO ACCESORIOS LEGALES INCLUSIVE A TRAVÉS DEL 
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN Y LA AUTORIZACIÓN 
DE PAGO A PLAZOS (DIFERIDOS O EN PARCIALIDADES), CONFORME A 
LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES VIGENTES EN EL MOMENTO 
EN QUE SE DETERMINEN Y LAS NORMAS DE PROCEDIMIENTO QUE SE 
EXPIDAN CON POSTERIORIDAD. 

 
BAJO ESE TENOR, “LAS PARTES” QUE INTERVIENEN EN EL PRESENTE 
CONVENIO DE COLABORACIÓN, FORMULAN LAS SIGUIENTES:  

 
D E C L A R A C I O N E S 

 
I. DE “EL EJECUTIVO ESTATAL”, QUE: 

 
I.1. EL ESTADO DE TABASCO, ES UNA ENTIDAD LIBRE Y SOBERANA EN 

LO QUE SE REFIERE A SU RÉGIMEN INTERIOR Y ES PARTE 
INTEGRANTE DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DE 
CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 40 Y 43 DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 1 Y 9 DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 
TABASCO. 

 
I.2 EL LICENCIADO ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, ES GOBERNADOR 

CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE TABASCO, POR LO QUE SE 
ENCUENTRA PLENAMENTE FACULTADO PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL 
PRESENTE CONVENIO DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 
42,51, FRACCIÓN XI, DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO 
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO Y 2 DE LA LEY ORGÁNICA DEL 
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; 1 Y 10 DEL 
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y 
FINANZAS DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.3     LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS (SEPLAFIN), ES UNA 

DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRALIZADA, 
LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 52, PRIMER 
PÁRRAFO DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y 
SOBERANO DE TABASCO; 3, 4, 26, FRACCIÓN III Y 29 DE LA LEY 
ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; 1 Y 
10 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE 
PLANEACIÓN Y FINANZAS DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.4 EL 1 DE ENERO DE 2015, EL LICENCIADO AMET RAMOS TROCONIS, 

FUE NOMBRADO POR EL LIC. ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, 

GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE TABASCO, 

SECRETARIO DE PLANEACIÓN Y FINANZAS, DE CONFORMIDAD CON 

LOS ARTÍCULOS 51, FRACCIÓN II DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA 

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 5, 12, FRACCIÓN IX 

Y 21 DE LA LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE 

TABASCO. 

 

I.5 LA SECRETARÍA DE GOBIERNO, ES UNA DEPENDENCIA DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRALIZADA, DE CONFORMIDAD CON 
LOS ARTÍCULOS 52, PRIMER PÁRRAFO DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 1, 3, 4, 26 
FRACCIÓN I Y 27 DE LA LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO DE TABASCO. 

 
I.6 EL 1 DE ENERO DE 2013, EL C. CÉSAR RAÚL OJEDA ZUBIETA, FUE 

NOMBRADO POR EL LIC. ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, GOBERNADOR 
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, SECRETARÍA DE GOBIERNO, DE 
CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 51, FRACCIÓN II DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 
TABASCO; 5, 7, FRACCIÓN VIII, 12 FRACCIONES IX Y 21 DE LA LEY 
ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.7 LA SECRETARÍA DE CONTRALORÍA, ES UNA DEPENDENCIA DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRALIZADA, DE CONFORMIDAD CON 
LOS ARTÍCULOS 52, PRIMER PÁRRAFO DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 1, 3, 4, 26 
FRACCIÓN XII Y 37 DE LA LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO 
DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.8 EL 1 DE ENERO DE 2014, LA L.C.P. Y M.A.P. LUCINA TAMAYO 

BARRIOS, FUE NOMBRADA POR EL LIC. ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, 
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, SECRETARIA DE 
CONTRALORÍA, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 51, 
FRACCIÓN II DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y 
SOBERANO DE TABASCO; 5, 12 FRACCIÓN IX Y 21 DE LA LEY 
ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.9 LA COORDINACIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS, ES UNA 

DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRALIZADA, 
DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 52, PRIMER PÁRRAFO DE 
LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 
TABASCO; 3, 4, 26 FRACCIÓN XV Y 39 DE LA LEY ORGÁNICA DEL 
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO. 
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I.10 EL 1 DE ENERO DE 2013, EL LIC. JUAN JOSÉ PERALTA FÓCIL, FUE 

NOMBRADO POR EL LIC. ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ, GOBERNADOR 
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, COORDINADOR GENERAL DE 
ASUNTOS JURÍDICOS, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 51, 
FRACCIÓN II DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y 
SOBERANO DE TABASCO; 5, 12, FRACCIÓN IX, 21 DE LA LEY 
ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
I.11 PARA EFECTOS DE ESTE CONVENIO CITA COMO DOMICILIO 

CONVENCIONAL EL UBICADO EN LA CALLE INDEPENDENCIA, 
NÚMERO 2, COLONIA CENTRO, DE ESTA CIUDAD DE 
VILLAHERMOSA, TABASCO, CÓDIGO POSTAL 86000. 

 
II. DE “EL AYUNTAMIENTO” QUE: 
 
II.1   DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 115 

DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS 
MEXICANOS; 64 Y 65 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO 
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 1, 19, 29, 36, FRACCIÓN II Y 
PÁRRAFO SEGUNDO, 65, 69  Y 79  DE LA LEY  ORGÁNICA  DE  LOS  
MUNICIPIOS  DEL  ESTADO  DE  TABASCO,  SE ENCUENTRA 
PLENAMENTE FACULTADO CON CAPACIDAD LEGAL PARA 
PARTICIPAR Y CELEBRAR EL PRESENTE COMPROMISO.. 

 
II.2 LA PROFESORA MANUELA DEL PILAR RÍOS LÓPEZ, EN SU 

CARÁCTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL Y EL DR. NAIM HAZOURI 
ZURITA, EN SU CARÁCTER DE SÍNDICO DE HACIENDA, AMBOS DEL 
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, ACREDITAN SU 
PERSONALIDAD JURÍDICA PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE 
INSTRUMENTO EN TÉRMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS 
ARTÍCULOS 1, 2, 4, 29, 36, 65 Y 69 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS 
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, SE ENCUENTRAN 
PLENAMENTE FACULTADOS CON CAPACIDAD LEGAL PARA 
PARTICIPAR Y CELEBRAR EL PRESENTE COMPROMISO 

 
II.3  PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE COMPROMISO, SEÑALAN 

COMO DOMICILIO EL UBICADO EN LA CALLE GREGORIO MÉNDEZ 
S/N POR JUÁREZ Y ÁLVARO OBREGÓN COL. CENTRO C.P. 86990 
EMILIANO ZAPATA, TABASCO. 

 
III. DE “LAS PARTES”, QUE: 
 
III.1 SE RECONOCEN RECÍPROCAMENTE LA PERSONALIDAD JURÍDICA Y 

CAPACIDAD LEGAL CON LA QUE COMPARECEN A LA SUSCRIPCIÓN 
DEL PRESENTE INSTRUMENTO; PUES PARA LA FORMALIZACIÓN 
DEL MISMO, SE HAN CUMPLIDO CON LAS DISPOSICIONES LEGALES 
Y ADMINISTRATIVAS LOCALES APLICABLES.    

 
III.2 A PETICIÓN DE “EL AYUNTAMIENTO”, “EL EJECUTIVO ESTATAL”, 

REALIZARÁ LAS FUNCIONES DE ADMINISTRACIÓN Y FISCALIZACIÓN 
DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES, QUE SE CONVIENEN EN EL 
PRESENTE INSTRUMENTO JURÍDICO CON LA FINALIDAD DE INICIAR 
UN AMPLIO Y CONCENTRADO PROGRAMA DE COLABORACIÓN, 
COORDINACIÓN, ASUNCIÓN DE FUNCIONES Y ACCIONES, 
PROCURANDO NUEVAS FORMAS Y TÉCNICAS DE ACERCAR LOS 
SERVICIOS A LA COMUNIDAD QUE FAVOREZCAN SU EFICIENCIA Y 
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EFICACIA, A PARTIR DE UNA COORDINACIÓN 
INTERGUBERNAMENTAL PARA LA ADECUADA RECAUDACIÓN DEL 
IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES, COMO DE SUS ACCESORIOS 
LEGALES. 

 
III.3 EN MÉRITO DE LO ANTERIOR, PARA PODER EJECUTAR EN FORMA 

ADECUADA LAS CLÁUSULAS DEL PRESENTE CONVENIO, “EL 
AYUNTAMIENTO”, CONVIENE EN DELEGAR A “EL EJECUTIVO 
ESTATAL”, LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE 
HACIENDA MUNICIPAL, PARA LA ADMINISTRACIÓN DE DICHOS 
IMPUESTOS, ASÍ COMO PARA LA REVISIÓN Y CALIFICACIÓN DE LOS 
AVALÚOS, POR ENDE “EL EJECUTIVO ESTATAL”, SERÁ 
CONSIDERADO EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES A QUE SE 
REFIERE EL PRESENTE CONVENIO COMO AUTORIDAD FISCAL 
MUNICIPAL. 

 
III.4 EXISTE DISPOSICIÓN DE LAS AUTORIDADES DE “EL 

AYUNTAMIENTO”, PARA DELEGAR LAS ATRIBUCIONES QUE LE 
CONFIERE LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL Y ASÍ CONVENIR CON 
“EL EJECUTIVO ESTATAL” LA EJECUCIÓN DE FACULTADES, QUIEN 
PARA LA ADMINISTRACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL 
IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES, SERÁ CONSIDERADO AUTORIDAD FISCAL MUNICIPAL, 
SIN MENOSCABO DE SU AUTONOMÍA TERRITORIAL. 

 
III.5 CONVIENEN EN COORDINARSE PARA QUE LAS FUNCIONES 

MATERIA DEL PRESENTE CONVENIO SE LLEVEN A CABO POR 
CONDUCTO DE LA SUBSECRETARÍA DE INGRESOS, DE LA 
SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS, A TRAVÉS DE LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE RECAUDACIÓN, DIRECCIÓN GENERAL DE 
CATASTRO Y EJECUCIÓN FISCAL; ASÍ COMO DE LA PROCURADURÍA 
FISCAL. 

 
 
 C L A U S U L A S 
 
PRIMERA.  OBJETO. 

MEDIANTE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURÍDICO “LAS 
PARTES” CONVIENEN EN COORDINARSE PARA QUE “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” ASUMA DE MANERA EXCLUSIVA LAS 
FUNCIONES DE ADMINISTRACIÓN, RESPECTO DEL IMPUESTO 
PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO 
DE BIENES INMUEBLES DE CONTRIBUYENTES DOMICILIADOS 
DENTRO DE LA CIRCUNSCRIPCIÓN TERRITORIAL DE “EL 
AYUNTAMIENTO”, INICIANDO SU COBRO A PARTIR DEL DÍA _ 
DE _________ 2016. 
 
BAJO EL ESQUEMA ANTERIOR “EL AYUNTAMIENTO”, DELEGA 
A “EL EJECUTIVO ESTATAL” LAS FACULTADES QUE LE 
CONFIEREN LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL DEL ESTADO DE 
TABASCO, LEY ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO DE TABASCO, LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE 
TABASCO, CÓDIGO FISCAL DEL ESTADO DE TABASCO, 
REFERENTES AL COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL 
COBRO DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE 
BIENES INMUEBLES RESPECTIVAMENTE, LOS CUALES DEBEN 
REGISTRAR UN FLUJO EFECTIVO. 
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SEGUNDA.    DE LAS FUNCIONES EN MATERIA FISCAL. 

 
“EL EJECUTIVO ESTATAL”, EJERCERÁ LAS FUNCIONES DE 
ADMINISTRACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO 
SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES 
CONFORME A LAS SIGUIENTES FRACCIONES: 

 
I. EN MATERIA DE RECAUDACIÓN, COMPROBACIÓN, 

DETERMINACIÓN Y COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y 
EJERCERÁ LAS SIGUIENTES FACULTADES: 

 
a) RECAUDAR LOS PAGOS DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL 

IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES A QUE SE REFIERE ESTE CONVENIO, ASÍ 
COMO REVISAR, DETERMINAR Y COBRAR LAS 
DIFERENCIAS QUE PROVENGAN DE ERRORES 
ARITMÉTICOS. 

 
b) RECIBIR Y EN SU CASO, EXIGIR LAS DECLARACIONES, 

AVISOS Y DEMÁS DOCUMENTOS QUE ESTABLEZCAN LAS 
DISPOSICIONES FISCALES. 

 
c) ATENDER A LOS CONTRIBUYENTES. 
 
d) VIGILAR DE LAS OBLIGACIONES FISCALES OMITIDAS EN 

MATERIA DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO 
SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES 
A TRAVÉS DE REQUERIMIENTOS O CARTAS INVITACIÓN. 

 
e) DETERMINACIÓN Y COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL, DEL 

IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INCLUYENDO LOS ACCESORIOS LEGALES QUE SE 
GENEREN, A TRAVÉS DEL PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN. 

 
f) NOTIFICACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y LAS 

RESOLUCIONES DICTADAS POR SUS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES 
CONVENIDAS. 

 
g) EJERCICIO DE FACULTADES DE COMPROBACIÓN, 

INCLUYENDO LAS ATRIBUCIONES Y LOS 
PROCEDIMIENTOS INHERENTES A DICHAS FACULTADES. 

 
h) LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 

EJECUCIÓN, PARA HACER EFECTIVOS LOS CRÉDITOS 
FISCALES QUE “EL EJECUTIVO ESTATAL”, DETERMINE. 

 
II. TRATÁNDOSE DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS O 

JUICIOS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE LAS 
FACULTADES CONVENIDAS, “EL EJECUTIVO ESTATAL” 
ASUMIRÁ LA RESPONSABILIDAD EN LA DEFENSA DE LOS 
MISMOS E INFORMARÁ PERIÓDICAMENTE LA SITUACIÓN 
EN QUE SE ENCUENTREN Y DE LAS RESOLUCIONES QUE 
RECAIGAN SOBRE LOS MISMOS. 
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III. EN EL CASO DE DECLARATORIAS DE PRESCRIPCIÓN DE 
CRÉDITOS FISCALES Y DE EXTINCIÓN DE FACULTADES DE 
LA AUTORIDAD FISCAL, TRATÁNDOSE DE LA 
CONTRIBUCIÓN OBJETO DE ESTE CONVENIO, “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” TRAMITARÁ Y RESOLVERÁ EN LOS 
TÉRMINOS DE LAS DISPOSICIONES JURÍDICAS 
APLICABLES. 

 
IV. POR LO QUE HACE A LAS CONSULTAS, “EL EJECUTIVO 

ESTATAL” RESOLVERÁ LAS QUE SOBRE SITUACIONES 
REALES Y CONCRETAS LE HAGAN LOS INTERESADOS 
INDIVIDUALMENTE. 

 
V. EN MATERIA DE AUTORIZACIONES RELACIONADAS CON 

EL IMPUESTO PREDIAL EJERCERÁ LAS SIGUIENTES 
FACULTADES: 

 
a) AUTORIZAR EL PAGO A PLAZOS, YA SEA DIFERIDO O EN 

PARCIALIDADES, PREVIA LA DETERMINACIÓN QUE AL 
RESPECTO SE EMITA; 

 
b) AUTORIZAR SOBRE LA SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE 

CANTIDADES PAGADAS INDEBIDAMENTE Y EFECTUAR EL 
PAGO CORRESPONDIENTE. 

 
VI. EN MATERIA DE MULTAS EN RELACIÓN CON LOS 

IMPUESTOS MATERIA DE ESTE CONVENIO, EJERCERÁ LAS 
SIGUIENTES FACULTADES: 

 
a) IMPONER LAS MULTAS POR LAS INFRACCIONES 

COMETIDAS POR LOS CONTRIBUYENTES; 
 
b) CONDONAR LAS MULTAS QUE IMPONGA EN EL EJERCICIO 

DE LAS FACULTADES DELEGADAS, QUE ESTARÁN SUJETO 
A LOS PROCEDIMIENTOS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES 
FISCALES APLICABLES; 

 
c) IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE DESCUENTOS EN MULTAS 

Y RECARGOS. 
 

TERCERA.  DE LAS FUNCIONES EN MATERIA CATASTRAL. 
 
“EL AYUNTAMIENTO”, CONVIENE QUE “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” A TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
CATASTRO Y EJECUCIÓN FISCAL  DE LA SEPLAFIN, 
REALIZARÁ TODAS LAS FUNCIONES EN MATERIA CATASTRAL, 
SALVO LAS QUE SE MENCIONAN A CONTINUACIÓN, QUE 
SEGUIRÁ REALIZANDO “EL AYUNTAMIENTO”: 

 
 

a) ATENCIÓN AL PÚBLICO; 
 
b) CONSULTA DEL SISTEMA INTEGRAL INFORMÁTICO 

CATASTRAL (SICARET) Y DEL IMPUESTO PREDIAL; 
 
c) MANEJO Y ENTREGA AL CONTRIBUYENTE DE LOS 

FORMATOS OFICIALES PARA LOS TRÁMITES 
CATASTRALES; 
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d) REALIZAR UNA PRIMERA VERIFICACIÓN Y DIAGNÓSTICO 

TOMANDO COMO BASE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN 
EL SISTEMA CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO 
(SICARET) PROPORCIONADA POR “EL EJECUTIVO 
ESTATAL”, ASENTANDO LOS RESULTADOS DE LA 
VERIFICACIÓN EN EL FORMATO OFICIAL QUE PARA TAL 
EFECTO SE EXPIDA. 

 
ADICIONALMENTE Y POR VIRTUD DEL PRESENTE CONVENIO 
“LAS PARTES” DAN POR CONCLUIDO EL CONVENIO QUE 
PARA EL MISMO FIN FUE FIRMADO EL DÍA 16 DE MARZO DEL 
2000, PUBLICADO EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO 
NÚMERO 6051, DE FECHA 2 DE SEPTIEMBRE DE 2000, 
DECRETO 352, POR LO QUE “EL AYUNTAMIENTO”, RETORNA 
A “EL EJECUTIVO ESTATAL” TODAS Y CADA UNA DE LAS 
FACULTADES QUE LE FUERON DELEGADAS MEDIANTE EL 
CONVENIO DE COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA 
CATASTRAL QUE CELEBRÓ EL GOBIERNO DEL ESTADO DE 
TABASCO, POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA DE 
PLANEACIÓN Y FINANZAS Y EL AYUNTAMIENTO DEL 
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, EN EL 
INSTRUMENTO CITADO. 
 

CUARTA.   COMPETENCIA. 
 
“EL EJECUTIVO ESTATAL” EJERCERÁ LAS FUNCIONES 
CONVENIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO JURÍDICO A 
TRAVÉS DE LA SEPLAFIN, EN EL ÁMBITO DE SU 
COMPETENCIA Y EN SU CARÁCTER DE AUTORIDAD FISCAL 
ESTATAL Y MUNICIPAL, CONFORME A LO PREVISTO EN LA 
LEY DE HACIENDA MUNICIPAL DEL ESTADO DE TABASCO, LEY 
ORGÁNICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE 
TABASCO, LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE TABASCO, 
CÓDIGO FISCAL DEL ESTADO DE TABASCO; ASÍ COMO 
CUALQUIER DISPOSICIÓN LEGAL, CRITERIO, NORMATIVIDAD 
O LINEAMIENTO INHERENTE AL OBJETO DEL PRESENTE 
CONVENIO Y QUE LE SEA APLICABLE A “LAS PARTES” 

 
QUINTA. OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”. 

 
“LAS PARTES”, SE COORDINARÁN PARA EL SUMINISTRO 
RECÍPROCO DE LA INFORMACIÓN QUE REQUIERAN 
RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES Y LOS INGRESOS 
DERIVADOS DE LA ADMINISTRACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL 
A QUE SE REFIERE ESTE CONVENIO; POR LO QUE ACUERDAN 
Y SE OBLIGAN A LO SIGUIENTE: 

 
I. POR PARTE DE “EL EJECUTIVO ESTATAL”, A TRAVÉS DE 

LA SEPLAFIN: 
 

a) EMITIR Y PONER A DISPOSICIÓN DE LOS 
CONTRIBUYENTES, MEDIANTE LA CLAVE CATASTRAL 
CORRESPONDIENTE, EN LA PÁGINA ELECTRÓNICA 
RECAUDANET PORTAL DE SERVICIOS AL 
CONTRIBUYENTE DEL ESTADO, EL FORMATO UNIVERSAL 
DE PAGO, EL CUAL CONTENDRÁ LOS CONCEPTOS E 
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IMPORTES A PAGAR, ASÍ COMO LA LÍNEA DE CAPTURA 
PARA SU PAGO. 

 

b) RECAUDAR LOS PAGOS DE LOS IMPUESTOS PREDIAL Y 
DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE 
BIENES INMUEBLES, ASÍ COMO SUS ACCESORIOS 
LEGALES QUE SE GENEREN POR LA FALTA DE PAGO 
OPORTUNO, CONFORME A LO PREVISTO EN EL CÓDIGO 
FISCAL DEL ESTADO DE TABASCO. 

 

c) IMPLEMENTAR EL SISTEMA CATASTRAL Y REGISTRAL DEL 
ESTADO DE TABASCO (SICARET) CON EL EQUIPAMIENTO 
NECESARIO QUE PERMITA ESTABLECER COMUNICACIÓN 
ENTRE LA DIRECCIÓN GENERAL DE CATASTRO Y 
EJECUCIÓN FISCAL CON “EL AYUNTAMIENTO” Y LAS 
OFICINAS AUTORIZADAS POR LA SUBSECRETARÍA DE 
INGRESOS DE LA SEPLAFIN. 

 
d) “EL EJECUTIVO ESTATAL” SE OBLIGA A INFORMAR A “EL 

AYUNTAMIENTO”, EL IMPORTE DE LAS RECAUDACIONES 
CORRESPONDIENTES AL MES INMEDIATO ANTERIOR, 
DENTRO DE LOS 15 (QUINCE) DÍAS DEL MES SIGUIENTE, Y 
SI FUERA INHÁBIL, HASTA EL INMEDIATO DÍA HÁBIL 
SIGUIENTE; ASÍ COMO A ENTERAR A LA CUENTA 
BANCARIA QUE DESIGNE “EL AYUNTAMIENTO” EL 
PORCENTAJE EQUIVALENTE AL MONTO DE LA 
LIQUIDACIÓN TOTAL DESPUÉS DE LA DEDUCCIÓN DE LOS 
MONTOS  DE LOS CONCEPTOS ESTIPULADOS EN LA 
CLÁUSULA SEXTA DEL PRESENTE CONVENIO, 
ACOMPAÑADA DE LA DOCUMENTACIÓN 
COMPROBATORIA. 
 

e) ENTREGAR A “EL AYUNTAMIENTO”, LAS 
PARTICIPACIONES DEL FONDO PREDIAL EQUIVALENTE A 
DOS VECES LA RECAUDACIÓN QUE “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” REALICE DEL COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL, 
EN TÉRMINOS DE LO QUE DISPONE LA LEY DE 
COORDINACIÓN FISCAL Y FINANCIERA DEL ESTADO DE 
TABASCO. 

 

f) INFORMAR Y GESTIONAR ANTE LA SECRETARÍA DE 
HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO LA DISTRIBUCIÓN DEL 
FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL QUE LE CORRESPONDA 
AL “EL AYUNTAMIENTO”; 

 

g) PERMITIR A “EL AYUNTAMIENTO”, LIBREMENTE HACER 
CONSULTAS A LAS BASES DE DATOS DEL SISTEMA 
CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO (SICARET); 
INTERCAMBIAR INFORMACIÓN CON SEGURIDAD Y PONER 
A DISPOSICIÓN DE LOS CONTRIBUYENTES Y/O “EL 
AYUNTAMIENTO” LAS HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 
CON QUE CUENTE, PARA LA CORRECTA PRESENTACIÓN 
DE LAS OBLIGACIONES FISCALES, RESPECTO DEL 
IMPUESTO PREDIAL, DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN 
DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES; 

 
h) “EL EJECUTIVO ESTATAL” VALIDARÁ LA INFORMACIÓN 

DEL PADRÓN DE CONTRIBUYENTES DE LOS IMPUESTOS 
PREDIAL Y SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
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INMUEBLES,  “EL AYUNTAMIENTO”, LE PROPORCIONE, 
DEPURARLA Y EN SU CASO, INCREMENTAR LOS 
REGISTROS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS, CON BASE A 
LAS FACULTADES QUE LA LEY DE LA MATERIA LE 
CONFIERE; 

 
i) PROPORCIONAR A LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO 

PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES LOS SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN Y ASISTENCIA DE MANERA GRATUITA, 
PARA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES FISCALES A TRAVÉS DE VENTANILLA 
PREVIAMENTE ESTABLECIDA; 

 
j) VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

FISCALES EN MATERIA DEL IMPUESTO PREDIAL, ASÍ 
COMO DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO 
DE BIENES INMUEBLES RESPECTO DEL PADRÓN DE 
CONTRIBUYENTES QUE PROPORCIONE “EL 
AYUNTAMIENTO”, EMITIENDO CARTAS DE INVITACIÓN Y 
REQUERIMIENTO DE OBLIGACIONES OMITIDAS. 

 
k) DETERMINAR LOS CRÉDITOS FISCALES A CARGO DE LOS 

CONTRIBUYENTES QUE PRESENTEN ADEUDOS DEL 
IMPUESTO PREDIAL, O EN SU CASO DEL PAGO DEL 
IMPUESTO PREDIAL, CONFORME AL PADRÓN DE 
CONTRIBUYENTES QUE LE PROPORCIONE “EL 
AYUNTAMIENTO”, O DE AQUELLOS QUE CONOZCA EN EL 
EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES CONVENIDAS, 
ADJUNTANDO EL FORMATO DE LÍNEA DE CAPTURA, CON 
LA FINALIDAD DE FACILITAR A LOS DEUDORES EL PAGO 
DEL CRÉDITO FISCAL A SU CARGO, A TRAVÉS DE LAS 
FACULTADES DE VERIFICACIÓN Y FISCALIZACIÓN.    

 
l) DETERMINAR LOS ACCESORIOS CAUSADOS POR LA 

OMISIÓN DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL 
IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES, E IMPONER LAS MULTAS POR LAS 
INFRACCIONES COMETIDAS POR LOS CONTRIBUYENTES, 
CONFORME A LO PREVISTO EN EL CÓDIGO FISCAL DEL 
ESTADO DE TABASCO. 

 
m) SUPERVISAR CADA UNA DE LAS ETAPAS DEL 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN, PARA 
HACER EFECTIVO EL COBRO DE LOS CRÉDITOS FISCALES 
QUE ADMINISTRE, CONFORME A LAS DISPOSICIONES DEL 
CÓDIGO FISCAL DEL ESTADO DE TABASCO Y DEMÁS 
LEYES APLICABLES; 

 
n) ADJUDICAR A FAVOR DE “EL AYUNTAMIENTO”, LOS 

BIENES EMBARGADOS POR “EL EJECUTIVO ESTATAL”, EN 
EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES RELATIVAS A LA 
APLICACIÓN DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 
EJECUCIÓN EN LOS CASOS Y DE ACUERDO CON LOS 
PROCEDIMIENTOS PREVISTOS EN EL ORDENAMIENTO 
LEGAL ANTES MENCIONADO. 
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CUANDO EXISTAN EXCEDENTES OBTENIDOS POR LA 
ADJUDICACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, “EL 
AYUNTAMIENTO”, SERÁ RESPONSABLE DE ENTREGARLOS AL 
CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE SOLIDARIO. 
 
EN CASO DE LITIGIOS DERIVADOS DE LA ADJUDICACIÓN DE 
BIENES A FAVOR DE “EL AYUNTAMIENTO”, EN LOS QUE 
EXISTA RESOLUCIÓN QUE OBLIGUE A “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” A PAGAR ALGÚN MONTO AL CONTRIBUYENTE, “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” PODRÁ COMPENSAR CON “EL 
AYUNTAMIENTO”, EL PAGO REALIZADO, DE CONFORMIDAD 
CON LO SEÑALADO EN LA CLÁUSULA DÉCIMA DEL PRESENTE 
INSTRUMENTO; 

 
o) COADYUVAR CON “EL AYUNTAMIENTO”, PARA DEPURAR, 

INTEGRAR, CONSERVAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL 
PADRÓN CATASTRAL, CONFORME A LAS SIGUIENTES 
ACCIONES: 

 

 INTEGRAR UN NUEVO PADRÓN CATASTRAL EN UN 
AMBIENTE DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, 
A TRAVÉS DE DIFERENTES MÓDULOS QUE PERMITAN 
EJECUTAR A LA DIRECCIÓN GENERAL DE CATASTRO Y 
EJECUCIÓN FISCAL LA VINCULACIÓN CON EL PADRÓN 
FISCAL DE PAGOS Y ADEUDOS. 
 

 CONCENTRAR LA INFORMACIÓN DE FORMA 
PORMENORIZADA POR PREDIO EN REGISTRO GRÁFICO Y 
ALFANUMÉRICO. 
 

 ENTREGAR PERIÓDICAMENTE LOS RESULTADOS DE 
ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN CATASTRAL OBTENIDOS 
DIRECTAMENTE AL PERSONAL DESIGNADO POR LA 
AUTORIDAD MUNICIPAL; 

 
p) AUTORIZAR EL PAGO A PLAZOS, YA SEA DIFERIDO O EN 

PARCIALIDADES. 
 
q) LLEVAR A CABO LAS FACULTADES DE REVISIÓN Y 

COMPROBACIÓN FISCAL A LOS CONTRIBUYENTES 
OMISOS. 

 
r) CUIDAR QUE LA OPERACIÓN Y EJECUCIÓN DE LAS 

FUNCIONES CONVENIDAS SE REALICEN CONFORME A LAS 
DISPOSICIONES FISCALES VIGENTES Y APLICABLES. 

 
s) EN CASO DE QUE SE DETECTEN IRREGULARIDADES QUE 

PUEDAN SER CONSTITUTIVAS DE RESPONSABILIDADES 
ADMINISTRATIVAS, INICIARÁ LOS PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD O 
RESARCITORIOS, A FIN DE QUE LAS DEPENDENCIAS 
COMPETENTES IMPONGA LAS SANCIONES QUE 
CORRESPONDAN EN TÉRMINOS DE LA LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS 
DEL ESTADO DE TABASCO, CON INDEPENDENCIA DE QUE 
DICHAS IRREGULARIDADES SEAN CONSTITUTIVAS DE 
DELITO, EN LAS CUALES INMEDIATAMENTE SE HARÁ DEL 
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CONOCIMIENTO DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO 
DE TABASCO;  

 
t) LAS CONTRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTE 

CONVENIO SE CAUSARÁN, LIQUIDARÁN Y RECAUDARÁN 
DE ACUERDO A LO ORDENADO POR LA LEY DE INGRESOS 
DEL ESTADO DE TABASCO, LEY DE HACIENDA DEL 
ESTADO DE TABASCO; LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO 
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO 
FISCAL QUE CORRESPONDE Y LEY DE HACIENDA 
MUNICIPAL, COMO  LAS DEMÁS DISPOSICIONES 
APLICABLES. ASIMISMO, LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN 
Y FINANZAS PODRÁ AUXILIARSE CON TERCEROS PARA LA 
REALIZACIÓN DE DICHOS COBROS, MEDIANTE LOS 
MECANISMOS QUE ESTABLEZCA LA PROPIA SEPLAFIN;   

 
u) CAPACITAR A LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE “EL 

AYUNTAMIENTO”, QUE UTILICEN EL PORTAL 
ELECTRÓNICO, PARA QUE PUEDAN EMITIR LÍNEAS DE 
CAPTURA Y EFECTUAR MOVIMIENTOS AL PADRÓN PARA 
REALIZAR LAS ACTUALIZACIONES CATASTRALES, COMO 
PARA EFECTUAR LAS CONDONACIONES QUE EN SU 
MOMENTO AUTORICE “EL EJECUTIVO ESTATAL”, EN EL 
SICARET. 

 
II. POR PARTE DE “EL AYUNTAMIENTO”: 
 
a) EN ÉSTE ACTO, “EL AYUNTAMIENTO”,  SE OBLIGA Y 

COMPROMETE A ENTREGAR EN UN PLAZO DE 10 (DIEZ) 
DÍAS A “EL EJECUTIVO ESTATAL” EL PADRÓN 
ACTUALIZADO DEL IMPUESTO PREDIAL DE LOS BIENES 
RAÍCES QUE SE UBICAN EN SU TERRITORIO, CON SUS 
VALORES CATASTRALES, LOS LISTADOS DE ADEUDOS DE 
DICHOS PREDIOS, ASÍ COMO CUALQUIER OTRO 
DOCUMENTO NECESARIO PARA LOS FINES DE ESTE 
CONVENIO; 

 
b) PROPORCIONAR EN FORMA COMPLETA, CORRECTA Y 

OPORTUNA A LA SEPLAFIN, LA INFORMACIÓN ADICIONAL 
QUE LE SOLICITE POR MEDIO DE LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE CATASTRO Y EJECUCIÓN FISCAL, LA PROCURADURÍA 
FISCAL, ASÍ COMO LAS DEMÁS DIRECCIONES DE ÁREA DE 
DICHA DEPENDENCIA, RELACIONADAS CON LAS 
FACULTADES CONVENIDAS. 

 
c) A PARTIR DEL INICIO DE LA VIGENCIA DE ÉSTE CONVENIO, 

SE ABSTENDRÁ DE RECIBIR PAGOS O EJERCER ALGUNA 
DE LAS ACCIONES SEÑALADAS EN EL MISMO Y/O DE 
CUALQUIERA DE LAS FACULTADES QUE DE MANERA 
EXCLUSIVA SE DELEGAN, EN RELACIÓN AL PADRÓN DE 
CONTRIBUYENTES QUE ADMINISTRE “EL EJECUTIVO 
ESTATAL”. 

 
d) INFORMAR A “EL EJECUTIVO ESTATAL” A MÁS TARDAR 

CON 5 (CINCO) DÍAS HÁBILES DE ANTICIPACIÓN CUANDO 
SE EFECTÚEN CAMBIOS DE VALOR CATASTRAL, 
RESPECTO DE LOS PREDIOS QUE SE ENCUENTRAN 
DENTRO DEL PADRÓN DE CRÉDITOS QUE ESTE 
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ADMINISTRE, ASÍ COMO DE CAMBIOS DERIVADOS DEL 
TRASLACIÓN DE DOMINIO DE LOS MISMOS, O CON 
MOTIVO DE FUSIÓN, SUBDIVISIÓN, LOTIFICACIÓN, 
RELOTIFICACIÓN, FRACCIÓN O CAMBIO DE USO DE SUELO 
QUE SE REALICE HASTA LA ENTRADA EN VIGOR DEL 
PRESENTE CONVENIO; 

 
e) RECOGER POR SUS PROPIOS MEDIOS LOS BIENES 

MUEBLES QUE SEAN ADJUDICADOS A SU FAVOR, EN EL 
DEPÓSITO DE “EL EJECUTIVO ESTATAL” EN EL QUE 
HAYAN QUEDADO RESGUARDADOS. 

 
CUANDO EL BIEN (MUEBLE E INMUEBLE) ADJUDICADO SEA 
EL ÚNICO CON EL QUE SE CUBRA EL CRÉDITO PRINCIPAL 
Y ACCESORIOS LEGALES, “EL AYUNTAMIENTO”, ESTÁ 
OBLIGADO A RETRIBUIR EN IMPORTE LÍQUIDO LOS 
GASTOS DE EJECUCIÓN QUE LE CORRESPONDAN A “EL 
EJECUTIVO ESTATAL”, EN FORMA INMEDIATA MEDIANTE 
EL FORMATO UNIVERSAL DE PAGO ESTATAL, QUE LE 
SERÁ ENTREGADO POR ÉSTE ÚLTIMO A “EL 
AYUNTAMIENTO” Y QUE CONTENDRÁ LA LÍNEA DE 
CAPTURA CON EL CONCEPTO CORRESPONDIENTE. 
 

f) PONER A DISPOSICIÓN DE “EL EJECUTIVO ESTATAL” LAS 
HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS CON QUE CUENTE, PARA 
LA CORRECTA PRESENTACIÓN DE LAS OBLIGACIONES 
FISCALES, RESPECTO AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y 
DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE 
BIENES INMUEBLES.  

 
SEXTA.   DEL PAGO. 

 
DE LA RECAUDACIÓN OBTENIDA, “EL EJECUTIVO ESTATAL”, 
DEDUCIRÁ EL MONTO DE LOS SIGUIENTES CONCEPTOS: 

 
1. EL IMPORTE DE LAS DEVOLUCIONES EFECTUADAS A LOS 

CONTRIBUYENTES POR PAGOS INDEBIDOS O SALDOS A 
FAVOR; 

2. LAS COMISIONES BANCARIAS, ASÍ COMO LAS 
COMISIONES CORRESPONDIENTES POR LA RECEPCIÓN 
DE PAGOS Y/O TRANSFERENCIAS ELECTRÓNICAS; 

3. LOS RECARGOS, ACTUALIZACIONES, GASTOS DE 
EJECUCIÓN Y MULTAS QUE EN SU CASO SE HAYAN 
GENERADO CON MOTIVO DEL COBRO COACTIVO DEL 
IMPUESTO PREDIAL, TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES; 

4. _0%_( ) DEL IMPORTE RECAUDADO DEL IMPUESTO 
PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE 
DOMINIO DE BIENES INMUEBLES DE MANERA MENSUAL, Y; 

5. _0%( ) DE AQUELLOS CRÉDITOS FISCALES 
RELACIONADOS CON EL IMPUESTO PREDIAL Y EL 
IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES QUE PRESENTEN REZAGO Y QUE “EL 
AYUNTAMIENTO”, NO HUBIERA PODIDO RECAUDAR, EN 
LOS EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES AL PRESENTE 
CONVENIO.  
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SÉPTIMA.  REPORTES DE INFORMACIÓN. 
 
“EL EJECUTIVO ESTATAL”, A TRAVÉS DE SUS ÓRGANOS, 
PRESENTARÁ A “EL AYUNTAMIENTO”, MENSUALMENTE 
DENTRO DE LOS 15 (QUINCE) DÍAS HÁBILES SIGUIENTES AL 
MES QUE REPORTA, A TRAVÉS DEL SISTEMA CATASTRAL Y 
REGISTRAL DEL ESTADO (SICARET), EN MEDIO MAGNÉTICO, 
UN INFORME DE LAS ACCIONES DE COMPROBACIÓN, 
VIGILANCIA, DETERMINACIÓN DE CRÉDITOS FISCALES, 
IMPOSICIÓN DE MULTAS, EL IMPORTE EFECTIVAMENTE 
RECAUDADO, ASÍ COMO EL RELATIVO A LAS COMISIONES 
BANCARIAS, LOS GASTOS DE EJECUCIÓN DEVOLUCIONES Y 
COBRO A TRAVÉS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 
EJECUCIÓN QUE HAYA REALIZADO A LOS CONTRIBUYENTES 
DEL IMPUESTO PREDIAL COMO A LOS CONTRIBUYENTES DEL 
IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES 
INMUEBLES ADMINISTRADOS POR LA SEPLAFIN, QUE SE 
HAYAN GENERADO CON MOTIVO DE LA OPERACIÓN DE LAS 
ACCIONES CONVENIDAS, CONFORME A LA CLÁUSULA 
ANTERIOR. 
 
EN ESE TENOR, EL SISTEMA CATASTRAL Y REGISTRAL DEL 
ESTADO (SICARET) GENERARÁ LOS REPORTES DE INGRESOS 
CON LA FINALIDAD DE QUE ÉSTOS PUEDAN SER INTEGRADOS 
A LA CUENTA PÚBLICA DE “EL AYUNTAMIENTO”, PARA QUE 
PUEDAN SER EXAMINADOS Y DICTAMINADOS 
ADECUADAMENTE EN LOS TÉRMINOS DE LA LEGISLACIÓN 
APLICABLE. 
 
EN CASO DE INCONFORMIDAD “EL AYUNTAMIENTO”, LO 
HARÁ DEL CONOCIMIENTO DE LA SEPLAFIN, CON LA 
FINALIDAD DE CONCILIAR CIFRAS CONFORME A LA CLÁUSULA 
NOVENA DEL PRESENTE INSTRUMENTO. 
 

OCTAVA.  PROCEDIMIENTO DE PAGO. 
 
EL PORCENTAJE EQUIVALENTE AL IMPORTE RECAUDADO 
POR CONCEPTO DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO 
SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES A 
TRAVÉS DE LA SEPLAFIN MEDIANTE LAS INSTITUCIONES DEL 
SISTEMA FINANCIERO MEXICANO, ESTABLECIMIENTOS 
COMERCIALES AUTORIZADOS Y LAS OFICINAS AUTORIZADAS 
POR LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS DE LA SEPLAFIN, 
SERÁ DEPOSITADO A “EL AYUNTAMIENTO”, MEDIANTE 
TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA LOS DÍAS LUNES DE CADA 
SEMANA, ASÍ COMO EL ÚLTIMO DÍA HÁBIL DE CADA MES, A LA 
CUENTA QUE ENSEGUIDA SE SEÑALA: 
 
BENEFICIARIO: MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA 

BANCO: BBVA BANCOMER SA 
CUENTA: 7681 - 0103284255 

CLABE: 012790001032842559 
 
NOVENA.  CONCILIACIÓN. 

 
“EL AYUNTAMIENTO”, ANALIZARÁ LAS CIFRAS 
RELACIONADAS CON EL IMPORTE RECAUDADO Y EL 
CORRESPONDIENTE A LOS CONCEPTOS DETALLADOS EN LA 
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CLÁUSULA SEXTA DEL PRESENTE CONVENIO, LOS 
RESULTADOS DE DICHO ANÁLISIS LOS INFORMARÁ A LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE CATASTRO Y EJECUCIÓN FISCAL DE 
LA SEPLAFIN MEDIANTE ESCRITO DENTRO DE LOS 10 (DIEZ) 
DÍAS HÁBILES SIGUIENTES EN QUE LA SEPLAFIN LE HAGA 
ENTREGA DEL INFORME A QUE SE REFIERE LA CLÁUSULA 
SÉPTIMA DEL PRESENTE INSTRUMENTO. 
 
DE EXISTIR DIFERENCIA CONFORME A LO SEÑALADO EN EL 
PÁRRAFO ANTERIOR, ÉSTAS SERÁN ACLARADAS POR LA 
SEPLAFIN EN UN PLAZO DE 10 (DIEZ) DÍAS HÁBILES 
SIGUIENTES A AQUEL EN QUE RECIBA POR PARTE DE “EL 
AYUNTAMIENTO”, EL RESULTADO DEL ANÁLISIS REALIZADO. 
DE SER PROCEDENTES LAS ACLARACIONES REPORTADAS, 
LA SEPLAFIN REALIZARÁ LOS AJUSTES QUE CORRESPONDAN 
Y LO INFORMARÁ A “EL AYUNTAMIENTO”, EN EL PLAZO 
CITADO. 
 
EN CASO DE NO RECIBIRSE ACLARACIONES POR PARTE DE 
“EL AYUNTAMIENTO”, EN EL PLAZO A QUE SE REFIERE EL 
PRIMER PÁRRAFO DE ÉSTA CLÁUSULA, SE TENDRÁN POR 
ACEPTADOS LOS DATOS CONTENIDOS EN EL INFORME QUE 
RINDA LA SEPLAFIN EN CUMPLIMIENTO A LA CLÁUSULA 
SÉPTIMA.   

 
DÉCIMA.  RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES. 

LA SEPLAFIN EJERCERÁ PLENA, LEGAL Y JURÍDICAMENTE 
LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA VIGILANCIA Y 
RECUPERACIÓN DE LOS CRÉDITOS FISCALES DEL IMPUESTO 
PREDIAL Y DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO 
DE BIENES INMUEBLES MÁS SUS ACCESORIOS LEGALES, 
RESPECTO DEL PADRÓN DE CONTRIBUYENTES QUE “EL 
AYUNTAMIENTO”, LE REMITA, CON CARGO A SUS RECURSOS 
HUMANOS Y PRESUPUESTALES. 
 

DÉCIMA  
PRIMERA. FORMATOS OFICIALES. 

 
LA SEPLAFIN QUEDA EXPRESAMENTE FACULTADO PARA QUE 
EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE 
COLABORACIÓN QUE LE CORRESPONDEN SEGÚN EL 
PRESENTE CONVENIO, UTILICE LAS FORMAS OFICIALES DE 
PAGO Y DEMÁS DOCUMENTOS JURÍDICOS QUE VIENE 
EMPLEANDO PARA LA RECAUDACIÓN DE LAS 
CONTRIBUCIONES ESTATALES, EN EL ENTENDIDO DE QUE EN 
DICHOS DOCUMENTOS SE CONSIGNARÁN LAS 
DISPOSICIONES JURÍDICAS FISCALES MUNICIPALES Y 
ESTATALES QUE CORRESPONDAN. 

 
 
DÉCIMA 
SEGUNDA. PUBLICIDAD. 

“EL EJECUTIVO ESTATAL” ELABORARÁ UN PROGRAMA DE 
DIFUSIÓN Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE QUE 
ESPECIFICARÁ, ENTRE OTROS, LAS OFICINAS O 
ESTABLECIMIENTOS AUTORIZADOS PARA LA RECAUDACIÓN, 
LOS MEDIOS ELECTRÓNICOS E INSTALACIONES DE LAS 
OFICINAS DONDE SE PRESTE DICHOS SERVICIOS Y TODA LA 
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PUBLICIDAD QUE SE REQUIERA PARA LA DEBIDA 
ADMINISTRACIÓN DEL IMPUESTO PREDIAL Y DEL IMPUESTO 
SOBRE TRASLACIÓN DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES A 
QUE SE REFIERE EL PRESENTE CONVENIO. 

 
DÉCIMA 
TERCERA. NORMATIVIDAD. 

“LAS PARTES” ACUERDAN QUE PARA LA INTERPRETACIÓN Y 
APLICACIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SE SOMETERÁN A 
LO DISPUESTO POR LA SEPLAFIN Y EN LO PREVISTO POR LAS 
LEYES FISCALES ESTATALES, MUNICIPALES Y DEMÁS 
NORMATIVIDAD APLICABLE.  
 

DÉCIMA 
CUARTA. RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. 

LAS AUTORIDADES FISCALES DE “EL EJECUTIVO ESTATAL” 
COMO DE “EL AYUNTAMIENTO” ESTARÁN SUJETAS A LA 
APLICACIÓN DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE TABASCO. 

 
DÉCIMA 
QUINTA. CONFIDENCIALIDAD. 

EN VIRTUD DEL PRESENTE CONVENIO “LAS PARTES” SE 
OBLIGAN A NO DIVULGAR NI REVELAR DATOS, SISTEMAS Y 
EN GENERAL CUALQUIER INFORMACIÓN Y/O 
PROCEDIMIENTOS QUE LE SEAN PROPORCIONADOS POR 
UNA DE ELLAS, PARA LA EJECUCIÓN DEL PRESENTE 
CONVENIO. 
 
ASIMISMO, EN TÉRMINOS DE LO DISPUESTO POR EL 
ARTÍCULO 56 DEL CÓDIGO FISCAL DEL ESTADO; 5 
FRACCIONES IV Y VI DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE 
TABASCO Y 164 DEL CÓDIGO PENAL EN VIGOR EN EL ESTADO 
DE TABASCO, SE OBLIGAN A MANTENER ABSOLUTA RESERVA 
Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN QUE LE SEA PROPORCIONADA POR 
ALGUNA DE “LAS PARTES” O POR LOS CONTRIBUYENTES, 
CON MOTIVO DEL PRESENTE CONVENIO. 
 

DÉCIMA 
SEXTA. CAUSAS DE TERMINACIÓN. 

SERÁN CAUSA ANTICIPADAS DE TERMINACIÓN DEL 
PRESENTE CONVENIO: 
 
1. EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE “LAS PARTES” A 

LAS CLÁUSULAS DE ÉSTE INSTRUMENTO; 
2. CUANDO SE DETECTEN DEFICIENCIAS, 

IRREGULARIDADES U OMISIONES DE “LAS PARTES”, SI 
ÉSTAS NO SE PONEN DE ACUERDO EN SU 
SOLVENTACIÓN; 

3. LA DECISIÓN DE “LAS PARTES” DE DARLO POR 
TERMINADO EN CUYO CASO DEBERÁN COMUNICARLO 
POR ESCRITO A LA OTRA CON 30 (TREINTA) DÍAS 
NATURALES DE ANTICIPACIÓN EN EL ENTENDIDO DE QUE 
LAS CUESTIONES QUE ESTÉN PENDIENTES DE RESOLVER 
DURANTE Y DESPUÉS DE ESTE PLAZO, SERÁN 
ATENDIDAS HASTA SU TOTAL CONCLUSIÓN. CON 
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INDEPENDENCIA DEL PLAZO ANTERIOR, “LAS PARTES” 
ACORDARÁN EL PERIODO EN EL CUAL REALIZARÁN LA 
ENTREGA – RECEPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS, QUE 
COMO ANEXOS AL PRESENTE INSTRUMENTO FORMARÁN 
PARTE EN LO RESPECTIVO A LOS BIENES MUEBLES O 
INMUEBLES, ASÍ COMO LOS PROGRAMAS INFORMÁTICOS 
Y DEMÁS ELEMENTOS UTILIZADOS PARA LA REALIZACIÓN 
DEL OBJETO, MISMO QUE NO PODRÁ EXCEDER DE 3 
MESES; 

4. EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNA DE “LAS PARTES” A LO 
DISPUESTO EN LA CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA DE ÉSTE 
DOCUMENTO; 

5. ASIMISMO, “LAS PARTES” ACUERDAN QUE EN CASO DE 
TERMINACIÓN ANTICIPADA DE ÉSTE INSTRUMENTO, LA 
DECLARATORIA DEBERÁ SER PUBLICADA EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO DENTRO DE LOS 
TREINTA DÍAS NATURALES SIGUIENTES A SU 
SUSCRIPCIÓN. DEBIENDO REMITIR UN EJEMPLAR DE 
DICHA PUBLICACIÓN A LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y 
CRÉDITO PÚBLICO, PARA LOS EFECTOS DE LA 
CANCELACIÓN EN RELACIÓN A LA DISTRIBUCIÓN DEL 30% 
DEL EXCEDENTE DEL FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL 
QUE SEÑALA LA LEY DE COORDINACIÓN FISCAL.  

DÉCIMA 
SÉPTIMA. MODIFICACIÓN. 

“LAS PARTES”, PREVIO ACUERDO, PODRÁN MODIFICAR O 
AMPLIAR EL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO PARA 
MEJORAR EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES Y 
ATRIBUCIONES QUE EN EL MISMO SE PREVÉN, MEDIANTE LA 
SUSCRIPCIÓN DE UN CONVENIO MODIFICATORIO O ADENDA. 

DÉCIMA 
OCTAVA. RELACIÓN LABORAL. 

LA ÚNICA OBLIGACIÓN LABORAL QUE SE GENERE POR LA 
APLICACIÓN DEL PRESENTE CONVENIO SERÁ ENTRE “EL 
EJECUTIVO ESTATAL” Y EL PERSONAL QUE ÉSTE DESIGNE 
PARA REALIZAR LAS ACCIONES DESCRITAS EN EL MISMO, EN 
TAL VIRTUD NO SE CONSIDERARÁ A “EL AYUNTAMIENTO”, 
COMO PATRÓN SUSTITUTO, NI ESTARÁ VINCULADO BAJO 
NINGÚN CONCEPTO CON LOS TRABAJADORES DE “EL 
EJECUTIVO ESTATAL”, DEJANDO A SALVO A “EL 
AYUNTAMIENTO”.  

DÉCIMA 
NOVENA. INTERPRETACIÓN Y FUERO. 

CUALQUIER CONTROVERSIA DERIVADA DE LA 
INTERPRETACIÓN O APLICACIÓN DE ESTE CONVENIO, SERÁ 
RESUELTA EN FORMA ADMINISTRATIVA DE COMÚN ACUERDO 
POR “LAS PARTES” Y EN CASO DE NO LLEGAR A UN 
ARREGLO, SE ESTARÁ A LO DISPUESTO EN LA CLÁUSULA 
DÉCIMO SEXTA. 
 

VIGÉSIMA. VIGENCIA. 
EL PRESENTE CONVENIO ENTRARÁ EN VIGOR UN DÍA 
DESPUÉS DE SU PUBLICACIÓN EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL 
ESTADO. 

VIGÉSIMA 
PRIMERA. REVOCACIÓN. 

“LAS PARTES” CONVIENEN QUE POR LA CELEBRACIÓN DEL 
PRESENTE INSTRUMENTO, SE DEROGA EL CONVENIO DE 
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COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA CATASTRAL, 
CELEBRADO POR EL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO, 
POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y 
FINANZAS Y EL AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, 
FIRMADO EL DÍA 16 DE MARZO DE 2000, PUBLICADO EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO NÚMERO 6051, DE FECHA 2 
DE SEPTIEMBRE DE 2000, DECRETO 352, POR LO CUAL TODAS 
LAS FACULTADES QUE SE CONCEDIERON A “EL 
AYUNTAMIENTO” EN DICHO CONVENIO, REGRESAN A “EL 
EJECUTIVO ESTATAL”. 

VIGÉSIMA 
SEGUNDA. ACTUALIZACIÓN CATASTRAL. 

“LAS PARTES” ACUERDAN QUE SE COMPROMETE A ASIGNAR 
RECURSOS ADICIONALES PARA LA MODERNIZACIÓN DEL 
CATASTRO MUNICIPAL, OTORGANDO TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN NECESARIAS Y CAPACITANDO AL PERSONAL 
RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LOS SISTEMAS, PARA 
LA ACTUALIZACIÓN MASIVA DE LOS PADRONES CON 
INTEGRACIÓN GEOGRÁFICA DE PREDIAL QUE “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” IMPLEMENTE, ACORDE CON EL PLAN ESTATAL DE 
DESARROLLO EN EL CUAL SE PRECISA ESTABLECER 
SISTEMAS GEOREFERENCIADOS E INTEGRALES, PARA 
FORTALECER LA ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA, LAS 
APLICACIONES CATASTRALES NECESARIAS PARA MANTENER 
ACTUALIZADO LOS PADRONES CATASTRALES Y FISCALES. 

VIGÉSIMA 
TERCERA. FINANCIAMIENTO DE LA MODERNIZACIÓN CATASTRAL 

“LAS PARTES” SE COMPROMETE A ASIGNAR RECURSOS DE 
MANERA CONJUNTA SEMESTRAL O ANUALMENTE PARA LA 
MODERNIZACIÓN CATASTRAL PARA LO CUAL “EL EJECUTIVO 
ESTATAL” APORTARÁ UN SUBSIDIO EQUIVALENTE AL 60% 
DEL MONTO TOTAL DEL PRESUPUESTO REQUERIDO Y “EL 
AYUNTAMIENTO” EL 40% RESTANTE PARA IGUAL FIN. EL 
MONTO TOTAL REQUERIDO PARA LA MODERNIZACIÓN SERÁ 
EVALUADO Y CALIFICADO POR “LAS PARTES” PARA SU 
APROBACIÓN. 
  

LEÍDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO Y ENTERADAS “LAS PARTES” 
DE SU VALOR, CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, LO FIRMAN AL CALCE Y/O 
MARGEN POR TRIPLICADO EN CADA UNA DE SUS HOJAS EL 
____________DE 2016, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, TABASCO. 

 
POR “EL EJECUTIVO ESTATAL” 

 
LIC. AMET RAMOS TROCONIS           LIC. JUAN JOSÉ PERALTA FÓCIL                 
SECRETARIO DE PLANEACIÓN         COORDINADOR GRAL DE ASUNTOS 
             Y FINANZAS                                           JURIDICOS 

 
 
LCP. GUSTAVO ALVAREZ LARIOS 
SUBSECRETARIO DE INGRESOS 

 
POR “EL AYUNTAMIENTO” 

 

PROFA. MANUELA DEL PILAR RÍOS 
LÓPEZ   

PRESIDENTE MUNICIPAL        

DR. NAIM AZOHURI ZURITA 
       SÍNDICO DE HACIENDA 
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TESTIGO DE HONOR 
 
 

LIC. ARTURO NÚÑEZ JIMÉNEZ 
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL 

ESTADO DE TABASCO 
 

 
SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SIENDO APROBADO POR 
UNANIMIDAD.================================================================ 
EN CUMPLIMIENTO DEL SÉPTIMO PUNTO  DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A LA LECTURA Y 
APROBACIÓN EN SU CASO, DE PROYECTOS NUEVOS 2016, TRANSFERENCIAS, 
AMPLIACIONES LIQUIDACIONES, REDUCCIONES LIQUIDAS, PROYECTOS CONCLUIDOS. 
MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 
LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO, DE PROYECTOS NUEVOS 2016, TRANSFERENCIA, 
AMPLIACIONES LIQUIDAS, REDUCCIONES LIQUIDAS, PROYECTO CONCLUIDO, 
MODIFICACIÓN DE PROYECTO, QUE SE DETALLAN A CONTINUACIÓN; PARTICIPACIONES 
2016. K042.-FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DE LOS ENTES PÚBLICOS. A0062.- 
ADQUISICIÓN DE UN ROUTER, META 1 PIEZA, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN 
INICIAL $3,600.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; E054.-MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA A 
ESPACIOS PÚBLICOS. C0273.-MANTENIMIENTOS A EDIFICIOS PÚBLICOS, META 1 
MANTENIMIENTO, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $98,029.39, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; F030.-APOYO Y FOMENTO A LA CULTURA Y LAS ARTES. 
C0280.- GASTO DE OPERACIÓN DE LA CASA DE LA CULTURA DE LA VILLA CHABLE, META 1 
ACCIÓN, EN LA VILLA CHABLE, INVERSIÓN INICIAL $5,749.76, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; INGRESOS DE GESTIÓN 2016. F031.-APOYO Y FOMENTO AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN. C0254.-TORNEO DE FUTBOL LIGA EMPRESARIAL 2016, META 1 ACCIÓN, EN 
LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $10,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; 
C0255.-TORNEO DE FUTBOL SOCCER CATEGORÍA VETERANO, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. 
EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $10,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0256.-
TORNEO DE FUTBOL RÁPIDO CATEGORÍA VETERANO, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. 
EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $8,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0257.-
TORNEO DE FUTBOL RÁPIDO CATEGORÍA LIBRE 2016, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. 
EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $10,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0258.-
TORNEO DE FUTBOL SOCCER DE LA VILLA CHABLE CATEGORÍA LIBRE, META 1 ACCIÓN, 
EN LA VILLA CHABLE, INVERSIÓN INICIAL $8,000.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; K042.-
FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DE LOS ENTES PÚBLICOS. A0063.-ADQUISICION DE 
2 PODADORAS PARA LA UNIDAD DEPORTIVA VENTURA MARÍN OCAMPO. META 2 
PODADORAS, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $18,700.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; K005.-URBANIZACIÓN. I0034-A ILUMINACIÓN DE LA AMPLIACIÓN DE 
ACCESO TENOSIQUE - E. ZAPATA TABASCO, (MONUMENTO A DIOSA DEL USUMACINTA A 
LA AV. MONTECRISTO) SECCIÓN DE DOS A CUATRO CARRILES, META 38 BASES Y 38 
REGISTROS, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $114,608.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; RAMO 33 FONDO III 2016. F015.-APOYO A LA VIVIENDA. C0259.-
CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 
1090.41 M2, EN EL EJIDO EMILIANO ZAPATA, SECCIÓN POCHOTE, INVERSIÓN INICIAL 
$311,344.46, MODALIDAD CONTRATO. C0260.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO 
PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 188.00 M2, EN EL EJIDO EMILIANO ZAPATA, 
SECCIÓN AVISPERO, INVERSIÓN INICIAL $51,271.26, MODALIDAD CONTRATO. C0261.- 
CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 
365.27 M2, EN LA RANCHERÍA LA ISLA, INVERSIÓN INICIAL $100,648.94, MODALIDAD 
CONTRATO. C0262.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA, META 1205.77 M2, POBLADO GREGORIO MÉNDEZ, INVERSIÓN INICIAL 
$327,011.51, MODALIDAD CONTRATO. C0263.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO 
PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 176.15 M2, EN EL EJIDO LA PITA, INVERSIÓN 
INICIAL $47,938.14, MODALIDAD CONTRATO. C0264.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE 
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CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 545.54 M2, EN EL POBLADO 
CHACAMA, INVERSIÓN INICIAL $148,386.26, MODALIDAD CONTRATO. C0265.-
CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 
86.07 M2, EN EL EJIDO MARICHE, INVERSIÓN INICIAL $23,470.55, MODALIDAD CONTRATO. 
C0266.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, 
META 189.32 M2, EN LA RANCHERÍA POCVICUC, INVERSIÓN INICIAL $52,938.93, 
MODALIDAD CONTRATO. C0267.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 282.83 M2, EN LA RANCHERÍA PASO DE SAN ROMÁN, 
INVERSIÓN INICIAL $76,948.15, MODALIDAD CONTRATO. C0268.-CONSTRUCCIÓN DE PISOS 
DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 267.48 M2, EN LA RANCHERÍA 
TRES LETRAS, INVERSIÓN INICIAL $72,855.45, MODALIDAD CONTRATO. C0269.- 
CONSTRUCCIÓN DE PISOS DE CONCRETO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, META 
352.95 M2, EN LA RANCHERÍA BOCA DE CHACAMAX, INVERSIÓN INICIAL $96,088.60, 
MODALIDAD CONTRATO. 
 
TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES 

NO. OFICIO FECHA PARTIDA DESCRIPCIÓN MODALIDAD 
CLAVE 
REF. 

ECON. 

DESCRIPCIÓN REF. 
ECON. 

AMPLIACIÓN REDUCCIÓN 
CVE. 

PROG 
DESCRIPCIÓN 
PROGRAMA 

DP/T/0537/2016 31/08/2016 3231 

ALQUILER DE 
EQUIPOS Y 
MUEBLES PARA LA 
ADMINISTRACIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0066 
VERANO CULTURAL 
2016 

0.00 80.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

      0.00 3,500.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

3,580.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0537/2016 3,580.00 3,580.00 

  

DP/T/0538/2016 31/08/2016 6232 
DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0035 

CONSTRUCCIÓN DE 
RED DE DRENAJE Y 
DESCARGAS 
DOMICILIARIAS EN 
LA CALLE CHIAPAS, 
ENTRE CALLE 
TAMPICO Y CALLE 
JALAPA, DE LA 
COLONIA SANTA FE 

0.00 16,989.17 K003 
DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0154 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2016 

16,989.17 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0538/2016 16,989.17 16,989.17 

  

DP/T/0540/2016 31/08/2016 5151 
BIENES DE 
TECNOLOGÍA DE LA 
INFORMACIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

A0062 
ADQUISICIÓN DE 
UN ROUTER 

3,600.00 0.00 K042 
FORTALECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO 
MUNICIPAL 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 3,600.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0540/2016 3,600.00 3,600.00 

  

DP/T/0541/2016 31/08/2016 2114 OTROS ARTÍCULOS 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0002 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
SECRETARIA DEL 
H. AYUNTAMIENTO 

1,100.00 0.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 1,100.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0541/2016 1,100.00 1,100.00 

  

DP/T/0542/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

0.00 9,379.56 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

      0.00 2,999.16     

    2151 
MATERIAL DE 
LECTURA IMPRESA 
Y DIGITAL 

      0.00 8,454.80     

    2612 
LUBRICANTES, 
ADITIVOS Y 
LÍQUIDOS 

      1,826.00 0.00     

    3451 SEGUROS       0.00 8,807.98     

    3611 
GASTOS DE 
DIFUSIÓN 

      33,641.50 0.00     

    3641 
SERVICIOS DE 
REVELADO DE 
FOTOGRAFÍA 

      0.00 4,000.00     

    3922 
PLACAS Y 
REFRENDOS 
VEHICULARES 

      0.00 1,826.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0542/2016 35,467.50 35,467.50 

  



 
 
 

27 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

DP/T/0543/2016 31/08/2016 4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0084 
TORNEO DE 
FUTBOL BENITO 
JUÁREZ 2016 

0.00 10,400.00 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

10,400.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0543/2016 10,400.00 10,400.00 

  

DP/T/0544/2016 31/08/2016 4416 

PREMIOS, 
ESTÍMULOS, 
RECOMPENSAS, 
BECAS Y SEGUROS 
A DEPORTISTAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 8,300.00 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

8,300.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0544/2016 8,300.00 8,300.00 

  

DP/T/0545/2016 31/08/2016 2731 
ARTÍCULOS 
DEPORTIVOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

16,950.00 0.00 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 16,950.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0545/2016 16,950.00 16,950.00 

  

DP/T/0546/2016 31/08/2016 2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,050.64 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2141 

MATERIALES Y 
ÚTILES MENORES 
PARA 
COMPUTADORAS 

      0.00 500.00     

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

      1,088.25 0.00     

    2921 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EDIFICIOS 

      0.00 1,088.25     

    2961 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

      18,000.00 0.00     

    2981 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
MAQUINARIA Y 
OTROS EQUIPOS 

      219.00 12,534.37     

    2981 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
MAQUINARIA Y 
OTROS EQUIPOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

12,315.37 0.00 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    3572 

MANTENIMIENTO, 
INSTALACIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,560.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    3572 

MANTENIMIENTO, 
INSTALACIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

1,560.00 0.00 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    3791 
PEAJES Y 
ESTACIONAMIENTOS 
DE VEHÍCULOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

1,550.64 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 18,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0546/2016 34,733.26 34,733.26 

  

DP/T/0547/2016 31/08/2016 2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

0.00 11,017.45 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      11,017.45 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0547/2016 11,017.45 11,017.45 

  

DP/T/0548/2016 31/08/2016 2961 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

5,310.68 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2961 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

  C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

0.00 3,681.73 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 



 
 
 

28 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

    2961 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

  C0028 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD-
VILLA CHABLE 

0.00 1,628.95   
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    3551 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

8,365.02 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    3551 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

  C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

0.00 5,106.08 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    3551 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

  C0028 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD-
VILLA CHABLE 

0.00 3,258.94     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0548/2016 13,675.70 13,675.70 

  

DP/T/0549/2016 31/08/2016 2111 PAPELERÍA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 78.28 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 105.99     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

0.00 2,302.55 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 920.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

400.00 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

0.00 55.68 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

0.00 70.88     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 849.91 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

0.00 804.89 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

0.00 44.71 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    2493 

OTROS MATERIALES 
Y ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 359.82 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2493 

OTROS MATERIALES 
Y ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

0.00 352.65 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    2521 

FERTILIZANTES, 
PESTICIDAS Y 
OTROS 
AGROQUÍMICOS 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

0.00 1,176.98     
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    2612 
LUBRICANTES, 
ADITIVOS Y 
LÍQUIDOS 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

3,107.44 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

359.82 0.00     

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

1,176.98 0.00 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    2981 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
MAQUINARIA Y 
OTROS EQUIPOS 

  C0038 

GASTOS DE LA 
OPERACIÓN DE 
RELLENO 
SANITARIO.  

20,000.00 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

  C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

704.27 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    3571 

MANTENIMIENTO, 
INSTALACIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DIVERSO 

  C0039 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MEJORAMIENTO 
DEL PAISAJE 
URBANO 

1,373.83 0.00 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    3572 

MANTENIMIENTO, 
INSTALACIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN 

  C0038 

GASTOS DE LA 
OPERACIÓN DE 
RELLENO 
SANITARIO.  

10,000.00 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 30,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0549/2016 37,122.34 37,122.34 

  

DP/T/0550/2016 31/08/2016 2111 PAPELERÍA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0013 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

0.00 487.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

      487.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0550/2016 487.00 487.00 

  

DP/T/0551/2016 31/08/2016 2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0061 

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 42.87 F003 
DESARROLLO 
PESQUERO 

    2311 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS 
AGROPECUARIOS Y 
FORESTALES CON 
FINES DE 
PRODUCCIÓN 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

3,691.43 0.00     

    2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 100.00     

    2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 200.00     

    2431 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CAL, YESO 
Y PRODUCTOS DE 
YESO PARA BIENES 
INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 308.00     

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 300.00     

    2471 
ARTÍCULOS 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 156.00     

    2492 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
PLÁSTICO PARA 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
BIENES INMUEBLES 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

500.00 0.00     

    2721 

PRENDAS Y 
ACCESORIOS DE 
SEGURIDAD 
PERSONAL 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 17.65     

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 141.32     

    2921 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EDIFICIOS 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 249.60     
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    3751 
VIÁTICOS Y GASTOS 
DE CAMINO 

    

PRODUCCIÓN DE 
310,000 CRÍAS DE 
MOJARRAS 
TILAPIAS 

0.00 675.99     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

0.00 2,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0551/2016 4,191.43 4,191.43 

  

DP/T/0553/2016 31/08/2016 2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

0.00 2,580.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

2,770.92 0.00     

    3363 

SERVICIOS DE 
IMPRESIÓN Y 
FORMAS 
CONTINUAS 

  C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

0.00 2,770.92     

    3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

  C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

2,580.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0553/2016 5,350.92 5,350.92 

  

DP/T/0554/2016 31/08/2016 2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0005 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CONTRALORÍA 

0.00 1,000.00 O001 
EVALUACIÓN Y 
CONTROL 

    3721 
PASAJES 
TERRESTRES 

      800.00 0.00     

    3751 
VIÁTICOS Y GASTOS 
DE CAMINO 

      1,000.00 0.00     

    3791 
PEAJES Y 
ESTACIONAMIENTOS 
DE VEHÍCULOS 

      0.00 800.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0554/2016 1,800.00 1,800.00 

  

DP/T/0555/2016 31/08/2016 2981 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
MAQUINARIA Y 
OTROS EQUIPOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
UNIDAD DE 
PROTECCIÓN CIVIL  

10,000.00 0.00 E029 PROTECCIÓN CIVIL 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 10,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0555/2016 10,000.00 10,000.00 

  

DP/T/0556/2016 31/08/2016 3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0007 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FOMENTO 
ECONÓMICO Y 
TURISMO 

0.00 1,000.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    3571 

MANTENIMIENTO, 
INSTALACIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DIVERSO 

      1,000.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0556/2016 1,000.00 1,000.00 

  
DP/T/0557/2016 31/08/2016 2152 MATERIAL IMPRESO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0081 FERIA ZAPATA 2016 0.00 4,379.86 F008 APOYO TURÍSTICO 

    2441 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE MADERA 
PARA BIENES 
INMUEBLES 

      4,379.86 0.00     

    3821 
GASTOS DE ORDEN 
SOCIAL Y CULTURAL 

      39,440.00 0.00     

    3851 

GASTOS DE 
RECEPCIÓN Y 
ATENCIÓN A 
VISITANTES 

      0.00 39,440.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0557/2016 43,819.86 43,819.86 

  

DP/T/0558/2016 31/08/2016 2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0025 

GASTOS DE 
OPERACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 
DEL 
PARQUEOLOGICO 
DE LA FLORA Y 
FAUNA 

0.00 1,500.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      0.00 2,000.00     

    2471 
ARTÍCULOS 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      3,500.00 0.00     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      0.00 1,500.00     

    2721 

PRENDAS Y 
ACCESORIOS DE 
SEGURIDAD 
PERSONAL 

      1,500.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0558/2016 5,000.00 5,000.00 

  

DP/T/0559/2016 31/08/2016 4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0254 
TORNEO DE 
FUTBOL LIGA 
EMPRESARIAL 2016 

10,000.00 0.00 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0255 

TORNEO DE 
FUTBOL SOCCER 
CATEGORÍA 
VETERANO 

10,000.00 0.00     
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    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0256 

TORNEO DE 
FUTBOL RÁPIDO 
CATEGORÍA 
VETERANO 

8,000.00 0.00     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0257 

TORNEO DE 
FUTBOL RÁPIDO 
CATEGORÍA LIBRE 
2016 

10,000.00 0.00     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0258 

TORNEO DE 
FUTBOL SOCCER 
DE LA VILLA 
CHABLE, 
CATEGORÍA LIBRE 

8,000.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

0.00 46,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0559/2016 46,000.00 46,000.00 

  

DP/T/0560/2016 31/08/2016 4411 APOYOS SOCIALES 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0259 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISOS DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

311,344.46 0.00 F015 
APOYO A LA 
VIVIENDA 

          C0260 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

51,271.26 0.00     

          C0261 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

100,648.94 0.00     

          C0262 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

327,011.51 0.00     

          C0263 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

47,938.14 0.00     

          C0264 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

148,386.26 0.00     

          C0265 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

23,470.55 0.00     

          C0266 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

52,938.93 0.00     

          C0267 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

76,948.15 0.00     

          C0268 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

72,855.45 0.00     

          C0269 

CONSTRUCCIÓN DE 
PISO DE 
CONCRETO PARA 
MEJORAMIENTO DE 
VIVIENDA 

96,088.60 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0154 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2016 

0.00 1,308,902.25 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0560/2016 1,308,902.25 1,308,902.25 

  

DP/T/0561/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0014 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN 
CIUDADANA 

0.00 2,843.71 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      42,692.58 0.00     

    1321 AGUINALDO       28,127.90 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       822.62 0.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       3,000.00 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       865.56 0.00     
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    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.12 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       649.96 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 73,315.03 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0561/2016 76,158.74 76,158.74 

  

DP/T/0562/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0015 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN A LAS 
MUJERES 

0.00 1,982.55 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      22,029.75 0.00     

    1321 AGUINALDO       12,230.38 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 350.44     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 807.33     

    1411 CUOTAS AL ISSET       603.76 0.00     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.06 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       111.64 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 32,335.27 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0562/2016 36,475.59 36,475.59 

  

DP/T/0563/2016 31/08/2016 1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0037 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA. VILLA 
CHABLE. 

0.00 7,199.34 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 368.65     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 1,928.02     

    1321 AGUINALDO       32,990.14 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,931.60     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,550.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 150.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       2,441.03 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 1,068.41     

    1541 DESPENSA       0.00 449.65     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 1,150.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 225.66     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      3,150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 101.71     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 404.34     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 147.43     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 21,906.36 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0563/2016 38,581.17 38,581.17 

  

DP/T/0564/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

0.00 1,010.66 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 21,419.89     

    1222 LISTA DE RAYA       130,444.71 0.00     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      6,613.69 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 4,060.90     

    1321 AGUINALDO       20,279.40 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 5,789.99     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 3,050.00     

    1341 COMPENSACIONES       5,858.55 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       9,535.03 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 3,486.60     

    1541 DESPENSA       0.00 196.36     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,400.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 11,450.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 227.04     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      9,708.60 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 1,564.26     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 1,107.50     
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    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 144.30     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 127,532.48 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0564/2016 182,439.98 182,439.98 

  

DP/T/0565/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0016 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROTECCIÓN 
AMBIENTAL Y 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

0.00 3,362.57 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 406.42     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 2,750.64     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 16.97     

    1321 AGUINALDO       31,795.51 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 269.74     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,223.55 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 30.51     

    1541 DESPENSA       0.00 0.09     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.07 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 108.70     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 16.42     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.09 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 25,207.16 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0565/2016 33,169.22 33,169.22 

  

DP/T/0566/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 10,000.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

      0.00 10,000.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

20,000.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0566/2016 20,000.00 20,000.00 

  

DP/T/0567/2016 31/08/2016 1111 DIETAS 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

170,128.40 0.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

      0.00 170,039.40     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 35,540.40     

    1321 AGUINALDO       34,082.62 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 7,369.34     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,500.00     

    1341 COMPENSACIONES       14,962.30 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,800.98 0.00     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 600.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.23 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 3,212.25     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 2,713.14 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0567/2016 220,974.53 220,974.53 

  

DP/T/0568/2016 31/08/2016 1111 DIETAS 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0002 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
SECRETARIA DEL 
H. AYUNTAMIENTO 

0.00 171,286.24 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

      0.00 3,710.01     

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 230.50     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 73,196.95     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 23.11     

    1321 AGUINALDO       15,696.39 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 4,050.06     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 3,000.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 12,964.51     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,237.47 0.00     
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    1541 DESPENSA       0.00 0.04     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 850.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.09 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 1,958.23     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 9.53     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.05 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

255,345.18 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0568/2016 272,279.18 272,279.18 

  

DP/T/0569/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0022 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
REGISTRO CIVIL 

0.00 2,708.08 E047 
REGISTRO E 
IDENTIFICACIÓN 
DE POBLACIÓN 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 230.50     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 627.14     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 26.86     

    1321 AGUINALDO       18,305.50 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,840.27     

    1411 CUOTAS AL ISSET       932.61 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 0.04     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.09 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 59.59     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 9.66     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.05 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 13,736.11 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0569/2016 19,238.25 19,238.25 

  

DP/T/0570/2016 31/08/2016 1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0024 

GASTO DE 
OPERACIÓN DEL 
RASTRO 
MUNICIPAL 

0.00 1,704.20 E053 
SERVICIOS A 
RASTROS 

    1321 AGUINALDO       8,652.57 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 56.86     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,700.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 28.42     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 5,163.09 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0570/2016 8,652.57 8,652.57 

  

DP/T/0571/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

28,844.25 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      4,820.23 0.00     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 9,410.39     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 3,440.03     

    1321 AGUINALDO       70,980.67 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 847.36     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 0.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 132,501.38     

    1371 
PARTICIPACIONES A 
NOTIFICADORES 

      0.00 1,376.55     

    1411 CUOTAS AL ISSET       11,815.54 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      753.49 0.00     

    1541 DESPENSA       1,601.42 0.00     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 4,400.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 850.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      860.74 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       250.55 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 295.37     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      568.71 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

32,475.48 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 
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CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0571/2016 153,121.08 153,121.08 

  

DP/T/0572/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

0.00 3,477.28 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 4,880.10     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 60,139.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 4,000.88     

    1321 AGUINALDO       28,552.10 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 4,095.18     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,500.00     

    1341 COMPENSACIONES       38,501.20 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       0.00 83.20     

    1541 DESPENSA       0.00 512.52     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 238.17     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 1,399.84     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 646.78     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 157.41     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

15,077.06 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0572/2016 82,130.36 82,130.36 

  

DP/T/0573/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0005 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CONTRALORÍA 

0.00 3,347.87 O001 
EVALUACIÓN Y 
CONTROL 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 203.21     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 5,232.93     

    1321 AGUINALDO       32,773.33 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 2,070.52     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       17,748.06 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,119.23 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 0.04     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.09 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 837.25     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      517.62 0.00     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.05 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 40,466.56 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0573/2016 52,158.38 52,158.38 

  

DP/T/0574/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0006 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO 
MUNICIPAL 

0.00 3,273.29 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 6,270.28     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 27,088.84     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 665.53     

    1321 AGUINALDO       49,718.66 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 4,626.80     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,600.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 2,200.00     

    1341 COMPENSACIONES       15,669.09 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,873.78 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 911.04     

    1541 DESPENSA       0.00 897.54     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,400.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 450.17     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      0.00 140.80     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 76.43     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 5,225.80     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 296.70     
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    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 12,138.31 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0574/2016 67,261.53 67,261.53 

  

DP/T/0575/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0007 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FOMENTO 
ECONÓMICO Y 
TURISMO 

0.00 4,786.09 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 622.42     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 45,597.84     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 27.09     

    1321 AGUINALDO       31,178.32 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 5,381.18     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,500.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 900.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,269.23 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 30.51     

    1541 DESPENSA       0.00 0.09     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 2,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.13 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 1,218.22     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 24.59     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.09 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

29,490.26 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0575/2016 62,088.03 62,088.03 

  

DP/T/0576/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 6,599.57 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      15,059.45 0.00     

    1222 LISTA DE RAYA       0.00 4,177.60     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 45,299.61     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      908.19 0.00     

    1321 AGUINALDO       95,710.43 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 5,354.94     

    1325 BONO NAVIDEÑO       50.00 0.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      1,100.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       24,143.58 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       8,921.27 0.00     

    1441 
SEGURO DE VIDA 
BURÓCRATAS 

      0.00 0.01     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      2,367.76 0.00     

    1541 DESPENSA       5,828.76 0.00     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 3,400.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 4,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      2,925.18 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      0.00 746.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 518.87     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      2,256.30 0.00     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      1,934.10 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 91,108.42 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0576/2016 161,205.02 161,205.02 

  

DP/T/0578/2016 31/08/2016 1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

0.00 8,931.22 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    1222 LISTA DE RAYA       0.00 73,082.78     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      19,414.27 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 2,578.55     

    1321 AGUINALDO       0.00 18,565.60     
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    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,993.96     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       32,522.18 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       0.00 1,216.42     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 6,187.95     

    1541 DESPENSA       0.00 1,473.65     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 2,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 701.68     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      0.00 600.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 4.24     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 1,033.08     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 463.36     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

65,396.04 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0578/2016 118,832.49 118,832.49 

  

DP/T/0579/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 258.73 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 2,911.61     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      175,774.64 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 387.29     

    1321 AGUINALDO       51,056.43 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,579.12     

    1325 BONO NAVIDEÑO       2,950.00 0.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 1,100.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 204.12     

    1411 CUOTAS AL ISSET       537.09 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 342.63     

    1541 DESPENSA       0.00 448.73     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 850.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 225.12     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      968.40 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       3,301.79 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 2,629.23     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 148.40     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 223,503.37 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0579/2016 234,588.35 234,588.35 

  

DP/T/0580/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0009 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN, 
CULTURA Y 
RECREACIÓN  

0.00 6,673.73 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 31,855.13     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 82,238.35     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 4,313.95     

    1321 AGUINALDO       67,419.70 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 15,265.97     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 3,050.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 1,100.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 38,439.49     

    1411 CUOTAS AL ISSET       0.00 3,422.85     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 3,050.76     

    1541 DESPENSA       0.00 8,627.87     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 3,400.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 1,700.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 4,306.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      652.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 3,805.39     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 2,361.14     
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    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.00 2,839.08     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

148,378.01 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0580/2016 216,449.71 216,449.71 

  

DP/T/0581/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0032 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
BALLET Y MARIMBA 
MUNICIPAL 

0.00 1,840.16 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 629.06     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 61,353.78     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 63.28     

    1321 AGUINALDO       74,402.61 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,740.18     

    1325 BONO NAVIDEÑO       4,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       4,427.64 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       869.89 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 40.65     

    1541 DESPENSA       0.00 0.13     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 2,550.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.16 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       2,044.03 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 26.52     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.14 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 17,000.71 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0581/2016 86,244.47 86,244.47 

  

DP/T/0582/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0033 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
RED MUNICIPAL DE 
BIBLIOTECAS 

0.00 282.53 F029 
APOYO Y 
FOMENTO A LA 
EDUCACIÓN 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 1,461.33     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      22,758.36 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 125.39     

    1321 AGUINALDO       15,533.98 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       385.86 0.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       12,980.18 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       806.76 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 0.31     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 2,800.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 0.10     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       326.29 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 57.48     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.32 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 49,714.61 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0582/2016 54,441.75 54,441.75 

  

DP/T/0583/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 4,374.92 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 849.92     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      32,918.58 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 82.12     

    1321 AGUINALDO       162,245.26 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,304.76     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       69,326.18 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,752.40 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 61.02     

    1541 DESPENSA       0.00 0.18     
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    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 2,000.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.08 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       257.27 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 35.83     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.18 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 259,441.20 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0583/2016 268,149.95 268,149.95 

  

DP/T/0584/2016 31/08/2016 1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

0.00 2,032.10 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1222 LISTA DE RAYA       0.00 298.17     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 2,695.68     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 411.89     

    1321 AGUINALDO       12,561.43 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 574.78     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,001.40 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 325.37     

    1541 DESPENSA       0.00 0.44     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 2,300.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 0.23     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      759.20 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 77.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 117.67     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.46 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 5,489.16 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0584/2016 14,322.49 14,322.49 

  

DP/T/0585/2016 31/08/2016 1222 LISTA DE RAYA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0011 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
SEGURIDAD 
PÚBLICA 
MUNICIPAL  

0.00 48,805.76 E046 

SALVAGUARDA DE 
LA INTEGRIDAD 
FÍSICA Y 
PATRIMONIAL DE 
LOS HABITANTES 

    1321 AGUINALDO       0.00 20,207.13     

    1325 BONO NAVIDEÑO       22,500.00 0.00     

    1441 
SEGURO DE VIDA 
BURÓCRATAS 

      0.00 61,785.39     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      0.00 1,204.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

109,502.28 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0585/2016 132,002.28 132,002.28 

  

DP/T/0586/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0012 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
TRÁNSITO 
MUNICIPAL 

0.00 3,503.24 E019 
VIGILANCIA DE 
TRANSITO 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 6,766.99     

    1321 AGUINALDO       59,109.27 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       4,945.36 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       69,108.84 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       571.21 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 30,246.84     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 850.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.12 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 156.58     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 92,211.15 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0586/2016 133,734.80 133,734.80 

  

DP/T/0587/2016 31/08/2016 1321 AGUINALDO 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0035 

VIGILANCIA 
PEATONAL EN LAS 
DIFERENTES 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS 

11,333.46 0.00 E019 
VIGILANCIA DE 
TRANSITO 

    1718 
AYUDA PARA 
SERVICIOS 

      0.00 500.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 10,833.46 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0587/2016 11,333.46 11,333.46 
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DP/T/0588/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0013 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

0.00 6,528.51 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      36.12 0.00     

    1321 AGUINALDO       17,053.26 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 6,243.89     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 15,553.79     

    1411 CUOTAS AL ISSET       0.00 265.38     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 850.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.00 24.79     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 1,977.68     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

14,354.66 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0588/2016 31,444.04 31,444.04 

  

DP/T/0589/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 3,242.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

      3,242.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0589/2016 3,242.00 3,242.00 

  

DP/T/0590/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0017 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
UNIDAD DE 
PROTECCIÓN CIVIL  

0.00 1,284.46 E029 PROTECCIÓN CIVIL 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 629.06     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 4,321.93     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 35.76     

    1321 AGUINALDO       22,375.03 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 2,173.74     

    1411 CUOTAS AL ISSET       701.32 0.00     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 105.55     

    1541 DESPENSA       0.00 0.13     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.01 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      0.00 600.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 100.69     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 27.88     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.14 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 13,797.30 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0590/2016 23,076.50 23,076.50 

  

DP/T/0591/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0018 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DIF MPAL. 

0.00 2,230.23 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 812.84     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      163,460.75 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 33.94     

    1321 AGUINALDO       203,621.79 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       4,414.08 0.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       12,000.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       193,696.84 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,079.68 0.00     

    1441 
SEGURO DE VIDA 
BURÓCRATAS 

      0.00 0.01     

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

      0.00 40.65     

    1541 DESPENSA       0.00 0.18     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 8,000.00     

    154A 
BONO DEL DÍA DEL 
PADRE 

      0.00 1,700.00     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.02 0.00     

    1592 
OTRAS 
PRESTACIONES 

      150.00 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       4,769.75 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 32.10     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.18 0.00     

    1719 
ESTÍMULO DÍA DEL 
SERVIDOR PÚBLICO 

      0.00 1,800.00     
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    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 568,543.14 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0591/2016 583,193.09 583,193.09 

  

DP/T/0592/2016 31/08/2016 1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0041 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
PROGRAMA DE 
ATENCIÓN A 
MENORES Y 
ADOLESCENTES EN 
RIESGO  

21,054.62 0.00 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    1321 AGUINALDO       20,854.08 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       482.62 0.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1341 COMPENSACIONES       9,296.79 0.00     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       336.92 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 52,525.03 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0592/2016 53,525.03 53,525.03 

  

DP/T/0593/2016 31/08/2016 1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0042 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE 
LOS TALLERES DE 
OFICIOS DEL DIF 
MPAL. 

0.00 33,597.38 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    1321 AGUINALDO       11,071.52 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 1,358.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       0.00 1,500.00     

    1341 COMPENSACIONES       0.00 1,059.82     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,000.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 679.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

28,122.68 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0593/2016 39,194.20 39,194.20 

  

DP/T/0594/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0154 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2016 

27,093.32 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    8531 OTROS CONVENIOS   C0230 
APORTACIÓN AL 
CONVENIO FISE 
2016 

0.00 27,093.32 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0594/2016 27,093.32 27,093.32 

  

DP/T/0595/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0043 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
GUARDERÍA 
INFANTIL 

0.00 282.53 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 722.12     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      15,470.16 0.00     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      504.29 0.00     

    1321 AGUINALDO       22,166.08 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       415.00 0.00     

    1325 BONO NAVIDEÑO       1,500.00 0.00     

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

      0.00 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       186.45 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 0.04     

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.03 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       409.53 0.00     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 7.96     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.05 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 39,638.94 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0595/2016 40,651.59 40,651.59 

  

DP/T/0596/2016 31/08/2016 1131 
SUELDO AL 
PERSONAL DE 
CONFIANZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0019 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL RAMO 33 

0.00 2,430.27 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 656.35     

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

      0.00 1,786.47     

    1311 
QUINQUENIO 
PERSONAL DE BASE 

      0.00 15.36     

    1321 AGUINALDO       22,329.36 0.00     

    1322 PRIMA  VACACIONAL       0.00 250.65     

    1341 COMPENSACIONES       11,985.00 0.00     

    1411 CUOTAS AL ISSET       1,057.18 0.00     

    1541 DESPENSA       0.00 0.13     

    1549 
BONO DEL DÍA DE 
LAS MADRES 

      0.00 1,400.00     
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    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

      0.05 0.00     

    1595 DÍAS ADICIONALES       0.00 81.42     

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

      0.00 24.63     

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

      0.14 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 28,726.45 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0596/2016 35,371.73 35,371.73 

  

DP/T/0597/2016 31/08/2016 2611 COMBUSTIBLES  
PROGRAMA 
NORMAL 

C0145 
INTERCAMBIO 
CULTURAL 

0.00 480.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    3751 
VIÁTICOS Y GASTOS 
DE CAMINO 

  C0145 
INTERCAMBIO 
CULTURAL 

0.00 1,421.08     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0145 
INTERCAMBIO 
CULTURAL 

0.00 115.84     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

2,016.92 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0597/2016 2,016.92 2,016.92 

  

DP/T/0598/2016 31/08/2016 2492 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
PLÁSTICO PARA 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
BIENES INMUEBLES 

REMANENTE I0034 

ILUMINACIÓN DE LA 
AMPLIACIÓN DE 
ACCESO 
TENOSIQUE. 
EMILIANO ZAPATA, 
TABASCO, 
(MONUMENTO 
DIOSA DEL 
USUMACINTA A LA 
AV. MONTECRISTO) 
SECCIÓN DE DOS A 
CUATRO CARRILES 

28,333.37 0.00 K005 URBANIZACIÓN 

    2493 

OTROS MATERIALES 
Y ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN PARA 
BIENES INMUEBLES 

      33.17 0.00     

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

      1,513.94 0.00     

    3261 
ALQUILER DE 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 

      10,440.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0245 

RECURSOS DEL 
FONDO PARA 
ENTIDADES 
FEDERATIVAS Y 
MUNICIPIOS 
PRODUCTORES DE 
HIDROCARBURO 
(REGIÓN MARÍTIMA 
REMANENTES 2015) 

0.00 40,320.48 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0598/2016 40,320.48 40,320.48 

  

DP/T/0599/2016 31/08/2016 2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

I0034-
A 

ILUMINACIÓN DE LA 
AMPLIACIÓN DE 
ACCESO 
TENOSIQUE - E. 
ZAPATA TABASCO, 
(MONUMENTO A 
DIOSA DEL 
USUMACINTA A LA 
AV. MONTECRISTO) 
SECCIÓN DE DOS A 
CUATRO CARRILES. 

114,608.00 0.00 K005 URBANIZACIÓN 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

0.00 114,608.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0599/2016 114,608.00 114,608.00 

  

DP/T/0600/2016 31/08/2016 2111 PAPELERÍA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

0.00 2,000.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

      4,000.00 0.00     

    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

      0.00 2,000.00     

    3551 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

      10,000.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 10,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0600/2016 14,000.00 14,000.00 

  

DP/T/0601/2016 31/08/2016 4412 
COOPERACIONES 
DIVERSAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0020 

APOYO A 
PERSONAS O 
GRUPOS DE 
ESCASOS 
RECURSOS 
ECONÓMICOS 

10,000.00 0.00 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 
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    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 10,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0601/2016 10,000.00 10,000.00 

  

DP/T/0602/2016 31/08/2016 3363 

SERVICIOS DE 
IMPRESIÓN Y 
FORMAS 
CONTINUAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0015 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN A LAS 
MUJERES 

0.00 3,914.24 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

      0.00 1,085.76     

    3721 
PASAJES 
TERRESTRES 

      2,500.00 0.00     

    3751 
VIÁTICOS Y GASTOS 
DE CAMINO 

      2,500.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0602/2016 5,000.00 5,000.00 

  

DP/T/0603/2016 31/08/2016 2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0280 

GASTO DE 
OPERACIÓN DE LA 
CASA DE LA 
CULTURA DE LA 
VILLA CHABLE 

5,749.76 0.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0032 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
BALLET Y MARIMBA 
MUNICIPAL 

0.00 5,749.76     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0603/2016 5,749.76 5,749.76 

  

DP/T/0604/2016 31/08/2016 1611 PREVISIONES 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 752,825.10 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

752,825.10 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0604/2016 752,825.10 752,825.10 

  

DP/T/0605/2016 31/08/2016 2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0009 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN, 
CULTURA Y 
RECREACIÓN  

2,204.16 0.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

    

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN, 
CULTURA Y 
RECREACIÓN  

3,000.00 0.00     

    2941 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
CÓMPUTO Y 
TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN 

    

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN, 
CULTURA Y 
RECREACIÓN  

0.00 5,204.16     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0605/2016 5,204.16 5,204.16 

  

DP/T/0606/2016 31/08/2016 2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 419.83 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      10,000.00 0.00     

    2612 
LUBRICANTES, 
ADITIVOS Y 
LÍQUIDOS 

      0.00 423.16     

    2731 
ARTÍCULOS 
DEPORTIVOS 

      0.00 350.00     

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

      1,192.99 0.00     

    4416 

PREMIOS, 
ESTÍMULOS, 
RECOMPENSAS, 
BECAS Y SEGUROS 
A DEPORTISTAS 

      0.00 10,000.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0606/2016 11,192.99 11,192.99 

  

DP/T/0607/2016 31/08/2016 2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0109 
FERIA DEL EJIDO 
BUENA VISTA 2016 

2,548.62 0.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

    
FERIA DEL EJIDO 
BUENA VISTA 2016 

0.00 355.23     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    
FERIA DEL EJIDO 
BUENA VISTA 2016 

0.00 2,193.39     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0607/2016 2,548.62 2,548.62 

  

DP/T/0608/2016 31/08/2016 2141 

MATERIALES Y 
ÚTILES MENORES 
PARA 
COMPUTADORAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0081 FERIA ZAPATA 2016 0.00 7.40 F008 APOYO TURÍSTICO 

    2152 MATERIAL IMPRESO     FERIA ZAPATA 2016 0.00 2,521.00     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 1,051.54     

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

    FERIA ZAPATA 2016 1,500.00 0.00     
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    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 1,083.44     

    2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 692.00     

    2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 59.97     

    2441 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE MADERA 
PARA BIENES 
INMUEBLES 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 1,170.22     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 8,306.34     

    2493 

OTROS MATERIALES 
Y ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN PARA 
BIENES INMUEBLES 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 311.37     

    2561 
FIBRAS SINTÉTICAS, 
HULE Y PLÁSTICOS 
Y SUS DERIVADOS 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 380.13     

    2911 

HERRAMIENTAS 
MENORES PARA 
ACTIVIDADES 
PRODUCTIVAS 

    FERIA ZAPATA 2016 0.00 196.59     

    3231 

ALQUILER DE 
EQUIPOS Y 
MUEBLES PARA LA 
ADMINISTRACIÓN 

    FERIA ZAPATA 2016 9,280.00 0.00     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

    FERIA ZAPATA 2016 5,000.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0608/2016 15,780.00 15,780.00 

  

DP/T/0609/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0048 
FESTEJO DEL DÍA 
DEL ABUELO 2016 

458.04 0.00 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

    
FESTEJO DEL DÍA 
DEL ABUELO 2016 

0.00 16,239.06     

    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

    
FESTEJO DEL DÍA 
DEL ABUELO 2016 

0.00 1,000.00     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

    
FESTEJO DEL DÍA 
DEL ABUELO 2016 

0.00 1,458.04     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

    
FESTEJO DEL DÍA 
DEL ABUELO 2016 

18,239.06 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0609/2016 18,697.10 18,697.10 

  

DP/T/0610/2016 31/08/2016 2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0018 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DIF MPAL. 

2,400.00 0.00 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0044 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DE 
CASA DÍA 

1,500.00 0.00     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0018 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DIF MPAL. 

200.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 4,100.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0610/2016 4,100.00 4,100.00 

  

DP/T/0611/2016 31/08/2016 2111 PAPELERÍA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0006 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO 
MUNICIPAL 

3,961.22 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

      0.00 1,961.22     

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

      3,176.96 0.00     

    2961 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

      4,500.00 0.00     

    3471 
FLETES Y 
MANIOBRAS 

      0.00 5,176.96     

    3532 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPOS DE 
CÓMPUTO E 
IMPRESIÓN 
DIGITALIZADA 

      0.00 2,000.00     

    3751 
VIÁTICOS Y GASTOS 
DE CAMINO 

      0.00 2,500.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0611/2016 11,638.18 11,638.18 
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DP/T/0612/2016 31/08/2016 2612 
LUBRICANTES, 
ADITIVOS Y 
LÍQUIDOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0077 

MANTENIMIENTO 
DE MAQUINARIA E 
IMPLEMENTOS 
AGRÍCOLAS. 

0.00 665.32 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2721 

PRENDAS Y 
ACCESORIOS DE 
SEGURIDAD 
PERSONAL 

      0.00 1,445.51     

    2981 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
MAQUINARIA Y 
OTROS EQUIPOS 

      2,110.83 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0612/2016 2,110.83 2,110.83 

  

DP/T/0613/2016 31/08/2016 2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0273 
MANTENIMIENTOS 
A EDIFICIOS 
PÚBLICOS 

14,124.16 0.00 E054 

MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      68,469.81 0.00     

    2492 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
PLÁSTICO PARA 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
BIENES INMUEBLES 

      1,747.42 0.00     

    3511 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE 
INMUEBLES 

      13,688.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 98,029.39 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0613/2016 98,029.39 98,029.39 

  

DP/T/0614/2016 31/08/2016 2111 PAPELERÍA 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0096 

CURSOS DE 
VERANO DEL 
MUSEO Y 
BIBLIOTECA 
MUNICIPAL 

0.00 1,857.17 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

      0.00 399.67     

    2114 OTROS ARTÍCULOS       0.00 126.44     

    2152 MATERIAL IMPRESO       0.00 905.32     

    2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

      0.00 24.46     

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

  C0140 
MANTENIMIENTO 
DEL ALUMBRADO 
PUBLICO 

0.00 136.81 E050 
SERVICIO DE 
ALUMBRADO 
PUBLICO 

    2731 
ARTÍCULOS 
DEPORTIVOS 

  C0089   0.00 23,021.30 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

      0.00 1,440.00     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

  C0096 

CURSOS DE 
VERANO DEL 
MUSEO Y 
BIBLIOTECA 
MUNICIPAL 

0.00 8,212.21 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

36,123.38 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0614/2016 36123.38 36123.38 

  

DP/T/0615/2016 31/08/2016 6241 URBANIZACIÓN 
PROGRAMA 
NORMAL 

I0036 

CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO DE 
CONCRETO 
HIDRÁULICO EN LA 
CALLE CHIAPAS, 
ENTRE CALLE 
TAMPICO Y CALLE 
JALAPA, COLONIA 
SANTA FE 

0.00 5,743.22 K005 URBANIZACIÓN 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0154 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2016 

5,743.22 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0615/2016 5,743.22 5,743.22 

  

DP/T/0617/2016 31/08/2016 6241 URBANIZACIÓN 
PROGRAMA 
NORMAL 

I0023 

CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO DE 
CONCRETO 
HIDRÁULICO EN LA 
CALLE 
USUMACINTA 
ENTRE AV. 
CHIAPAS  Y CALLE 
PINO SUAREZ, 
COLONIA 
GANADERA 

0.00 17,828.19 K005 URBANIZACIÓN 

          I0024 

CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO DE 
CONCRETO 
HIDRÁULICO EN LA 
CALLE POCVICUC 
ENTRE CALLE 
GANADERA Y 
CALLE SIBIQUINA, 
COLONIA 
GANADERA 

0.00 1,960.36     
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          I0025 

CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO DE 
CONCRETO 
HIDRÁULICO EN LA 
CALLE GUADALUPE 
VICTORIA ENTRE 
CALLE ITURBIDE Y 
CALLE ALLENDE, 
COLONIA EL 
CERRITO 

0.00 17,413.19     

DP/T/0617/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0244 

RECURSOS DE 
OTRAS 
PREVISIONES 
ECONÓMICA 
(FORTALECIMIENTO 
FINANCIEROS) 

37,201.74 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0617/2016 37,201.74 37,201.74 

  

DP/T/0618/2016 31/08/2016 2211 
ALIMENTACIÓN Y 
VÍVERES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0058 

DEVELACIÓN DE 
GALERÍA 
FOTOGRÁFICA DE 
LAS EMBAJADORAS 
DE EMILIANO 
ZAPATA 

0.00 10,400.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    3641 
SERVICIOS DE 
REVELADO DE 
FOTOGRAFÍA 

      0.00 5,750.91     

    3851 

GASTOS DE 
RECEPCIÓN Y 
ATENCIÓN A 
VISITANTES 

  C0080 
CIUDADANO 
CAMINA SEGURO 

0.00 1.28 E019 
VIGILANCIA DE 
TRANSITO 

    5151 
BIENES DE 
TECNOLOGÍA DE LA 
INFORMACIÓN 

  A0046 

ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO DE 
CÓMPUTO E 
IMPRESORAS 

0.00 2,311.09 K042 
FORTALECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO 
MUNICIPAL 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

18,463.28 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0618/2016 18,463.28 18,463.28 

  

DP/T/0619/2016 31/08/2016 3821 
GASTOS DE ORDEN 
SOCIAL Y CULTURAL 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0121 
FIESTAS PATRIAS 
2016 

49,800.00 0.00 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

0.00 49,800.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0619/2016 49,800.00 49,800.00 

  

DP/T/0620/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

0.00 7,400.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

      1,200.00 0.00     

    2121 

MATERIALES DE 
IMPRESIÓN, 
REPRODUCCIÓN Y 
ENCUADERNACIÓN 

      2,300.00 0.00     

    2233 
UTENSILIOS EN 
MATERIAL 
DESECHABLE 

      500.00 0.00     

    2451 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE VIDRIO Y 
PRODUCTOS DE 
VIDRIO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      2,500.00 0.00     

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      400.00 0.00     

    2941 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EQUIPO DE 
CÓMPUTO Y 
TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN 

      500.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0620/2016 7,400.00 7,400.00 

  

DP/T/0621/2016 31/08/2016 5671 

HERRAMIENTAS Y 
MAQUINA 
HERRAMIENTAS 
SMAQUINARIA-HERR 

PROGRAMA 
NORMAL 

A0063 

ADQUISICIÓN DE 2 
PODADORAS PARA 
LA UNIDAD 
DEPORTIVA 
VENTURA MARÍN 
OCAMPO. 

18,700.00 0.00 K042 
FORTALECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO 
MUNICIPAL 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

0.00 18,700.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0621/2016 18,700.00 18,700.00 

  

DP/T/0622/2016 31/08/2016 2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

45,863.36 0.00 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 45,863.36 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0622/2016 45,863.36 45,863.36 

  
DP/T/0624/2016 31/08/2016 2152 MATERIAL IMPRESO 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0081 FERIA ZAPATA 2016 16,257.17 0.00 F008 APOYO TURÍSTICO 

    3821 
GASTOS DE ORDEN 
SOCIAL Y CULTURAL 

      0.00 50,000.00     
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    3851 

GASTOS DE 
RECEPCIÓN Y 
ATENCIÓN A 
VISITANTES 

      33,742.83 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0624/2016 50,000.00 50,000.00 

  

DP/T/0625/2016 31/08/2016 2114 OTROS ARTÍCULOS 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0027 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO 
DE LA VIALIDAD  

441.00 0.00 E049 
MANTENIMIENTO Y 
LIMPIEZA A 
VIALIDADES 

    2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      2,500.00 0.00     

    2471 
ARTÍCULOS 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      758.30 0.00     

    3471 
FLETES Y 
MANIOBRAS 

      0.00 3,699.30     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0625/2016 3,699.30 3,699.30 

  

DP/T/0626/2016 31/08/2016 2411 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN NO 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

46,737.98 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2421 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN A 
BASE DE CEMENTO 
Y PRODUCTOS DE 
CONCRETO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      7,992.40 0.00     

    2461 

MATERIAL 
ELÉCTRICO Y 
ELECTRÓNICO PARA 
BIENES INMUEBLES 

      8,425.58 0.00     

    2471 
ARTÍCULOS 
METÁLICOS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      43,327.22 0.00     

    2491 
PINTURAS PARA 
BIENES INMUEBLES 

      8,027.68 0.00     

    2492 

MATERIALES Y 
ARTÍCULOS DE 
PLÁSTICO PARA 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN DE 
BIENES INMUEBLES 

      4,019.86 0.00     

    2493 

OTROS MATERIALES 
Y ARTÍCULOS DE 
CONSTRUCCIÓN Y 
REPARACIÓN PARA 
BIENES INMUEBLES 

      950.31 0.00     

    2921 

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS 
MENORES DE 
EDIFICIOS 

      2,572.66 0.00     

    3511 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE 
INMUEBLES 

      52,949.44 0.00     

    3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

      10,599.53 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 185,602.66 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0626/2016 185,602.66 185,602.66 

  

DP/T/0627/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 1,565.05 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    2591 

PRODUCTOS 
QUÍMICOS Y 
REACTIVOS PARA 
POTABILIZACIÓN Y 
TRATAMIENTO DE 
AGUA 

      10,000.00 0.00     

    3551 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
EQUIPO DE 
TRANSPORTE 

      5,185.05 0.00     

    4413 

GASTOS 
RELACIONADOS 
CON ACTIVIDADES 
CULTURALES, 
DEPORTIVAS Y DE 
AYUDA 
EXTRAORDINARIA 

      0.00 10,000.00     

    4416 

PREMIOS, 
ESTÍMULOS, 
RECOMPENSAS, 
BECAS Y SEGUROS 
A DEPORTISTAS 

      0.00 3,620.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0627/2016 15,185.05 15,185.05 

  

DP/T/0629/2016 31/08/2016 5221 
EQUIPAMIENTO 
DEPORTIVO 

PROGRAMA 
NORMAL 

A0048 

ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO 
DEPORTIVO PARA 
EL GIMNASIO DEL 
POBLADO 
CHACAMA 

0.00 8,004.00 K042 
FORTALECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO 
MUNICIPAL 
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    5221 
EQUIPAMIENTO 
DEPORTIVO 

  A0049 

ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO 
DEPORTIVO PARA 
EL GIMNASIO DEL 
POBLADO 
GREGORIO 
MÉNDEZ MAGAÑA  

0.00 8,004.00     

    5221 
EQUIPAMIENTO 
DEPORTIVO 

  A0050 

ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO 
DEPORTIVO PARA 
EL GIMNASIO DE 
VILLA CHABLE 

0.00 8,004.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

24,012.00 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0629/2016 24,012.00 24,012.00 

  

DP/T/0630/2016 31/08/2016 2731 
ARTÍCULOS 
DEPORTIVOS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 5,916.00 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    3471 
FLETES Y 
MANIOBRAS 

      29,928.00 0.00     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 24,012.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0630/2016 29,928.00 29,928.00 

  

DP/T/0631/2016 31/08/2016 2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

0.00 4,498.50 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0002 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
SECRETARIA DEL 
H. AYUNTAMIENTO 

0.00 1,692.29     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

0.00 682.61 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

0.00 51.07 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0005 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CONTRALORÍA 

0.00 19.40 O001 
EVALUACIÓN Y 
CONTROL 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0006 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO 
MUNICIPAL 

0.00 1,546.39 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0007 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FOMENTO 
ECONÓMICO Y 
TURISMO 

0.00 511.26     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 263.51     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0009 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN, 
CULTURA Y 
RECREACIÓN  

0.00 4,158.49 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 547.38 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0011 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
SEGURIDAD 
PÚBLICA 
MUNICIPAL  

0.00 2,111.92 E046 

SALVAGUARDA DE 
LA INTEGRIDAD 
FÍSICA Y 
PATRIMONIAL DE 
LOS HABITANTES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0012 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
TRÁNSITO 
MUNICIPAL 

0.00 86.68 E019 
VIGILANCIA DE 
TRANSITO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0013 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

0.00 32.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0014 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN 
CIUDADANA 

0.00 736.88 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0015 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN A LAS 
MUJERES 

0.00 708.87 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0017 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
UNIDAD DE 
PROTECCIÓN CIVIL  

0.00 546.61 E029 PROTECCIÓN CIVIL 
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    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0018 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DIF MPAL. 

0.00 65.06 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0019 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL RAMO 33 

0.00 151.06 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0022 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
REGISTRO CIVIL 

0.00 52.58 E047 
REGISTRO E 
IDENTIFICACIÓN 
DE POBLACIÓN 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0024 

GASTO DE 
OPERACIÓN DEL 
RASTRO 
MUNICIPAL 

0.00 127.07 E053 
SERVICIOS A 
RASTROS 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0025 

GASTOS DE 
OPERACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 
DEL 
PARQUEOLOGICO 
DE LA FLORA Y 
FAUNA 

0.00 5,246.07 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0031 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
DEL DEPORTE 

0.00 32.04 F031 

APOYO Y 
FOMENTO AL 
DEPORTE Y 
RECREACIÓN 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0032 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
BALLET Y MARIMBA 
MUNICIPAL 

0.00 423.56 F030 

APOYO Y 
FOMENTO A LA 
CULTURA Y LAS 
ARTES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0033 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
RED MUNICIPAL DE 
BIBLIOTECAS 

0.00 1,708.58 F029 
APOYO Y 
FOMENTO A LA 
EDUCACIÓN 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0034 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CENTRAL 
CAMIONERA 

0.00 11,662.02 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0037 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA. VILLA 
CHABLE. 

0.00 39.97 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0040 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
CASA DEL 
DIABÉTICO 

0.00 33.67 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0041 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
PROGRAMA DE 
ATENCIÓN A 
MENORES Y 
ADOLESCENTES EN 
RIESGO  

0.00 143.56     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0042 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE 
LOS TALLERES DE 
OFICIOS DEL DIF 
MPAL. 

0.00 31.03     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0043 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
GUARDERÍA 
INFANTIL 

0.00 8.65     

    2161 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA 

  C0044 
GASTOS DE 
OPERACIÓN DE 
CASA DÍA 

0.00 991.24     

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

38,910.02 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0631/2016 38,910.02 38,910.02 

  

DP/T/0632/2016 31/08/2016 2112 
MATERIALES DE 
OFICINA 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

0.00 1,200.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    3521 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE OFICINA, 
EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

      1,200.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0632/2016 1,200.00 1,200.00 

  

DP/T/0633/2016 31/08/2016 1611 PREVISIONES 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

255,493.16 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

DP/T/0633/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 255,493.16 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0633/2016 255,493.16 255,493.16 

  

DP/T/0634/2016 31/08/2016 1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

23,532.00 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

    1223 
SUELDOS AL 
PERSONAL 
EVENTUAL 

  C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

23,532.00 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1321 AGUINALDO   C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

4,540.76 0.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    1321 AGUINALDO   C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

10,093.70 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 
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    1321 AGUINALDO   C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

3,814.83 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    1321 AGUINALDO   C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

10,093.70 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1325 BONO NAVIDEÑO   C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

1,500.00 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

    1325 BONO NAVIDEÑO   C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

1,500.00 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1341 COMPENSACIONES   C0001 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA Y 
DEL H. AYYTO 

6,410.48 0.00 P005 
POLÍTICA Y 
GOBIERNO 

    1341 COMPENSACIONES   C0003 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
FINANZAS 

21,765.44 0.00 P009 
ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERAS 

    1341 COMPENSACIONES   C0004 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

5,722.24 0.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

    1341 COMPENSACIONES   C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

21,765.44 0.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1611 PREVISIONES   C0010 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

0.00 134,270.59 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0634/2016 134,270.59 134,270.59 

  

DP/T/0635/2016 31/08/2016 1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 10,294.20 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1132 
SUELDO AL 
PERSONAL DE BASE 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

10,294.20 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1321 AGUINALDO   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 15,092.32 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1321 AGUINALDO   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

15,092.32 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1322 PRIMA  VACACIONAL   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,176.48 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1322 PRIMA  VACACIONAL   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,176.48 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1325 BONO NAVIDEÑO   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,550.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1325 BONO NAVIDEÑO   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,550.00 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,100.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1326 
DESPENSA 
NAVIDEÑA 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,100.00 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 
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    1341 COMPENSACIONES   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,050.00 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1341 COMPENSACIONES   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,050.00 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1411 CUOTAS AL ISSET   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 2,676.52 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1411 CUOTAS AL ISSET   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

2,676.52 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,544.13 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1521 
RIESGO DE 
TRABAJO 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,544.13 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1541 DESPENSA   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 3,138.94 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1541 DESPENSA   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

3,138.94 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,575.14 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    154C 
CANASTA 
ALIMENTICIA 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,575.14 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1595 DÍAS ADICIONALES   C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 588.24 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1595 DÍAS ADICIONALES   C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

588.24 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 2,308.24 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1596 
DÍAS ECONÓMICOS 
NO DISFRUTADOS 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

2,308.24 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

  C0008 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
OBRAS, 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y 
SERVICIOS 
MUNICIPALES 

0.00 1,041.04 M001 
ACTIVIDADES DE 
APOYO 
ADMINISTRATIVO 

    1712 
BONO DE 
PUNTUALIDAD Y 
ASISTENCIA 

  C0036 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
LIMPIA CABECERA 
MUNICIPAL 

1,041.04 0.00 E048 

RECOLECCIÓN, 
TRASLADO Y 
DISPOSICIÓN 
FINAL DE 
RESIDUOS 
SOLIDOS 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0635/2016 43,135.25 43,135.25 

  

DP/T/0636/2016 14/09/2016 4411 APOYOS SOCIALES 
PROGRAMA 
NORMAL 

C0020 

APOYO A 
PERSONAS O 
GRUPOS DE 
ESCASOS 
RECURSOS 
ECONÓMICOS 

10,000.00 0.00 F027 

ASISTENCIA 
SOCIAL Y 
ATENCIÓN A 
GRUPOS 
VULNERABLES 

    7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

  C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

0.00 10,000.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0636/2016 10,000.00 10,000.00 
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DP/T/0637/2016 31/08/2016 2113 
ÚTILES Y EQUIPOS 
MENORES DE 
OFICINA 

REMANENTE C0252 

GASTOS DE 
OPERACIÓN DE LA 
DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN 

0.00 377.00 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

DP/T/0637/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

REMANENTE C0175 

RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 
REMANENTES 

377.00 0.00     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/T/0637/2016 377.00 377.00 

  

 

AMPLIACIONES LIQUIDAS 

SE LE INFORMA AL HONORABLE CABILDO DE LAS AMPLIACIONES LIQUIDAS, DE LOS 
INTERESES GENERADOS EN EL MES DE JULIO 2016. 

 

NO. OFICIO FECHA PARTIDA DESCRIPCIÓN MODALIDAD 
CLAVE 
REF. 

ECON. 

DESCRIPCIÓN REF. 
ECON. 

AMPLIACIÓN 
CVE. 

PROG 
DESCRIPCIÓN 
PROGRAMA 

DP/AL/0076/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0154 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO III 
2016 

64.35 P010 
ADMINISTRACIÓN 
PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA 

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0076/2016 64.35 

  

DP/AL/0077/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0231 
RECURSOS DEL 
RAMO 33, FONDO IV 
2016 

21.77     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0077/2016 21.77 

  

DP/AL/0078/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0146 
RECURSOS DE 
PARTICIPACIONES 
2016 

41,643.25     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0078/2016 41,643.25 

  

DP/AL/0079/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0232 

RECURSOS DEL 
CONVENIO 
DIGNIFICACIÓN 
PENITENCIARIA 2016 

2.22     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0079/2016 2.22 

  

DP/AL/0080/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0187 
RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 2016 

7,360.82     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0080/2016 7,360.82 

  

DP/AL/0081/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

REMANENTE C0175 

RECURSOS DE 
INGRESOS DE 
GESTIÓN 
REMANENTES 

8.22     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0081/2016 8.22 

  

DP/AL/0082/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0233 

RECURSOS DEL 
CONVENIO 
TRÁNSITO 
MUNICIPAL 2016 

0.87     

CORTE POR ADECUACIÓN: DP/AL/0082/2016 0.87 

  

DP/AL/0083/2016 31/08/2016 7991 
EROGACIONES 
COMPLEMENTARIAS 

PROGRAMA 
NORMAL 

C0137 
RECURSOS DEL 
CONVENIO CAPUFE 
2016 

2,313.28     

CORTE POR ADECUACION: DP/AL/0083/2016 2,313.28 

  

 
PROYECTOS AL 100% FÍSICO Y FINANCIEROS. 
PARTICIPACIONES 2016. K042.-FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DE LOS ENTES 
PÚBLICOS. A0043.- ADQUISICIÓN DE MINI SPLIT PARA EL ÁREA DE CURACIÓN DE LA 
CASA DEL DIABETICO, META 1 PIEZA, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN FINAL  DE 
$7,834.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; A0044.-ADQUISICIÓN DE REFRIGERADOR PARA 
LA GUARDERÍA INFANTIL, META 1 PIEZA, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN FINAL 
$5,357.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; A0045.-ADQUISICIÓN DE UN MINI SPLIT, META 1 
PIEZA, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN FINAL $5,357.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; A0046.-ADQUISICIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO E IMPRESORAS, META 
1 LOTE, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  DE $90,000.00, INVERSIÓN FINAL 
$87,688.91, AHORRO POR $2,311.09 MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; E019.-VIGILANCIA DEL 
TRANSITO. C0080.-CIUDADANO CAMINA SEGURO, CON META 1 ACCIÓN, EN LA CD 
EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $5,006.56, INVERSIÓN FINAL $5,005.28, AHORRO 
POR $1.28, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; INGRESOS DE GESTIÓN 2016. E050.-SERVICIO 
DE ALUMBRADO PÚBLICO. C0140.-MANTENIMIENTO DE ALUMBRADO PÚBLICO, META 1 
ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $986,201.35, INVERSIÓN 
FINAL $636,064.54, AHORRO POR $350,136.81, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; F030.-
APOYO Y FOMENTO A LA CULTURA Y LAS ARTES. C0066.-VERANO CULTURAL, META 1 
ACCIÓN EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $24,475.39, INVERSIÓN FINAL 
$29,411.55, AMPLIACIÓN POR $4,936.16, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0096.-CURSO DE 
VERANO DEL MUSEO Y BIBLIOTECA MUNICIPAL, META 1 ACCIÓN  EN LA CD. DE EMILIANO 
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ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $15,725.64, INVERSIÓN FINAL $13,929.59, AHORRO POR 
$1,749.05, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; C0145.-INTERCAMBIO CULTURAL, META 1 
ACCIÓN EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $79,871.10, INVERSIÓN FINAL 
$69,338.02, AHORRO POR $10,533.08,  MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; F031.-APOYO Y 
FOMENTO AL DEPORTE Y RECREACIÓN. C0084.-TORNEO DE FUTBOL BENITO JUÁREZ, 
META 1 ACCIÓN EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $20,800.00, 
INVERSIÓN FINAL $10,400.00, AHORRO POR $10,400.00, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; 
INGRESOS DE GESTIÓN REMANENTES. P010.-ADMINISTRACIÓN PROGRAMÁTICA Y 
PRESUPUESTARIA. C0252.-GASTOS DE OPERACIÓN DE LA DIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN, META 1 ACCIÓN, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL 
$4,775.00, INVERSIÓN FINAL $4,398.00, AHORRO POR $377.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN; RECURSOS DEL RAMO 33, FONDO III 2016. P009.-ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA. C0230.-APORTACIÓN MUNICIPAL AL CONVENIO FISE 2016, META 1 
APORTACIÓN, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD DE $844,122.00, INVERSIÓN 
FINAL $817,028.68, AHORRO POR $27,093.32, MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; K003.-
INFRAESTRUCTURA PARA DRENAJE Y ALCANTARILLADO. I0035.-CONSTRUCCIÓN DE RED 
DE DRENAJE Y DESCARGAS DOMICILIARIAS EN LA CALLE CHIAPAS, ENTRE CALLE 
TAMPICO Y CALLE JALAPA, DE LA COLONIA SANTA FE, META 105.90 M.L. EN LA CD. 
EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  DE $214,058.55, INVERSIÓN FINAL $197,069.38, 
AHORRO POR $16,989.17, MODALIDAD CONTRATO; K005.-URBANIZACIÓN. I0036.-
CONSTRUCCION DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO EN LA CALLE CHIAPAS 
ENTRE CALLE TAMPICO Y CALLE JALAPA, COLONIA SANTA FE, META 621.12 M2, EN LA CD. 
EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  DE $416,310.28, INVERSIÓN FINAL $410,567.06, 
AHORRO POR $5,743.22, MODALIDAD CONTRATO; RAMO 23 “PROVISIONES SALARIALES Y 
ECONÓMICAS” FONDO DE APOYO EN INFRAESTRUCTURA Y PRODUCTIVIDAD P009.- 
ADMINISTRACIÓN FINANCIERAS. C0250.-1% AL MILLAR AL ÓRGANO SUPERIOR DE 
FISCALIZACIÓN (FONDO DE APOYO EN INFRAESTRUCTURA Y PRODUCTIVIDAD), META 1 
APORTACIÓN, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN FINAL $9,000.00, MODALIDAD 
ADMINISTRACIÓN. RAMO 23 “PROVISIONES SALARIALES Y ECONÓMICAS” OTRAS 
PROVISIONES ECONÓMICAS.-FORTALECIMIENTO FINANCIERO 2016. K005.-
URBANIZACIÓN. I0023.-CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO EN 
LA CALLE USUMACINTA ENTRE AV. CHIAPAS GANADERO Y CALLE PINO SUAREZ, 
COLONIA GANADERA, META 992.15 M2, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  
DE $664,334.96, INVERSIÓN FINAL $646,506.70, AHORRO POR $17,828.26, MODALIDAD 
CONTRATO; I0024.-CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO EN LA 
CALLE POCVICUC ENTRE CALLE GANADERA Y CALLE SIBIQUINA, COLONIA GANADERA, 
META 1061.92 M2, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  DE $730,268.99, 
INVERSIÓN FINAL $728,306.11, AHORRO POR $1,962.88, MODALIDAD CONTRATO; I0025.- 
CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO EN LA CALLE GUADALUPE 
VICTORIA ENTRE CALLE ITURBIDE Y CALLE ALLENDE, COLONIA EL CERRITO, META 
975.02 M2, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, POR LA CANTIDAD  DE $654,344.95, INVERSIÓN 
FINAL $636,931.20, AHORRO POR $17,413.75, MODALIDAD CONTRATO; PROYECTOS 
MODIFICADOS. PARTICIPACIONES 2016. K042.-FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DE 
LOS ENTES PÚBLICOS. A0048.-ADQUISICIÓN DE EQUIPO DEPORTIVO PARA EL GIMNASIO 
DEL POBLADO CHACAMA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 
1 DE AGOSTO  AL 31 DE OCTUBRE 2016, SEGÚN OFICIO D/0481/2016. DE FECHA 24 DE 
AGOSTO 2016. A0049.- ADQUISICIÓN DE EQUIPO DEPORTIVO PARA EL GIMNASIO DEL 
POBLADO GREGORIO MÉNDEZ MAGAÑA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE 
EJECUCIÓN DEL 1 DE AGOSTO  AL 31 DE OCTUBRE 2016, SEGÚN OFICIO D/0481/2016. DE 
FECHA 24 DE AGOSTO 2016. A0050.-ADQUISICIÓN DE EQUIPO DEPORTIVO PARA EL 
GIMNASIO DE LA VILLA CHABLE, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE 
EJECUCIÓN DEL 1 DE AGOSTO  AL 31 DE OCTUBRE 2016, SEGÚN OFICIO D/0481/2016. DE 
FECHA 24 DE AGOSTO 2016. F027.- ASISTENCIA SOCIAL Y ATENCIÓN A GRUPOS 
VULNERABLES. C0048.- FESTEJOS DEL DÍA DEL ABUELO 2016, CON META 1 ACCIÓN, EN LA 
CD. EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 
DE AGOSTO  AL 15 DE SEPTIEMBRE 2016, SEGÚN OFICIO 287/16. DE FECHA 23 DE 
AGOSTO 2016. INGRESOS DE GESTIÓN 2016. F031.- APOYO Y FOMENTO AL DEPORTE Y 
RECREACIÓN. C0084.-TORNEO DE FUTBOL BENITO JUÁREZ, META 1 ACCIÓN EN LA CD. DE 
EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE 



 
 
 

54 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

ENERO  AL 31 DE AGOSTO 2016, SEGÚN OFICIO D/0432/2016. DE FECHA 3 DE AGOSTO 
2016. RAMO 23 “PROVISIONES SALARIALES Y ECONÓMICAS” OTRAS PROVISIONES 
ECONÓMICAS.-FORTALECIMIENTO FINANCIERO 2016. K005.-URBANIZACIÓN. I0020.- 
CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO DE CONCRETO HIDRÁULICO EN LA CALLE MOCTEZUMA 
ENTRE CALLE ITURBIDE Y ALDAMA, COLONIA HEBERTO CABRERA, META 920.70 M2, EN 
LA CD. EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN 
DEL 1 DE MAYO  AL 19 DE OCTUBRE 2016, SEGÚN OFICIO MEZ/DOOTSM/1618/2016. DE 
FECHA 29 DE AGOSTO 2016. I0026.-CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO DE CONCRETO 
HIDRÁULICO EN LA CALLE 27 DE FEBRERO ENTRE ALLENDE Y CALLE MORELOS, 
COLONIA EL CERRITO, META 790.66 M2, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, SE MODIFICA EL 
PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE MAYO  AL 19 DE OCTUBRE 2016, 
SEGÚN OFICIO MEZ/DOOTSM/1618/2016. DE FECHA 29 DE AGOSTO 2016. K038.-
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA. I0033.-CONSTRUCCIÓN DE TECHADO DE CANCHA DE 
USOS MÚLTIPLES DEL MALECÓN BALCÓN DEL USUMACINTA EN LA CIUDAD DE EMILIANO 
ZAPATA, META 1 TECHADO, SE MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN 
DEL 16 DE MAYO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2016, SEGÚN OFICIO MEZ/DOOTSM/1829/2016. DE 
FECHA 29 DE AGOSTO 2016. RAMO 23 “PROVISIONES SALARIALES Y ECONÓMICAS” 
FONDO PARA ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS PRODUCTORES DE 
HIDROCARBURO (REGIÓN MARÍTIMA) REMANENTES 2015. K005.-URBANIZACIÓN. I0034.-
ILUMINACION DE LA AMPLIACIÓN DE ACCESO TENOSIQUE. EMILIANO ZAPATA, TABASCO, 
(MONUMENTO DIOSA DEL USUMACINTA A LA AV. MONTECRISTO) SECCIÓN DE DOS A 
CUATRO CARRILES, META 38 POSTES Y 76 LUMINARIAS, EN LA CD. EMILIANO ZAPATA, SE 
MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 1 DE JUNIO  AL 15 DE 
SEPTIEMBRE 2016, SEGÚN OFICIO MEZ/DOOTSM/1242/2016. DE FECHA 29 DE AGOSTO 
2016. RAMO 23.-PROVISIONES SALARIALES Y ECONÓMICAS (FONDO DE APOYO DE 
INFRAESTRUCTURA Y PRODUCTIVIDAD). K040.-INFRAESTRUCTURA CAMINERA. I0075.-
AMPLIACIÓN DE ACCESO TENOSIQUE-EMILIANO ZAPATA, TABASCO (MONUMENTO DIOSA 
DEL USUMACINTA A LA AV. MONTECRISTO) SECCIÓN DE DOS A CUATRO CARRILES A 
BASE DE CARPETA ASFÁLTICA, META 0.78 KM. EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, SE 
MODIFICA EL PERIODO PROGRAMÁTICO DE EJECUCIÓN DEL 2 DE ENERO  AL 31 DE 
OCTUBRE 2016, SEGÚN OFICIO MEZ/DOOTSM/546/2016. DE FECHA 28 DE AGOSTO 2016. 
PROYECTOS CANCELADOS. F030.-FOMENTO A LA CULTURA Y LAS ARTES. C0058.- 
DEVELACIÓN DE GALERÍA FOTOGRÁFICA DE LAS EMBAJADORAS DE EMILIANO ZAPATA  
CON META 1 ACCIÓN, EN LA CD. DE EMILIANO ZAPATA, INVERSIÓN INICIAL $16,150.91, 
MODALIDAD ADMINISTRACIÓN; SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 
SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SIENDO APROBADO POR 
UNANIMIDAD.================================================================= 
EN CUMPLIMIENTO DEL OCTAVO PUNTO  DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A LA LECTURA Y 
APROBACIÓN EN SU CASO, DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE 
LA DIRECCIÓN DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.  MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 
 
 

MANUAL DE PROCEDIMIENTO  

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 

 

ELABORÓ 
 
 

___________________________ 
MVZ. ALFONSO ANTONIO DIAZ CABRERA 

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 

APROBÓ 
 
 

__________________________________ 
L.C.P JORGE ALBERTO FALCON PEREZ 

CONTRALOR MUNICIPAL 
 
                                    

  



 
 
 

55 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

I N D I C E 
 

 
 

 
  
Pagina 
 

 

Presentación                                                                                                                                                                    

Objetivo General                                                                       

Descripción de los Procedimientos                                          

Certificación de documentos y elaboración de documentación                           

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                      
    Elaboración de Cartas de Residencia                                                    

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                                            
     Registro de Fierros                                                                                                      

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                                            
      Rastro Municipal                                                                                   

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                               
        Trámite de Pre Cartilla                                                                                    

 
5 
5 
6 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 
9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 
 

11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 
13 



 
 
 

56 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                               

Asentamientos, Matrimonios, Divorcio Administrativo, 
Denuncias  

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                              

Coordinación de Delegados, Subdelegados y Jefes de 
Sección 

 Objetivo 

 Alcance 

 Referencia 

 Responsabilidades 

 Definiciones  

 Resultados  

 Interacción con otros procedimientos  

 Políticas  

 Desarrollo  
Diagramación                                                                                                

 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 
15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 
17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 

 
PRESENTACIÓN 

 
El presente manual de procedimiento ha sido elaborado con el propósito de 
brindar información, en forma clara y sencilla, acerca de los procedimientos que 
se realizan en la Secretaria del Ayuntamiento para otorgar un mejor servicio. 
 
Este manual contiene el desarrollo de cada uno de los procedimientos: la 
descripción de actividades. 
 
Este documento ha sido elaborado con la participación de las áreas que integran 
la Secretaria del Ayuntamiento, su actualización será responsabilidad exclusiva de 
esta Dependencia.  

OBJETIVO GENERAL 
 
Conducir lo relativo a la política y Gobierno del Municipio, sobre la base de las 
políticas dictadas por la C. Presidente Municipal, así como aquellos asuntos que 
no estén expresamente asignados a otra dependencia. 
Definir y realizar de manera eficaz y eficiente los procesos que se siguen para 
llevar a cabo el cumplimiento de actividades asignadas a cada área a cargo de 
esta Secretaria. 
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Presentando en forma organizada y secuencial los pasos a seguir en cada uno de 
los procedimientos para que sirvan como modelo y permitan a los nuevos 
servidores públicos entenderlo con más facilidad.  

 
DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS 

 
 

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 

Certificación de documentos y elaboración de documentación  
 
 

 OBJETIVO: 
Avalar los documentos presentados son copia y fiel de su original, para realizar su 
trámite correspondiente.  

 ALCANCE: 
 
Se requiere a la presencia de los interesados, en general todas las dependencias 
del Ayuntamiento pueden solicitar dicho servicio. Los documentos que se 
certifican con mayor frecuencia son actas de cabildo, pólizas de aseguradoras y 
documentación de diferentes Direcciones. 
 

 REFERENCIA: 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 
 

 RESPONSABILIDADES: 
La secretaria recibirá todos los documentos a certificar de los solicitantes, para el 
trámite administrativo que se realizan ante diversas instancias. 

 DEFINICIONES:  
Certificar y elaboración de documentación: Documento o escrito en el que se 
declara cierta o verdadera una cosa, firmado y sellado.  

 RESULTADOS: 
Atender y dar respuesta de manera inmediata a toda y cada una de las solicitudes 
que llegan. 

 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
No aplica  

 

 POLÍTICAS: 
Dar fe de que el documento presentado por el solicitante es copia fiel de su 
original. Articulo 78 
 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria Recibe la documentación 
necesaria para el tramite  

2 El secretario  Procede a la revisión de 
la documentación  

3 La secretaria  Genera el documento de 
certificación  

4 El secretario  Firma la certificación al 
solicitante 
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Elaboración de Cartas de Residencia  
 

 OBJETIVO: 
 

Emitir cartas de residencias, a los habitantes del Municipio de Emiliano Zapata 
que lo soliciten y comprueben su residencia.  

 ALCANCE: 
Se requiere la presencia de los interesados, cualquier ciudadano que acredite vivir 
en el Municipio. 

 REFERENCIA: 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco 
 
 

FIN 

La secretaria genera el documento.  

El titular certifica con firma 

y sello el documento.    

La Secretaria recibe 

la documentación a 

certificar  

La secretaria le entrega al 

solicitante.     

INICIO 

El titular procede a su 

revisión, para darle el 

trámite.   
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 RESPONSABILIDADES: 
 

La secretaria recibirá todos los documentos para revisión y expedición de la 
constancia de residencia.  

 DEFINICIONES:  
 

Certificar y elaboración de documentación:  Documento emitido o renovado por el 
Secretario de Ayuntamiento para acreditar el domicilio de un ciudadano. 

 RESULTADOS: 
 
Atender y dar respuesta de manera inmediata, no aplicando a Residentes de otros 
Municipios y/o Estados. 
 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
 
No aplica  
 

 POLÍTICAS: 
 
Ayudar a la población que carece de acreditación domiciliaria.   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria Recibe la documentación 
necesaria para el tramite  

2 El secretario  Procede a la revisión de la 
documentación y firma 

3 La secretaria  Genera la constancia de 
residencia y se le entrega al 
solicitante.   
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Registro de Fierros 
 

 OBJETIVO: 
 
Mantener un registro actualizado y confiable de los fierros para herrar ganado que existen en el 
municipio.  

 

 ALCANCE: 
 
Se requiere la presencia del titular del fierro con identificación oficial para hacer el trámite 
correspondiente.  

 

 REFERENCIA: 
 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 

INICIO 

FIN 

La secretaria recibe la 

documentación para el trámite 

de Constancia de Residencia  

Se procede a su revisión 

para darle tramite.  

La secretaria elabora el documento 

se turna a firma y sello del 

Secretario del Ayuntamiento 

La secretaria entrega al 

solicitante.    
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 RESPONSABILIDADES: 
 
La secretaria recibirá todas las solicitudes de los titulares.  
 

 DEFINICIONES:  
 
Registro de fierros: representa un objeto único de datos implícitamente estructurados en una tabla 

 

 RESULTADOS:  
 
Atender y dar respuesta de manera inmediata, no aplicando que el predio sea de otro estado.  

 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
 
No aplica  

 

 POLÍTICAS: Contar con un padrón de fierros marcadores y con ello beneficiar a los 
ganaderos. 

 
 

 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria Recibe la documentación 
necesaria para el tramite  

2 El secretario  Se turna a la Dirección de 
Finanzas para su pago de alta 
de fierro nuevo o para 
actualización. 

3 El solicitante   Entrega su comprobante de 
pago y se genera el alta y/o 
actualización de su constancia, 
depende el caso. 

4 El secretario  Firma la constancia al 
solicitante 

5 La secretaria  Entrega constancia al 
solicitante 
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 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Rastro Municipal 
 

 OBJETIVO: 
 

Mantener un control de las matanzas rurales y urbanas en el Municipio de 
Emiliano Zapata. 

 ALCANCE: 
Se requiere la presencia del titular de la res que se va a sacrificar con 
documentación que acredite que sea de su legítimo dueño.   

 REFERENCIA: 
 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. y el Bando de Policía y 
buen Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.  
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 RESPONSABILIDADES: 

 La secretaria recibirá todas las solicitudes de los titulares.  
 

 DEFINICIONES:  
Rastro Municipal: Lugar donde se genera matanza de animales. 

 RESULTADOS:  
 

El encargado de rastro deberá verificar si los animales a sacrificar cumplen con 
los requisitos.  

 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
 
No aplica  

 

 POLÍTICAS: 
 
Proporcionar ayuda para el control de matanza de ganado de todo tipo, tanto a 
nivel rural y urbano, y con ello verificar la actividad mensual que tiene el Rastro 
Municipal. Articulo 78 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 El encargado  Recibe la documentación 
necesaria para la acreditación 
del animal.  

2 El encargado   Verifica si cumple con todos los 
requisitos para el sacrificio.  

3 El encargado    Levanta el acta para turnarlo a 
la coordinación de Reglamento 
para el pago de cuota.  

4 El encargado  Otorga el permiso de matanza 
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No cuenta con instructivo de llenado 

 
 

 OMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Tramite de Pre cartilla  
 
 

 OBJETIVO: 
Reclutar a los jóvenes de la clase correspondiente, anticipados y remisos para 
tramitar y obtener la Pre cartilla del servicio militar nacional. 

 ALCANCE: 
Se requiere la presencia del solicitante, pudiendo ser cualquier ciudadano de sexo 
masculino, que viva en el Municipio.  

 REFERENCIA: 
 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco 
 

 RESPONSABILIDADES: 
 

El jefe de reclutamiento recibirá la documentación para darle trámite 
correspondiente. 

 DEFINICIONES:  
Tramite de Pre cartilla: Paso que, junto con otros, debe realizarse de forma 
sucesiva para solucionar un asunto que requiere un proceso. 

 RESULTADOS: 

FIN 

Se procede a su revisión 

para darle tramite.  

Se levanta el acta y se turna a 

reglamento para el cobro 

correspondiente 

Se le otorga el permiso 

correspondiente al 

solicitante   

INICIO 

El encargado de área recibe la 

documentación para acreditar 

la propiedad del animal a 

sacrificar 
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Atender y dar respuesta de manera inmediata, no aplicando a Menores de edad y 
personas mayores de 38 años.  
 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
No aplica  
 

 POLÍTICAS: 
Brindar el apoyo necesario a los jóvenes para sus trámites correspondientes en el 
servicio militar.  Articulo 78 
 

 
 

 
DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria   Recibe la documentación 
necesaria para su 
trámite.  

2 El jefe de reclutamiento  Procede a la revisión de 
la documentación y firma.   

3 El jefe de reclutamiento   Turna a la presidencia 
para firma de la C. 
Presidenta Municipal 
para expedir la Pre 
cartilla. 

4 La secretaria   Entrega al solicitante 

FIN 

Se turna a la C. Presidenta 

Municipal para la firma junto 

con el jefe de reclutamiento 

para expedir la pre cartilla 

INICI

La secretaria recibe la 

documentación para el 

trámite de pre cartilla  

Se procede a su 

revisión para darle 

tramite   

Se le entrega al 

solicitante   
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 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Asentamientos, Matrimonios, Divorcio Administrativo, Denuncias.  
 

 OBJETIVO: 

El Registro Civil es una dependencia de carácter público, y de interés social por 

medio del cual el estado inscribe, autoriza, certifica y da veracidad a los actos 

constitutivos o modificativos del estado civil de las personas.  

 ALCANCE: 

Se requiere a la presencia del solicitante, pudiendo ser cualquier ciudadano, que 

viva en el Municipio.  

 REFERENCIA: 

La estructura legal de los Registros Civiles emana de la Constitución del estado 
Libre y Soberano de Tabasco, que confiere las facultades al C. Gobernador, el 
Código Civil del Estado de Tabasco y el Reglamento del Registro Civil del Estado 
de Tabasco. 
 

 RESPONSABILIDADES: 
La secretaria recibirá la documentación para darle el trámite correspondiente.  

 DEFINICIONES:  

Asentamientos, Matrimonios, Divorcios Administrativo, Denuncias: Documento 

donde se relacionan ciertos acontecimientos o cosas; especialmente aquellos que 

deben constar permanentemente de forma oficial. 

 RESULTADOS: 
 
Atender y dar respuesta de manera inmediata. 
 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
 
No aplica  
 

 POLÍTICAS: 
Brindar el apoyo necesario a los jóvenes para sus trámites correspondientes en el 
servicio militar.  Artículo 79 del Código Penal. 
 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria   Recibe la documentación 
necesaria para su 
trámite.  

2 La Oficial   Realiza la revisión de 
documentación    

3 La secretaria    Turna a la dirección de 
Finanzas para el pago 
correspondiente.  

4 La oficial   Genera el documento 
para firma y sello 

5 La secretaria  Entrega el documento al 
solicitante 
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No aplica instructivo de llenado 

 
 
 

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Coordinación de Delegados, Subdelegados y Jefes de Sección   

 

 OBJETIVO: 

Dar soluciones a las demandas asignadas a esta Coordinación y Secretaria.  

 ALCANCE: 
 
Se requiere la presencia del solicitante, ya sean Delegados, Subdelegados o 
Jefes de Sección, y con ello se proporcione apoyo a la ciudadanía de acuerdo a 
sus peticiones.  
 

 REFERENCIA: 
 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 

 RESPONSABILIDADES: 

FIN 

Se procede a su revisión 

para darle trámite.    

Se turna a la Dirección de Finanzas 

para el pago correspondiente a cada 

acta que soliciten, se genera el 

documento.  

Se le entrega al solicitante   

INICIO 

La secretaria recibe la 

documentación. 
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El Coordinador recibirá las solicitudes y deberá darles el trámite correspondiente. 
 

 DEFINICIONES:  
 
Coordinación de Delegados, Subdelegados y Jefes de Sección: Un delegado o 
Jefe de Sección es aquella persona a la cual se le delega una facultad o una 
jurisdicción, entonces, representará a otra persona o en su defecto a una 
organización. 

 

 RESULTADOS: 
 
Atender y dar respuesta de manera inmediata.  
 

 INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:  
 
No aplica  
 

 POLÍTICAS: 
 
Brindar apoyos a los Delegados, Subdelegados o Jefes de Sección, y con ello se 
proporcione apoyo a la ciudadanía de acuerdo a sus peticiones.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESARROLLO 

NÚMERO UNIDAD 
ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 La secretaria   Recibe la 
documentación. 

2 La Coordinador  Realiza la revisión de 
documentación    

3 La secretaria    Turna a la dirección 
correspondiente.  

4 Las diferentes áreas  Dan respuesta al 
delegado sobre su 
solicitud en trámite.  
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No aplica instructivo de llenado 

 
 
 
 

MANUAL DE ORGANIZACION SECRETARIA DEL 

AYUNTAMIENTO 

 
ELABORÓ 

 
 

MVZ. ALFONSO ANTONIO DIAZ CABRERA 
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 

 
APROBÓ 

 
 

L.C.P JORGE ALBERTO FALCON PEREZ 
CONTRALOR MUNICIPAL 
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INICIO 

FIN 

La Secretaria recibe la 

documentación  

Se procede a su revisión para 

darle el trámite. 

Se turna a las diferentes 

direcciones para la pronta 

resolución de la solicitud. 

Las Áreas Correspondientes le 

responde al Delegado, Subdelegado 

o Jefe de Sección sobre su solicitud 
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6. Objetivo General…………………………………………………….………. 10 
7. Descripción del Puesto…………………....……………………….………. 11 
8. Descripción Especificas de Funciones 

……………………………………12 
9. Directorio……………………………………………………………………... 18 

 
I.- INTRODUCCIÓN 

Presenta un mecanismo dinámico, para conocer de manera ágil y eficiente 
nuestra estructura orgánica, marco jurídico, servicios y recursos humanos que 
conforman esta Secretaria. Su consulta permite una visión panorámica de las 
funciones y responsabilidades de cada una de las diferentes áreas que nos 
constituyen; conocer líneas de acción y atención, procedimientos y otras 
estrategias y formas de acción y atención con las que funcionamos diariamente; 
buscando la excelencia en el desarrollo de nuestras funciones.  

 
 
Presentamos una evaluación objetiva de los puestos que integran este 

organismo, facilitando en su momento, la selección del personal capacitado que 
ocupara cada puesto, definiendo claramente cada perfil, con lo que se optimizan 
resultados humanos y materiales, y se evitan duplicidades de funciones, en 
beneficio de la ciudadanía y de la propia administración pública municipal.  

 
II.- MARCO JURIDICO -  ADMINISTRATIVO 

En cuanto a la normatividad de todas y cada una de las actuaciones integras 
de la Secretaria del Ayuntamiento y la totalidad de las áreas que la 

conforman, estas se rigen bajo la siguiente:  

 

1. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. (Última 
reforma publicada en el diario oficial de la fecha 29 de Enero del 2016) 

2. Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco. (Última 
reforma publicado en el Periódico Oficial 7625 de fecha 03 de octubre 
de 2015.) 

3. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Última reforma publicado en 
el diario oficial de la federación de la fecha 20 de mayo del 2015) 

4. Plan Estatal de Desarrollo 2016-2018. (Última reforma publicado en el 
diario oficial de la Fecha 27 de Junio del 2013) 

5. Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018. (Última reforma publicado en 
el periódico oficial de la Fecha 20 de Julio 2016) 

LEYES 
6.- Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. (Última reforma 
aprobada y publicada en el periódico oficial de la fecha 02 de julio de 2014.) 
 
 
7.- Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 
Tabasco. (última reforma publicada en el periódico oficial de la fecha 15 de 
diciembre del 2015) 
 
8.- Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos (Estado de 
Tabasco). (última reforma publicada en el periódico oficial de la fecha 04 de 
Marzo del 2002) 
 
11.- Ley del Servicio Militar. (última reforma publicada en el diario oficial de 
la Fecha 23 de Enero 1998) 
16.- Ley de Ganadería del Estado de Tabasco. (última reforma publicada en 
el periódico oficial de la fecha del 27 Diciembre del 2000) 
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21.- Ley General de Población. (última reforma publicada en el diario oficial 
de la fecha 01 Diciembre 2015)  
22.- Ley de Migración. (última reforma publicada en el diario oficial de la 
fecha 21 Abril del 2016) 
23.- Ley de Nacionalidad. (última reforma publicada en el diario oficial de la 
fecha 23 Abril del 2012) 

R E G L A M E N T O S 
 

 Reglamento de la Ley General de Población. (ultima reforma 
publicado en el Diario Oficial de la Federación 28 de Septiembre 2012.) 

 Reglamento del Registro Civil del Estado de Tabasco. (última reforma 
publicado en el periódico oficial de la fecha 3 de octubre de 2009. 

 
B A N D O S 

 
 Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. (última reforma publicada en el periódico oficial de la fecha 
29 de Enero del 2016) 

 
III.- MISIÓN Y VISIÓN 

MISIÓN 
 

Es nuestra prioridad hacer todo lo necesario para mejorar la calidad de vida 
de los habitantes del Municipio, a través de un Gobierno, transparente y 
participativo, que en estricto apego a la Ley cumpla sus funciones 
Constitucionales de otorgar servicios de calidad. Un gobierno con principios, y que 
garantice la gobernabilidad.  
 
 
VISIÓN  
 

Buscar los mecanismos necesarios para garantizar respuestas adecuadas, 
rápidas y oportunas a los problemas que cotidianamente nos presenta la 
ciudadanía. Estimular la participación ciudadana y la conducción democrática del 
municipio, a través de la suma coordinada de voluntades, teniendo 
permanentemente actualizadas las necesidades del municipio, con el fin de ser un 
órgano permanente y eficiente de gestión ante las diferentes instancias de 
Gobierno. Enfrentar las problemáticas ciudadanas y, juntos resolver las mismas, a 
través de consensos, diálogos y un trato digno, que garantice seguridad, empleo, 
vivienda y servicios dignos.  

 

IV.- ESTRUCTURA ÓRGANICA 

La Secretaría se encuentra integrada por:  

 Secretario del Ayuntamiento 

 Coordinador de Delegados 

 Coordinador de Rastro Municipal 

 Jefe de Área de Reclutamiento 

 Oficial del Registro Civil  
 

V.- ORGANIGRAMA GENERAL 
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V.I.- OBJETIVO GENERAL 

 Garantizar y mantener un sistema de control de audiencia pública. Atención 
a la ciudadanía con respeto y dignidad.   

 Dar una respuesta a los trámites, así como las peticiones realizadas por los 
habitantes.  

 Satisfacer las necesidades del municipio, apoyando con la expedición de 
constancias de diversos asuntos, así como la certificación de documentos 
que avalen el contenido.  

 Brindarle la capacitación necesaria para los Delegados, Subdelegados y 
Jefes de Sección, y así poder recibir sus quejas y solicitudes y darle una 
pronta resolución.  

 Atención a la ciudadanía con respeto y dignidad.  
V.II.- DESCRIPCION DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: Secretario del Ayuntamiento 
Dependencia: Secretaría del Ayuntamiento 
Área de Adscripción: Presidencia Municipal 
 
Nombre del Puesto: Coordinador de Rastro Municipal 
Dependencia: Secretaría de Ayuntamiento 
Área de Adscripción: Secretario de Ayuntamiento 
 
Nombre del Puesto: Coordinador de Delegados  
Dependencia: Secretaría de Ayuntamiento 
Área de Adscripción: Secretario de Ayuntamiento 
 
Nombre del Puesto: Oficial de Registro Civil  
Dependencia: Secretaría de Ayuntamiento 
Área de Adscripción: Secretario de Ayuntamiento 
 
Nombre del Puesto: Jefe de Área de la Junta de Reclutamiento 
Dependencia: Secretaría de Ayuntamiento 
Área de Adscripción: Secretario de Ayuntamiento   
 

 

V.III. - DESCRIPCION ESPECÍFICAS DE FUNCIONES 
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SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.  
 

1. Fungir como secretario de actas en las reuniones de Cabildo que 
se celebren, llevando el libro correspondiente, el cual deberá autorizar en 
todas sus hojas. 
 

2. II. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, órdenes y circulares 
que el Ayuntamiento apruebe y los cuales no estén encomendados 
a otra dependencia.   
 

3. Intervenir y ejercer la vigilancia que en materia electoral señalen las leyes, 
o los convenios que para este efecto celebren, 
el presidente municipal o el Ayuntamiento. 
 

4. Intervenir en colaboración con las autoridades federales y estatales en 
la vigilancia del cumplimiento de las disposiciones legales en 
materia de cultos religiosos. 
 

5. Vigilar y sancionar el cumplimiento de los reglamentos que apruebe 
el Ayuntamiento sobre las materias señaladas en el artículo 53 de esta Ley, 
con excepción de aquellos que sean expresamente encomendados a otros 
órganos.  
 

6. Organizar los actos cívicos de acuerdo al calendario oficial.  
 
7. Vigilar y preservar la demarcación territorial del Municipio y realizar las 

investigaciones necesarias para determinar la procedencia de asignación 
de categoría a los asentamientos humanos. 
 

8. Ser el conducto para presentar al Ayuntamiento los proyectos de 
reglamentos, circulares y demás disposiciones de 
observancia general en el Municipio.  

 
 

9. Tramitar la publicación de los reglamentos, circulares y demás 
disposiciones de observancia general, a fin de que los habitantes y vecinos 
del Municipio las conozcan y actúen conforme a ellas. 

 
10. Compilar la legislación federal, estatal y municipal que tenga vigencia en 

el Municipio. 
 

11. Cumplir con las disposiciones en 
materia de registro civil que competen al Ayuntamiento.  
 

12. Presidir, organizar y vigilar el cumplimiento de las funciones de 
la Junta Local de Reclutamiento; Congreso de Estado de Tabasco  LVIII 
Legislatura. 

 
13. Realizar reuniones periódicas con los delegados y subdelegados 

municipales, asesorándolos para el mejor cumplimiento de sus labores. 
 
14. Publicar en el tablero de avisos del Ayuntamiento los acuerdos y 

resoluciones del mismo. 
 

15. Las demás que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos y las 
que le encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal. 
Para estos fines tendrá el apoyo de las direcciones y 
la Contraloría Municipal. 
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COORDINADOR DE DELEGADOS:  
 
La coordinación de delegados, realiza sus actividades en apoyo a las facultades 
que otorga al Secretario del Ayuntamiento, la Ley Orgánica de los Municipios del 
Estado de Tabasco en el artículo 78, fracción XIII que señala: “realizar reuniones 
periódicas con los delegados o subdelegados municipales, asesorándolos para el 
mejor cumplimiento de sus labores”, por lo que esta coordinación se orienta, 
apoya y vigila al cumplimiento de las leyes, reglamentos y demás disposiciones 
de carácter administrativo, atiende las demandas y peticiones realizadas por los 
habitantes.  
 

COORDINADOR DEL RASTRO MUNICIPAL:  

Mantener un registro de las carnicerías, control sobre las matanzas de ganado 
que se realicen ya sea por mes o cada semana, pasando su reporte mensual a la 
Secretaria del Ayuntamiento.  

 

JEFE DE AREA DE LA JUNTA DE RECLUTAMIENTO:  

1. Trabaja de manera ordenada y respetuosamente ante el público que diario 
acude a solicitar gestiones de Servicio Militar Nacional. También de 
manera mensual envía informe a la Zona Militar, clasificado grado máximo 
de estudios.  

2. Colaboran con las diferentes oficinas que han solicitado el apoyo de esta 
junta, en ocasiones. Se atiende diario a un promedio de 100 personas, por 
distintos motivos, en especial gestionar o solicitar requisitos para 
inscribirse, así como los que acuden a liberar su cartilla de servicio Militar 
Nacional.  

3. Se atiende a toda persona que acude a solicitar una búsqueda de su 
matrícula, ya que muchos la extravían, se las roban, se deteriora, rompe, 
etc., o por el sello de su cartilla los cuales no acudieron al sorteo.  

4. Estos son canalizados a la 38/a. Zona y base área, para que les den su 
cartilla de servicio militar nacional, tramiten su reposición o renovación de 
su documento.  

 

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL:  

1. Celebrar los Actos relativos al estado civil de las personas que 
establece el Código Civil (Nacimiento, Reconocimiento de Hijos, 
Adopción, Matrimonio, Divorcios Administrativos y Judicial, Defunciones 
e Inscripción de sentencias ejecutorias).  
 

2. Mantener en orden y funcionalidad la oficialía para brindar un buen 
servicio a la ciudadanía.  
 

3. Expedir copias certificadas de las actas que se encuentren en el 
Archivo de la Oficialía y copia simple de los apéndices cuando sean 
solicitados, o constancias de inexistencias de registro en su caso, 
previo pago correspondiente en la Dirección de Finanzas del Municipio. 

 

4. Sujetarse a las tarifas establecidas en la Ley Hacendaria aplicable para 
todo acto de Registro Civil, mismas que se deberán de exhibir en 
lugares visibles de la oficina. Así mismo aquellas tarifas autorizadas por 
los miembros del Cabildo.   
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5. Exigir y garantizar el cumplimiento de los requisitos que la Ley y el 
Reglamento del Registro Civil del Estado de Tabasco, Prevé para la 
celebración de los actos y la inscripción de las Actas del Estado Civil de 
las personas.  
 

6. Orientar a la ciudadanía sobre los requisitos y trámites para la 
celebración de los distintos actos del estado civil de las personas, 
publicándolos en lugares visibles de la oficialía.  

 
7. Responder e informar a la Dirección General oportunamente del uso 

adecuado, destino y existencia de los formatos, papelería oficial y 
demás enseres asignados a la oficialía.  

 
8. Enviar a la Dirección General, durante los primeros 5 días hábiles de 

cada mes, la documentación oficial, incluyendo las actas, aun las 
canceladas, los apéndices y los respaldos informáticos de los actos 
celebrados durante el mes inmediato anterior. 

 
9. Efectuar las anotaciones y cancelaciones que procedan conforme al 

Código Civil del Estado de Tabasco y su Reglamento.  
 

10. Exhibir dentro de sus propias oficinas cuando le sean requeridos por las 
autoridades competentes, los libros y los apéndices respectivos 
facilitando su inspección en cuya diligencia deberá estar presente.  

 

VII.- DIRECTORIO 

UNIDAD TITULAR CORREO ELECTRONICO TELEFONO 

Secretario de 
Ayuntamiento 

MVZ. Alfonso Antonio Díaz 
Cabrera 

Secre.ayunta.ezapata@gmail.com 34-30287 

Coordinación 
de Delegados 

Ing. Jorge Ermilo 
Mosqueda Azcuaga 

Secre.ayunta.ezapata@gmail.com 934-1004324 

Junta Municipal 
de 

Reclutamiento 

Lic. Arismendi Ortiz 
Rosaldo 

Secre.ayunta.ezapata@gmail.com 934-1135830 

Registro Civil  
Lic. Marissa Thamara 
Cabrera Castro 

Secre.ayunta.ezapata@gmail.com 934-1111753 

Rastro 
Municipal 

C. José Manuel Guzmán 
Centeno 

Secre.ayunta.ezapata@gmail.com 
934- 34 
30287 

 
SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SIENDO APROBADO POR UNANIMIDAD.================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL  NOVENO PUNTO  DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A LA LECTURA Y 
APROBACIÓN EN SU CASO DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE 
LA DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL. MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

DE LA UNIDAD   DE  PROTECCIÓN  

CIVIL 

 
ELABORÓ     

 

 

INSP. ELOY GARCIA JUÁREZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD 

DE PROTECCIÓN CIVIL             

APROBÓ 

 

 

LCP. JORGE ALBERTO FALCON PEREZ 

CONTRALOR MUNICIPAL 
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PRESENTACIÓN 

 

En la Unidad de Protección Civil, los valores que nos rigen son los siguientes: 

 Honor 

 Justica 

 Eficiencia 

 Lealtad 

 Honestidad 

 Transparencia 

 Cooperación 

 Humanidad 

 Puntualidad 

OBJETIVO GENERAL 

 

Actuar de manera coordinada, en el menor tiempo posible y de forma adecuada, 

ante la presencia de cualquier emergencia provocada por fenómenos perturbadores de 

origen natural o provocados por los habitantes y que pueden causar importantes daños a 

gran parte de una comunidad o área, comprometiendo la seguridad e integridad de la 

población, el medio ambiente y el entorno.  

 
 

DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

 

La atención de parte del personal de las áreas que integran la Unidad de Protección 

Civil, deberán ser guiadas por el Coordinador a través de la toma de decisiones. 

 

Se privilegiará la acción de salvaguarda humana, antes que lo material y se 

emplearán todos los recursos humanos y materiales disponibles, para atender sin demora 

las contingencias que se presenten.  

De lo anterior la Unidad de Protección Civil realiza los siguientes Procedimientos: 

 

 

 Quema de enjambre de abejas 

 Desmorre de arboles 

 Tala de arboles 

 Supervisión de eventos 

 Apoyo en accidente vial 

 Contra incendios 

 Capacitación externa 

 Simulacros 

 Auxilio en desastres naturales 

 

 

Nombre del procedimiento: Quema de enjambre de abejas 

Objetivo: Apoyar a los habitantes y con ello evitar picaduras. 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 
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Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa realiza las 

acciones necesarias para proceder a la quema de enjambres. 

 

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de picaduras u alergias causadas por las 

abejas. 

 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

Políticas: 

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco.  

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de los 

habitantes.   

 Establecer las medidas preventivas con el fin de picaduras. 

 

DESARROLLO 

 
NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al área operativa para realizar la 

Inspección. 

3 Operativos Una vez realizada la inspección se informa a la 

comunidad circunvecina para proceder a la 

quema del enjambre. 

4 Operativos Se elimina el panal. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 

realizadas. 

  FIN 

 

DIAGRAMACIÓN 
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FORMATO    

 UPC/01 
 

 

 

 

            Quema de enjambre de abejas  

 

 
 

 

Reporta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recibe el reporte 

 

 

Se informa a 

 

 

 

 

 

Procede 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO  

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de Protección Civil  y/o en 

su caso al Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la quema.  

 

Nombre del procedimiento: Desmorre de árboles. 

 

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la poda de árboles para evitar que alcancen las líneas 

eléctricas. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa realiza las 

acciones necesarias para proceder a la poda de árboles. 

 

Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes causados por la caída de las 

ramas. 

 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

Políticas:  

 

1 2 3 4 
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 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco.  

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de los 

habitantes.   

 Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes. 

 

DESARROLLO 
 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al área operativa para realizar la 

Inspección. 

3 Operativos Se  realiza la inspección árbol 

4 Operativos Se procede al desmorre 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las 

acciones realizadas. 

  FIN 

 

DIAGRAMACIÓN 
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FORMATO    

 UPC/02 
 

 

 

 

 

                    

 

      Desmorre de arboles 

 
 

 

Solicita 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dependencia 

 

 

Se recibe oficio 

de autorización 

 

 

Procede 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de Protección Civil   y/o en 

su caso al Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el desmorre. 

 

 

Nombre del procedimiento: Tala de árboles. 

 

Objetivo: Apoyar a los habitantes en la tala de árboles que representen peligro para ellos o 

las viviendas, o para dar cumplimiento a las solicitudes que realizan. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 

Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa realiza las 

acciones necesarias para proceder a la tala de árboles. 

 

Resultados: Los habitantes y viviendas se encuentran libres de peligros, o en su defecto 

responder a las solicitudes realizadas. 

 

Interacción con otros procedimientos: Interactúa con la Dirección de Protección 

ambiental y Desarrollo Sustentable, a través del procedimiento denominado Recepción de 

permisos para la tala de árboles. 

Políticas:  

 

1 2 3 4 
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 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco.  

 

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de los 

habitantes.   

 

 Establecer las medidas preventivas con el fin evitar accidentes. 
 

DESARROLLO 
 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo de 

Protección Ambiental 

Recepción de Solicitud de la Dirección de 

Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable. 

2 Director de Protección 

Ambiental  

Autoriza la Tala de árboles.  

3 Operativos Se ubica el árbol que se va a talar y evaluación 

de la ubicación. 

4 Operativos Se tala el árbol. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 

realizadas. 

  FIN 

 

 

DIAGRAMACIÓN 
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FORMATO                               UPC/03 

 

 

 

 

 

               Tala  de arboles 

 
 

 

Solicita  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dependencia 

 

 

Se recibe oficio 

de autorización 

 

 

Procede 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Coordinador operativo. 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no la tala. 

 
Nombre del procedimiento: Supervisión de Eventos 

 
Objetivo: Verificar que los organizadores de eventos, cumplan con las 

medidas de seguridad. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para realizar la inspección. 

 

1 2 3 4 
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Resultados: Los habitantes se encuentran libres de accidentes provocados por 

corto circuito y/o entarimado, o de cualquier otra índole. 

 

Interacción con otros procedimientos: No aplica. 

 

 

Políticas:  

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de 

los Municipios del Estado de Tabasco.  

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar accidentes por 

cortos circuito y/o caída de entarimados, o de cualquier otra índole. 
 

DESARROLLO  
 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al área operativa para realizar la 

Inspección. 

3 Operativos Se trasladan al lugar donde se va a realizar 

el evento. 

4 Operativos Se verifica que los organizadores del evento, 

cumplan con las medidas precautorias 

dentro y fuera del evento. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las 

acciones realizadas. 

  FIN 
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DIAGRAMACIÓN

 

 

 

 

FORMATO                             UPC/04 
 

 

                                
                              Supervisión de Eventos 

 
 

 

Solicita  

 

 

 

 

 

 

    

 

Quien realiza el 

evento 

 

 

Se informa  

 

 

Procede 

 

 

 

1 

2 3 4 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Coordinador operativo. 

 

4.- El Coordinador operativo procede a la supervisión del evento. 

 

 
Nombre del procedimiento: Apoyo en accidente Vial. 
 
Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufran accidente automovilístico 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para apoyar a los habitantes que sufran 

accidente automovilístico. 

 

Resultados: Que los habitantes que sufran accidente automovilístico sean 

canalizados para su debida atención. 

  

Interacción con otros procedimientos: Si bien no hay interacción con otros 

procedimientos realizados por la Unidad de Protección Civil, se coordina con 

la Cruz Roja, en el apoyo a los accidentados. 

 

 

Políticas:  

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de 

los Municipios del Estado de Tabasco.  

 

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 

 Trabajar en coordinación con la Cruz Roja, Seguridad Pública y 

Tránsito. 
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DESARROLLO  
 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción verbal del accidente 

2 Coordinador Informa al área operativa para realizar la 

Inspección. 

3 Operativos Realiza la inspección del accidente. 

4 Operativos Acordonan el área e informa a las 

Autoridades correspondientes. 

5 Operativos Se brinda el apoyo. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las 

acciones realizadas. 

  FIN 

 

DIAGRAMACIÓN 
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                                      FORMATO                          UPC/05 

 

                                
                              Apoyo en accidente vial 

 
 

Se recibe el 

reporte 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quien informa 

 

Se informa 

 

Procede 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil   y/o en su caso al Coordinador operativo. 

 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo. 

 

Nombre del procedimiento: Contra Incendios 
 
Objetivo: Apoyar a los habitantes que presenten incendio de pastizales y 

viviendas. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para proceder al control de incendio de 

pastizales y viviendas. 

 

Resultados: Control del incendio de pastizales y/o viviendas 

1 2 3 4 
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Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

Políticas:  

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de 

los Municipios del Estado de Tabasco.  

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 Establecer las medidas preventivas con el fin de evitar incendios de 

pastizales y viviendas. 
 

DESARROLLO 

 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción del siniestro de forma verbal 

2 Coordinador Informa al área operativa para realizar la 

Inspección. 

3 Operativos Se acordona el área para tenerla despejada 

4 Operativos Se toman las medidas precautorias y se realiza el 

operativo contra incendios. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de las acciones 

realizadas. 

  FIN 

DIAGRAMACIÓN 
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                                         FORMATO                          UPC/06 
 

                                
                              Contra Incendios 

 
 

 

Se recibe el 

reporte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quien informa 

 

 

Se informa 

 

 

Procede 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Coordinador operativo. 

 

4.- El Coordinador operativo verifica si procede o no el apoyo. 

 
Nombre del procedimiento: Capacitación externa. 

 

Objetivo: Apoyar a los habitantes (negocios, escuelas, empresas) por medio 

de capacitaciones teóricas en cuanto a medidas de seguridad en caso de  algún 

siniestro. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para proceder a la quema de enjambres. 

 

1 2 3 4 



 
 
 

92 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

Resultados: Los habitantes se encuentran capacitados para actuar en caso de 

siniestros. 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

Políticas:  

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de 

los Municipios del Estado de Tabasco.  

 

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 

 Establecer las medidas preventivas con el fin de saber actuar en caso de 

siniestros. 

 
DESARROLLO  

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento Administrativo Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al Departamento de Capacitación.  

3 Departamento de 

Capacitación 

Visita la Institución que solicita la 

Capacitación y agenda fecha. 

4 Departamento de 

Capacitación 

Procede a la Capacitación. 

5 Departamento de 

Capacitación 

Remiten informe al Coordinador de las 

acciones realizadas. 

  FIN 

 

DIAGRAMACIÓN 
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FORMATO                               UPC/07 

 

                                
                              Capacitación externa 

 
 

 

Se recibe la 

solicitud  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quien Solicita 

 

 

Se informa 

 

 

Procede 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Departamento de Capacitaciones. 

 

4.- El titular del Departamento de Capacitaciones procede a la 

capacitación. 

 

Nombre del procedimiento: Simulacros 

 
Objetivo: Llevar a cabo simulacros en negocios, escuelas, empresas, etc. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

 

Responsabilidades: La Unidad de Protección Civil a través del área operativa 

realiza las acciones necesarias para proceder a la realización de simulacros. 

1 2 3 4 
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Resultados: Los habitantes tienen los conocimientos necesarios a través de 

los simulacros implementados, en caso de presentarse algún siniestro. 

 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

 

Políticas:  

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies de la Ley Orgánica de 

los Municipios del Estado de Tabasco.  

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 Establecer simulacros para que los habitantes aprendan a actuar en caso 

de siniestros. 

 

 

 

DESARROLLO 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento 

Administrativo 

Recepción de la Solicitud 

2 Coordinador Informa al Departamento de 

Capacitación para realizar el 

Simulacro  

3 Departamento de 

Capacitación 

Se agenda fecha de Simulacro y se 

reúnen con las Autoridades que 

participan en el Simulacro 

4 Departamento de 

Capacitación 

Se lleva a cabo el Simulacro. 

5 Operativos Remiten informe al Coordinador de 

las acciones realizadas. 

  FIN 
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DIAGRAMACIÓN 

 
 
 
 
 

                                         FORMATO                         UPC/08 
 
 

                                
                              Simulacros 

 
 

 

Se recibe la 

solicitud  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quien Solicita 

 

 

Se informa 

 

 

Procede 

 
 
 

1 2 3 4 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Coordinador operativo. 

 

4.- El Coordinador operativo procede a realizar el simulacro. 

 

Nombre del procedimiento: Desastres Naturales. 

 
Objetivo: Apoyar a los habitantes que sufren inundación y/o cualquier tipo de 

siniestro. 

 

Alcance: Servidores públicos de la Unidad de Protección Civil. 

 

Referencia: Artículos 94 Quinquies de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Responsabilidades: Ayuntamiento Municipal, la Unidad de Protección Civil, 

Tránsito, Seguridad Pública a través del área operativa para  realizar las 

acciones necesarias y proceder a la atención y salvaguarda de los habitantes. 

 

Resultados: Los habitantes se encuentran seguros en los alberges. 

 

Interacción con otros procedimientos: No aplica 

 

 

Políticas:  

 

 La función que realiza la Unidad de Protección Civil, está basada en la 

atribución que le otorga el Artículo 94 Quinquies  de la Ley Orgánica 

de los Municipios del Estado de Tabasco.  

 

 La política de la Unidad de Protección Civil es atender la seguridad de 

los habitantes.   

 

 Establecer las medidas preventivas con el fin de salvaguardar las vidas 

y patrimonio de los habitantes. 
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DESARROLLO 

 

NÚMERO UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 Departamento  

Administrativo 

Recepción de informe verbal de algún 

desastre 

2 Coordinador Activa el Plan de Contingencia 

3 Coordinador Se reúne con las Autoridades del Municipio 

y Consejo Municipal para tomar acuerdos. 

4 Coordinador Se lleva a cabo Sesión Permanente 

5 Áreas Operativas y 

Dependencias del 

Ayuntamiento. 

Se atienden las Emergencias 

  FIN 

 

 

DIAGRAMACIÓN 
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  FORMATO                          UPC/09 
 

                             
                              Desastres naturales 

 
 

 

Se recibe el 

informe del 

siniestro  

  

 

 

 

 

 

 

Quien Reporta  

 

 

Se informa 

 

 

Procede 

 
 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

1.- Nombre del ciudadano que emite el reporte. 

 

2.- Nombre de la Dependencia que recibe el reporte. 

 

3.- Nombre y cargo del titular de la Coordinación de la Unidad de 

Protección Civil  y/o en su caso al Coordinador operativo. 

 

4.- El Coordinador operativo procede al apoyo. 
 
 

 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

UNIDAD DE PROTECCIÓN  

CIVIL 

 

ELABORÓ 

 

 

INSP. ELOY GARCIA JUAREZ 

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE 

PROTECCIÓN CIVIL 

APROBÓ 

 

 

L.C.P. JORGE ALBERTO FALCÓN 

PÉREZ 

CONTRALOR MUNICIPAL 

 

1 2 3 4 



 
 
 

99 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

INDICE 

INTRODUCCIÓN………………………………………………………..3 

MARCO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO.……… …………………….5 

MISIÓN Y VISIÓN………………………………………………………6  

ESTRUCTURA ORGÁNICA……………………………………………7   

ORGANIGRAMA GENERAL…………………………………………...8   

OBJETIVO GENERAL…………………………………………………..9    

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO…………………………………………10 

DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DE FUNCIONES…………………..…..11 

DIRECTORIO…………………………………………………………...14 

Introducción 

 
El Municipio de Emiliano Zapata en el Estado de Tabasco, por su ubicación 

geográfica es el centro de los municipios de la región de los ríos.  

Los  riesgos  a  los  que  está  expuesto  nuestro  Municipio,  derivados  de    los  

fenómenos naturales  como  son  huracanes,  inundaciones, incendios forestales, ataques de 

abejas africanizadas, así como los provocados  por  el  hombre, por lo que se exige  el 

compromiso  por  parte  de  los servidores  públicos  del cumplimiento del análisis de 

riesgos que nos permita vigilar y normar los criterios para los diferentes sectores de la 

sociedad brindándoles las garantías para su seguridad. 

 

De aquí surge la enorme responsabilidad de la Unidad de Protección Civil de 

Emiliano Zapata, Tabasco  de  proponer  y  coordinar  los  mecanismos  que  contribuyan  

a  la disminución de riesgos y al fomento de una cultura de la Protección. Por  ello,  es  

indispensable  revisar  y  actualizar  los  instrumentos  administrativos disponibles para 

adecuarlos a las metodologías y esquemas actuales que permitan una mejor respuesta de 

las Dependencias y mejor servicio a los habitantes. 

 

En  este  sentido,  el  presente  Manual  de  Organización  de  la  Unidad de 

Protección  Civil  del  Municipio  de  Emiliano zapata, Tabasco, nos  proporciona  

información  clara  y precisa de las  facultades y objetivos de esta Dependencia, que sirve a 

los empleados de esta Coordinación como documento de referencia y consulta, y a las 

demás Dependencias, para conocer cuáles son sus funciones. 

Aunado a lo anterior, el Manual de Organización de Protección Civil, se elabora 

con la finalidad de contar con un instrumento práctico que facilite el trabajo en equipo y 

una coordinación entre las demás instancias Municipales, Estatales, Federales y Privadas. 

 

Marco Jurídico – Administrativo 

 

La creación del Sistema Nacional de Protección Civil, dio la pauta a la creación de 

los sistemas en los tres órdenes de Gobierno, por ende, el Sistema Estatal y el Municipal, 

son  el  fundamento  de  los  actos  y  acciones  en  materia  de  Protección  Civil,  que  

debe cumplir  con  los  lineamientos  establecidos  en  un  orden  jurídico  que  garantice  la 

seguridad  y  certeza  jurídica  de  los  gobernados.  Por  ello  los  actos  realizados  en  la 

Unidad  de  Protección  Civil  se  llevan  a  cabo  con  fundamento  en  la normatividad 

básica que a continuación se cita:  

1.-  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos,  última reforma publicada con 

fecha 29 de enero del 2016.  

 

2.-  Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco, última reforma 

publicada con fecha 11 de septiembre de 2015. 

 

3.-  Ley  General  de  Protección  Civil,  última  reforma  publicada  con fecha  03  de  

junio  del 2014.  

 

4.-  Ley de Protección Civil del Estado de Tabasco  última  reforma  publicada  con fecha  

29 de julio de 2015.  
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5.-  Ley Orgánica  de  los  Municipios  del  Estado  de Tabasco, última  reforma  publicada  

con fecha  02 de julio de 2014. 

6.-   Reglamento  de  Protección  Civil del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, última 

reforma publicada en el Periódico  Oficial  de fecha 16 de marzo de 2011. 

                                                        

Misión  y  Visión 

Misión 

Ser una institución comprometida con la profesionalización de su personal y la 

capacitación de los sectores: público, privado y social en materia de protección civil, con 

el propósito de brindar un servicio eficiente y eficaz a la población del Municipio, en 

situaciones de riesgo, emergencia, siniestro o desastre. 

 

Visión   

 Promover constantemente la excelencia del personal y del servicio que se 
brinda a la población, para consolidarse como una institución de calidad dentro 
del Sistema Estatal de Protección Civil. 

Estructura  Orgánica 

La Unidad Municipal de Protección Civil dentro de su estructura y 
fortalecimiento, cuenta con el personal capacitado para atender las contingencias, 
inspecciones y verificaciones que se presenten dentro del Municipio de Emiliano 
Zapata,  se conforma de: 

 

 Un Coordinador de la Unidad de Protección Civil 

 Departamento Administrativo 

 Departamento de Inspección y Operativo 

 Departamento de Capacitaciones 

 Operador de Transporte Acuático 
 

 
Personal Jurídico 

 
La Coordinación de Protección Civil debe de contar con un Departamento 

jurídico que será el responsable de iniciar, desahogar y concluir los 
procedimientos administrativos por instrucción del Encargado de la Unidad de 
Protección Civil, en contra de la persona moral o física que viole las normas que 
regulan las medidas de seguridad, que sean de la competencia de esta autoridad, 
dará asesoría legal en todo lo concerniente al desarrollo de las inspecciones o 
verificaciones, levantamiento de actas. Esta función la tendrá a su cargo el 

Director Jurídico del Ayuntamiento. 
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ORGANIGRAMA   

 

 
 
 
 
 
 

Objetivo  General 

El objetivo de la Unidad de Protección Civil es, salvaguardar la integridad física y 

patrimonial de los habitantes del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, para ello es 

responsable de elaborar, instrumentar y dirigir la ejecución de los programas en la materia, 

coordinando sus acciones con las Dependencias, Instituciones y Organismos de los 

sectores público, social, privado y académico, con los grupos voluntarios y la población en 

general ante eventos provocados por agentes naturales o humanos a través de acciones que 

reduzcan o eliminen la pérdida de vidas humanas así como sus bienes y restablecer las 

funciones esenciales de la sociedad. 

 

Descripción del Puesto 

Nombre del Puesto: Coordinador de la Unidad de Protección Civil. 

Nombre de la Dependencia: Unidad de Protección Civil. 

Área de Adscripción: Presidente Municipal. 

 

Nombre del Puesto: Departamento de Inspección y Operativo. 

Nombre de la Dependencia: Unidad de Protección Civil. 

Área de Adscripción: Coordinación de Protección Civil.                                  

 

Nombre del Puesto: Departamento de Capacitaciones. 

Nombre de la Dependencia: Unidad de Protección Civil. 

Área de Adscripción: Coordinación de Protección Civil.  
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Nombre del Puesto: Departamento Administrativo. 

Nombre de la Dependencia: Unidad de Protección Civil. 

Área de Adscripción: Coordinación de Protección Civil.   

                                

Nombre del Puesto: Operador de Transporte Acuático. 

Nombre de la Dependencia: Unidad de Protección Civil. 

Área de Adscripción: Coordinación de Protección Civil.                                  

 

DESCRIPCION ESPECÍFICA DE FUNCIONES 

Coordinador de la Unidad de Protección Civil 

 
I. Elaborar el proyecto de Reglamento Municipal de Protección Civil y presentarlo al 

Cabildo, para su aprobación, en su caso, y su aplicación correspondiente;  

 

II. Elaborar y mantener actualizado el inventario de recursos humanos y materiales 

disponibles en el Municipio, para hacer frente a un riesgo, alto riesgo, emergencia o 

desastre y coordinar su manejo;  

 

III. Proponer al Presidente Municipal, así como coordinar y ejecutar las acciones de auxilio 

y recuperación para hacer frente a las consecuencias de una emergencia o desastre;  

 

IV. Coordinar sus funciones con otras autoridades municipales, estatales y federales 

similares;  

 

V. Promover la instalación y operación de los centros de acopio de recursos y 

abastecimientos, para recibir y brindar ayuda a la población afectada;  

 

VI. Fomentar acciones de capacitación para la sociedad en materia de protección civil;  

 

VII. Coadyuvar en la promoción de la cultura de protección civil;  

VIII. Proponer las medidas y los instrumentos que permitan el establecimiento de 

eficientes y oportunos canales de colaboración entre la Federación, el Estado y otros 

Municipios en materia de protección civil;  

 

IX. Identificar los altos riesgos que se presenten en el Estado, y emitir las recomendaciones 

necesarias, integrando el Atlas de Riesgo Municipal;  

 

X. Elaborar los proyectos del Programa y del Plan de Emergencia Municipal de Protección 

Civil;  

 

XI. Promover la creación de grupos voluntarios de protección civil y llevar su registro;  

 

XII. Formular la evaluación inicial de la magnitud de la contingencia, en caso de alto 

riesgo, emergencia o desastre, presentando de inmediato esta información al Presidente 

Municipal y en su caso, a las autoridades estatales y federales competentes;  

 

XIII. Realizar la inspección, control y vigilancia de los establecimientos de competencia 

municipal, que por su operatividad representen algún riesgo para la sociedad;  

 

XIV. Desarrollar las acciones aprobadas por el Sistema Municipal de Protección Civil y el 

Consejo Municipal de Protección Civil; y  

 

XV. Las demás que señale esta Ley y otras disposiciones aplicables.  
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Departamento de Inspección y Operativo 

 
El grupo Operativo es el responsable de evaluar y mitigar como primera Instancia 

los fenómenos perturbadores que se presenten en el Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. Atender los riesgos y emergencias que puedan presentarse así como la 

prevención y combate de fenómenos naturales destructivos. 

 

El personal capacitado en materia de inspección y/o verificación será el responsable 

de llevar a cabo las inspecciones o verificaciones en bienes muebles e inmuebles, 

instalaciones y equipos que puedan causar un riesgo para los habitantes de este Municipio. 

 

Departamento de  Capacitación 

 
Es el responsable de gestionar e impartir capacitaciones en materia de Protección 

Civil (primeros auxilios, manejo y uso de extintores, que hacer en casos de sismos, 

incendios e inundaciones, etc.). 

 
Departamento Administrativo  

 
Responsable de atender y proporcionar información en general a las personas que 

acudan a la Unidad de Protección Civil, atender las llamadas telefónicas, elaborar 

documentación en general, canalizar y dar seguimiento a las contingencias reportadas, 

recibir, controlar y archivar la correspondencia de la Unidad de Protección Civil, realizar 

manuales, folletos y medios informativos, gestión administrativa y demás actividades que 

le delegue el Coordinador de la Unidad de Protección Civil. 

 

 

 Operador de Transporte Acuático  

 
Responsable de atender los servicios para el transporte de alumnos que 

se trasladan a la Ciudad para asistir a sus escuelas. 

                                       

DIRECTORIO 

 

NOMBRE (S) 

 

CARGO 

 

TELEFONO 

 

 

INSP. ELOY GARCIA JUAREZ 

COORDINADOR DE LA 

UNIDAD  DE 

PROTECCION CIVIL 

934 34 8 80 51 

 

  

C. EDUARDO JIMENEZ CABRERA 

 

DEPARTAMENTO DE 

INSPECCION Y 

OPERATIVO 

934 106-18-21 

 

 

 

 

C. LUIS ALBERTO DOMINGUEZ RAMOS 

COORDINADOR DE 

CAPACITACIONES 
934 101-33-43 

 

 

 

S.E.  YANIRA RODRIGUEZ MAGAÑA 

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 
934 107-57-34 

 

 

 

C. MOISES CRUZ RAMIREZ 
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Correo electrónico: proteccionzapata@hotmail.com 
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SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SIENDO APROBADO POR 
UNANIMIDAD.================================================================= 
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PRESENTACIÓN 

El presente manual de procedimientos de la Dirección de Programación del 
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, como herramienta administrativa 
moderna, permite modernizar nuestra operación, siendo precisamente la 
normalización la plataforma sobre la que se sustenta el crecimiento y desarrollo 
de nuestra institución, confiriéndonos estabilidad y efectividad; describe por lo 
tanto, los procedimientos que en ella se ejecutan y a la vez sirve como 
instrumento guía, de las actividades propias que se realizan para mejorar 
nuestras funciones a desempeñar. Todo ello, con el objetivo de fortalecer la 
imagen social y hacer más eficientes las funciones de esta Dirección de 
Programación. 

OBJETIVO GENERAL 

 El presente manual tiene como propósito incrementar la eficiencia en 
el cumplimiento de todas y cada una de las funciones que la Ley Orgánica de los 
Municipios del Estado de Tabasco y demás legislación aplicable  nos 
encomienda, brindando un servicio de calidad y profesional, con estricto apego a 
los principios constitucionales de legalidad, profesionalismo, eficiencia y 
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honradez, dando a conocer, los términos en que se desarrollan los 
procedimientos sustantivos y actividades específicas de la Dirección de 
Programación, en el marco de las atribuciones que nos corresponden. 

 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ELABORACIÓN Y RECEPCIÓN DE OFICIOS 

Objetivo Recepcionar la documentación que llega a la dirección e 
informar al jefe inmediato. 

Alcance 

Afecta: 

 Presidencia 

 Secretaría del Ayuntamiento 

 Dirección de Finanzas 

 Dirección de Programación 

 Contraloría Municipal 

 Dirección de Desarrollo 

 Dirección de Fomento Económico y Turismo 

 Dirección de Obras Públicas, Ordenamiento 
Territorial y Servicios Municipales 

 Dirección de Educación, Cultura y Recreación  
 Dirección de Administración 

 Dirección de Seguridad Pública 

 Dirección de Transito 

 Dirección de Asuntos Jurídicos  

 Dirección de Atención Ciudadana 

 Dirección de Atención a las Mujeres 

 Dirección de Protección Ambiental y Desarrollo 
Sustentable 

 Unidad de Protección Civil 

 DIF 

Referencias 

 Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos 

 Constitución Política del Estado Libre y Soberano 
de Tabasco 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco 

 Diario Oficial de la Federación, donde se publican 
los programas presupuestarios. 

 Periódico Oficial del Estado de Tabasco 

Responsabilidades 
Se lleva el control de todas las correspondencias recibidas 
y enviadas a las diversas áreas e informar de toda la 
información al jefe inmediato. 

Definiciones Recepcionar: controlar los archivos internos y externos  
de las dependencias correspondientes. 

Resultado 

Que el jefe inmediato este enterado sobre los diversos 
movimientos que se llevan a cabo en las áreas 
administrativas y requerir de acuerdo a la competencia de 
la dirección conducente. 
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DESARROLLO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO 

 Inicio  

Director(a) 
Define asunto a tratar en el oficio, ya sea 
notificación o requerimiento de 
información a otra área o dependencia. 

 

Secretaría 
Encargada de la redacción del oficio, 
según el asunto definido. 

Oficio 

Secretaría 
Pasa oficio redactado a director(a) para 
su revisión y firma. 

 

Director(a) 
Revisa y firma oficio para ser entregado al 
área correspondiente. 

 

Secretaria 
Pone el sello de la dirección al oficio y 
saca copia del mismo y lo entrega al área 
al cual es dirigido. 

 

 Fin  

 

DIAGRAMA DE ELABORACIÓN DE OFICIOS 
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FORMATO E INSTRUCTIVO 

EM-DP-01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

El presente formato, deberá ser requisitado correctamente además de no  

contener  tachaduras o enmendaduras. 

1. Escribir lugar y fecha, así como número de oficio según el control interno 

de la Dirección. 

2. Escribir el nombre completo del Titular y Dependencia del destinatario del 

oficio 
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3. Redactar detalladamente el oficio según el asunto a tratar o requerimiento 

que se le indica al destinatario. 

4. Escribir nombre completo del remitente y cargo que ocupa en la Dirección, 

así como su firma. También deberá colocar el sello oficial vigente de la 

Dirección. 

5. Escribir nombre completo y Dependencia a quien se le turnara copia del 

oficio para su conocimiento. 

 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ELABORACIÓN DE ORDENES DE PAGO 

Objetivo 
Realizar la orden de pago para enviarlas a la contraloría 
para su respectiva revisión y turnarla para su pago. 

Alcance 

Afecta: 

 Dirección de Programación 

 Contraloría Municipal 

 Dirección de Finanzas 

 Dirección de Administración 

Referencias 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco 

 Manual de Normas Presupuestarias del 
Municipio de Emiliano Zapata. 

Responsabilidades 
Se lleva el control y revisión de toda la documentación 
que llega para generarles su orden de pago e informar al 
jefe inmediato. 

Definiciones 
O.P.: orden de pago: documento que instruye efectuar 
el pago (formalidad) y que sustenta el momento contable 
del ejercido. 

Resultado 

Se elabora la orden de pago, póliza y anexo de pago 
para pasar a firma con los responsables de los gastos y 
continuando su proceso se remite a la contraloría, 
misma que posteriormente la envía a la Dirección de 
Finanzas para pagar al beneficiario. 
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DESARROLLO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO 

 Inicio  

Secretaria 
Secretaria recibe facturas y acepta envío 
vía sistema. 

 

Secretaria 
Revisa que las facturas vengan 
integradas completamente para poder 
darle trámite. 

 

Jefe de área 
Captura en el sistema la factura y se 
genera el  número de la orden de pago.  

Orden de pago 

Jefe de área 
Se genera y se imprime los anexos para 
la orden de pago. 

Relación de documentos 
anexa a la orden de pago 

Jefe de área 
Realiza la afectación contable de la orden 
de pago para la generación de la póliza y 
se imprime. 

Reporte de póliza o pago 

Jefe de área 
Pasa órdenes de pago a director(a) para 
su autorización y firma 

 

Secretaria 

Realiza el envío vía sistema de las 
ordenes de pagos firmadas por 
director(a), a contraloría municipal para 
su tramite  

 

 Fin  

 

DIAGRAMA DE ELABORACIÓN DE ÓRDENES DE PAGO 
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FORMATO E INSTRUCTIVO 

EM-DP-02 
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EM-DP-03 
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EM-DP-04 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

El presente formato, deberá ser requisitado correctamente además de no  
contener  tachaduras o enmendaduras. 

1. Seleccionar la fecha de la orden de pago 
2. Elegir el nombre del beneficiario de la orden de pago (proveedor ó 

contratista) 
3. Seleccionar proyecto y unidad generadora del gasto 
4. Escribir detalladamente la justificación  y/o concepto del gasto. 
5. Detallar por concepto la(s) factura(s) que se está tramitando (este campo 

se genera automáticamente al seleccionar la(s) factura(s) a tramitar). 
6. Nombre completo y firma de la Directora de Programación 
7. Nombre completo y firma del Director de la Unidad Generadora del Gasto 
8. Nombre completo y firma del Director de Finanzas 
9. Nombre completo y firma del Contralor Municipal 
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10. Número de orden de pago (este número lo genera en automático el 
sistema) 

11. La relación de documentación anexa a la orden de pago se genera 
automáticamente por sistema, solo se imprime. 

12. El reporte de póliza de la orden de pago se genera automáticamente por el 
sistema, solo se imprime. 

 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

NOMBRE DEL 

PROCEDIMIENTO 
ELABORACIÓN DE LA CUENTA PÚBLICA 

Objetivo 
Tener la transparencia de los ingresos y 
egresos correspondiente al mes en el que se 
ejecutaron los gastos. 

Alcance 

Afecta: 

 A todas las Direcciones del 
Ayuntamiento 

Referencias 

 Ley Orgánica de los Municipios del 
Estado de Tabasco 

 Manual de Normas Presupuestarias del 
Municipio de Emiliano Zapata. 

Responsabilidades 
La integración de la cuenta pública se realiza 
con datos definitivos en el mes para su envío 
al órgano superior de fiscalización. 

Definiciones 

Cuenta Pública: es el soporte de todos los 
ingresos y egresos que se ejecutan durante el 
mes, esto con la finalidad de tener la 
transparencia y el manejo de los recursos en 
orden. 

Resultado 

Entregar a la Dirección de Finanzas la 
información en copia para que realicen las 
conciliaciones en el mes y se comparen los 
movimientos que se ejecutaron y 
posteriormente entregar la información en 
original a contraloría y la copia al órgano 
superior de fiscalización. 
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DESARROLLO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO 

 Inicio  

Jefe de 
departamento 

Captura en el sistema todos los 
movimientos a ejercer en el mes y 
se descarga en el programa 
presupuestario. 
 

 

Jefe de área 

Se encarga de imprimir las cédulas 
de planeación y adecuaciones que 
se capturaron en el sistema para 
que sean firmados por los 
direcciones responsables del gasto 
 

Cedula de planeación y 
programación 
presupuestaria 
Adecuación 
presupuestal 

Jefe de área 

Se imprime la formatería la cual es 
el desglose de los recursos 
ministrados para ser enviado a 
firma de la C. Presidente 
Municipal, Sindico de Hacienda y 
Directora de programación 
 

 

Secretaria 

Integra y pasa a firma toda la 
documentación para pasarla a 
firma de la C. Presidente Municipal 
 

 

Secretaria 

Folia toda la documentación 
original y copia, la copia se envía a 
la Dirección de Finanzas para que 
realice la conciliación. 
 

 

Jefe de área 

Toda la documentación generada 
se guarda en un disco y se anexa 
a la cuenta pública. 
 

 

Secretaria 

Entrega la cuenta pública a la 
Dirección de Finanzas, de manera 
impresa y en magnético.  
 

 

 Fin  
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DIAGRAMA DE ELABORACIÓN DE LA CUENTA PÚBLICA 
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FORMATOS E INSTRUCTIVO 

EM-DP-05 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

118 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

EM-DP-06 
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EM-DP-07 
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EM-DP-08 
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-DP-09 
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EM-DP-10 
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EM-DP-11 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

Los siguientes formatos deberán ser impresos para la integración de la 
cuenta pública. 

1. Se imprimen las cédulas de planeación y programación presupuestaria de 
los proyectos iniciales y de los que finalizaron en el mes a cerrar. (Dentro 
del sistema SIEN, en la opción de reportes, cédula presupuestaria, 
seleccionar la cédula e imprimir). 
 

2. Se imprime la cédula de adecuación presupuestal, de todos los 
movimientos de recalendarización, ampliaciones, reducciones, etc. Que se 
hayan realizado durante el mes a cerrar. (Dentro del sistema SIEN; 
adecuaciones presupuestales; captura de adecuaciones; buscar; 
seleccionar el número de oficio de la adecuación; imprimir).  
 
 

3. Se imprime el estado analítico administrativo del mes a cerrar. (Dentro del 
sistema SIEN; reporte; cuenta pública; elegir el reporte 3. Estado analítico 
administrativo del presupuesto de egresos; seleccionar el mes a imprimir; 
seleccionar la fecha del último día del mes a cerrar; en los demás campos 
se deja la opción todo; imprimir). 
 

4. Se imprime el estado analítico por clasificación económica y objeto del 
gasto del mes a cerrar. (Dentro del sistema SIEN; reporte; cuenta pública; 
elegir el reporte 4. Estado analítico por clasificación económica y objeto del 
gasto; seleccionar el mes a imprimir; seleccionar la fecha del último día del 
mes a cerrar; en los demás campos se deja la opción todo; imprimir). 
 
 

5. Se imprime el estado analítico funcional programático del presupuesto del 
mes a cerrar. (Dentro del sistema SIEN; reporte; cuenta pública; elegir el 
reporte 5. Estado analítico funcional programático del presupuesto de 
egreso; seleccionar el mes a imprimir; seleccionar la fecha del último día 
del mes a cerrar; en los demás campos se deja la opción todo; imprimir). 
 

6. Se imprime el estado analítico del ejercicio del presupuesto de egresos por 
capitulo del gasto del mes a cerrar. (Dentro del sistema SIEN; reporte; 
cuenta pública; elegir el reporte 8. Estado analítico de egresos por capítulo; 
seleccionar el mes a imprimir; seleccionar la fecha del último día del mes a 
cerrar; en los demás campos se deja la opción todo; imprimir). 
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DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

NOMBRE DEL 

PROCEDIMIENTO 
ELABORACIÓN DE REQUISICIONES 

Objetivo 

Solicitar por medio de este documento la 
adquisición de bienes muebles para cubrir las 
necesidades que se generan en la Dirección 
de Programación 

Alcance 

Afecta: 

 Dirección de Programación 

 Contraloría Municipal 

 Dirección de Finanzas 

 Dirección de Administración           
 

Referencias 

 Ley Orgánica de los Municipios del 
Estado de Tabasco 

 Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos 

 Ley de Planeación del Estado de 
Tabasco 

 Manual de Normas Presupuestarias del 
Municipio de Emiliano Zapata. 

  

Responsabilidades 

Este documento se elabora en base a las 
necesidades de la dirección, es el instrumento 
idóneo para la adquisición de bienes muebles. 
La encargada de su elaboración es la 
secretaria, quien la captura en línea en el 
sistema, después de requisitarla, la imprime y 
posteriormente se presenta al director para su 
revisión y firma 
 

Definiciones 

Requisición: documento por medio del cual se 
solicita la adquisición de diversos objetos 
(bienes), para resolver las necesidades de la 
dirección, por ejemplo: uniformes, equipo de 
oficina, papelería, etc. 

Resultado 

Solventar las necesidades de ésta Dirección 
con la finalidad de brindar un servicio de 
calidad a la población y en específico a las 
necesidades de ésta Dirección. 
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DESARROLLO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO 

 Inicio  

Secretaria 
Captura en sistema solicitud de 
abastecimiento y requisición 

 

Secretaria Imprime documentos generados 
Solicitud de abastecimiento 
Solicitud de material y 
activos fijos 

Director(a) Revisa y autoriza requisición  

Secretaria 
Entrega requisición firmada a la Dirección 
de Administración 

 

 Fin  

 

DIAGRAMMA DE ELABORACION DE REQUISICIONES 
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FORMATO E INSTRUCTIVO 

EM-DP-12 
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INSTRUCCIONES DE LLENADO 

El presente formato, deberá ser requisitado correctamente además de no  
contener  tachaduras o enmendaduras. 

1. Entrar al sistema SIEN; procesos; requisiciones y elegir la Dependencia o 
Unidad que generará el gasto; (este paso se observa directamente en 
sistema). 
 

2. En el campo “justificación”, escribir una breve justificación del motivo que 
origina el gasto. 
 

3. En el campo “tipo”, seleccionar el tipo de mantenimiento y/o servicio ó 
artículos y/o materiales a solicitar. 
 

4. En el campo “referencia económica” seleccionar el número del proyecto al 
que se cargara el gasto que se está solicitando. 
 

5. Se genera automáticamente el número de la requisición al dar clic en 
aceptar. 
 

6. Se agrega la cantidad de los que se está solicitando, la descripción con su 
partida presupuestaria, así como la unidad de medida de la misma. 
 

7. En la opción de “detalle” en caso de ser mantenimiento y/o servicio lo que 
se está solicitando, se detalla claramente el servicio requerido, (este paso 
se observa directamente en sistema). 
 
 

8. Al finalizar se le da clic en formato y se imprime la requisición, (este paso 
se observa directamente en sistema). 
 

9. Firma la persona que elaboró la requisición. 
 

10. Firma el responsable de la Unidad Generadora del Gasto 
 

11. Firma la Directora de Administración. 
 

12. Firmada la requisición se envía físicamente y por sistema a la Dirección de 
Administración (SIEN; procesos; envío/recepción, en “tipo de documento” 
seleccionar requisición; en “justificación” se agrega nuevamente el motivo 
del gasto; en el campo “departamento de origen” se selecciona la dirección 
generadora del gasto”; en “departamento destino” se selecciona Dirección 
de Administración quien en este caso es la encargada de abastecer la 
requisición; se elige el número de requisición y enviar; se imprime el 
formato de envío y se entrega a la Dirección de Administración la 
requisición física.  

 

GLOSARIO 

Recepcionar: controlar los archivos internos y externos  de las dependencias 
correspondientes. 

O.P.: Orden de Pago: documento que instruye efectuar el pago (formalidad) y 
que sustenta el momento contable del ejercido. 

Cuenta Pública: es el soporte de todos los ingresos y egresos que se ejecutan 
durante el mes, esto con la finalidad de tener la transparencia y el manejo de los 
recursos en orden. 
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Requisición: documento por medio del cual se solicita la adquisición de diversos 
objetos (bienes), para resolver las necesidades de la dirección, por ejemplo: 
uniformes, equipo de oficina, papelería, etc. 

 
 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA 

DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN 

 
 
 

ELABORÓ     

 

 

 

C.P. MARITZA BALCAZAR DE LA ROSA

 DIRECTOR DE PROGRAMACION             

APROBÓ 

 

 

 

LCP. JORGE ALBERTO FALCON PEREZ 

CONTRALOR MUNICIPAL 
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SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA, SIENDO APROBADO POR 
UNANIMIDAD.================================================================= 
EN CUMPLIMIENTO DEL  DÉCIMO PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA RELATIVO A LA 
LECTURA Y APROBACIÓN EN SU CASO DE LOS  MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 
PROCEDIMIENTO DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO.  MISMO QUE A LA LETRA DICE: 
 
 
I.- PRESENTACION 
 
El Presente Manual se elaboró con el propósito que los habitantes en general y 
todos los productores del Municipio, conozcan cuales son procedimientos que 
realiza la Dependencia para poder accesar a los programas que se manejan a 
través de los diferentes departamentos como son:  
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 Departamento Agrícola y de Mecanización 

 Departamento Forestal 

 Departamento Hortícola 

 Departamento Acuícola 

 Departamento Pecuario 

 Departamento Administrativo 
 
Además de otros programas que se manejan en coordinación con las 
Dependencias Federales como son: SEDESOL y con el Gobierno del Estado, 
SAGARPA y la SERNAPAM, SEDAFOP, CECAREM, ETC. 
 
Este manual contiene de manera sencilla la descripción paso a paso de lo que 
tienen que hacer los ciudadanos y/o delegados municipales de las diferentes 
comunidades urbanas y rurales del Municipio, para acceder a todos los servicios 
que se brindan. 
 
Asimismo, es un instrumento que nos permite realizar las siguientes funciones: 
 

 Permite conocer el funcionamiento interno por lo que respecta a 
descripción de tareas, ubicación, requerimientos y a los puestos 
responsables de su ejecución.  

 Auxilia en la inducción del puesto, adiestramiento y capacitación del 
personal ya que describe en forma detallada las actividades de cada 
puesto.  

 Sirve para el análisis o revisión de los procedimientos. 
 Interviene en la consulta de todo el personal que desee emprender tareas 

de simplificación de trabajo como análisis de tiempos, delegación de 
funciones, etc. 

 Para uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar 
su alteración arbitraria. 
 

 Determina de forma más sencilla las responsabilidades por fallas o errores. 
 Facilita las labores de auditoría, evaluación del control interno y demás. 
 Aumenta la eficiencia de los empleados, indicándoles sus funciones. 
 Ayudan a la coordinación de actividades y evitar duplicidades. 
 Construye una base para el análisis posterior del trabajo y el mejoramiento 

de los sistemas, procedimientos y métodos. 
 
 
II.- OBJETIVO GENERAL 
 
Mejorar  y agilizar los procedimientos a realizar por la Dirección de Desarrollo, con 
la finalidad de que los productores o la ciudadanía en general que requiera 
accesar a algún programa lo pueda realizar de una manera más fácil y 
direccionada hacia las áreas responsables, donde la tramitología y servicio sea de 
una manera más cómoda y satisfactoria. 
 
 
III.- DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS  
 
La Dirección de Desarrollo en apego a lo establecido en el Artículo 82 de la Ley 
Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, tiene la tarea de llevar a cabo 
los procedimientos que a continuación se mencionan los cuales contribuyen al 
Desarrollo y al Crecimiento del Municipio al que servimos mediante a las acciones 
de los Programas de Gobierno con apego a la normatividad y transparencia.  
 



 
 
 

143 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

 Elaboración de programas de Mecanización Agrícola. 
 Elaboración de programas del Área Agrícola. 
 Producción de plantas Ornaméntales y Frutales. 
 Producción  de plantas Hortícolas. 
 Producción de Crías de Mojarra Tilapia. 
 Elaboración de Programas, Proyectos y Asesoría Técnica al Sector 

Pecuario Comprometido con la Productividad del Campo. 
 Elaboración de Requisiciones, Tramitación y Gestión de Servicios y 

Materiales. 
 
 

 

 Objetivo: 
 
Apoyar a productores de bajos recursos con la elaboración de estos programas 
que será de gran utilidad para su sustento familiar. 
 

 Alcance: 
 
Aplica a todas las Comunidades y Colonias del Municipio, que se encuentren 
interesados en la participación de este tipo de programas. 
 

 Referencias: 
 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 
 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 
 

 Responsabilidades 
 
El Departamento Agrícola es la encargada de elaborar y así mismo dar 
seguimiento del programa correspondiente al área de Mecanización. 
Departamento Administrativo de la Dirección: Integra expedientes técnico, 
coordinado con las responsables de área tramita solicitudes de materiales, 
insumos, herramientas, refacciones, informa al Director, los Avances Físicos y 
Financieros de cada proyecto se encarga de finalizar el cierre de los proyectos. 
 

 Definiciones 
 
Mecanización: Es un proceso mediante el cual se incorporan diferentes clases y 
tipos de máquinas, equipos y herramientas en el proceso productivo de los 
cultivos, con el propósito de lograr una mayor eficiencia técnica y económica, que 
permita al agricultor una mayor producción y productividad de sus predios. 
 

 Resultados 
 
Productores y Ciudadanos en general que se benefician con programas de 
Mecanización Agrícola del Municipio. 
 

 Interacción con otros procedimientos 
 
No aplica 
 

Nombre del Procedimiento 
Elaboración de Programas de Mecanización 
Agrícola 
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 Políticas  
 
La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución que 
le otorga el Artículo 82 Fracción I de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado 
de Tabasco. 
 
 
Este programa se rige por la regla de operación del Programa, donde se 
especifica los periodos de ejecución, responsabilidades del beneficiario y 
obligaciones, así como la obligación de la Dirección  de Desarrollo y sanciones en 
caso de incumplimiento del programa. 
 

 
 

DESARROLLO 
 

NÚMERO 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/PUESTO 
ACTIVIDAD 

1 

Dirección de Atención 

Ciudadana 

 

Director de Desarrollo 

La Dirección de Atención Ciudadana 

envía las solicitudes al Director de 

Desarrollo, se recepcionan, se 

cotejan y las evalúa para elaborar el 

proyecto 

2 
Jefe del Área de 

Mecanización 

Recibe solicitud dirigida al C. 

Presidente Municipal, para que 

verifique las zonas priorizadas para 

llevar a cabo el programa y se realiza 

proyecto de mecanización. 

3 Dirección de Desarrollo  

De acuerdo al techo financiero de la 

Dirección de Desarrollo se autoriza o 

se rechaza el proyecto. 

4 
Jefe del Área de 

Mecanización 

Si se autoriza se pone en marcha el 

proyecto, se reciben los documentos 

comprobatorios (bitácoras, cedula 

inicial y final) del programa, son 

entregadas y evaluados por el 

Departamento Administrativo. 

5 

Jefe del Departamento 

Administrativo de la Dirección 

de Desarrollo 

Departamento Administrativo es el 

encargado de enviarle las 

comprobaciones a la Contraloría 

Municipal. 
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Diagrama de flujo 
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Formatos DD/01 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Instructivo de llenado 
 

El objetivo de este formato es la de tener un control de las comunidades que 

se les da el apoyo con mecanización en sus terrenos. 

 

 

1. Anotar los datos del Tractor como son el No. de inventario, marca, 

color, No. económico y Nombre del operador del tractor. 

2. Anotar fecha de elaboración de la Mecanización. 

3. Anotar el nombre de la Comunidad o Colonia donde se elaborara la 

mecanización. 

4. Anotar el nombre del productor quien solicito la mecanización. 

5. Anotar el No. de hectáreas a mecanizar. 

6. Anotar alguna observación que haya suscitado durante la mecanización. 

 

TRACTOR: NO. DE INVENTARIO: 
MARCA:   

COLOR: 

NO. ECO: 
OPERADOR: 

  

FECHA COMUNIDAD NOMBRE DEL PRODUCTOR HECTÁREAS 

 
OBSERVACIONES 

      
  

  
 

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

3 4 
5 6 
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 Objetivo: 

Apoyar a productores de bajos recursos con la elaboración de estos 

programas. 

 

 Alcance: 

Aplica a todas las Comunidades y Colonias del Municipio, que se encuentren 

interesados en la participación de este tipo de programas. 

 

 Referencias: 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades 

Es responsabilidad del Departamento  Agrícola la elaboración y seguimiento 

de los programas, a través del Director de Desarrollo Municipal. 

Departamento Administrativo de la Dirección: Integra expedientes técnico, 

coordinado con las responsables de área tramita solicitudes de materiales, 

insumos, herramientas, refacciones, informa al Director, los Avances Físicos 

y Financieros de cada proyecto se encarga de finalizar el cierre de los 

proyectos. 

 

 

 Definiciones 

Agrícola: Se utiliza para calificar a aquello vinculado a la agricultura (las 

actividades relacionadas a labrar y cultivar la tierra para obtener materias 

primas). 

 

 

 Resultados 

Productores y Ciudadanos en general que se benefician con los programas del 

Área Agrícola. 

 

 

 Interacción con otros procedimientos 
No aplica 

 

 

 Políticas  
La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 82 Fracción I de la Ley Orgánica de los Municipios 

del Estado de Tabasco. 

Nombre del 

Procedimiento 

Elaboración de Programas del Área 

Agrícola 

http://definicion.de/agricultura
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Estos Programas se rigen por la regla de operación de cada programa, donde  

se especifica los periodos de ejecución, responsabilidades del beneficiario y 

obligaciones, así como la obligación de la Dirección  de Desarrollo y 

sanciones en caso de incumplimiento. 

 

Desarrollo 
 
 

NÚMERO 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 

Dirección de Atención 

Ciudadana 

 

Director de Desarrollo 

La Dirección de Atención Ciudadana 

envía las solicitudes al Director de 

Desarrollo, se recepcionan, se cotejan y 

las evalúa para elaborar el proyecto 

 

2 
Jefe del área a 

Agrícola 

Recibe oficio de solicitud dirigida al                        

C. Presidente Municipal, se verifican 

las zonas priorizadas para llevar a cabo 

el programa y se realiza proyecto de 

mecanización. 

 

3 
Dirección de 

Desarrollo 

Da acuerdo al techo financiero de la 

Dirección de Desarrollo se autoriza o 

se rechaza. 

 

4 
Jefe del área a 

Agrícola 

Si se autoriza se pone en marcha el 

proyecto, se reciben los documentos 

comprobatorios (bitácoras, cedula 

inicial y final) del programa, son 

entregadas y evaluados por el 

Departamento Administrativo. 

 

5 

Jefe del Departamento 

Administrativo de la 

Dirección de 

Desarrollo 

Departamento Administrativo es el 

encargado de enviarle las 

comprobaciones a la Contraloría 

Municipal. 
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 Diagrama de flujo 
 
 
 

 
 
 
 

 Formatos e instructivos 
No aplica 

 

 

 Objetivo 

Dotar de Plantas Ornamentales y Frutales de injerto a los solicitantes, 

Ciudadanos del Municipio. 

 

 Alcance: 

Aplica a los técnicos de la Dirección de Desarrollo responsables de la 

producción y distribución de plantas ornamentales y frutales a las familias de 

las comunidades y colonias del Municipio. 

 

Nombre del 

Procedimiento 

Producción de Plantas Ornaméntales y 

Frutales 
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 Referencias: 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades: 

Es responsabilidad del Departamento Forestal la elaboración y seguimiento de 

los programas a través del Director de Desarrollo. 

 

Departamento Administrativo de la Dirección: Integra expedientes técnico, 

coordinado con las responsables de área tramita solicitudes de materiales, 

insumos, herramientas, refacciones, informa al Director, los Avances Físicos 

y Financieros de cada proyecto se encarga de finalizar el cierre de los 

proyectos. 

 

Responsable del Proyecto: Elabora presupuesto, da seguimiento de 

presupuesto para su operatividad, delega funciones de campo al personal del 

vivero, integra informes  de actividades, control de inventarios. 

Realiza entrega de plantas, mediante formatos requisita datos de especies, 

cantidad lugar de establecimiento, fecha. 

 

 Definiciones: 

Vivero: Terreno destinado al cultivo de plantas y árboles pequeños para que 

crezcan la cual requiere de un sistema de riego, camas de almácigos, 

composta, tierra y bolsas una vez germinadas las semillas o sembradas, se les 

da el cuidado necesario hasta que estén listas para su entrega, pudiendo ser 

flores, plantas en bolsas, macetas o en tapete tal es el caso de pastos. 

 

Planta Ornamental: Cultivo de una diversidad de plantas como son algunas 

flores, follaje, palmeras que su fin es embellecer un área verde o jardín, 

algunas en arreglos en macetas. 

 

Planta Frutal Injerto: Esta planta es con el fin de obtener un fruto de mejor 

calidad para lo cual se requiere de una planta base, llamada patrón a la cual al 

tener la talla ideal de injertación se le inserta una yema del material que quiere 

reproducir como pueden ser cítricos, mangos, aguacates, guanábanas entre 

otras. Logrando frutos de mejor calidad en un lapso de dos a tres años en 

comparado de un material criollo o de semilla que requiere hasta 4 o 5 años. 

 

 Resultados: 

Ciudadanos en General que se benefician con los programas del Área 

Forestal. 
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 Interacción con otros procedimientos: 

No aplica 

 

 Políticas: 

La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 82 Fracción III de la Ley Orgánica de los Municipios 

del Estado de Tabasco 

 

La planta producida se entregara vía donación a los beneficiarios. 

Se incluirán plantas en vía de extinción para su rescate. 

Con las plantas mejorar la economía familiar, a través de huertos de traspatio 

cubrir el área de influencia del Municipio y apoyar a Municipios de la Región. 

Los beneficiarios podrán volver a recibir el apoyo de plantas siempre y 

cuando demuestre el cuidado del apoyo recibido inicialmente. 

 

Desarrollo 
 

NÚMERO 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 

PUESTO 

ACTIVIDAD 

 

1 

Dirección de 

Desarrollo 

 

Director de Desarrollo 

Recibe las solicitudes, revisa y propone los 

proyectos para su  ejecución, solicita la 

adquisición de materiales para la ejecución 

de los proyectos. 

 

 

2 

Jefe de Departamento 

Administrativo de la 

Dirección de 

Desarrollo 

Complementa expedientes técnicos, y lo 

pone a disposición del Director para tramite, 

tramita los requerimientos de materiales, 

insumos, elabora informe de Avances 

Físicos – Financiero. 

 

 

3 
Jefe del Área Forestal 

Elabora y da seguimiento a proyectos. 

Integra información, reportes, inventario. 

 

 

4 

Auxiliar del Vivero 

Municipal de la 

Dirección de 

Desarrollo 

Recibe indicaciones realiza actividades de 

campo para la producción de plantas, 

llenado de bolsas, riego a plantas, corte y 

siembra de varetas, azadonear, barrido y 

limpieza del área de trabajo. 
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Diagrama de flujo 
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Formato DD/02 
 
 
 
 

 
 
 

 Instructivo de llenado 

 

El objetivo de este formato en original y copia  es la de controlar la salida de 

plantas Ornamentales y Frutales hacia el lugar a reforestar, con el que se 

ubicara tipo de especie y cantidad entregada, así como el lugar de siembra. 

 

El formato original queda archivado en el expediente del proyecto y la copia 

del formato quedara en poder del beneficiario del programa. 

 

1. Anotar No. de Folio para tener control de las salidas de las plantas. 

2. Anotar fecha de salida de las plantas. 

3. Anotar especie de plantas (Ornamental o Frutal) y cantidad por especie 

entregada. 

4. Anotar el nombre de la Comunidad o Colonia donde será trasplantadas 

las plantas. 

5. Anotar el nombre del Ciudadano o Autoridad de la Comunidad o 

Colonia que recibe la planta. 

6. Anotar el nombre del Responsable del vivero que entrega la planta. 
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 Formato DD/03 
 

 
 

 Instructivo de llenado 

  

El objetivo de este formato en original y copia  es la de controlar la salida de 

plantas Ornamentales y Frutales hacia el lugar a reforestar, con el que se 

ubicara tipo de especie y cantidad entregada, así como el lugar de siembra. 

 

El formato original queda archivado en el expediente del proyecto y la copia 

del formato quedara en poder del beneficiario del programa. 

 

1. Anotar No. de Folio para tener control de las salidas de las plantas. 

2. Anotar fecha de Salida de las plantas. 

3. Anotar el nombre del Ciudadano o Autoridad de la Comunidad o 

Colonia que recibe la planta. 

4. Anotar especie de plantas (Ornamental o Frutal) y cantidad por especie 

entregada. 

5. Anotar el nombre de la Comunidad o Colonia donde será trasplantadas 

las plantas. 

6. Anotar el nombre del responsable de vivero que entrega la planta. 
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Nombre del 

Procedimiento 
Producción  de Plantas Hortícolas 

 

 Objetivo: 

Incrementar la producción de hortalizas en huertos familiares de traspatio 

mediante el apoyo de plantas de hortalizas a familias del medio rural y urbano 

aprovechando los espacios vacios de los solares o azoteas. 

 

 Alcance 

Aplica a los técnicos de la Dirección de Desarrollo responsables de la 

producción y distribución de plantas hortalizas; las familias de las 

comunidades  se involucran recibiendo la planta producida por la Dirección 

de Desarrollo Municipal y estableciendo el huerto en el solar de su casa. 

 

Se excluye del beneficio de la planta de hortalizas a familias sin vocación 

para el cultivo de plantas o que no disponen de espacio para establecer huerto 

familiar. 

 

 Referencias 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades 

 

Es responsabilidad del jefe del área hortícola, establecer prioridades en base a 

las necesidades de las comunidades y define área de atención. 

 

 Realiza gestiones ante la Dirección de Administración para la 

adquisición de insumos y herramientas  para la operación del proyecto 

de obra, desde el inicio hasta el final. 

 Cumple con los requisitos establecidos por la Dirección de la 

contraloría y programación en la elaboración y seguimiento del 

proyecto de obra. 

 Canaliza solicitudes de los beneficiarios para su atención. 

 Departamento administrativo. 

 Complementa el  proyecto de obra y le da seguimiento ante 

Contraloría, Programación y Administración Municipal. 

 Registra  y da seguimiento en el formato de avances físico financieros  

del proyecto. 
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 Recibe necesidades de materiales, herramientas e insumos del 

responsable del proyecto y prepara documentación al director de 

desarrollo para trámite ante la Dirección de Administración. 

 

 Definiciones 

 

Planta Hortícola. Planta comestible utilizada para alimentación humana 

cultivada generalmente en huertos traspatios. 

 

Las partes que se consumen pueden ser hoja, tallo, flor, raíz, fruto de la planta 

completa según la especie o tipo de planta. 

 

Huertos traspatios Es un espacio al aire libre donde se cultivan hortalizas 

frescas de forma continua durante todo el año para su autoconsumo. Las 

dimensiones del huerto y los cultivos deberán de adaptarse a las condiciones 

del lugar a plantar.  

 

Insumo: Producto generalmente de tipo natural requerido para producir un 

producto; (semilla, sustrato). 

 

 Resultados 

Plantas de buena calidad oportunas a la fecha de siembra huertos hortícolas en 

comunidades y colonias. 

 

 Interacción con otros procedimientos 

No aplica 

 

 Políticas 

La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución 

que le otorga el Artículo 82 Fracción VIII de la Ley Orgánica de los 

Municipios del Estado de Tabasco. 

 

La planta de hortaliza será producida por la Dirección de Desarrollo y será 

entregada a las Comunidades o Colonias en cantidades y especies  acordes a 

la fecha de siembra y al espacio disponible el solar. 

 

 

Se llevaran a cabo reuniones en las Comunidades y Colonias donde se 

integrara el padrón de Beneficiarios sustentado en: Espacio disponible y 

vocación para el cultivo de la hortaliza. No se incluirán a personas que no 

garanticen el buen uso de las plantas hortícolas que reciban. 
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Existirá un formato de recibo de la planta como evidencia de la recepción de 

la planta hortícola por la comunidad beneficiada y soportado con archivo 

Fotográfico tanto en la entrega de la planta como en la implementación del 

huerto. 

 

 

 

 

 DESARROLLO 
 

NÚMERO 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 

Dirección de 
Desarrollo 
 
Director de 
Desarrollo 

Recibe las solicitudes, revisa y propone los 
proyectos para su  ejecución, solicita la 
adquisición de materiales para la ejecución de 
los proyectos. 

2 
Jefe del 
Departamento 
Administrativo 

Complementa expedientes técnicos, y lo pone a 
disposición del Director para tramite, tramita los 
requerimientos de materiales, insumos, elabora 
informe de Avances Físicos – Financiero. 
 

3 
Jefe del Área 
Hortícola 

Elabora y da seguimiento a proyectos. 
Entrega las plantas hortícolas a los habitantes 
de las comunidades y/o colonias. 
Integra información, reportes, inventario. 
 

4 

Auxiliar del Vivero 
Municipal de la 
Dirección de 
Desarrollo 

Recibe indicaciones realiza actividades de 
campo para la producción de plantas, llenado 
de bolsas, riego a plantas, corte y siembra de 
varetas, azadonear, barrido y limpieza del área 
de trabajo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

158 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

DIAGRAMA DE FLUJO 
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Formatos DD/04 
 
 

 
 
 

 Instructivo de llenado 
 
El objetivo de este formato en original y copia  es la de controlar la salida de 
plantas hortícolas hacia el lugar donde se vaya a realizar el huerto familiar y así 
mismo tener un control de los tipos de especie y cantidad entregada así como el 
lugar de siembra. 
 
El formato original queda archivado en el expediente técnico del proyecto y la 
copia del formato quedara en poder del beneficiario del programa. 
 

1. Anotar No. de Folio para tener control de las salidas de las plantas. 
 
 

2. Anotar fecha de entrega de la planta. 
 

3. Anotar especie y cantidad de planta hortícola entregada. 

4. Anotar el nombre de la Comunidad o Colonia donde será establecido el 
huerto familiar con la planta recibida. 

5. Anotar el nombre del Servidor Público que entrega la planta. 

6. Anotar el nombre de la autoridad de la Comunidad o Colonia que recibe la 
planta. 
 
 

Nombre del Procedimiento Producción de Crías de Mojarra Tilapia 
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 Objetivo: 

 

Dotar de Crías de Tilapia a los productores pesqueros de manera periódica, 

durante el año para garantizar mayores volúmenes de captura  

 

 Alcance 

Aplica a todos los Socios de la Cooperativa de Producción Pesquera de Emiliano 

Zapata y Público en General que realice actividades de pesca, Servidores 

Públicos de las Dependencias y Coordinaciones del Ayuntamiento de Emiliano 

Zapata, Tabasco, que tengan a su cargo programas acorde a la actividad en 

mención. 

 

 Referencias 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades 

Es responsabilidad del Departamento Acuícola proponer, elaborar y dar 

seguimiento a los programas correspondientes a su área. 

Departamento Administrativo de la Dirección: Integra expedientes técnicos 

coordinado con las responsables del área tramita y gestiona solicitud de 

materiales e insumos, herramientas, informa al Director los avances físicos y 

financieros de cada proyecto y se encarga de finalizar el cierre de proyecto.  

 

 Definiciones 

Reproductor: Se le llama al Pez que debe tener entre 10 y 20 meses de edad y 

proviene de lotes seleccionados previamente, que hayan tenido una alimentación 

baja engrasa para llegar a su edad reproductiva con una buena capacidad 

abdominal. 

 

Posee un cuerpo proporcionalmente ancho comparado con su longitud, es decir, 

que su cabeza ocupe más de 1.5 veces el ancho del cuerpo.  

 

Tilapia: Se les conoce a un grupo de peces, habitan principalmente en regiones 

tropicales del mundo, donde existen las condiciones necesarias para su 

reproducción y crecimiento. En comparación con otros peces, posee 

extraordinarias cualidades para el cultivo, como: crecimiento acelerado, tolerancia 

a altas densidades, adaptación a cautiverio, aceptación de una amplia gama de 

alimentos, alta resistencia a enfermedades, además de contar con algunos 

atributos para el mercado, como: carne blanca de buena calidad, buen sabor, 

poca espina, buena talla y precio accesible, que le que le confiere una preferencia 

y demanda comercial en la acuicultura mundial. 
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 Resultados 

Entrega de crías de tilapia en tiempo y forma a pescadores y público en general 

que se benefician con programas pecuarios. 

 

 Interacción con otros procedimientos 

No aplica.  

 

 Políticas 

La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución que 

le otorga el Artículo 82 Fracción X de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco. 

 

Este programa se rige por las reglas de operación del proyecto a ejecutar, donde 

se especifica los periodos de ejecución, responsabilidades del beneficiario y 

obligaciones, así como la obligación de la Dirección de Desarrollo y sanciones en 

caso de incumplimiento del programa. 

 

 Desarrollo 
 

NÚMERO 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 

Dirección de 
Desarrollo 
 
Director de 
Desarrollo 

Propone los proyectos a ejecutar durante el 
presente año. 

2 
Jefe del 
Departamento 
Administrativo 

Elabora expedientes técnicos iniciales y 
finales, recibe oficio de solicitud de material , 
lo registra en el sistema documental, entrega 
orden o requisición de materiales 
 

3 
Jefe del 
Departamento 
Acuícola 

Elabora y da seguimiento a los proyectos 
autorizados integra información, delega 
responsabilidades a los auxiliares de campo y 
realiza trabajo de gabinete 
 

4 

Auxiliares del Vivero 
Municipal de la 
Dirección de 
Desarrollo 

Reciben indicaciones e instruye a los técnicos 
para realizar los trabajos en el área de 
reproducción de tilapia 
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Diagrama de Flujo 
 

 
 



 
 
 

163 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

 
 

 Formatos e Instructivos 
No aplica 
 
 

Nombre del Procedimiento 
Elaboración de Programas, Proyectos y 
Asesoría Técnica al Sector Pecuario 

 

 Objetivo: 

Apoyar con la asesoría técnica a todos los productores de escasos recursos 

económicos con programas y proyectos para aumentar la productividad en el 

sector pecuario al implementar nuevas tecnologías orgánicas en sus Unidades de 

Producción Pecuaria (UPP) y ser más competitivos en los mercados comerciales. 

 

 Alcance: 

Aplica a todas las Comunidades y Colonias del Municipio, que se encuentren 

interesados en la participación de estos tipos de programas y proyectos 

productivos del Sector Pecuario. 

 

 Referencias: 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades 

Es responsabilidad de este departamento la elaboración y seguimiento de los 

programas correspondientes a su área pecuaria. 

 

 Definiciones 

Producción Pecuaria: Sistemas de producción o transformación que emplea 

tecnologías que en armonía con el medio ambiente y respetando la integridad 

cultural, la biodiversidad optimizando el uso de recursos naturales para el 

desarrollo socio-económico. Con el objeto de optimizar una producción pecuaria 

sustentable, optimizando la seguridad y soberanía alimentaria. 

 

Producción Convencional: Es todo aquel sistema de producción que no cumple 

los estándares del reglamento técnico de productos orgánicos. 

 

Sistemas de garantía participativa: Es un procedimiento mediante el cual una 

organización de productores obtienen una constancia de conformidad de su 

sistema de producción pecuaria mediante un control social, que se da en un 

marco de ética y valores con participación de todo un colectivo social. 

 

Evaluación de Conformidad: Es el proceso de acompañamiento a las unidades 

de producción pecuaria UPP vigiladas por el o los supervisor (es) con la finalidad 

de brindar asistencia técnica, realizar coordinaciones de evaluaciones y 

monitorear los procesos de producción, transformación y distribución de estos. 
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Unidad de Producción Pecuaria (UPP): Área total de la Unidad Producción 

Pecuaria, incluyendo infraestructura, el centro de procesamiento, la unidad de 

vivienda u otras instalaciones pertenecientes al productor o a la organización. 

 

Actores: Son productores, consumidores, representantes de instituciones 

públicas y privadas, que asumen funciones dentro del sistema de garantía 

participativa. 

 

Colectivo Social: Es el grupo de actores que colaboran  en el desarrollo del 

proyecto de la UPP en cada Región y en el País. 

 

Etiquetado: Etiquetas que acompañan o se refieren a productos ecológicos; 

indicando origen, composición, fecha de producción, caducidad, marca, 

características y registros sanitarios entre otros evaluados por la SAGARPA. 

 

Producto Ecológico: Aquel producto que cumple con el reglamento técnico de 

producto orgánico; respaldado por un sello  de garantía expedido por la 

SAGARPA. 

 

Mercados Ecológicos: Espacios de comercialización de productos  y servicios 

que desarrollan los productores para beneficio de los consumidores a través de 

diferentes estrategias y canales comerciales. 

 

 Resultados 

Productores pecuarios y ciudadanos en general que se benefician con programas  

productivos para aumentar sus ingresos económicos en bien de sus familias y del 

municipio al comercializar sus productos. 

 

 Interacción con otros procedimientos 

No aplica 

 

 Políticas 

La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución que 

le otorga el Artículo 82 Fracción XI de la Ley Orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabasco 

 

Estos programas y proyectos productivos pecuarios estarán sujetos a la 

supervisión por parte de la Dirección de Desarrollo y de la asesoría por el 

responsable del área pecuaria con el objeto de brindar orientación técnica y 

asesoría para un buen desempeño y funcionamiento de los programas obtenidos 

en las diferentes dependencias del Municipio, Estatales y del Gobierno Federal y 

así dar cumplimiento a las demandas de los productores con la implementación 

de nuevas y mejores tecnologías en bien de la productividad del sector pecuario. 

 

Dirigir solicitud de los proyectos productivos al  Presidente Municipal y a la 

Dirección de Desarrollo avalado por la firma y sello del delegado de la 

Comunidad, copia de la credencial de elector, copia de la curp, acta de 

nacimiento, certificado parcelario o documentos privados, cotizaciones de los 

insumos y material que serán empleados en el proyecto, acta constitutiva de los 

miembros que integren el grupo, validación por los órganos internos del Municipio 
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que son los responsables de  presupuestar los proyectos y retornarlos a la 

Dirección de Desarrollo para su ejecución. 

 

Todo esto apegado a la normatividad y leyes que rijan los reglamentos de los 

programas respetando así las bases legales para un buen desarrollo en bien de 

los productores pecuarios.  

 

 Desarrollo 

 

Se realizaran actividades de asesoría técnica a productores pecuarios 

encaminadas a la aplicación de nuevas tecnologías y estrategias de  sanidad 

agroalimentaria orgánica para incrementar la productividad en sus unidades de 

producción pecuaria UPP utilizando los programas productivos en las Diferentes 

Dependencias del Gobierno Municipal, Estatal y Federal.  

 

Dichos programas se realizaran de acuerdo a los tiempos asignados por las 

diferentes instituciones municipales para realizar la solicitud, cotizaciones de 

insumos y elaborar el proyecto y enviarlas a las instituciones que tomaran las 

decisiones de ejecución y de esta manera brindar los apoyos a productores 

pecuarios generando así un beneficio a los grupos solicitantes para incrementar 

su productividad y ser más competitivos en los mercados comerciales donde 

expende sus productos a los consumidores. 

 

 

NÚMERO 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ 
PUESTO 

ACTIVIDAD 

1 

Dirección de Atención 
Ciudadana 
 
Director de Desarrollo  

Se reciben las solicitudes enviadas por la 

Dirección de Atención Ciudadana, se cotejan 

y evalúan por el Director de Desarrollo 

Municipal para elaborar el  Proyecto. 

2 Jefe de Área Pecuario 
Recibe oficio de solicitud, verifica las zonas 

priorizadas y se realiza el proyecto. 

3 
Dirección de 
Desarrollo  

De acuerdo al techo financiero de la 

Dirección de Desarrollo se autoriza o se 

rechaza el proyecto. 

4 

Jefe del 
Departamento 
Administrativo de la 
Dirección de 
Desarrollo 

Si se autoriza se pone en marcha el proyecto, 

se reciben los documentos comprobatorios 

(bitácoras, cedula inicial y final) del programa, 

son entregadas y evaluados por el 

Departamento Administrativo. 

5 

Jefe del 
Departamento 
Administrativo de la 
Dirección de 
Desarrollo 

Departamento Administrativo de la Dirección 

de Desarrollo es el encargado de enviarle las 

comprobaciones a la Contraloría Municipal. 
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 Diagrama de flujo 
 
 

 
 
 
 
 

 Formatos e Instructivos 
 
 

 
No aplica 

 Objetivo: 

 

Que la Dirección de Desarrollo, cuenten con los materiales necesarios para llevar 

a cabo las actividades que desempeñan en los diferentes Proyectos para cumplir 

con las metas de ejecución. 

 

 Alcance: 

 

Aplica a todos los Jefes de las diferente Áreas de la Dirección de Desarrollo, que 

soliciten la elaboración de sus requisiciones (siempre y cuando las partidas se 

Nombre del Procedimiento 
Elaboración de Requisiciones y Gestión de 
Servicios y Materiales. 
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encuentren establecidas dentro de los expedientes técnicos de sus respectivos 

proyectos y así mismo cuenten con la suficiencia presupuestal). 

 Referencias: 

 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

 Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco. 

 

 Responsabilidades 

  

Es responsabilidad del Jefe del Departamento Administrativo la elaboración de las 

requisiciones y dar seguimiento a todos los requerimientos que se solicitan a la 

Dirección de Administración de los proyectos de las diferentes áreas de la 

Dirección de Desarrollo. 

 

 Definiciones 

 

Requisiciones 

 

La requisición es un documento que se genera mediante el Sistema SIEN 

Gubernamental. Esto con la finalidad de solicitar a la Dirección de Administración 

las compras o servicios bien detallados que se necesitan para llevar a cabo las 

actividades en las diferentes áreas de trabajo para llevar a cabo sus actividades. 

 

Insumos 

 

Insumo es un concepto económico que permite nombrar a un bien que se emplea 

en la producción de otros bienes 

 

 Resultados 

Se cuenta con los requerimientos en tiempo y forma para la ejecución de los 

programas. 

 

 Interacción con otros procedimientos 

No aplica 

 

 Políticas 

 

La función que realiza la Dirección de Desarrollo, está basada en la atribución que 

le otorga el Artículo 82 Fracción XIV y XV de la Ley Orgánica de los Municipios 

del Estado de Tabasco. 

 

Los programas a efectuarse deberán estar sometidos a la aprobación del 

Presidente y Cabildo Municipal. La fuente de financiamiento y los recursos deben 

estar autorizados por la Dirección de Programación Municipal para su tramitación 

deberán ser revisados por la Contraloría Municipal. 
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Toda solicitud de compra debe tramitarse mediante el formato de requisición. 

Toda autorización de compra debe venir aprobada por la Dirección de 

Programación, la cual indica la existencia de suficiencia presupuestal. 

 

 

DESARROLLO 
 
 
 

NÚMERO 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/ PUESTO 
ACTIVIDAD 

1 

 
Departamento que corresponda 
de las áreas técnicas a la 
Dirección de Desarrollo 
Municipal (Acuacultura, 
Mecanización, Agrícola, 
Hortalizas, Forestal y Pecuaria) 
 

Prepara solicitud de materiales e 
insumos y turna al Departamento 
Administrativo de la Dirección de 
Desarrollo para su trámite 
correspondiente. 

2 
Jefe del Departamento 
Administrativo de la Dirección de 
Desarrollo 

El Departamento Administrativo 
recepciona los requerimientos de 
las necesidades que tienen las 
diferentes áreas técnicas  
asignadas a la Dirección de 
Desarrollo y es la encargada de 
verificar que los materiales 
solicitados se encuentren 
contemplados de acuerdo a las 
partidas presupuestales en los 
expedientes técnicos y con la 
suficiencia presupuestal para 
solicitar los requerimientos. 
 

3 
Jefe del Departamento 
Administrativo de la Dirección de 
Desarrollo 

Elabora requisición y da trámite a 
la Dirección Administración de los 
requerimientos solicitados por los 
jefes de las distintas áreas 
técnicas de la Dirección de 
Desarrollo, esperando que se 
realice el proceso de compras de 
los materiales o insumos. 
 

4 

Dirección de Administración 
 
 
 
 
Director de Administración 

Realiza el proceso de compra de 
acuerdo a la suficiencia 
presupuestal asignada a cada 
proyecto y entrega material e 
insumos requeridos en las 
Requisiciones a la Dirección de 
Desarrollo. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

169 
 
 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

EMILIANO ZAPATA, TABASCO 
2016-2018 

 
 

Diagrama de flujo 
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 Formatos DD/05 

 

 
 
 
 

 Instructivo de llenado 
 

El objetivo de este formato en original y copia es dar inicio al primer proceso que 
se genera mediante el Sistema Gubernamental SIEN que consiste en solicitar los 
requerimientos que necesitan los Jefes de las diferente Áreas de la Dirección de 
Desarrollo de acuerdo a su  techo presupuestal de cada proyecto. 
 
El formato original queda en la Dirección de Administración para realizar el trámite 
de compra de los requerimientos solicitados. La copia del formato quedara en 
poder del área Administrativa de la Dirección de Desarrollo. 
 

1. Se plasma la fecha de elaboración. 
 

2. En automático el sistema genera el No. de Solicitud de Abastecimiento el 
cual será utilizado para generar la requisición. 

 

3. Se anexa el No. de Referencia Económica donde se generara el gasto. 
 

4. Se menciona la Justificación del Gasto a requerir con datos concretos y 
detallados. 
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5. Se plasma la Cantidad del Artículos, la Descripción del Material y la Unidad 
de Medida de acorde al gasto. 

 

6. Se imprime el formato, firma el Director como solicitante del material. 
 
 

 Formato DD/06 
 
 

 
 

 Instructivo de llenado 

El objetivo de este formato en original y copia es seguir con el proceso de 
elaboración de requisición  (segundo proceso) el cual se genera mediante el 
Sistema Gubernamental SIEN, que consiste en requisitar los materiales que 
solicitan los Jefes de las diferente Áreas de la Dirección de Desarrollo de acuerdo 
a su  techo presupuestal. 
 
El formato original queda en la Dirección de Administración para realizar el trámite 
de compra de los requerimientos solicitados y la copia del formato quedara en 
poder del área Administrativa de la Dirección de Desarrollo. 
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1. Este formato se genera con los datos proporcionados en la Solicitud de 
Abastecimiento (formato 1), proporcionando en automático el No. de 
Requisición y se imprime el formato. 
 

2. Se recaba la firma de la persona autorizada para elaborar la Requisición. 
 

3. Firma de aprobación de los materiales solicitados a la Dirección de 
Administración el Director de la Dirección de Desarrollo que es la Dirección 
donde se genera el gasto. 
 

4. Se envía a la Dirección de Administración para seguir con el proceso de 
compras de los materiales requeridos por los Jefes de las distintas áreas 
de la Dirección de Desarrollo. 

 
2.1 INTRODUCCIÓN 

 
El presente manual tiene por objeto dar a conocer  a todos los servidores 

públicos que integran la Dirección de Desarrollo del Municipio de Emiliano Zapata, 
las funciones, alcances y responsabilidades, la visión y misión, que todos los que 
la conforman  tengan en cuenta hacia dónde van, hacia donde deben dirigirse a 
futuro, y de esta manera se realice la integración del personal, así como facilitar 
su desempeño en el  cumplimiento de sus funciones, con la finalidad de evitar 
duplicidades, omisiones; repetición de instrucciones. Así como mejorar la 
inducción del nuevo personal a las distintas áreas que conforman la Dirección. Se 
ha creado el Manual de Organización, mediante el cual se pretende mostrar al 
lector de una forma clara y objetiva, las funciones y directrices,  así también sirve 
como medio de orientación paras conocer las actividades y la fluidez de 
información. 
 
 
2.2  MARCO JURÍDICO – ADMINISTRATIVO 
 
La Dirección de Desarrollo se encuentra regida bajo el siguiente Marco Normativo: 
 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Publicada 
en el Diario Oficial de la Federación de fecha 29 de Enero de 2016). 

 Constitución Política  del Estado Libre y Soberano de Tabasco 
(Publicada en el Periódico Oficial de fecha 03 de Octubre de 2015). 

 
Leyes: 

 Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco (Publicada 
en el Periódico Oficial del Estado número 7494 Suplemento C de fecha 02 
de julio de 2014) 

 Ley de Responsabilidad de los Servidores Públicos. (Última Reforma 
Publicada en el Periódico Oficial Extraordinario No. 7 de fecha 4 de marzo 
de 2002.) 

 
Reglamentos: 

 Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, 
Tabasco (publicado el día 16 de Marzo de 2016 en el Periódico Oficial del 
Estado, suplemento 7347 E). 
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Manuales: 
 Manuales de Normas Presupuestarias del Municipio de Emiliano Zapata, 

Tabasco (Publicado en el Periódico Oficial de fecha 10 de Agosto de 2013). 
 
 
2.3 MISIÓN Y VISIÓN 
 

MISIÓN 
 
Somos una Institución de Servicios que ofrece Programas operativos en apoyo al 
Campo, dotando de elementos a la clase más vulnerable mediante la 
simplificación de los procesos, el apoyo técnico y la infraestructura tecnológica 
adecuada para beneficio y reactivación de este importante sector. 
 

VISIÓN 
 
Ser una Institución reconocida por la implementación de Programas de calidad en 
el Municipio de Emiliano Zapata. 
 
2.4 ESTRUCTURA ORGÁNICA 
 
1.- Director de Desarrollo. 
2.- Jefe del Departamento Administrativo. 
3.- Jefe del Departamento Agrícola y Mecanización. 
4.- Jefe del Departamento Forestal. 
5.- Jefe del Departamento de Hortícola. 
6.- Jefe del Departamento Acuícola. 
7.- Jefe del Departamento Pecuario. 
8.-  Jefe del Área de Mantenimiento del Parqueológico. 
 
 

2.5 ORGANIGRAMA GENERAL 
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2.5.1 OBJETIVO GENERAL 

 

La Dirección de Desarrollo es una de las Dependencias más importantes 

del Ayuntamiento, esto debido a que  está enfocada a la Producción, en el ámbito 

Agropecuario, Pesquero y Forestal del Municipio de Emiliano Zapata, su objetivo 

siempre ha sido Desarrollar Programas y Apoyos que beneficien a las personas 

más vulnerables de las Comunidades y Cabecera Municipal.  

Esta Dirección tiene por obligación dirigir, coordinar y controlar los 

Programas de Fomento y Producción Socioeconómicos para el Desarrollo del 

Municipio, así como de fomentar el Desarrollo de todas las áreas a las que se 

dirige apoyando a los productores y familias con la finalidad de fomentar el 

autoempleo, el autoconsumo y mejora en su economía familiar. 

Además de gestionar diversos Programas en coordinación con diversas 

dependencias como son  SEDESOL, CECAREM, SAGARPA, SEDAFOP, 

REFORMA AGRARIA  y GOBIERNO DEL ESTADO. 

 

Así como la implementación de medidas de Capacitación y Asesorías referente a 

los programas a implementar. 

 

2.5.2. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

 

Nombre del Puesto: Director de Desarrollo 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo 

Área de Adscripción: Presidente Municipal 

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento Administrativo 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  

Área de Adscripción: Director de Desarrollo  

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento Agrícola y Mecanización. 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  

Área de Adscripción: Director de Desarrollo  

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento Forestal 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  

Área de Adscripción: Director de Desarrollo  

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento Hortícola 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  

Área de Adscripción: Director de Desarrollo 

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Acuacultura 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  

Área de Adscripción: Director de Desarrollo 

 

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento Pecuario 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo  
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Área de Adscripción: Director de Desarrollo 

 

Nombre del Puesto: Jefe de Área de Mantenimiento del Parqueológico 

Nombre de la Dependencia: Dirección de Desarrollo 

Área de Adscripción: Director de Desarrollo 

 

2.5.3. DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DE FUNCIONES 

 

DIRECTOR DE DESARROLLO 

 

 Dirigir, coordinar y controlar la ejecución de los programas de fomento y 

promoción socioeconómica para el Desarrollo del Municipio. 

 Ejercer, por delegación del Presidente Municipal las atribuciones y 

funciones que en materia Agropecuaria, Pesquera y Forestal contengan los 

convenios firmados entre el Poder Ejecutivo del Estado y el Ayuntamiento. 

 Fomentar en el Municipio el Desarrollo Agrícola, Forestal y el 

establecimiento de Agroindustrias. 

 Promover y apoyar a las organizaciones de productores, Agrícolas, 

Ganaderas y Forestales. 

 Auxiliar a las autoridades Federales en las campañas de Sanidad 

Fitopecuarias. 

 Realizar directamente o en coordinación con el Gobierno del Estado, 

campañas permanentes para prevenir y combatir plagas, siniestros y 

enfermedades que atacan las especies vegetales y animales en el 

Municipio. 

 Vigilar la preservación de los recursos Naturales y Agropecuarios y 

Desarrollar su potencial productivo. 

 Fomentar y apoyar los programas de investigación y enseñanza 

Agropecuaria y Forestal, así como divulgar las técnicas y sistemas que 

mejoren la producción en dichos campos. 

 Apoyar la creación y Desarrollo de Agroindustriales en el Municipio y 

fomentar la Industria Rural. 

 Dentro de la esfera de sus atribuciones, vigilar la preservación de los 

recursos Pesqueros y Desarrollar su potencial productivo. 

 Realizar directamente o a través de terceros y vigilar en su caso en todo o 

en parte, por acuerdo del presidente municipal, la construcción de las obras 

rurales que emprenda el Municipio por sí o en cooperación con el Gobierno 

del Estado o los particulares. 

 Elaborar y ejecutar los planes y programas de Desarrollo Social, de 
carácter Regional o especial que señale el Presidente Municipal en el 
marco del Sistema Municipal de Planeación, tomando en cuenta las 
propuestas que para el efecto realicen los titulares de la Administración 
Pública Municipal; así como presentarlos oportunamente al Comité de 
Planeación Municipal, para su análisis y aprobación. 

 La Dirección de Desarrollo, establecerá los lineamientos de Desarrollo 
Social en el Municipio, integrándolos de manera coherente en el Plan de 
Desarrollo Municipal, con la participación de las Dependencias y entidades 
competentes y de las diversas expresiones y formas de organización 
comunitarias. Para lo cual deberá: 
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a) Promover la organización social y comunitaria en las diversas 
localidades del Municipio, bajo un esquema de democracia participativa. 
b) Coordinar acciones con la Unidad de Atención Social del Gobierno del 
Estado, en la elaboración y ejecución de los programas de desarrollo 
social. 
c) Fomentar actividades sociales y productivas que permitan la generación 
de empleos y el incremento de los ingresos de personas, familias, grupos, 
comunidades, pueblos y organizaciones sociales y productivas. 
d) Evaluar los programas y políticas públicas en materia de Desarrollo 
Social que se realicen en el ámbito de su competencia, con la participación 
de los sujetos sociales e institucionales que sean corresponsables en 
materia de desarrollo social. 
 
 Promover en el ámbito municipal, la organización y la participación 

ciudadana que garanticen la articulación de las políticas sociales del 
ayuntamiento en los niveles comunitario y regional. 

 Colaborar con el Comité de Planeación Municipal y la Dirección de 
Finanzas, en la recepción, destino y evaluación de los fondos de 
transferencias presupuestales a favor del Municipio, que se deriven de 
asignaciones o aportaciones federales, para el combate a la pobreza, el 
impulso de micro regiones o el desarrollo social de la población de la 
localidad. 

 Proporcionar, en congruencia con su disponibilidad presupuestal, la 
capacitación, asesoría, apoyo técnico y operativo que requieran las 
poblaciones indígenas y los grupos marginados en el Municipio, para la 
realización de proyectos productivos o acciones de Desarrollo Social.  

 Las demás que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las 
que le encomiende directamente el Ayuntamiento o el Presidente 
Municipal. 

 

JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

 

 Realizar los trámites para las ampliaciones presupuestales de proyectos 

de inversión social. 

 Documentar y gestionar las erogaciones generadas por la adquisición de 

bienes y material (equipo, herramientas, insumos, refacciones y servicios) 

necesarias para la operatividad de la Dirección. 

 Elaborar los expedientes unitarios iniciales y definitivos de los diferentes 

programas que ejecuta la Dirección de Desarrollo, así como el control de 

egresos en proyectos de Inversión Social y gestión de recursos 

financieros. 

 Informar mensualmente a la Contraloría Municipal los avances físicos y 

financieros de los proyectos. 

 Mantener en condiciones mecánicas y eléctricas óptimas los vehículos 

asignados a la Dirección de Desarrollo, para cumplimiento eficiente de 

sus rutas operativas (gestión de servicios). 

 Realizar los movimientos autorizados de altas y bajas e incidencias del 

personal que se generen en la Dirección  de Desarrollo. 

 Disponer de recursos para solventar imprevistos menores que se generen 

en la Dirección de Desarrollo sin afectar las partidas centralizadas y la 

Dirección de Desarrollo. 

 Solventar en tiempo y forma las observaciones emitidas por cualquier 

Instancia Fiscalizadora. 
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JEFE DEL DEPARTAMENTO AGRÍCOLA Y MECANIZACIÓN 

 

 Elaboración de programas 

 Manifestar mensualmente avance Físico Financiero de los programas a 
ejecutar al departamento administrativo y turnarlos a quien corresponda 
para su envío a la Contraloría Municipal. 

 Programar y coordinar con el jefe del área agrícola los programas a 
realizar. 

 Elaborar informe mensual de actividades. 

 Programar y coordinar labores de trabajo con el jefe del área de 
mecanización agrícola. 

 Elaboración de programa de mantenimiento preventivo a la maquinaria. 

 Asesorar en el mantenimiento del equipo Agrícola. 

 Programar reuniones en las comunidades para recopilar información y dar 
a conocer los programas a realizar. 

 Elaboración de lineamientos operativos de cada programa. 

 Elaboración de bitácora de cada equipo agrícola. 

 Elaboración de programa e implementar grupos de trabajo a nivel  traspatio 
en las comunidades. 

 Asesorar técnicamente a los productores en el campo. 

 Elaboración del plan de trabajo en zona alta y baja del Municipio. 

 Elaboración de estadística y padrón de productores de los diferentes 
cultivos agrícolas. 

 Programar cursos a productores por los cambios climáticos, plagas y 
prevención de incendios. 
 

JEFE DEL DEPARTAMENTO FORESTAL 

 

 Elaboración y seguimiento de proyectos. 

 Seguimiento de presupuesto para operatividad. 

 Delegar actividades de campo al jefe del área de vivero de acuerdo a las 
metas establecidas. 

 
 Integración de información, reportes semanales, mensuales, inventario de 

producción en plantas ornamentales y Frutales. 
 

 Tener conocimientos del ramo ornamental, forestal y frutal, identificación de 
plagas, enfermedades, deficiencias nutricionales en plantas, manejo de 
plaguicidas, herbicidas, aplicación de técnicas de motivación y evaluación 
al personal asignado. 

 

 Reporte de avance Físicos Financieros a quien corresponda para su envío 
a la Contraloría Municipal.  

 

JEFE DEL DEPARTAMENTO HORTÍCOLA 

 

 Diseño de la normatividad operativa para la ejecución del proyecto. 
 Definición de metas y alcance del proyecto para el consumo de los 

habitantes del Municipio de Emiliano Zapata. 

 Determinación de las necesidades de los recursos materiales y su gestión 

para la buena operación del programa. 

 Atención del seguimiento técnico para la obtención de plantas hortícolas de 

buena calidad. 
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 Atención y seguimiento para el mantenimiento del área dedicada a la 

producción de plantas hortícolas y medicinales. 

 Reporte de avances físicos y financieros a quien corresponda para su 

envío a la Contraloría Municipal.  

 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ACUICOLA 

 

 Ejecutar y supervisar los proyectos acuícolas y pesqueros que se ejercen a 

través de la Dirección de Desarrollo. 

 Enlace operativo entre la Dirección de Desarrollo y Organizaciones 

pesqueras y productores acuícolas. 

 Asistencia técnica a grupos o productores pesqueros. 

 

 Responsable del centro de reproducción de mojarra tilapia y demás 

especies. 

 Encargado de la supervisión y distribución de las crías. 

 Control y suministro de los materiales e insumos del centro de 

reproducción. 

 Control sanitario. 

 Control de los niveles físicos – químicos. 

 Reporte de avance físico y financieros a quien corresponda para su envío a 

la Contraloría Municipal.  

 

JEFE DEL DEPARTAMENTO PECUARIO 

 

 Elaboración de programas. 
 Elaborar informe Mensual de actividades. 
 Programar reuniones en las comunidades para recopilar información y dar 

a conocer los programas a realizar. 
 Ejecutar y supervisar los proyectos del Departamento Pecuario, que se 

ejercen a través de la Dirección de Desarrollo. 
 Asesoría al productor comunitario. 
 Programas emergentes en sanidad animal. 
 Reporte de avances físicos y financieros a quien corresponda para su 

envío a la Contraloría Municipal.  
 Enlace operativo entre la Dirección de Desarrollo y Organizaciones 

Cooperativas Ganaderas del Gobierno. 
 Asistencia técnica a grupos o productores Ganaderos. 
 Conocimiento en inseminación artificial, área de tuberculosis y brúcela. 
 Conocimiento en el Traslado de Bovinos. 

 

JEFE DEL ÁREA DE MANTENIMIENTO DEL PARQUEOLÓGICO MUNICIPAL 

 

 Coordinar los trabajos de limpieza y mantenimiento del personal que 

realiza dichas tareas. 

 

 Elaborar los requerimientos necesarios ante el Departamento 

Administrativo para el mantenimiento y limpieza de las áreas verdes del 

Parqueológico Municipal. 

 

 Supervisión de los trabajos. 
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2.6 DIRECTORIO 

Nombre (s) Cargo Teléfono 

M.v.z. Catalino Jiménez 
Gómez 

Director 9341016841 

Lic. Miguel Ángel Arcos 
Cabrera 

Jefe del Departamento 
Administrativo 

9341043653 

Ing. Javier Rivas Enríquez 
Jefe del Departamento 
Mecanización y Agrícola 

9341050367 

Ing. Oscar Manzo Rodríguez 
Jefe del Departamento 
Forestal 

9341027196 

Ing. Salomón Santiago 
Gabriel 

Jefe del Departamento 
Hortícola 

9341077504 

Ing. Javier Elebit Ríos López 
Jefe del Departamento 
Acuícola 

9341041091 

M.v.z. Eladio Escoffie Pérez 
Jefe del Departamento 
Pecuario 

9341019990 

C. Aniceto Mendoza Vázquez 
Jefe de Área de 
Mantenimiento del 
Parqueológico Municipal 

9341055796 

Domicilio: Carr. Emiliano Zapata – Tenosique km. 1.5 

Correo electrónico: desarrollomunicipal2016@hotmail.com 

 
SEGUIDAMENTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETIÓ A VOTACIÓN ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SIENDO APROBADO POR UNANIMIDAD.================== 
EN CUMPLIMIENTO DE DECIMO SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA RELATIVO A  
ASUNTOS GENERALES. MISMO QUE A LA LETRA DICEN: 
 
EN USO DE LA VOZ EL TEC. CARLOS ALBERTO PASCUAL PÉREZ JASSO. SEXTO REGIDOR 
PROPIETARIO, PROPUSO QUE SE COMPRE UN TRACTOR JARDINERO.================ 
EN USO DE LA  VOZ EL  MVZ. AUDOMARO JESÚS LASTRA GARCÍA, CUARTO REGIDOR 
PROPIETARIO, PREGUNTA QUE COMO ES QUE TRABAJAN LOS ELEMENTOS DE TRANSITO 
YA QUE LA GENTESE QUEJA MUCHO.============================================= 
EN USO DE LA VOZ LA  PROFA. LIDIA DEL CARMEN PÉREZ LÓPEZ. QUINTO REGIDOR 
PROPIETARIO, COMENTA QUE LA ALBERCA DE LA UNIDAD DEPORTIVA SE ENCUENTRA 
SUCIA, HAY FOCOS FUNDIDOS, LAS ESCALERAS ESTÁN ROTAS, Y EL COORDINADOR DE 
DEPORTE ES MUY PREPOTENTE.  =============================================== 
NO HABIENDO OTROS ASUNTOS GENERALES, POR TRATAR POR LO CUAL SE DIO POR 
AGOTADO ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.====================================== 
EN CUMPLIMIENTO DEL DECIMO PRIMERO Y ÚLTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA 
APROBADO Y EN CUMPLIMIENTO DEL MISMO, EN USO DE LA VOZ LA SECRETARIO DEL 
AYUNTAMIENTO MANIFESTÓ; DECLARO FORMALMENTE CLAUSURADA LA PRESENTE 
SESIÓN ORDINARIA, SIENDO LAS VEINTIDÓS HORAS CON QUINCE MINUTOS DEL DÍA 
TREINTA Y UNO DE AGOSTO DE DOS MIL DIECISÉIS, PROCEDIÉNDOSE AL 
LEVANTAMIENTO DEL ACTA CORRESPONDIENTE, FIRMANDO EN ELLA TODOS LOS QUE 
INTERVINIERON PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR POR Y ANTE EL 
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUE CERTIFICA Y DA FE. PROFA. MANUELA DEL PILAR 
RÍOS LÓPEZ, PRIMERA REGIDORA PROPIETARIA Y PRESIDENTA MUNICIPAL; DR. NAIM 
HAZOURI ZURITA, SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO Y SÍNDICO DE HACIENDA; C. 
MARITOÑA SÁNCHEZ PÉREZ, TERCER REGIDOR PROPIETARIO; MVZ. AUDOMARO JESÚS 
LASTRA GARCÍA, CUARTO REGIDOR PROPIETARIO; PROFA. LIDIA DEL CARMEN PÉREZ 
LÓPEZ, QUINTO REGIDOR PROPIETARIO; TEC. CARLOS ALBERTO PASCUAL PÉREZ 
JASSO, SEXTO REGIDOR PROPIETARIO; LIC. CYNTHIA DEL CARMEN SEGURA DÍAZ, 
SÉPTIMO REGIDOR PROPIETARIO; PROFR. JOSÉ GONZÁLEZ HERNÁNDEZ, OCTAVO 
REGIDOR PORPIETARIO; PROFA. NOEMI DOPORTO HERNÁNDEZ, NOVENO REGIDOR 
PROPIETARIO; LIC. CARLOS MANUEL DÍAZ YAÑEZ, DÉCIMO REGIDOR PROPIETARIO; 
PROFR. ALBERTO ZETINA SÁNCHEZ, DÉCIMO PRIMER REGIDOR PROPIETARIO  Y DRA. 
CELIA MÉNDEZ GARCÍA, DÉCIMO SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO. 
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 77, 78 FRACCIÓN I, 97 FRACCIÓN IX, DE LA LEY 
ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y DE LOS REGLAMENTOS 
INTERNOS CORRESPONDIENTES; SE EXPIDE LA PRESENTE CERTIFICACIÓN FIRMADA Y 
SELLADA POR LA TITULARIDAD DE ESTA SECRETARIA PARA QUE  SURTA LOS EFECTOS 
LEGALES A QUE HAYA LUGAR; EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, CABECERA DEL 
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, DEL ESTADO DE TABASCO DE LOS ESTADOS UNIDOS 
MEXICANOS, A LOS  VEINTICUATRO DÍAS DEL MES  OCTUBRE  DEL  AÑO  DOS  MIL  
DIECISÉIS. 

 
 
 
 

ATENTAMENTE. 

 
 

 
 
 

M.V.Z. ALFONSO ANTONIO DIAZ CABRERA. 
SECRETARIO DEL  AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

 
 


